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LEI MUNICIPAL N° 636/2026 — DE 06/10/2026

ipal de Vissu
EMENTA: Institui, no dimbito do Poder Legislativo do

w Secde, Ny AV —  Municipio de Visew/PA, a didria de viagem como verba de
§ } O | 202 natureza indenizatéria devida aos Vereadores e aos
G servidores da Camara Municipal, estabelece as diretrizes,
s~ [4 C'f'f’ﬁ, " os critérios, os limites e os procedimentos para a sua
concessiio, em adequacio a Instrucio Normativa n°

/ xWerufem Launndo de O&mza 4/2025/TCMPA, e d4 outras providéncias.

xPn_zsmentg_ e

O PREFEITO MUNICIPAL DE VISEU, ESTADO DO PARA, fago saber que a Cimara Municipal de
Viseu aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei institui e disciplina a diaria de viagem, verba de natureza indenizatéria, devida aos
Vereadores e aos servidores da Cdmara Municipal de Viseu, para além do subsidio e dos vencimentos,
respectivamente, em observincia as diretrizes fixadas pela Instrugdo Normativa n® 4/2025/TCMPA, de 23 de
outubro de 2025.

§ 1° Para os fins desta Lei, consideram-se agentes politicos os Vereadores, inclusive os membros da
Mesa Diretora, remunerados sob o regime de subsidio em parcela tnica.

§ 2° Para os fins desta Lei, consideram-se servidores publicos:

I — os servidores efetivos do quadro permanente da Camara Municipal;

I1 — os servidores ocupantes de cargos em comissdo e os designados para fungdes de confiangg,

II1 — os servidores contratados por tempo determinado, na forma da legislagdo municipal; e

IV — os demais agentes publicos vinculados ao Poder Legislativo Municipal néio enquadrados ¢omo
agentes politicos.

§ 3° Quando considerados conjuntamente, os agentes politicos e os servidores piblicos de que tratam
os §§ 1° e 2° deste artigo serdo denominados agentes publicos.

Art. 2° A diaria de viagem possui natureza estritamente indenizatoria e destina-se,
exclusividade, a recompor o patrimdnio do agente publico pelas despesas efetivamente realizadag cam
alimentagdo, hospedagem e locomogdo urbana em razdo e para o exercicio do mandato ou da fungéo, hio
possuindo carater de contraprestagéio pelo trabalho.
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hipoteses previstas em lei federal especifica.

Art. 3° Constitui fato gerador da diaria de viagem o deslocamento do agente pablico para fora do
perimetro urbano do Municipio de Viseu, previamente autorizado, motivado por interesse publico e
destinado a participagdio em cursos, congressos, convengdes, seminarios, treinamentos, audiéncias, reunies
institucionais, visitas técnicas, diligéncias ou eventos de carater civico relacionados ao exercicio do mandato
ou da fungéo.

CAPITULO I

DOS PRESSUPOSTOS E DAS VEDACOES

Art. 4° A concessio da didria de viagem submete-se ao atendimento cumulativo dos seguintes
pressupostos:

I — deslocamento que exceda o perimetro urbano do Municipio de Viseu;

Il — duragfio do deslocamento superior a 6 (seis) horas, com ou sem pernoite;

[1I — autorizagdo prévia da autoridade competente, com justificativa expressa do interesse publico;
IV — disponibilidade or¢amentaria e financeira, com prévio empenho da despesa;

V — comprovagéo posterior da realizagio da viagem e do cumprimento da agenda oficial; e

VI - prestagiio de contas das atividades desenvolvidas, na forma do art. 15 desta Lei.

Art. 5° E vedado o pagamento de diaria de viagem:

I — para deslocamentos realizados dentro do perimetro urbano do Municipio de Viseu;

Il — quando as despesas de hospedagem e alimentagédo decorrentes do deslocamento forem custeadas
por terceiros, no todo ou na parte correspondente;

I1l - a agentes piblicos inativos, em gozo de licenga ndo remunerada ou afastados do exercicio do
mandato ou da fungéio;

IV — em valor superior ao efetivamente gasto, quando comprovado documentalmente;
V — quando o deslocamento tiver duragdo inferior a 6 (seis) horas;

VI — quando o deslocamento se der para localidade em que o agente publico resida;

VII - no periodo de trinsito, ao agente publico que, por motivo de remogdo ou transferéncia, tivgr de
mudar de sede;

VIII — quando o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo, emFrego ou
fungdo;

IX — cumulativamente com outra retribuigdo, de qualquer natureza, destinada a indenizar despesas
alimentagdo, hospedagem ou locomog¢ao urbana relativas ao mesmo periodo; e

.~

X — quando configurada habitualidade apta a desnaturar o cariter indenizatorio
convertendo-a em parcela remuneratdria indireta.
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§ 1° Para os fins do inciso X do caput, presume-se relativamente a habitualidade quando o mesmo

agente publico perceber diarias em nimero superior a 8 (oito) por més ou a 60 (sessenta) por exercicio
financeiro, hipotese em que a concessio dependera de motivagio reforgada, com demonstragio

individualizada do interesse publico e da excepcionalidade dos deslocamentos, submetida a exame prévio do
Controle Interno.

§ 2° E vedada a expedigdo de atos autorizativos com efeito retroativo destinados a contemplar diarias

ja pagas, assegurando-se o pagamento segundo os valores do ato vigente a época do deslocamento.

CAPITULO 111

DOS VALORES E DOS LIMITES

Art. 6° Os valores das diarias de viagem sdo os constantes do Anexo | desta Lei, fixados de forma

escalonada e proporcional, observados:

I — a distancia do deslocamento, segundo as faixas de destino municipal, estadual, nacional ou
internacional;

Il — a duragdio da viagem, com ou sem pernoite;
111 — o nivel hierarquico ocupado pelo agente publico; e

IV — a razoabilidade e a proporcionalidade em relagdo aos custos médios de hospedagem e de
alimentagio praticados na localidade de destino.

Art. 7° Os valores fixados no Anexo I observam, obrigatoriamente, os seguintes limites:

I — a diaria devida a agente politico, em deslocamentos nacionais, ndo excedera 150% (cento e
cinquenta por cento) do valor da diaria atribuida aos servidores de maior nivel hierarquico da
Camara Municipal, para o mesmo destino;

Il — a didria devida a servidor publico, em deslocamentos nacionais, observara a tabela do Anexo I,
respeitada a hierarquia funcional; e

111 — a diaria devida em deslocamentos internacionais ndo excedera o equivalente em reais ao valor
estabelecido pelo Ministério das Relagdes Exteriores para diplomatas em misséo oficial no fpais de
destino, adotada a taxa de cambio de venda divulgada pelo Banco Central do Brasil no

imediatamente anterior ao da autorizagao.
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lei especifica, preservada, em qualquer hipotese, a observincia do limite de 150% (cento e cinquenta por
cento) de que trata o art. 7°, inciso I.

Art. 9° Observar-se-a4 o principio da isonomia entre agentes piblicos em situagfio equivalente,
vedada a diferenciagdo de valores fundada em critério estranho ao nivel hierarquico, ao destino ¢ a duragio
do deslocamento.

Art. 10. Os valores constantes do Anexo | poderdo ser atualizados, uma (inica vez a cada exercicio
financeiro, mediante Resolugdo da Mesa Diretora, limitada a atualizagdo a variagdo acumulada do Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE, no periodo de doze meses imediatamente anterior.

§ 1° A atualizagdo de que trata o caput serd precedida de estimativa do impacto orgamentério-
financeiro, de declaragdo de adequagdio orcamentdiria e financeira firmada pelo ordenador de despesas e de
manifestagido do Controle Interno.

§2° E vedada a vinculagiio ou a equiparagiio dos valores das didrias a subsidio, vencimento ou a
qualquer outra espécie remuneratoria, nos termos do art. 37, inciso XIII, da Constitui¢do Federal.

§ 3° Qualquer majoragdo que exceda o limite estabelecido no caput dependera de lei especifica.
CAPITULO IV

DO PROCEDIMENTO DE CONCESSAO

Art. 11. A concessdo de diarias de viagem sera precedida de processo administrativo proprio,
autuado individualmente e instruido, no minimo, com os seguintes elementos:

1 — requerimento do agente pliblico, na forma do Anexo II, acompanhado, quando for o caso, da
aprovagio da chefia imediata;

11 — despacho de autorizagdo do ordenador de despesas;

111 — portaria de concessio assinada, com indicagfo da data de publicagdo ou copia do 6rgdo oficial
em que veiculada;

[V — nota de empenho e ordem de pagamento, para confirmagfio do valor pago; e
V — relatorio de viagem, na forma do Anexo II1, acompanhado dos documentos comprobatdrijos.

Art. 12. O requerimento de que trata o art. 11, inciso I, serda devidamente motivado e indicar,

obrigatoriamente, os dias de deslocamento, o destino, 0 meio de transporte, o objetivo da viagem
quantidade de didrias pretendida, acompanhado dos documentos comprobatorios necessarios.

€ a

§ 1° Somente podera ausentar-se do Municipio, a servigo do Poder Legislativo ou para represen
o agente publico previamente indicado e autorizado pelo Presidente da Camara Municipal. e

§ 2° Quando o beneficiario for o proprio Presidente da Camara Municipal, a autorizagido seM
concedida pelo Vice-Presidente ou por seu sucessor na ordem regimental, vedada a autoconcesséo.

§ 3° O requerimento conterd declaragfo firmada pelo requerente de que ndo reside na localidade de
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destino e de que o deslocamento ndo se destina a fins particulares, sob as penas da lei.

Art. 13. A portaria de concessdo, de publicidade obrigatoria, contera, no minimo, os seguintes
elementos informativos:

[ — a Unidade Gestora responsavel pela despesa;

I — a Unidade Administrativa de lotagdo do beneficiario;

IIT — 0 nome do beneficiario;

IV — o nimero de inscri¢do do beneficiario no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

V — o cargo ou a fungdio do beneficidrio;

VI - o valor pago, correspondente ao nimero de diarias;

VII - o motivo da concessdo, com a justificativa e a indica¢io do ato autorizativo;

VI - o destino do deslocamento;

IX — as datas de inicio e de fim do deslocamento; e

X — 0 prazo para a apresentagdo do relatorio de viagem e dos respectivos comprovantes.

Art. 14. O pagamento das diarias serd realizado antes do inicio do deslocamento, de modo a
assegurar o custeio antecipado das despesas.

§ 1° Em situagdes excepcionais, devidamente justificadas nos autos, o pagamento podera ocorrer
posteriormente, sob a forma de diarias vencidas.

§ 2° As diarias serdo pagas antecipadamente até o limite de 3 (trés) por deslocamento; ultrapassado
esse limite, a concessdo dependera de justificativa fundamentada, podendo o pagamento ser parcelado, a
critério do ordenador de despesas.

§ 3° O deslocamento que se realizar em domingo ou feriado serd expressamente justificado e
autorizado.

§ 4° As despesas de que trata esta Lei serfio realizadas mediante prévio empenho, com especificagio
detalhada do objetivo da viagem, da data da autorizagdo e, quando for o caso, do nimero do ato que a
determinou.

Art. 15. O beneficiario apresentara relatorio de viagem, na forma do Anexo IlII, no prazo de
dias uteis contados do retorno, sob pena de devolugéo integral dos valores recebidos e de suspensdo|deinovas
concessdes até a regularizagdo.

§ 1° O relatorio de viagem ¢ elemento essencial ao atesto da regularidade da despesa e serd instrhido,
obrigatoriamente, com:

a) os dados e as informacgdes do beneficidrio e do deslocamento;
b) certificados de curso, congresso ou treinamento, conforme o caso;

¢) declaragiio, termo de comparecimento ou ata de reunido do local em que realizada
visita técnica ou o evento, conforme o caso;

d) comprovantes de passagem aérea, fluvial ou rodovidria, quando custeadas pelo Poder <4
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Legislativo Municipal; e

€) outros documentos idoneos a comprovagio do deslocamento e das despesas
realizadas.

§ 2° A auséncia ou a insuficiéncia da prestagdo de contas sujeita o beneficidrio a restituicdo dos
valores, sem prejuizo da apuracéo de responsabilidade administrativa, civil e penal.

Art. 16. E obrigatéria a devolugio das didrias ndo utilizadas ou utilizadas parcialmente, mediante
comprovagdo documental das despesas efetivamente realizadas, no prazo de 5 (cinco) dias tteis contados do
retorno.

Paragrafo tdnico. A devolugio sera efetivada por meio de deposito ou transferéncia bancéria que
assegure a identificagdo do responsavel, em conta de titularidade da Camara Municipal de Viseu, juntando-se
o0 respectivo comprovante aos autos.

CAPITULO V

DA TRANSPARENCIA, DO REGISTRO CONTABIL E DO CONTROLE

Art. 17. A Camara Municipal de Viseu dard ampla publicidade a esta Lei, 4 Resolugio que a
regulamentar e a todos os atos de concessdo de diarias, mediante publicagdo no Didrio Oficial do Municipio
ou do Estado do Para e divulgagdo permanente no Portal da Transparéncia do sitio oficial do Poder
Legislativo Municipal.

Paragrafo tnico. A divulgagdo de que trata o caput contemplari, individualizadamente, o nome do
beneficiario, o cargo ou fungéio, o destino, o periodo, a quantidade e o valor das diarias, o motivo da
concessdo e a situagdo da prestagdo de contas.

Art. 18. As dirias de viagem ndo integram o conceito de despesa com pessoal para fins dos limites
estabelecidos na Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, observando-se:

I — a classificagdo em dotagdo orgamentaria especifica, distinta daquela destinada aos subsidjos e
vencimentos;

Il — o registro contdbil como “Outras Despesas Correntes”, no elemento de despesa 3.3.90.93
vedado o registro como “Pessoal e Encargos Sociais”, no elemento de despesa 3.1.90.00;

2

I11 — a exclus@o do céalculo da parcela da Receita Corrente Liquida destinada a despesas com p ssoal;

IV — a segregac@o clara, nos demonstrativos de despesa com pessoal, entre subsidios e vencimentos,
de um lado, e verbas indenizatorias, de outro;

V — a apresentagéio de notas explicativas nos relatérios de gestdo fiscal, esclarecendo a naturezi e os
valores das verbas indenizatdrias pagas; e

VI — a manutengdo de controles auxiliares que permitam a identificagfio e a rastreabilidade de tddas
as diarias concedidas.

Paridgrafo wnico. O disposto neste artigo aplica-se exclusivamente as verbas que possua
natureza indenizatoria, vedada a utilizagdo dessa classificagdo para verbas de natureza remuneratorid.
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Art. 19. Todos os documentos produzidos ou recebidos em decorréncia da concessido de diarias
serdo organizados, arquivados e preservados, em meio fisico ou eletronico, de forma cronologica e acessivel,
pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, contados da aprovagdo da presta¢do de contas do exercicio financeiro
correspondente, sem prejuizo de prazos superiores previstos em legislagdo especifica.

Art. 20. Compete ao Controle Interno da Camara Municipal fiscalizar a regularidade das concessdes,
examinar as prestagdes de contas, apontar irregularidades e propor as medidas corretivas cabiveis,
comunicando ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Par4 as ocorréncias nfio saneadas.

Art. 21, Serdo considerados irregulares e passiveis de glosa os pagamentos de verbas que, embora
denominadas indenizatorias, assumam natureza remuneratoria, em razio da inexisténcia de fato gerador
voltado & recomposig¢éo patrimonial, respondendo o ordenador concedente pela restituigdo ao erdrio, sem
prejuizo das demais sangOes previstas em lei.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 22. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta das dotagdes consignadas
no orgamento do Poder Legislativo Municipal, devendo estar previstas no Plano Plurianual — PPA, na Lei de
Diretrizes Orgamentarias — LDO e na Lei Orgamentaria Anual — LOA, observado o disposto no art. 17 da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, ¢ no art. 113 do Ato das Disposi¢Ses Constitucionais
Transitorias.

Art. 23. A concessdo de auxilio-alimentagdo, de auxilio-saiide ou de qualquer outra verba de
natureza indenizatoria no 4mbito do Poder Legislativo Municipal dependera de lei especifica que a institua e,

nas hipoteses néio contempladas na Instrugdo Normativa n° 4/2025/TCMPA, de prévia consulta ao Tribunal
de Contas dos Municipios do Estado do Para.

esa Diretora no prazo de 30 (trinta) dias
ocessual, os modelos de formularios e as
Steses de incidéncia e vedagdes.

especial as constantes da Resolugfio n°

Cristiano Dutra Vale
Prefeito Municipal de Viseu/PA
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ANEXO1

QUADRO DE DIARIAS DE VIAGEM
(art. 6° da Lei n° /2026)

Tabela I — Deslocamentos em territorio nacional, com pernoite (valores em R$)

5 2 Servidores Servidores
F ded
aixa de destino Vereadores Nivel I Nivel II
Municipios do Estado do Par4,
éxeéto 2 Capitil 1.000,00 700,00 500,00
Caplfal do Estado do Para 1.000,00 700,00 500,00
(Belém)
Demais Unidades da Federag@o,
exceto o Distrito Federal S 850,10 600,00
Capital Federal (Brasilia/DF) 1.500,00 1.100,00 1.000,00
Tabela II — Aferi¢io do limite de 150% (art. 7°, 1)
. . Didria do Vereador i d_o ser'wdor Relagio A/B (limite:
Faixa de destino (A) de maior nivel 150%)
hierarquico (B) ¢
Municipios do Para / Capital do 1.000,00 700,00 142,86%
Estado
Demais Unidades da Federagdo 1.200,00 850,00 141,18%
Capital Federal 1.500,00 1.100,00 136,36%

Notas explicativas

1. Enquadramento hierarquico: integram o Nivel I os ocupantes dos cargos de Diretor-Geral, Controlador
Interno, Procurador Juridico ou Assessor Juridico e Secretario-Geral da Mesa; integram o Nivel Il os demais
servidores da Camara Municipal. )

2. Deslocamentos sem pernoite: quando o deslocamento tiver duragdo superior a 6 (seis) e inferior a 24
(vinte e quatro) horas, sem pernoite, os valores desta tabela serao reduzidos em 50% (cinquenta por cengo).

3. Deslocamentos internacionais: ndo havera valor fixo. A diaria correspondera ao equivalente em real§ ao
valor estabelecido pelo Ministério das Relagdes Exteriores para diplomatas em missdo oficial no pais\de
destino, que constitui o teto da concessio, adotada a taxa de cdmbio de venda divulgada pelo Bancg:Centril
do Brasil no dia atil imediatamente anterior ao da autorizagdo.

4. Preservagdo de valores: nenhum dos valores constantes desta tabela ¢ inferior ao praticad

Avenida Major Olimpio, s/n.”, Bairro do Centro, CEP: 68620-000, Viseu — Para



CAMARA MUNICIPAL DE VISEU
e % Palacete Albino Soares Ferreira Janior
N CNPJ: 04.557.427/0001-46

Resolugdo n® 003/2025, de modo que a adequagdo ndo importa redugdo de didria para nenhum agente
publico.

5. Vedagdio de sobreposi¢do: nenhum valor desta tabela serd pago cumulativamente com outra verba
destinada a indenizar despesas de alimentagdo, hospedagem ou locomogdo urbana relativas ao mesmo
periodo.
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ANEXO II

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM
(art. 11,1, e art. 12 da Lei n° 12026)

Nome do requerente

Cargo ou fungiio
CPF

Matricula / Vinculo

Data e horario de saida

Data e horario de retorno

Duracio total do deslocamento
(horas)

Quantidade de didrias
solicitadas

Meio de transporte

Destino (municipio/UF/pais)

Objetivo e justificativa do
interesse piblico

Valor unitério e valor total (RS)

Declaro, sob as penas da lei, que o deslocamento ndo se destina a fins particulares, que ndo resido na
localidade de destino, que as despesas de hospedagem e alimentagéo néo serdo custeadas por terceiros e que
apresentarei o relatorio de viagem no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados do retorno, sob pena de
devolugio integral dos valores recebidos.

Viseu/PA, de de

Assinatura do requerente

Aprovagio da chefia imediata

Nome, cargo e assinatura
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Autorizacgiio do ordenador de despesas

Autorizo a concessdo da diaria de viagem acima solicitada, atestando o interesse piiblico do deslocamento e a
existéncia de disponibilidade orcamentaria e financeira.

Viseu/PA, de de

Presidente da Camara Municipal de Viseu

Avenida Major Olimpio, s/n.°, Bairro do Centro, CEP: 68620-000, Viseu —Para



CAMARA MUNICIPAL DE VISEU

. , Palacete Albino Soares Ferreira Junior
e o i CNPJ: 04.557.427/0001-46

ANEXO 111

RELATORIO DE VIAGEM E PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

(art. 11, V,eart. 15daLlein®___ /2026)
1. Dados da viagem
Nome CPF
Cargo/Fungio Meio de locomogio
Origem Destino
Data/hora de saida Data/hora de retorno

Valor total recebido

(RS)

N° de diarias recebidas

Portari
n:) aria de concessio Data da publicacio

2. Relato circunstanciado das atividades desenvolvidas

3. Documentos comprobatorios anexados

( ) Certificado de curso, congresso ou treinamento ( ) Declaragio, termo de comparecimento ou ata de
reuniiao

( ) Comprovantes de passagem aérea, fluvial ou rodoviaria () Comprovantes de hospedagem e
alimentacio

( ) Outros documentos idoneos:

4. Devolucio de valores ndo utilizados

Valor devolvido (R$): Data do depdsito/transferéncia: [/
Comprovante anexo: ( ) sim ( ) ndo se aplica
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Por ser verdade a informagéo prestada e idoneos os comprovantes apresentados, firmo o presente relatério,
assumindo responsabilidade pessoal por seu contetido.

Visew/PA, de de

Assinatura do beneficiario

Atesto do Controle Interno

Nome, cargo e assinatura

Avenida Major Olimpio, s/n.’, Bairro do Centro, CEP: 68620-000, Viseu — Pari



CAMARA MUNICIPAL DE VISEU
A Palacete Albino Soares Ferreira Junior
e SAiid CNPJ: 04.557.427/0001-46

ANEXO IV

MODELO DE PORTARIA DE CONCESSAO DE DIARIAS
(art. 11, 111, e art. 13 da Lei n° /2026)

PORTARIA N° /

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VISEU, ESTADO DO PARA, no uso das atribui¢des
que lhe conferem a Lei Orgénica do Municipio e o Regimento Interno desta Casa Legislativa, e com
fundamento na Lei Municipal n° /2026 e na Resolugdo n° /2026,

RESOLVE:

Art. 1° Conceder diarias de viagem, nos termos do quadro a seguir:

Unidade Gestora responsivel
pela despesa

Unidade Administrativa de
lotagfio

Nome do beneficidrio

CPF do beneficiario

Cargo ou fungio

Quantidade de didrias e valor
pago (R$)

Motivo da concessiio
(justificativa e ato autorizativo)

Destino do deslocamento

Inicio e fim do deslocamento

Prazo para apresentacdo do

3 ; 5 (cinco) dias uteis contados do retorno
relatorio de viagem

Art. 2° A despesa correra a conta da dotagdo orgamentaria n° , elemento de

despesa 3.3.90.93 — Outras Despesas Correntes/Indenizagdes e Restituig¢des.

Art. 3° O beneficiario fica obrigado a apresentar relatério de viagem, acompanhado dos documentos
comprobatérios, no prazo fixado, e a restituir os valores néo utilizados, sob pena de devolug@o integral e de
suspensdo de novas concessoes.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Viseu/PA, de de

Presidente da Camara Municipal de Viseu

Avenida Major Olimpio, s/n.°, Bairro do Centro, CEP: 68620-000, Viseu — Para



