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UMNIDOS PARA O FLITL

DECRETO N° 147/2021, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2021 - GABINETE
DA PREFEITURA DE VISEU, ESTADO DO PARA.

DISPOE SOBRE O USO DE CERTIFICADO
DIGITAL E ASSINATURAS ELETRONICAS -
NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE
VISEU.

0] EXCELENTiSSIMO SENHOR PREFEITO MUNICIPAL DE VISEU,
ESTADO DO PARA, no uso de suas atribui¢des legais e constitucionais, por
forga do disposto no art. 77, IX e XII, da Lei Orgénica do Municipio de Viseu, ¢
ainda

CONSIDERANDO que os documentos em meio eletronico produzidos com a
utilizagdo de processo de certificagdo disponibilizado pela ICP '- Brasil
presumem-se verdadeiros em relagdo aos signatarios, na forma do art. 219 da Lei
Federal n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002;

CONSIDERANDO que, de acordo com o art. 10 da Medida Proviséria n® 2.200-
2, de 24 de agosto de 2001, documentos eletronicos assinados digitalmente com
certificados emitidos pela ICP-Brasil tém a mesma validade juridica que
documentos em papel com assinaturas manuscritas;

CONSIDERANDO que o certificado digital equivale a documento formal de
identidade no meio eletronico e pode ser utilizado para realizar diversas
operagdes em ambiente computacional;

CONSIDERANDO as disposi¢des expressas na Lei Federal n° 14.063 de 23 de
setembro de 2020, especialmente sobre o uso de assinaturas eletrénicas em
interagdes com entes publicos, objetivando a protecdo das informagdes pessoais €
sensiveis dos cidaddos; e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos inere'ptes ao
uso de certificado digital no dmbito da Administragdo Direta ¢ Indireta do
Municipio de Viseu/PA;

DECRETA:

Art. 1° O uso de CERTIFICADO DIGITAL no d4mbito da Administragédo Direta e
Indireta do Municipio de Viseu obedece ao disposto neste Decreto; observado a
legisla¢do vigente.
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Art. 2° Para os efeitos desde Decreto, entende-se por:

I - Usuério Interno: autoridade ou servidor ativo da Administragcdo Direta e
Indireta do Municipio de Viseu que tenha acesso, de forma autorizada, as
informagdes e documentos produzidos ou custodiados por estas;

II - Documento Eletronico: documento sob a forma de arquivo eletronico,
inclusive aquele resultante de digitalizagdo;

III - Assinatura Eletronica: registro realizado eletronicamente por usudrio
identificado de modo inequivoco com vistas a firmar determinado documento
com sua assinatura;

IV - Autoridade Certificadora: entidade autorizada a emitir, suspender, renovar ou
revogar certificados digitais; bem como a emitir lista de certificados revogados e
manter registros de suas operagdes;

V - Certificado Digital: arquivo eletronico que contém dados de uma pessoa ou
institui¢do e um par de chaves criptograficas utilizadas para comprovar identidade
em ambiente computacional;

VI - Certificado Digital do tipo Al: é um documento eletronico que normalmente
possui extensdo .PFX ou .P12. Por se tratar de um arquivo digital, ¢ instalado
diretamente no computador do contribuinte € ndo depende de Smart Cards ou
tokens para ser transportado;

VII - Certificado Digital do tipo A3: certificado em que a geracdo € o
armazenamento das chaves criptograficas sdo feitos em midias do tipo cartdo
inteligente ou token, observando-se que as midias devem ter capacidade de
geracdo de chaves a ser protegidas por senha ou hardware criptografico aprovado
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP - Brasil); e

VIII - Midia de armazenamento do Certificado Digital: dispositivo port;teis -
como os tokens - que contém o certificado digital e sdo inseridos no computador
para efetivar a assinatura digital.

Art. 3° Os documentos eletrdnicos produzidos no Municipio de Visgu terdo
garantia de autoria, autenticidade e integridade asseguradas nos termop da lei,
mediante utilizagdo de assinatura eletronica baseada em certificado digit

§1° O uso de certificado digital ¢ obrigatério para assinaturas de
produzidos em meio eletrénico, para autenticacdo de documento eletrénico
resultante de digitalizagdo e para outros procedimentos que necessitem de
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comprovagdo de autoria e integridade em ambiente externo ao Municipio de
Viseu.

§2° Poderdo ser assinados eletronicamente por meio de certificados digitais os
documentos relativos a empenhos, liquidagdo e pagamento, oficios, portarias, -
comunicados internos e externos, avisos, pareceres, atos processuais,
correspondéncias, processos licitatorios, contratos, projetos de lei, decretos, atos
administrativos, enfim todo e qualquer documento produzido por usudrio interno
no dmbito da Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Viseu.

§3° O certificado digital a ser utilizado nos termos do paragrafo anterior deve ser
emitido por autoridade certificadora credenciada a ICP-Brasil.

§4° Os documentos eletronicos assinados digitalmente por meio de certificados
digitais poderdo ser impressos em papel e arquivados, se for o caso, sem qualquer
perda de sua validade ou veracidade.

§5° Os documentos poderdo ser produzidos em papel e assinados de proprio
punho pela pessoa competente, podendo a versdo assinada ser digitalizada,
devendo esta ser certificada digitalmente, inclusive se o documento ja tiver outra
assinatura digital.

§6° Os documentos gerados e assinados digitalmente cuja existéncia ocorra
somente em meio digital devem ser armazenados de forma a protegé-los de
acesso, uso, alteragdo, reproducdo e destrui¢do ndo autorizados.

§7° Nos casos do paragrafo anterior, a tramitagdo documental ou processual deve
ser realizada em tempo real através dos e-mails oficiais pertencentes ao dominio
“(@viseu.pa.gov.br’, ou outro que vier a substitui-lo, unicamente em formato
eletronico, da forma mais fidedigna possivel, sendo facultado ao usuério instaurar
caderno processual fisico paralelo, apenas para tramitagdo interna na respectiva
Secretaria, Departamento ou Setor. ﬁ/

§8° Qualquer servidor ativo podera certificar documentos eletrénicos oriundos da
digitalizagdo, quando solicitado, mediante uso da assinatura eletronica descrita no
caput deste artigo.

Art. 4° Considerando que a emissdo de certificados digitais ¢ um se
caracteristicas padronizadas, necessariamente emitido por uma
Certificadora subordinada a hierarquia da Infraestrutura de Chav€s Publicas
Brasileiras - ICP-Brasil, bem como que os valores de aquisi¢do estdo
compreendidos nos limites dispostos pelo art. 24, inciso II da Lei n® 8.666/93 ¢
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alteragdes; o servidor publico que comprovar a necessidade de certificagdo digital
para o desempenho de suas atividades laborais, fara jus a auxilio para sua
aquisicao:

§1° Para fazer jus ao auxilio de que trata este Decreto o servidor devera apresentar
o formulario constante no Anexo I, devidamente preenchido e assinado, com a
aprovagdo do Secretario Municipal ao qual estiver subordinado, dirigido a
Secretaria Municipal de Finangas;

§2° Apos a aprovagdo da SEFIN, o setor de compras desta PMV realizara
pesquisa de mercado em busca de potenciais fornecedores registrados no ICP-
Brasil, com no minimo 03 (trés) cotagdes, € providenciara a aquisi¢do no menor
prego possivel.

§3° Quanto aos modelos de certificado:

I- Para o Prefeito, Secretarios Municipais, Procuradores, Chefe de Gabinete e
Controlador Interno os modelos indicados serdo Al ou A3, com 03 (trés) anos de
validade.

I1- Para os demais servidores municipais o modelo indicado sera o Al, com 01
(um) ano de validade.

Art. 5° O detentor de certificado digital é responsavel por sua utilizagdo, guarda e
conservagdo, respondendo pelos custos de reposi¢do no caso de perda, extravio ou
mau uso da midia de armazenamento.

§1° O certificado digital ¢ de uso pessoal, intransferivel ¢ habil a produzir efeitos
legais em todos os atos nos quais vier a ser utilizado, dentro ou fora do Municipio
de Viseu.

§2° A utilizagdo do certificado digital para qualquer operagdo implica ndo-
repudio, ndo podendo o detentor negar a autoria da operagdo nem alegar que
tenha sido praticada por terceiro.

§3° O ndo-repudio de que trata o paragrafo anterior se aplica taﬁbém as
operagdes efetuadas entre o periodo de solicitagdo da revogagdo ou suspensgo do
certificado e respectiva inclusdo na lista de certificados revogados publlcadgs pela
autoridade certificadora.

Art. 6° Na hipotese de o certificado digital perder a validade, as gssinaturas
digitais anteriormente efetuadas permanecem validas, podendo, fambém, ser
verificadas a autoria e a integridade dos documentos ja assinados.
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Art. 7° Compete ao usuario interno detentor de certificado digital:

I - apresentar-se tempestivamente, a autoridade certificadora, com a
documentagdo necessaria a emissdo do certificado digital, apos a autorizagdo de
aquisi¢do na forma do Decreto n° 370, de 2014 ser aprovada pela Secretaria -
Municipal de Finangas;

II - estar de posse do certificado digital para o desempenho de atividades
profissionais que requeiram o uso deste;

I1I - solicitar, de acordo com procedimentos definidos para esse fim, a imediata
revogagdo do certificado em caso de inutilizag¢éo,

IV - alterar imediatamente a senha de acesso ao certificado em caso de suspeita
de seu conhecimento por terceiro;

V - observar as diretrizes definidas para criagdo e utilizagdo de senhas de acesso
ao certificado;

VI - manter a midia de armazenamento dos certificados digitais em local seguro e
com prote¢do fisica contra acesso indevido, descargas eletromagnéticas, calor
excessivo € outras condi¢des ambientais que representam risco a integridade
dessas maquinas;

VII - solicitar o fornecimento de nova midia ou certificado digital nos casos de
inutiliza¢fo, revogag¢do ou expiragdo da validade do certificado; e

VIII - verificar periodicamente a data de validade do certificado e solicitar
tempestivamente a emissdo de novo certificado.

§1° A pratica de atos assinados eletronicamente importara aceitagdo das normas
regulamentares sobre o assunto e da responsabilidade pela utiliza¢do indevida da
assinatura eletrénica.

§2° O desligamento do quadro de pessoal ndo implica reco]hi:neyftq, pelo
Municipio de Viseu do certificado digital e da respectiva midia de
armazenamento.

Art. 8° Os usuarios externos poderdo assinar os documentos
utilizando-se de assinatura eletronica, sendo o uso obrigatério quandg seja parte
interessada em firmar contrato ou obrigacdo junto ao Municipio de Viseu.
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Art. 9° O uso inadequado do certificado digital fica sujeito a apuragdo de
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor.

Art. 10° Ficam convalidados todos os atos praticados e documentos assinados
digitalmente no 4mbito da Administracdo Publica Municipal desde o dia 1° de -
janeiro de 2021.

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Central de Avaliagdo
de Documentos formada pelos membros abaixo relacionados:

I- A Secretaria Municipal de Finangas ou servidor(a) da SEFIN por ela
designado;

II- O Secretario Municipal de Administra¢do ou servidor(a) da SEMAD por ele
designado;

I11I- O Procurador-Geral Municipal ou servidor(a) da PIM por ele designado;
IV- O Controlador Municipal ou servidor(a) da CIM por ele designado.

Art. 12. Este decreto entrard em vigor na data de sua publica¢do, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Art. 13. Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
.

Viseu, Para, 24 de fevgreiro Eie 2021.

ISAIAS JOSE SB OLIVEIRA NETO

o PREFI_*_ZITO DE VISEU, ESTADO DO PARA.
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ANEXO I — Decreto n° 147/2021

REQUISICAO DE AUXILIO PARA AQUISICAO DE CERTIFICACAO DIGITAL
NOME DO SERVIDOR/AGENTE POLITICO:

Matricula n° Portador do RG n°

e do CPF n° , ocupante do cargo de

que desenvolve suas atividades no

Departamento/Setor , vinculado a

Secretaria Municipal de

, venho solicitar a

aquisi¢do de certificado digital, devido a necessidade para o bom desenvolvimento de minhas
atividades laborais em prol da populagdo viseuense, conforme descri¢do das rotinas de trabalho

a seguir:

Tipo de certificado requerido:

( ) Prefeito, Secretanos Municipais, Procuradores, Chefe de Gabinete e Controlador
Interno — Modelo A1 oul A3, com 03 (trés) anos de v 1da&
( ) Demais se 1d§ares mun&lc1pa1\s — Modelo A1} com 01 (um) ano de validade.

\de p \

Viseu,

T 1)
| -

ASSINATURA DO SERVIDORIA(SENTE POLITICO REQUISITAN'fE

ASSINATURA DO(A) SECRETARIO(A) MUNICIPAL AO QUAL E VINCULADO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
GABINETE DO PREFEITO

CERTIDAO DE PUBLICACAO

Na qualidade de Secretdria de Gabinete, certifico para os devidos
fins que publiquei o Decreto Municipal n® 147/2021, que dispde sobre o uso de
certificado digital e assinaturas eletrénicas no ambito da administragdo direta e
indireta do Municipio de Viseu.

Viseu, 24 de Fevereiro de 2021.

THALIA PEREIRA ATHAYDE
TARIA DE GARINETE
DEC. N° 014/17

Prefeitura Municipal de Visew/PA — CNPJ: 04.873.618/0001-17
Rua Lauro Sodré 101, Centro, (091) 34291292 — Viseu — Para.



