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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

[ 1. OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem objeto a Contratagao de Empresa Especializada na prestagéo de servigo de

publicacao de avisos e Atos Oficiais, objetivando atender as necessidades dos Orgdos, Departamentos e Setores
vinculados as Secretarias e Fundos que compdem a esfera Administrativa do Municipio de Viseu/PA.Conforme

Especificagoes e Quantidades Discriminadas no Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.2. O objeto solicitado se faz necessario para suprir as necessidades da Prefeitura Municipal de Viseu, para
atendimento ao disposto no art. 21, Ill da Lei 8.666/93 no que diz respeito a publicagoes oficiais.

Considerando o Principio da Publicidade: Qualquer interessado deve ter acesso as licitagdes publicas e seu
controle, mediante divulgacdo dos atos praticados pelos administradores em todas as fases dalicitacdo. Tal
principio assegura a todos os interessados a possibilidade de fiscalizar a legalidade dos atos.

O valor a ser licitado sera rateado entre os grupos de usuarios que irdo ser beneficiados com os mesmos:
Prefeitura Municipal de Viseu, Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Secretaria Municipal de Educagéo,
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Secretaria Municipal de Saude.

3. METODOLOGIA

3.1. A presente aquisicdo sera realizada por meio de processo licitatdrio, na modalidade de Pregéao Eletronico,
observando os dispositivos legais, notadamente os principios da lei no 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo
decreto federal no 3.555, de 08 de agosto de 2000, pela lei no 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracoes,
e pelas condigdes e exigéncias estabelecidas em Edital.

4. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE DE LICITACAO

41. A escolha da modalidade de Pregdo Eletrénico corrobora com as orientagdes dos Principais ¢érgdos
Fiscalizadores que apontam a modalidade como ideal para a aquisicdo dos bens e servigos comuns, tipo menor
prego, uma vez que sua utilizagao é preferencial, segundo Decreto n°® 5.450/05, revogado pelo Decreto pelo n°
10.024/2019.

A adogéo do Sistema de Registro de Prego justifica-se pela forma de aquisicdo dos bens e Servicos, que tera
previsdo de entregas parceladas, segundo a necessidade, conforme as disponibilidades orgamentarias, uma vez
que segundo Decreto n® 7.892/2013: melhor se adequa a prestagdo do servico do objeto do certame, pois a
Administracdo Publica tem o poder discricionario para decidir sobre as modalidades licitatérias de acordo com
sua necessidade & conveniéncia desde que motivadas, como esta disposto nos autos.

A prestacdo do servigo se baseara na “Demanda” encaminhada pela Secretarias Requisitante, atraves da

competente Ordem de Servigo/Fornecimento.
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5. ESPECIFICAGOES DA FORMA DE JULGAMENTO I

5.1. A secretaria Municipal de Administragado da Prefeitura Municipal de Viseu, por ser a responsavel pela
Comissdo Permanente de Licitagio, busca orientar as demais Secretarias Municipais e confeccionar os
competentes Termos de Referéncia atraves de sua equipe técnica, de maneira precisa e de facil
compreenséo, a delimitagéo de objetos que melhor atendam ao interesse publico, respeitando a Lei Geral de
Licitagdes e demais legislagoes atinentes ao tema.

5.2. Nesse Contexto, preza pela busca da proposta mais vantajosa, a utilizagao de todos os meios de
publicagdo e comunicag@o (inclusive redes sociais), proporcionando o maior universo possivel de
participantes no procedimento licitatorio, preservando, portanto, o referido interesse publico.

5.3. Diante disso, se por um lado, a administragdo ndo pode (nem deve) restringir em demasia o objeto a ser
contratado sob pena de frustrar a competitividade, por outro lado, ndo se pode definir o objeto de forma
excessivamente ampla, podendo, neste caso, os critérios para julgamento das propostas falecerem, em
virtude da prépria administragdo admitir propostas dispares, inclusive as que satisfazem ao interesse publico.
Assim pode-se concluir que a definicdo do objeto da licitagdo publica e as suas especificidades sao
discricionarias, competindo ao agente administrativo avaliar o que o interesse publico demanda obter

mediante a aquisicao.

il 6. DAS ESPECIFICAGOES D O OBJETO. |

Os servigos a serem prestado contam na tabela abaixo, estando especificadas: item, descrigdo, unidade,

quantidade a serem ofertado.

ITEM DESCRIGAO UNID. QUANT. | PRECO MEDIO
01 | PUBLICAGCAO NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO. cM? 3.300 R$ 65,50
02 %Jg;.ACAGAO NA IMPRESA OFICAL DO ESTADO DO PARA oM 3.600 R$ 110,25
PUBLICACAO EM JORNAIS DE GRANDE CIRCULAGAO NO X
03 |ESTADO DO PARA. CM 3.000 R$ 94,00
ﬁ 7. PRAZO, FORMA E LOCAL DE EXECUGAO. ]

7.1. A Prestacao dos Servigos seréo efetuadas de acordo com a necessidade do 6rgdo, a partir da assinatura
do instrumento de contrato, conforme o caso.

7.2. a prestacdo dos servicos sera parcelada, de acordo com as necessidades das Secretarias Municipais
requisitantes, sendo encaminhadas as devidas materias via e-mail,

7.3. A Prestacéo dos servigos ocorrera em horario comercial, de segunda a sexta-feira e, excepcionalmente, a
critério da administragéo, em virtude da necessidade de servigo.

7 5. O controle sera efetuado com base nas notas fiscais ou através do Setor responsavel..

7.6. A Prestagdo dos servigos é de inteira responsabilidade do contratado;

7 7. Deverdio ser encaminhados com as notas fiscais, documento, recibo ou declaragdo dos jornais, com

comprovagéo da publicagdo e CM utilizados.
“ 8. NORMAS |

8.1. A Contratante devera comunicar a Contratada as possiveis irregulares detectadas na execugao do

servigos ora contratados;
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8.2. A Contratante enviara as matérias a serem publicadas no maximo até as 15:30 Horas do dia anterior a

edicdo do jornal.

8.3. As Publicacdes deverdo ocorrer em jornal de grande circulagéo no Estado do Para, no Diario oficial da
Unido (no que couber) e no Diario Oficial do Estado do Para (no que couber);

8.4. Todos os jornais apresentados pela licitante deverdo ter circulagdo didria, exceto os Diarios Oficiais que
ja tem sua circulagao regulamentada em leis proprias por se tratarem de 6rgéos ligados a Unido e ao Estado
do Para.

8.5. A Contratada devera enviar a Contratante, obrigatoriamente, e sem énus para a Contratante, pagina do
jornal com a publicagdo, na data em que esta for realizada, ou no primeiro dia util subsequente, quando a data
da publicag&o ocorrer nos sabados, domingos ou feriados e/ou o link da home page referente a Publicagéo.
8.6. Apos o rateio das publicagoes, a contratada devera emitir as notas fiscais em nome dos respectivos
fundos e da Prefeitura.

8.7. A execucio do objeto contratado devera ser observado pela licitante vencedora, o que estabelecem:

a) As normas e regulamentacdes da Prefeitura Municipal de Viseu/Secretaria Municipais;

b) Demais Condigdes e/ou exigéncias contidas neste Termo de referencia

[ 9. CONDICOES DE PAGAMENTO |

9.1. Os pregos da Contratagéo de Empresa Especializada em Servigos de publicagao de avisos e atos oficiais
do municipio de Viseu, tais como: avisos de licitagbes, extratos, citagdes e demais atos de interesse do
municipio, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Viseu e suas secretarias Municipais,
serdo os estipulados na adjudicagdo da Proposta da Licitante vencedora, sendo que, o valor de cada objeto
sera a estipulada nas dotagdes orgamentarias disponiveis.

9.2. Os precos a ser pago pelo objeto desta licitagao sera no prazo de 30 (trinta) dias apos a entrega a efetiva
execucdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, sendo pago a adjudicataria nas condigoes
estipuladas na minuta do contrato administrativo a ser produzido pela Comissdo Permanente de Licitagao,
ap6s o atesto do fiscal do Contrato ou Secretario Municipal responsavel, se nenhuma irregularidade for
constatada;

9.3. Acompanhados da Nota Fiscal/Fatura e Recibo, com as respectivas notas de entrega e relatorio do
fornecimento dos itens solicitados.

9.4. A Prefeitura Municipal de Viseu/Secretarias Municipais tera o direito de descontar de faturas quaisquer
débitos do licitante vencedor, em consequéncia de penalidades aplicadas.

9.5. Deverdo estar computados nos precos todos os custos e despesas envolvidas na contratagéo de

empresa especializada em servigos de publicagéo de avisos e atos oficiais do municipio de Viseu, tais como:
Avisos de licitagOes, extrato, citagdes e demais atos de interesse do municipio, para atender as necessidades

da Prefeitura Municipal de Viseu e suas Secretarias Municipais, objeto deste Termo de Referéncia
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