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EDITAL

CHAMADA PUBLICA
004/2025

OBJETO: Credenciamento de empresa especializada no fornecimento de passagens
aereas em todo territorio nacional, compreendendo a emisséo, marcacéo, remarcacéao,
reembolso, cancelamento e check-in para os gestores, técnicos, servidores municipais
e paciente do Programa Tratamento Fora do Domicilio — TFD, objetivando atender as
demandas das Secretarias e fundos que compdem a esfera administrativa do municipio
de Viseu-PA.

PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL

12 meses
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| EDITAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
CHAMDA PUBLICA N° 004/2025
Processo Administrativo n° 2025.03.06.007

Torna-se pablico que o0 MUNICIPIO DE VISEU, através do Poder Executivo, inscrito no CNPJ
N°. 04.873.618/0001-17, representado neste ato pela SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO,
conforme Lei 14.133/2021 e Decreto n°® 11.878, de 9 de janeiro de 2024, e demais legislacdo aplicavel e, ainda,
de acordo com as condic@es estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é o credenciamento de empresa especializada no fornecimento de
passagens aéreas em todo territorio nacional, compreendendo a emissdo, marcagéo, remarcagdo, reembolso,
cancelamento e check-in para os gestores, técnicos, servidores municipais e paciente do Programa Tratamento
Fora do Domicilio — TFD, objetivando atender as demandas das Secretarias e fundos que compdem a esfera
administrativa do municipio de Viseu-PA, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. O presente credenciamento se enquadra na hipdtese do art. 3°, inciso Ill, do Decreto n° 11.878, de
2024.

1.3. O credenciamento ndo obriga a administracdo pablica a contratar.

2. DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

2.1.  Considerando que as condicdes para execucgdo do objeto sdo universais e, portanto, a prestacdo dos
servicos dar-se-a em igualdade de condigGes e 0 preco a ser pago serd 0 mesmo para todos os interessados,
extingue-se a competitividade, caracterizando situacdo de CHAMADA PUBLICA da Licitacdo,
fundamentada nos arts. 74, 1V, 78, | e 79 da Lei Federal n° 14.133/21 e Decreto Federal n°® 11.878/2021 e
Decreto Municipal n® 03, 13 de janeiro de 2025. Desta forma, o Credenciamento apresenta-se como a forma
mais adequada de atender o objeto em questdo, por conceder tratamento isonémico a todos os pretensos
credenciados;

2.2.  Poderdo participar do certame;

2.2.1. Todos os interessados, pessoas juridicas do ramo de atividade pertinente ao objeto da provavel
contratacdo, que apresentarem as condi¢Bes de habilitagdo constantes deste Edital;

2.2.2. Todos os interessados, pessoa juridica que estiverem previamente cadastrados no SICAF - Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores;

2.2.2.1. A administracdo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel impedimento de licitar e
contratar

2.3.  Nao poderdo participar do credenciamento:

2.3.1. aquele que ndo atenda as condicgdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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2.3.2. pessoa fisica ou juridica que-esteja impedida de licitar ou contratar com a administracdo publica federal
em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta;

2.3.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo no
processo de contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.3.4. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a
condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo
trabalhista;

2.3.5. Nao podera participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da execucéo do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito
de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.4. O impedimento de que trata o item 2.5.2 serd também aplicado ao interessado que atue em substitui¢éo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta
da personalidade juridica do interessado.

2.5.  Em contratacGes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento
ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.6. A vedacdo de que trata o item 2.3.5 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DO CREDENCIAMENTO.

3.1. A comissdo Permanente de Contratacdo, durante todo o periodo do Credenciamento, analisara todos
os documentos de habilitacfes e propostas de credenciamento apresentadas e as julgara objetivamente segundo
0 atendimento, ou ndo, das exigéncias contidas neste Chamamento;

3.2.  Aempresa deverd ser comunicada formalmente do resultado da anélise de sua habilitacdo/proposta de
credenciamento e, no caso de indeferimento, é cabivel recurso administrativo no prazo de 3 (trés) dias Uteis;

3.3. A comunicacdo formal estabelecida neste item podera se dar por meio eletrdnico, através do endereco
de e-mail cadastrado pela pessoa juridica interessada no ato do pedido de credenciamento ou através de oficio;

3.4.  Como condicdo prévia ao credenciamento do licitante e participacdo nesta licitacdo, a Comissao
Permanente de Contratacdo verificarda o eventual descumprimento das condi¢cdes de participacéo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou futura contratacao,
mediante  consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e  Suspensas—CEIS
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc) e no Cadastro
Municipal de Empresas Punidas;

Prefeitura Municipal de Viseu/PA - CNPJ: 04.873.618/0001-17
Avenida Justo Chermont, S/n, Centro CEP n° 68.620-000 — Viseu — Para.
cpl@viseu.pa.gov.br



mailto:cpl@viseu.pa.gov.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
' A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO
1SEY.PARA DEPARTAMENTO DE LICITACAO E CONTRATOS ADMINISTRATIVO

3.5.  Constatada a existéncia de sangdo que impeca a participagdo, Comissdo Permanente de Contratacdo
reputara o licitante impossibilitado de participacdo, por falta de condicéo.

3.6.  Nao ocorrendo a impossibilidade por forga das situages acima mencionadas, seré aceita a participacdo
dos licitantes, conforme demais exigéncias previstas neste instrumento convocatorio.

3.7. A apresentacdo do requerimento de participacdo com a indica¢do da intencao de se credenciar implica
obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes contidas no Termo de Referéncia, assumindo o credenciado
0 compromisso de executar 0 objeto nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo ou por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adoc¢ao das medidas necessarias ao exato cumprimento da
lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada/pessoas fisica ao pagamento dos prejuizos ao erério, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.

3.9. O interessado organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.10. A falsidade de declaracdo sujeitara o interessado as sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e
neste Edital.

4. DA HABILITACAO E PROPOSTA DE PRECO

4.1.  Os documentos previstos neste edital, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
interessado de realizar o objeto do credenciamento, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos
arts. 62 a 70 da Lei n®14.133, de 2021.

4.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

4.2.  Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo
livre.

4.3.  Nahipotese de o interessado ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de assinatura
do contrato os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

4.4.  Quando permitida a participacéo de consoércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera
feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econémico-
financeira, quando exigida, ser& observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

4.5.  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original, por cépia.

4.6. O 6rgdo credenciante tera o prazo de 05 dias Uteis para analisar a documentacdo apresentada pelo
interessado.
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4.7.  Osdocumentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido
por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°
14.133/2021.

4.8.  Seré verificado se o interessado apresentou, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas, em sendo o caso.

4.9.  Ointeressado deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracéo de que o valor da contrata¢éo
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data da apresentacdo do requerimento de participacéo.

4.10. Para habilitacdo Pessoa Juridica é necessaria a apresentacdo dos seguintes documentos apresentados
em envelope fechado, rubricado e identificagéo cito: ENVELOPE 01 HABILITACAO

4.10.1 COMPROVAC}AO DA QUALIFICAQAO JURIDICA:
4.10.1.1 Cédula de identidade do(s) sécio(s) proprietario(s) ou administrador;
4.10.1.2 Registro comercial, se empresa individual;

4.10.1.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor com todas suas alteracbes contratuais,
ou Ultima alteracdo consolidada registrada na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, e, ho
caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos da elei¢do de seus administradores, além da copia
do Estatuto em vigor, devidamente registrado;

4.10.1.4 Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada da prova da diretoria
em Exercicio;

4.10.1.5 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizacéo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, se a atividade o
exigir;

4.10.2 COMPROVACAO DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
4.10.2.1 Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

4.10.2.2 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de Débitos Gerais, Divida Ativa
e Tributos Municipais);

4.10.2.3 Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débitos de Tributos e
Contribui¢des Federais, emitida pela Secretaria da Receita Federal — SRF e Certiddo quanto & Divida Ativa da
Unido emitida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN e abrangendo inclusive as contribui¢des
sociais previstas da Lei 8.212/91);

4.10.2.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (Tributéria e ndo tributaria, quando o
estado sede do licitante tiver os dois tipos).

4.10.2.5 Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

4.10.2.6 Prova de regularidade e inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas,

(http://www.tst.jus.br/certidao).
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4.10.3 COMPROVAGAO DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

4.103.1 Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos 02 (dois) ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta. O balango devera ser registrado na
Junta Comercial, sendo acompanhado da Certiddo de Habilitacdo Profissional do contador para fins de
assinatura do trabalho técnico nos termos da Resolu¢do CFC n.° 1.637/2021, Art. 1°. Para comprovar a boa
situacdo financeira, as licitantes terdo que apresentar junto ao Balanco Patrimonial e as demonstragdes
contabeis, a analise devidamente assinada pelo contador responséavel, dos seguintes indices: ILC = indice de
liquidez corrente, com valor igual ou superior a 1,50; ILG = indice de liquidez geral, com valor igual ou
superior a 1,50; GE = Grau de endividamento, com valor igual ou menor a 0,70;

4.10.3.2 OBSERVAGCAO: Os indices acima deverdo ser demonstrados pelo proprio licitante, em
memoria de célculos assinada pelo contador responsavel pelo balanco.

4.10.3.3 As empresas que apresentarem resultado inferior ao exposto no subitem em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar
patrimonio liquido de, no minimo, 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao.

41034 As empresas recém constituidas, com menos de 01 (um) ano de existéncia, que ainda ndo tenha
Balango Final de exercicio, deverdo apresentar Balango de abertura e/ou Demonstragdo de Resultado contabeis
envolvendo seus direitos, obrigacdes e patriménio liquido relativos ao periodo de sua existéncia, devidamente
registrados na Junta Comercial.

41035 Serdo aceitos o balanco patrimonial e demonstragdes contabeis, devidamente assinados pelo
representante legal da empresa e pelo contador responsavel por esta, assim apresentados:

4.10.3.6 publicados em Diério Oficial ou;

4.10.3.7 registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

4.10.3.8 por Comprovacao por meio de recibo de entrega emitido pelo Sistema Publica de Escrituracéo

Digital-SPED, conforme Decreto n° 8.683, de 25/02/2016.

4.10.3.9 Certid&o de Faléncia, Recuperacéo judicial e/ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica.

4.10.3.10 As empresas interessadas em participar que estejam em processo de RECUPERACAO
JUDICIAL OU EXTRAJUDICIAL devera apresentar Certiddo de Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial
expedida pelo 6rgéo distribuidor da sede da licitante para este fim, datada de no méaximo 60 (sessenta) dias
corridos anteriores a data de realizagdo da sessdo publica.

4.10.3.11 a certiddo devera ser acompanhada de comprovacao que seu plano de recuperacao foi acolhido
na esfera judicial, nos termos da legislagcdo em vigor.

4,104 COMPROVAC;AO DA QUALIFICA(;AO TECNICA:
4.10.4.1 Alvaré de Licenca de Funcionamento atualizado, Municipal e/ou Estadual, conforme o caso;

4.10.4.2 Atestado (S) ou declaracdo (S) de capacidade técnica, em nome do licitante, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, atestando a experiéncia anterior com caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis ao objeto desta licitacdo. art. 67 da Lei de Licitagdes 14.133/21, também norteada pelo
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art. 37, XXI da CF, o qual admite exigéncias de qualificacdo técnica indispensaveis a garantia do cumprimento
das obrigacGes)

4.10.4.3 Declaragdo ndo se encontra declarada inidonea para licitar ou contratar com 6rgdos da
Administracéo Pablica Federal, Estadual Municipal e do Distrito Federal;

4.10.4.4 Declaracdo que ndo existe em seu quadro de empregados, servidores publicos exercendo
funcdes de geréncia, administracdo ou tomada de decisdo;

4.10.4.5 Declaracdo que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado (s) com menos de 18 anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, menores de 16 anos, em qualquer trabalho, exceto na condi¢do
de aprendiz a partir de 14 anos, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal e art. 27, V.

4.10.4.6 Declaragdo que ndo possui ou possui em seu quadro de empregados um percentual minimo
de 5% de pessoas portadoras de deficiéncia de acordo com o disposto no art. 28, 86° da Constituicdo do Estado
do Paré (EC n° 0042/2008, publicada em 11.06.2008), em funcéo de possuir menos de 20 (vinte) funcionarios
em seu quadro de pessoal.

4.10.4.7 Declaracdo de que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo
Normativa SLTI/MP n° 02/09.

4.10.4.8 A autenticagdo das cOpias pela Comissdo Permanente de Contratacdo, devera ocorrer no ato
da entrega dos documentos para credenciamento, mediante a apresentacao de cépias simples acompanhadas
do respectivo documento original para conferéncia, no horario de 08n00 as 14h00h, (horario local), na
Prefeitura Municipal de Viseu, no Departamento de Licitacao, situado na Av. Justos Chermont, S/n°, Centro,
Viseu-Para;

4.10.4.9 Paragrafo Unico: a Prefeitura Municipal de Viseu/PA reserva-se ao direito de abrir diligéncia,
para averiguacdo de qualquer documento apresentado pela licitante, inclusive a comprovagédo de estrutura
operacional em conformidade com os enderecos apresentado pelas respectivas licitantes presente no certame

em epigrafe.
4.10.4.10 Requerimento para credenciamento, conforme modelo contido no Anexo Il;
4.10.4.11 N&o serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

4.10.4.12 Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se a
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

4.10.5 Para habilitacdo Pessoa Juridica é necessaria a apresentagcdo dos seguintes documentos apresentados
em envelope fechado, rubricado e identificacdo cito: ENVELOPE 02 PROPOSTA

4105.1 A proposta deverd atender as seguintes condigdes:

4.10.5.2 Ser digitada em papel timbrado da empresa/profissional, ou que a identifique, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, contendo telefone e e-mail para contato, datados e assinados pelo representante legal
da empresa Pessoa Fisica;

4.10.5.3 Estar acompanhada do Formulério contendo todos os servigos de acordo com o Termo de
Referéncia (Anexo 1);

41054 Indicar o nome do Banco, numero da Agéncia e Conta-Corrente onde deverao ser creditados
0S pagamentos;
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4.10.6 RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTAS

4.10.6.1 Os envelopes contendo documentos de habilitagdo e propostas serdo recebidos na Prefeitura
Municipal de Viseu, situado na Av. Justos Chermont, S/n°, Centro, Viseu-Par4, ou através de e-mail:
cpl@viseu.pa.gov.br

4.10.7 JULGAMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTA.

410.7.1 Na analise dos documentos e das propostas serdo observados os seguintes passos:

4.10.7.2 Abertura dos envelopes contendo a documentacao relativa a habilitacdo dos licitantes, e sua
apreciacdo pela comissao de contratacdo se dard conforme prazo disposto no item 4.6 contados a partir do dia
atil subsequente a ata do protocolo de entrega da documentacéo e proposta pela licitante a ser credenciada;

4.10.7.3 Caso a documentacdo apresentada pela empresa interessada esteja incorreta e/ou incompleta,
durante o periodo de credenciamento sera admitida a sua complementacéo, no prazo de até 02 (dois) dias uteis
a partir da comunicacéo da irregularidade;

4.10.7.4 Verificacdo da conformidade de cada proposta com os requisitos do Ato Convocatorio;

4.10.7.5 Serdo considerados habilitados os licitantes que apresentarem a documentacéo solicitada neste
edital, de forma completa, atualizada e véalida na forma da Lei e Credenciada a proposta comercial em
conformidade com este edital.

4.10.7.6 Estando habilitada a empresa, o Departamento de Licitacdo e Contratos Administrativos
encaminhard ao Prefeito municipal, a documentagdo juntamente com a minuta de contrato, para demais
providéncias necessarias para o credenciamento;

4.10.7.7 Serdo credenciados todos 0s participantes que comprovarem a habilitacdo exigida neste edital,
dentro do prazo previsto neste edital, em conformidade com publicacéo do aviso de credenciamento, no portal
da transparéncia, cujo endereco eletrénico é www.viseu.pa.gov.br/portal-da-transparencia. Se possivel no e-
mail dos licitantes interessados.

4.10.7.8 A divulgacdo dos nomes dos interessados, cuja documentacéo atenda aos requisitos sera feita
através do quadro de aviso da administracdo e no endereco eletrénico é www.viseu.pa.gov.br/portal-da-
transparéncia. Se possivel no e-mail dos licitantes interessados apés 2 (dois) dias posterior o prazo estabelecido
para o credenciamento.

5. DOS RECURSOS

5.1. A interposicdo de recurso referente a habilitacdo ou inabilitacdo de interessados, a anulacdo ou
revogacédo do credenciamento, observara o disposto no art. 17 do Decreto n°® 11.878, de 2024.

5.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de publicacdo da decisao.

5.3.  Quando o recurso apresentado impugnar o ato de habilitacdo ou inabilitacdo do interessado:
5.3.1. Aintencdo de recorrer devera ser manifestada em até 03 (dias) dias Uteis, sob pena de precluséo;
5.3.2. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de publicacéo da decisao.

5.4.  Osrecursos deverdo ser encaminhados por meio eletrénico (e-mail, protocolo eletrdnico, entre outros).
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5.5.  Orrecurso sera dirigido a Comissao Permanente de Contratagdo, a qual poderé reconsiderar sua decisao
no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
deverd proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

5.6.  Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
5.7.  O-recurso e o pedido de reconsideracao nao terdo efeito suspensivo.
5.8. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

5.9. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrbnico
WWW.Viseu.pa.gov.br/portal-da-transparencia.

6. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

6.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o interessado que, com dolo ou culpa:

6.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pela Comissdo Permanente de Contratacéo;

6.1.2. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade do credenciamento;

6.1.3. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracéo;

6.1.4. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante o credenciamento;

6.1.5. Fraudar o credenciamento;

6.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
6.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

6.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

6.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;

6.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

6.2.  Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
credenciados as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

6.2.1. Adverténcia;
6.2.2. Multa;
6.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

6.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punic¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

6.3.  Naaplicacdo das sancBes serdo considerados:
6.3.1. A natureza e a gravidade da infragcdo cometida.

6.3.2. As peculiaridades do caso concreto
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6.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes
6.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

6.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
6rgdos de controle.

6.4. A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato, recolhida no
prazo méaximo de 30 dias Uteis, a contar da comunicacéo oficial.

6.4.1. Paraas infracdes previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 ¢ 6.1.4, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do
contrato.

6.4.2. Para as infragBes previstas nos itens 6.1.5, 6.1.6, 6.1.7, 6.1.8 e 6.1.9, a multa sera de 15% a 30% do
valor do contrato.

6.5.  Assanc0es de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nédo, a penalidade de multa.

6.6.  Na aplicacdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

6.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracGes administrativas relacionadas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4, quando ndo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

6.8.  Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da prética das infraces dispostas nos itens 6.1.5, 6.1.6, 6.1.7, 6.1.8 e 6.1.9, bem como pelas
infracbes administrativas previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4 que justifiguem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

6.9. A recusa injustificada do credenciado em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita nos itens 6.1.3 e 6.1.4, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia em
favor do 6rgédo ou entidade credenciante, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

6.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de processo de responsabilizacdo
a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o interessado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

6.11. Caberé recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

6.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
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6.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

6.14. A aplicacdo das san¢Bes previstas neste edital ndo exclui, em hipéGtese alguma, a obrigagdo de
reparacdo integral dos danos causados.

7. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

7.1.  Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para solicitar
esclarecimento sobre o0s seus termos enquanto este permanecer em vigor.

7.2.  Aiimpugnacéo e o pedido de esclarecimento poder&o ser realizados por forma eletronica, pelo seguinte
endereco: cpl@viseu.pa.gov.br

7.3.  Aresposta & impugnagéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado por meio eletrénico no prazo
de até 3 (trés) dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

7.4.  Asimpugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

7.5.  Acolhida aimpugnagéo, o edital retificado ser& publicado no Portal Nacional de Contrata¢6es Publicas
- PNCP.

8. DA DIVULGACAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

8.1.  Oresultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério estabelecido no edital,
sera publicado e estard permanentemente disponivel e atualizado no PNCP. Mural de licitagbes do site do
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para e Site da Prefeitura Municipal de Viseu/Portal da
Transparéncia(www.viseu.pa.gov.br/portal-da-transparencia).

9. DA CONTRATACAO

9.1.  Apos divulgacdo da lista de credenciados, 0 6rgdo podera convocar o credenciado para assinatura do
instrumento contratual, emisséo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento
habil, conforme disposto no art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O critério para ordenar a contratacdo dos credenciados serd o de menor valor final do dia, apds
aplicacdo do desconto fixados nas propostas, e em caso de empate dos valores, sera considerado o horério de
envio da proposta, onde sera selecionada a proposta recebida em primeiro lugar

9.3. A administracdo podera convocar o credenciado durante todo o prazo de validade do credenciamento
para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancOes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e no edital de credenciamento.

9.4. O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apds convocacdo pela
administracdo, sera de até 05 (cinco) dias.

9.5.  Oprazo de que trata o item 9.3 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacao,
devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde que 0 motivo apresentado seja aceito
pela administragéo.
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9.6.  Previamente a emissdo de nota de empenho e a contratacdo, a administracdo devera realizar consulta
ao SICAF para identificar possivel impedimento de licitar e contratar.

9.7. O prazo de vigéncia dos contratos decorrentes do presente credenciamento serd de 05 cinco anos
podendo ser prorrogado por igual periodo.

9.8.  Os contratos decorrentes de credenciamento poderdo ser alterados, observado o disposto no art. 124
da Lein° 14.133, de 2021.

9.9.  E vedado o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizacio expressa da Administrago.

10. CRITERIO PARA DEFINICAO DA ORDEM DE CONTRATAGCAO

10.1. O critério para ordenar a contratacdo dos credenciados sera o de menor valor final do dia, ap6s aplicagdo
do desconto fixados nas propostas, em caso de empate dos valores, sera considerado o horéario de envio das
propostas, onde seré selecionada a proposta recebido em primeiro lugar.

11. DA ANULACAO, DA REVOGACAO E DO DESCREDENCIAMENTO

11.1. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de legalidade, ou
revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da administragéo.

11.2. Na hipétese de anulacdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele resultaram ficardo
sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.3. A revogacdo do edital de credenciamento ndo repercutira nos instrumentos j& celebrados que dele
resultaram.

11.4. Sera realizado o descredenciamento quando houver:

11.4.1. Pedido formalizado pelo credenciado, no prazo de 30 dias de antecedéncia
11.4.2. Perda das condicGes de habilitacdo do credenciado;

11.4.3. Descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

11.4.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade superveniente ao
credenciamento.

11.5. O pedido de descredenciamento de que trata o item 11.4.1 ndo desincumbird o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles recorrentes.

11.6. Nas hipoteses previstas nos subitens 11.4.2 e 11.4.3, além do descredenciamento, devera ser aberto
processo administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, para possivel aplicagdo de penalidade,
na forma estabelecida na legislacéo.

11.7.  Se houver a efetiva prestacéo de servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até decisdo no sentido de rescisdo contratual, caso o fornecedor ndo regularize a sua situacao.

11.8. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou no interesse da administracéo,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade méxima do 6rgdo ou da entidade contratante, ndo
sera rescindido o contrato em execucao com empresa ou profissional que estiver irregular. 5°
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12. DO PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL

12.1. O presente edital terd prazo de vigéncia de 12 meses, a contar de sua publicacdo. Durante o periodo
de vigéncia do Edital, o credenciamento ficard permanentemente aberto para inclusdo de novos interessados
na lista de credenciados conforme art. 79, paragrafo Unico, inciso 111, da Lei n. 14.133/21 c/c art. 5°, caput, do
Decreto n. 11.878/2024.

13. DISPOSIGCOES GERAIS

13.1. Nacontagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 o do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

13.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do interessado,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados 0s principios da isonomia e do interesse pablico.

13.3.  Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
0 processo, prevalecera as deste Edital.

13.4. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP); Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para e Site da Prefeitura Municipal de Viseu/Portal
da Transparéncia(www.viseu.pa.gov.br/portal-da-transparencia).

13.5. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
13.5.1. ANEXO I - Termo de Referéncia

13.5.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

13.5.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato

13.5.3. ANEXO Ill — Minuta do termo de Credenciamento

13.5.4. ANEXO IV — Minuta do Termo de Compromisso

13.5.5. ANEXO V — modelo de Declaragdo

Viseu (Pa), 20 de outubro de 2025.
KARINEIDE Assinado de forma
FERREIRA DOS digital por KARINEIDE
FERREIRA DOS

SANTOS:953414 sanT0S:9534143928
39287 7

Karineide Ferreira dos Santos

Coordenadora do DLCA

Portaria 007/2025 - GABSEGP
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
' A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO
1SEY.PARA DEPARTAMENTO DE LICITACAO E CONTRATOS ADMINISTRATIVO

ANEXO - |
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade o credenciamento para futura e eventual contratacdo
de empresa especializada no fornecimento de passagens aéreas em todo territério nacional, compreendendo
emissdo, marcagdo, remarcacao, reembolso, cancelamento e check-in para aos gestores, técnicos, servidores
municipais e pacientes do Programa Tratamento Fora do Domicilio - TFD, objetivando atender as demandas
das Secretarias e Fundos que compdem a esfera administrativa do Municipio de Viseu/PA.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratacdo de servigos especializados no fornecimento de passagens aéreas, incluindo emisséo,
marcacdo, remarcacdo, reembolso, cancelamento e check-in, atende as necessidades de deslocamento dos
gestores, técnicos e servidores das diversas secretarias municipais de Viseu. Esse servico é essencial para a
realizacdo de atividades administrativas, operacionais e estratégicas que demandam presenca em eventos,
reunides, capacitacdes e outras iniciativas, em ambito estadual e interestadual. A seguir, sdo apresentadas as
justificativas especificas de cada secretaria para a contratagéo.

2.2.  Secretaria Municipal de Administracao:

2.2.1 aeventual contratacdo de uma empresa especializada no fornecimento de passagens aéreas justifica-
se pela necessidade de deslocamento de gestores, secretérios, procuradores juridicos, assessores técnicos e
demais servidores da Prefeitura de Viseu para participarem de eventos como reunides itinerantes, congressos,
seminarios e capacitacdes, em ambito regional e interestadual. Essas atividades sdo fundamentais para o
desenvolvimento administrativo do municipio e para a capacitagdo continua dos servidores. A memdria de
calculo, que acompanha o Documento de Formalizacdo de Demanda, foi elaborada com base nas viagens
previstas, detalhando os trechos de ida e volta e as necessidades estratégicas dos departamentos vinculados a
prefeitura.

2.3.  Secretaria Municipal de Educacéo:

2.3.1 A contratagdo de servicos de agenciamento de passagens aéreas € essencial para atender as demandas
da Secretaria Municipal de Educacéo, especialmente em viagens de ida e volta para participagdo em eventos
como a Conferéncia Nacional de Educagdo e 0 Congresso Brasileiro de Gestdo Educacional. Esses eventos
promovem a atualizacdo técnica e pedagdgica, além de oportunizarem a troca de experiéncias e o
fortalecimento das préaticas educacionais. A presenca dos representantes municipais nesses espagos € crucial
para assegurar o desenvolvimento continuo da educagdo no municipio, contribuindo para a qualidade do ensino
e a implementacdo de metodologias inovadoras. O servico contratado deve contemplar reserva, emissao,
marcacdo e remarcacdo de passagens, garantindo a flexibilidade necesséria para atender as demandas ao longo
do ano de 2025.

2.4.  Secretaria Municipal de Saude:

2.4.1. A justificativa para a solicitacdo em tela baseia-se no atendimento da necessidade de contratagdo de
servigos no agenciamento de viagem, compreendendo agendamento de reserva, emissdo, marcacao,
remarcacdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais para viabilizar viagens de gestores,
técnicos, servidores pablicos municipais para participarem de reunides, encontros, solenidades e treinamentos,
bem como de pacientes e/ou acompanhantes que precisam deslocar-se do Municipio para realizacdo de
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procedimentos e/ou tratamento de sadde fora do domicilio, esse Ultimo baseado nos termos da legislagdo
vigente, a saber: Portaria SAS/MS/N° 237, de 09/12/1998, publicada no Diario Oficial da Unido — DOU n°238-
E, de 11/12/1998, que define a extin¢do da Guia de Autorizacdo de Pagamento — GAP, como instrumento para
pagamento do Tratamento Fora do Domicilio — TFD, refere-se a Portaria SAS/MS/N° 055, de 24 de fevereiro
de 1999.

2.4.2. A aquisicdo de passagens aéreas para a Secretaria Municipal de Salde é uma medida estratégica e
necessaria para atender as multiplas demandas e responsabilidades do municipio no que tange a area da sadde.
Através dessa licitacdo, buscamos assegurar a mobilidade e 0 acesso aéreo para uma série de atividades
imprescindiveis ao desenvolvimento e eficiéncia dos servicos de saude locais.

2.4.3. Em primeiro lugar, as passagens aéreas sao essenciais para viabilizar a participacdo de servidores em
capacitacOes, congressos, seminarios e outras atividades de aprimoramento profissional. Muitas vezes, esses
eventos sdo requisitados pelo Ministério da Saude ou por instituicdes parceiras, visando atualiza¢éo técnica,
troca de experiéncias e desenvolvimento de novas habilidades. A presenga dos nossos profissionais nesses
eventos é fundamental para garantir a qualidade e eficacia dos servicos prestados a comunidade.

2.4.4. Além disso, as passagens aéreas sdo igualmente utilizadas para viabilizar o deslocamento de
especialistas, consultores e técnicos necessarios para o desenvolvimento de projetos, programas e politicas de
salde. Através dessas parcerias e intercambios de conhecimento, buscamos fortalecer e aprimorar
continuamente o sistema de saude do municipio, visando sempre melhores resultados e maior eficiéncia na
prestacdo dos servicos.

2.4.5. Outro aspecto crucial é o deslocamento de pacientes para tratamentos médicos especializados em outras
localidades. Dessa forma, as passagens aéreas representam ndo apenas uma questdo de mobilidade, mas
também uma questdo de acesso a salde e de promogdo da equidade no sistema de saide municipal.

2.4.6. Diante disso, a presente licitacdo visa garantir a continuidade e a eficiéncia dos servigos de salde
prestados a populacao, assegurando a disponibilidade de recursos e meios necessarios para 0 cumprimento das
responsabilidades da Secretaria Municipal de Sadde. Ao investir na aquisicdo de passagens aereas,
reafirmamos o compromisso da administragdo municipal com o bem-estar e a salde dos municipes,
promovendo o0 acesso universal e igualitario aos servicos de saude e contribuindo para o fortalecimento do
sistema de saude local.

2.4.7. Desse modo, cabe explicar que os pacientes assistidos pelo TFD fazem tratamento continuo em outros
municipios, incluindo a capital do Estado, Belém-PA, nos hospitais referéncia em tratamentos oncoldgicos,
doengas raras, cronicas, hemodidlises, entre outros. Com isso, é necessario garantir a locomog&o segura desses
pacientes entre 0 municipio de Viseu/PA e o municipio que oferece o tratamento adequado, ou que realiza
exames e consultas especializadas, 0s quais 0 nosso municipio ndo dispde, tampouco 0s municipios adjacentes,
existindo assim uma demanda diéria para tal transporte.

2.4.8. Em consonancia com a portaria/SAS/n™ 055 de 24/02/1999 do Ministério da Saude:

Ressaltamos que o TFD visa garantir o acesso de pacientes de um
municipio a servi¢os assistenciais em salde de outro municipio, com
base nos cddigos da Tabela Unificada dos Procedimentos/SUS O
beneficio de Tratamento Fora de Domicilio consiste em disponibilizar
o deslocamento e ajuda de custo para pacientes (e acompanhante, se
necessario) atendidos na rede publica ou conveniada/contratada do SUS
que necessitem de assisténcia ambulatorial e hospitalar cujo
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procedimento seja de média ou alta complexidade. Conforme o artigo
7" da Portaria SAS/MS n 55/1999, sera permitido o pagamento de
despesas para deslocamento de acompanhante nos casos em que houver
indicacdo médica, esclarecendo o porqué da impassibilidade do
paciente se deslocar desacompanhado

2.4.9. A esses pacientes e garantido transporte, de ida e volta, para que possam deslocar-se até o local onde
serd realizado o tratamento e retornar a Viseu. Portanto, necessita adquirir passagens areas/terrestres, para
pacientes e acompanhantes inseridos no TFD.

2.4.10. De acordo com a Portaria SAS/MS n° 055/99, Art. 4.]

As despesas permitidas pelo TFD sdo aquelas relativas a transporte
aereo, terrestre e fluvial, didrias para alimentacdo e pernoite para
paciente e acompanhante, devendo ser autorizadas de acordo com a
disponibilidade orcamentaria do municipio/estado

2.4.11. Considerando ainda, como garantia do direito a satide, a Lei Federal n® 8.080/90 estabelece em seu Art.
2° que: “A satde ¢ um direito fundamental do ser humano, devendo o Estado prover as condigdes
indispensaveis ao seu pleno exercicio”.

2.4.12. Nesse sentido, enfatiza-se que beneficio é concedido apenas quando todos os meios de tratamento
existentes dentro do municipio de Viseu/PA estiverem esgotados, e o tratamento mais especializado precisa
ser executado fora do domicilio. O transporte acaba sendo um dos instrumentos de servico resolutivo deste
processo de tratamento em salde, garantindo a integralidade do atendimento, com efetividade do acesso, com
gualidade e eficiéncia aos pacientes.

2.5. A Secretaria de Assisténcia Social:
2.5.1 Justifica-se a contratacdo de empresa especializada para Prestacdo de Servigos de Agenciamento de
Passagens Aéreas Nacionais visando o atendimento das necessidades da Secretaria/Fundo Municipal de

Assisténcia Social e Fundo Municipal a fim de manter a exceléncia na prestacdo do servigo publico.

2.5.2 O fornecimento de passagens aéreas se refere a necessidade de deslocamento de gestores e servidores.
Durante o ano ha surgimento de cursos, capacitacfes, seminarios, congressos, reunides parlamentares
solenidades e treinamentos em Belém, Brasilia e outros destinos onde houver necessidade dos gestores e

servidores de se fazerem presentes.

2.5.3 Ocorre que ndo ha um calendario fixo desses eventos, e por se tratar de passagens aéreas, 0s valores

ndo sao fixos e sim variaveis conforme o periodo de aquisicdo, localidade e etc.

2.5.4 Desta forma, a Secretaria de Assisténcia Social prioriza a reducdo de custos, em que a empresa
contratada sugerird tarifas de passagens aéreas preferenciais e vantajosas, indicando oportunidades de

economia, gerindo com eficiéncia os recursos publicos, minimizando o risco de fraudes ou irregularidades,
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uma vez que o processo de compras destas passagens aéreas € realizado de forma supervisionada, evitando

variacOes desnecessarias no procedimento.

2.5.5 Sobre o quantitativo constante neste DFD, justificamos que a demanda apontada é necesséria para
suprir as necessidades da Secretaria de Assisténcia Social de Viseu — SEMAS, em que serdo usadas em eventos
como Congressos de gestores, foruns, workshops, Conferencias e etc... Assim como a possibilidade de
demandas nao planejadas durante o ano. Esta quantidade, portanto, é proveniente de um calculo aproximado

do necessario para suprir todas estas demandas amostradas e outras por ventura ndo amostradas.

2.6.  Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

2.6.1 A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, regulamentada na Lei Municipal n® 506 de 03 de abril de
2018, tem como fungdes principais, as de; formular e implementar as politicas ambientais, criando programas
de conservagdo, regulamentacdo do uso de recursos naturais e incentivo a praticas sustentaveis; emitir
licenciamento ambiental, no intuito de garantir que o desenvolvimento do municipio ocorra de maneira
sustentavel e minimizando os impactos ambientais; fiscalizagdo e monitoramento ambiental, inspecionando
atividades potencialmente poluidoras, a aplicando penalidades para infracbes ambientais e promovendo ac¢des
de correcdo e mitigagdo de danos; desenvolver programas educativos e campanhas de conscientizagdo que
visem envolver a comunidade na protecdo ambiental e responder as demandas e dendncias da populagéo
relacionadas a questdes ambientais. Isso inclui a recep¢do de dendncias sobre desmatamentos, poluicdo e
outras infragdes ambientais, e a implementac&o de medidas para resolver esses problemas.

Art. 2° Compete a SEMA:;

| planejar, ordenar e coordenar as atividades de defesa do meio
ambiente no &mbito do Municipio de Viseu;

I1- manter contatos visando cooperacao técnico-cientifica com 6rgaos e
entidades ligados ao meio ambiente, do Governo Federal, dos Estados
e dos Municipios brasileiros, bem como com 6rgdos e entidades
internacionais, Seja Setor Privado, ou no setor publico;

Il - estabelecer com o "Orgéo Central" (Federal) e com o "Orgéo
Seccional" (Estadual), do "Sistema Nacional do Meio Ambiente -
SISNAMA", cooperacdo visando a otimiza¢do da acdo de defesa do
meio ambiente no dmbito do Municipio de Viseu.

IV executar e fazer cumprir, em &mbito municipal, as Politicas Nacional
e Estadual de Meio Ambiente e demais politicas nacionais e estaduais
relacionadas a protecdo do meio ambiente;

V - exercer a gestdo dos recursos ambientais no &mbito de suas
atribuicdes;

VI - formular, executar e fazer cumprir a Politica Municipal de Meio
Ambiente;
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VIl promover, no Municipio, a integracdo de programas e acles de
6rgdos e entidades da administracdo publica federal, estadual e
municipal, relacionados a protegdo e a gestdo ambiental;

VIII articular a cooperacdo técnica, cientifica e financeira, em apoio as
Politicas Nacional, Estadual e Municipal de Meio Ambiente;

IX - promover o desenvolvimento de estudos e pesquisas direcionados
a protecdo e a gestdo ambiental, divulgando os resultados obtidos;

X-organizar e manter o Sistema Municipal de Informac6es sobre Meio
Ambiente;

X1 prestar informagdes aos Estados e a Unido para a formagéo e
atualizacdo dos Sistemas Estadual e Nacional de Informacdes sobre
Meio Ambiente;

XII - elaborar o Plano Diretor, observando os zoneamentos ambientais;

X1l - definir espacos territoriais € seus componentes a serem
especialmente protegidos;

X1V - promover e orientar a educagdo ambiental em todos os niveis de
ensino e a conscientizagdo publica para a prote¢do do meio ambiente;

XV - controlar a producdo, a comercializacdo e o emprego de técnicas,
métodos e substancias que comportem risco para a vida, a qualidade de
vida e 0 meio ambiente, na forma da lei;

XVI exercer o controle e fiscalizar as atividades e empreendimentos
cuja atribuicdo para licenciar ou autorizar, ambientalmente, for
cometida ao Municipio;

XVII - observadas as atribui¢des dos demais entes federativos previstas
nesta Lei Complementar, promover o licenciamento ambiental das
atividades ou empreendimentos:

a) que causem ou possam causar impacto ambiental de &mbito local,
conforme tipologia definida pelos respectivos Conselhos Estaduais de
Meio Ambiente, considerados os critérios de porte, potencial poluidor
e natureza da atividade; ou

b) localizados em unidades de conservacao instituidas pelo Municipio,
exceto em Areas de Protecio Ambiental (APAS);

XVIIl - observadas as atribuices dos demais entes federativos
previstas na Lei Complementar n°140/2001, aprovar:

a) a supressdo e o manejo de vegetacdo, de florestas e formacdes
sucessoras em florestas publicas municipais e unidades de conservacao
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instituidas pelo Municipio, exceto em Areas de Protecio Ambiental
(APAs) e area de protecdo permanente (APPs); e M

b) a supressdo e o manejo de vegetacdo, de florestas e formacdes
sucessoras em empreendimentos licenciados ou autorizados,
ambientalmente, pelo Municipio.

XIX-lavrar auto de infracho ambiental e instaurar processo
administrativo para a apuracdo de infragdes a legislacdo ambiental
cometidas pelo empreendimento ou atividade licenciada ou autorizada.
(-LEI MUNICIPAL 506/2018).

2.6.2. A necessidade de contratacdo de empresa especializada para fornecimento de passagens aéreas
nacionais, justifica-se com base na necessidade desta Secretaria de Meio Ambiente, para executar capacitacéo,
treinamentos, participacdo em congressos, entre outras atividades, uma vez que cresce a demanda supracitadas
para o deslocamento de seus colaboradores, trajetos esses que devido a longa distancia geogréafica, necessitam
ser feitos por transportes aéreos, e é necessario para viabilizar viagens dos servidores em busca de parcerias e
melhorias para o desenvolvimento do Municipio, proporcionando condi¢fes adequadas e eficiéncia dos
programas e acdes diversas na area do Meio Ambiente. Deste modo, é de extrema importancia aquisicdo de
passagens aéreas, com a devida realizagdo do procedimento licitatorio para a contratagdo de empresa capaz de
executar o servico pretendido.

2.7. O objeto desta demanda néo esté incluido no Plano de Contratacdes Anual (PCA) da Prefeitura Municipal
de Viseu/PA para o exercicio de 2024. A inclusdo do objeto ora demandado justifica-se pela natureza
estratégica da necessidade apresentada pelas secretarias municipais, especialmente no que se refere as
demandas da Secretaria Municipal de Salude. Apé6s a elaboracdo inicial do PCA-2024, identificou-se a
imprescindibilidade de contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de servicos de
fornecimento de passagens aéreas, incluindo emissao, marcacao, remarcacao, cancelamento e outros servigos
correlatos.

2.8. A necessidade emergente se da pela alta demanda de deslocamentos regionais e interestaduais para
participacdo em eventos, reunides técnicas, capacitacdes, além do transporte de pacientes para tratamentos
fora do domicilio (TFD), conforme previsto na legislacdo vigente. Tais demandas, que ndo puderam ser
previstas no planejamento inicial, tornaram-se prioritarias para garantir a eficiéncia administrativa e a
continuidade dos servigos essenciais, alinhando-se aos objetivos estratégicos da gestao municipal para 2024.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. Com base no levantamento detalhado das alternativas disponiveis para a contratacdo de servigos de
fornecimento de passagens aéreas, ficou evidente que o credenciamento direto € a modalidade mais adequada
para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Viseu/PA. Essa decisdo esta fundamentada na analise
técnica e econdmica descrita no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e na observancia da Lei n® 14.133/2021.

3.2. O mercado de passagens aéreas é caracterizado por flutuagfes constantes nos precos e nas condicdes de
contratacdo, dificultando a previsdo de custos e a rigidez de contratos fixos. Em conformidade com o art. 79,
inciso 11, da Lei n® 14.133/2021, o credenciamento é indicado para mercados fluidos:
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Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de
contratacao:

[...] NI - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do
valor da prestacdo e das condicGes de contratacdo inviabiliza a sele¢éo
de agente por meio de processo de licitagcdo. (BRASIL, 2021).

3.3. Aadocéo do credenciamento direto assegura a flexibilidade necessaria para realizar contratagdes conforme
a demanda, permitindo que a Prefeitura aproveite as melhores ofertas de mercado e ajuste as aquisicdes as
necessidades especificas dos gestores, técnicos e servidores municipais.

3.4. Das Vantagens do Credenciamento;

3.4.1 Flexibilidade: Permite adaptac@es rapidas as condi¢des de mercado e as necessidades emergenciais da
Prefeitura, sem a rigidez de contratos fixos.

3.4.2 Concorréncia Continua: Garante um ambiente de competicdo ao longo de toda a vigéncia do
credenciamento, com a possibilidade de entrada de novos fornecedores.

3.4.3 Eficiéncia Econbmica: Reduz custos ao priorizar a contratagdo pelo menor preco disponivel no
momento de cada solicitacéo.

3.4.4 Transparéncia: As contratacdes sdo realizadas com base em critérios objetivos definidos no edital,
atendendo aos principios legais e administrativos.

3.5. Do Critério de Julgamento: No credenciamento, o critério de julgamento sera baseado em uma abordagem

combinada, conforme descrito no art. 33 da Lei n°® 14.133/2021, que permite a defini¢do de critérios adequados
as peculiaridades do objeto:

3.5.1 Maior Desconto no Credenciamento:

3.5.2. Os fornecedores apresentardo um percentual de desconto aplicavel as tarifas publicas das companhias
aéreas, conforme as condigdes definidas de habilitacéo.

3.5.2 Menor Preco nas Contratacdes Especificas:

3.5.4 Para cada solicitacdo, seréa realizada uma cotacdo entre os credenciados, selecionando o fornecedor com
0 menor preco total, considerando as condicdes especificas da viagem.

3.6 Diante das andlises realizadas, o credenciamento direto destaca-se como a solugdo mais eficiente e
adequada para a contratacdo de passagens aéreas. Aliado a isso, o critério combinado de maior desconto no
credenciamento inicial e menor preco nas contratacfes especificas assegura maior competitividade e adapta-
se a dinamicidade do mercado. O art. 33 da Lei n° 14.133/2021 reforca a possibilidade de ado¢do de critérios
de julgamento definidos no edital, desde que alinhados ao interesse publico e as peculiaridades do objeto

contratado. Essa abordagem equilibra a eficiéncia econdmica com a transparéncia exigida na gestao publica,
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promovendo a concorréncia continua e garantindo que cada aquisicdo aproveite as melhores condi¢des
disponiveis no mercado. Assim, o credenciamento direto € a solugdo mais eficaz e adequada para atender as

necessidades da Prefeitura de Viseu, assegurando a maximizagao dos recursos publicos e a conformidade legal.

TABELA 1 - TABELA CONSOLIDADA DE TODAS AS SECRETARIAS QUE COMPOEM A ESFERA
ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO DE VISEU - DESCRIGAO DO SERVIGCO E ESTIMATIVA DAS
QUANTIDADES

DESTINO
(IDAE SEMAD SEMED SEMUS SEMAS SEMMA TOTAL
VOLTA)

UNID.

0 ~
N DESCRICAO MEDIDA

PRESTACAO DE
SERVICOS DE
AGENCIAMENTO
DE  PASSAGENS
AEREAS
NACIONAIS,
COMPREENDENDO
RESERVA,
EMISSAO,
MARCACAO, Belém/PA-
REMARCACAO, SERVICO | g asilia/DF
CANCELAMENTO
E REEMBOLSO DE
PASSAGENS PARA
MANUTENCAO
DAS ATIVIDADES
DA SECRETARIAS
E FUNDOS
MUNICIPAIS  DE
VISEU-PA.
PRESTACAO DE
SERVICOS DE
AGENCIAMENTO
DE  PASSAGENS
AEREAS
NACIONAIS,
COMPREENDENDO
RESERVA,
EMISSAO, )
2 MARCAGAO, SERVICO gjr'ietrig/;ﬁ i i 104 i i 104
REMARCACAO,
CANCELAMENTO
E REEMBOLSO DE
PASSAGENS PARA
MANUTENCAO
DAS ATIVIDADES
DA SECRETARIA
MUNICIPAL  DE
SAUDE.

138 14 16 24 10 202

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1. Objetivo da Contratagéo;
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4.1.1. Acontratacdo visa atender as disposi¢des do Decreto n® 11.878, de 9 de janeiro de 2024, que estabelece
diretrizes para a eficiéncia e transparéncia nas contratagdes publicas. O objetivo é garantir que a prestacdo de
servigos de fornecimento de passagens aéreas, incluindo emissdo, remarcacdo, cancelamento, reembolso e
check-in, atenda as necessidades administrativas e operacionais das secretarias municipais de Viseu.

4.1.2. Esses servicos sdo essenciais para assegurar a mobilidade dos gestores, técnicos, servidores e, quando
aplicavel, pacientes e acompanhantes, em deslocamentos para eventos, reunides, capacitacdes e tratamentos
médicos previstos no programa Tratamento Fora do Domicilio (TFD).

4.2.  EspecificacBes da Contratacéo;

4.2.1 A contratacdo terd vigéncia de 12 meses, com especificagcdes que garantam:

4.2.2 Fornecimento de passagens aereas em classe econdmica, com possibilidade de classe executiva em
casos excepcionais, devidamente justificados;

4.2.3 Flexibilidade para atender demandas emergentes, com suporte técnico em tempo integral para ajustes
necessarios;

4.2.4 Compatibilidade com as normas de economicidade, eficiéncia e publicidade previstas no Decreto n®
11.878/2024;

4.2.5 Garantia de que os servicos contratados estejam em conformidade com as necessidades e prazos das

secretarias municipais.

4.3.  Requisitos para Habilitagdo dos Fornecedores;

4.3.1. Os fornecedores devem atender as exigéncias legais e técnicas conforme o Decreto n® 11.878/2024 e a
Lei n® 14.133/2021. A seguir, detalham-se os requisitos:

4.4. Habilitacdo Juridica;

4.4.1. Documentacdo que comprove a constituicdo legal da empresa e sua autorizagdo para atuar no
agenciamento de passagens aéreas, incluindo registro junto aos 6rgdos competentes e regularidade perante a
Receita Federal.

4.5. Habilitacdo Técnica;

451 Comprovacdo de experiéncia anterior na prestacdo de servigos de agenciamento de passagens aéreas,
demonstrando capacidade técnica e operacional para atender a demanda contratual,

45.2 Apresentacdo de infraestrutura tecnoldgica compativel com a execucdo do objeto, incluindo sistemas
de reservas e suporte técnico eficiente;

4.5.3 Relatdrios ou certificados que evidenciem a capacidade de atendimento a 6rgédos publicos ou privados

de igual ou maior porte.

4.6 Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista;

4.6.1 CertidGes de regularidade fiscal junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;
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4.6.2 Prova de regularidade perante o FGTS, INSS e Justica do Trabalho;
4.6.3 Declaracdo de que a empresa adota préaticas de conformidade trabalhista, em alinhamento com as

normas legais vigentes.

4.7. Habilitacdo Econdmico-Financeira;

4.7.1 Demonstracdo de solidez financeira por meio de balancos patrimoniais e indices de liquidez;
4.7.2 Garantia de que a empresa possui capacidade econdmica para executar integralmente o contrato,

incluindo suporte emergencial em situagdes criticas.

4.8.  Natureza da Contratacao;

48.1 A contratacdo é de natureza continua e estratégica, sendo indispensavel para a realizacdo de
deslocamentos regulares e emergenciais que sustentam a execucao de politicas publicas, capacitacéo técnica e
transporte de pacientes. O Decreto n° 11.878/2024 reforca a necessidade de uma gestéo eficiente e de uma

prestacdo de servigos que assegure a economicidade e a qualidade no atendimento das demandas municipais.

4.9.  Apresentacdo da Documentacao;

49.1 Todaadocumentacdo exigida sera apresentada conforme os prazos e requisitos estabelecidos no edital
de licitagdo, garantindo que as informagoes sejam verificadas com base nos principios de transparéncia e
isonomia, conforme orienta¢des do Decreto n° 11.878/2024.

4.9.2 Esse formato reforca a adequacdo as normas legais, promovendo a eficiéncia e a conformidade da

contratacao.
5. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:
5.1. Séo responsabilidades da CONTRATADA:

5.1.1. A contratada deve executar o objeto deste contrato de acordo com as condicOes e prazos estabelecidos
no termo contratual.

5.1.2. A contratada deve assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados ao patriménio
do contratante ou a terceiros, quando no desempenho de suas atividades profissionais.

5.1.3. A contratada deve encaminhar ao setor financeiro da Prefeitura Municipal de Viseu as notas de
empenhos e respectiva notas fiscais/faturas concernentes ao objeto contratual.

5.1.4. A contratada deve assumir integralmente a responsabilidade por todos os 6nus decorrentes da execugdo
deste contrato, especialmente com relacéo aos encargos trabalhistas e previdenciarios do pessoal utilizado para
a execucao dos servigos.

5.1.5. A contratada deve manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Contrato.
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5.1.6. A contratada deve providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias e ou irregularidades apontadas pela
Contratante.

5.1.7. A contratada deve garantir que todos os servicos sejam realizados com o mais alto nivel de
profissionalismo e competéncia.

5.1.8. A contratada deve cumprir todas as leis, regulamentos e normas aplicaveis relacionadas a execu¢do do
contrato.

5.1.9. A contratada deve fornecer relatérios de progresso regulares ao contratante, detalhando o trabalho
realizado e quaisquer problemas ou atrasos encontrados.

5.2. Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no contrato.

6. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

6.1. Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

6.1.1. A contratante se obriga a proporcionar a contratada todas as condi¢es necessarias ao pleno cumprimento
das obrigacOes decorrentes do Termo Contratual.

6.1.2. A contratante deve finalizar e acompanhar a execucdo do objeto contratual.

6.1.3. A contratante deve providenciar 0s pagamentos a contratada a vista das Notas Fiscais/Faturas
devidamente atestadas pelo setor competente.

6.1.4. A contratante deve designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente
contrato, que deverd anotar em registro proprio, todas as ocorréncias verificadas.

6.1.5. A contratante deve notificar o contratado, imediatamente, sobre as faltas e defeitos observados na
execucao do contrato.

6.1.6. A contratante deve manter uma comunicagdo clara e aberta com a contratada para garantir que todas as
expectativas sejam atendidas.

6.1.7. A contratante deve realizar revisGes periddicas do desempenho da contratada para garantir que 0s
padrdes de qualidade sejam mantidos.

6.1.8. A contratante deve ser flexivel e estar disposta a fazer ajustes no contrato conforme necessario para
acomodar quaisquer mudangas nas circunstancias.

6.1.9. A contratante deve garantir que todos 0s pagamentos a contratada sejam feitos de forma pontual e de
acordo com os termos do contrato.

6.1.10. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administracdo especialmente designados, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuicao, de acordo
com o art. 117 da Lei Nacional n® 14.133/21;

6.1.10.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados.

6.1.10.2. O fiscal do contrato informarad a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
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6.1.10.3. O fiscal do contrato seré auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracdo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informagGes relevantes para prevenir riscos na
execucdo contratual.

6.1.11. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacfes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo.

6.1.11.1. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.1.11.2. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.1.11.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢6es assumidas pelo contratado, com mencgéo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas;

6.1.11.4. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestéo
nos termos do contrato.

6.1.12. Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no contrato.
7. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO E PRAZO DE PAGAMENTO:

7.1. O item do objeto desta contratagdo € caracterizado como servico comum, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

7.2. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP) é condicdo indispensavel para a
eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua
assinatura, determina o art. 94 da Lei n® 14.133/21.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 12 meses, e podendo ter a necessidade de prorrogagdo
contratual desde que seja justificado.

7.4. O pagamento sera realizado em até 24 (vinte e quatro) horas apds a emissao do bilhete de embarque e se
tudo estiver em acordo com o pactuado haverd o encaminhamento para procedimento de liquidacdo e
pagamento.

7.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratacao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1. Com base na andlise detalhada realizada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), a modalidade de contratacdo
direta através de CREDENCIAMENTO foi escolhida como a mais adequada para atender as especificidades
do mercado de passagens aéreas. Conforme disposto no art. 79, inciso Ill, da Lei n°® 14.133/2021, o
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credenciamento € recomendado para mercados fluidos, como o de passagens aéreas, onde as flutuagdes
constantes de precos e condi¢des tornam inviavel a utilizacdo de contratos fixos ou licitagdes tradicionais. O
credenciamento permite a habilitacdo de diversos fornecedores e contratagdes sob demanda, garantindo
flexibilidade e eficiéncia.

8.2. Para assegurar a competitividade e a economicidade, serdo adotados dois critérios de julgamento. No
credenciamento inicial, serd aplicado o critério de MAIOR DESCONTO, considerando percentuais oferecidos
sobre as tarifas publicas das companhias aéreas. Nas contratacdes especificas, sera utilizado o critério de
MENOR PRECO, selecionando a melhor oferta disponivel no momento da necessidade. Esses critérios estdo
alinhados ao art. 33 da Lei n® 14.133/2021, que permite a defini¢do de critérios de julgamento que atendam as
particularidades do objeto contratado.

8.3. A contratacdo busca alcancar resultados estratégicos, como a reducdo de custos, ampliacdo da
competitividade e maior previsibilidade nas aquisicBes. A flexibilizacdo proporcionada pela modalidade
selecionada evita a concentracdo de mercado, incentiva a participagdo de micro e pequenas empresas, €
possibilita que a Administracdo Publica aproveite as melhores condigdes de mercado no momento da
contratacdo. Além disso, serdo adotadas providéncias prévias, como a elaboragdo de um edital detalhado, o
cadastro dindmico de fornecedores e a capacitacdo da equipe de gestdo e fiscalizacdo, assegurando a
transparéncia e o controle em todas as etapas.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1. No contexto de um credenciamento para passagens aereas, a estimativa do valor da contratacéo apresenta
desafios especificos devido a natureza fluida e volatil desse mercado. Os pregos das passagens aéreas sofrem
flutuacdes constantes, influenciados por fatores como sazonalidade, demanda, promogdes relampagos e
alteragdes tarifarias das companhias aéreas. Diante dessa realidade, a aplicacdo de uma estimativa rigida para
o valor total da contratagdo seria imprecisa e inadequada, ja que as condi¢cGes do mercado tornam qualquer
cotacdo diéria rapidamente desatualizada.

9.2. O modelo de credenciamento adotado para esta contratacdo se baseia no principio de flexibilidade, previsto
no art. 79, inciso Ill, da Lei n°® 14.133/2021, que autoriza esse procedimento em mercados fluidos. O
credenciamento permite a realizacdo de cotagGes em tempo real, possibilitando que cada aquisicao seja feita
com base no menor preco disponivel no momento da necessidade. Assim, a estimativa de valor ndo pode ser
definida de forma rigida, mas sim como uma previsdo ampla, pautada em referéncias historicas e condi¢des de
mercado previamente analisadas.

9.3. Embora seja inviavel estabelecer um valor preciso para a contratacdo no momento da elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar, o histérico administrativo da Prefeitura de Viseu oferece um pardmetro importante. Em
2022, a contratacdo do mesmo objeto foi realizada por meio de licitacdo, com um valor licitado de R$
243.296,25. Esse montante serve como base referencial para o planejamento orcamentario e demonstra a
relevancia desse servico para atender as demandas municipais. Contudo, é importante ressaltar que as
condicdes de mercado podem ter mudado desde entéo, reforcando a necessidade de adotar o credenciamento,
que se ajusta continuamente as variagdes de preco.

9.4. O paragrafo Unico do art. 79 da Lei n° 14.133/2021 estabelece que, para os procedimentos de
credenciamento, deve-se registrar as cotacGes de mercado vigentes no momento da contratagcdo, conforme
segue:
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Paragrafo Unico. Os procedimentos de credenciamento serdo definidos
em regulamento, observadas as seguintes regras:

IV - na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, a Administracéo
devera registrar as cotacbes de mercado vigentes no momento da
contratacao.

9.5. Esse dispositivo reforga a flexibilidade do credenciamento e a importancia de registrar as
cotacbes no momento da contratacdo, garantindo que as condi¢es de mercado sejam devidamente
registradas e seguidas pela Administracdo Publica. A auséncia de uma estimativa rigida no modelo
de credenciamento é compensada pela flexibilidade do processo, que promove a eficiéncia
administrativa e a economicidade. Com fornecedores habilitados e cotagGes realizadas conforme a
demanda, a Administracdo Publica garante que as contratacdes sejam realizadas de forma dindmica,
alinhadas as melhores condicGes disponiveis no mercado. Essa abordagem, além de assegurar

estabilidade no fornecimento, evita desperdicios e promove 0 uso eficiente dos recursos publicos.

9.6. No momento da pesquisa de precos, ainda na fase preparatoria, o Departamento de Pesquisa de
Precos devera consultar possiveis fornecedores para o0 servigo em questdo, com o objetivo de fixar o
percentual das taxas administrativas referentes a marcacdo, remarcacao, cancelamento, reembolso e
check-in. Essa etapa sera conduzida em conformidade com a Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
65, de 7 de julho de 2021, assegurando que as condigdes estabelecidas reflitam as praticas de

mercado e promovam a economicidade.

9.7. Por fim, a estimativa do valor da contratagcdo para passagens aéreas no modelo de credenciamento deve
ser vista como uma previsdo ampla, respaldada por dados histéricos e ajustada as condi¢cdes de mercado. A
flexibilidade intrinseca ao credenciamento ndo apenas atende as exigéncias da Lei n°® 14.133/2021, mas
também reflete a realidade do mercado fluido, garantindo que as necessidades da Prefeitura de Viseu sejam
atendidas com eficiéncia e responsabilidade.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento da Prefeitura Exercicio de 2025.

10.2. O Setor de Contabilidade iréa realizar a anélise de adequacéo orcamentaria. Esta analise deve considerar
a existéncia de dotacdo e crédito orcamentario suficientes para a execugdo deste contrato, garantindo a
conformidade com as diretrizes estabelecidas na Lei 14.133/2021.

11. FORMA DE FORNECIMENTO:

11.1. Todos os servicos prestados devem estar em conformidade com as leis e regulamentos aplicaveis,
mantendo um alto padréo de qualidade e precisdo.
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11.2. A empresa contratada devera fornecer os servigos conforme as necessidades especificas da Secretarias
demandantes.

11.3. Os servicos deverao ser prestados dentro de prazos acordados, com possibilidade de agendamento prévio
para garantir eficiéncia e evitar atrasos.

11.4. A execucdo do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 117 da Lei Nacional n.°

14.133/21.
ANGE_LA LI_I\/_IA DA SILVA FERNANDO DOS SANTOS VALE
Secretaria Municipal de Educagdo Secretario Municipal de Administracdo
Decreto n° 004/2023 Decreto n° 026/2024
KATIANE SARRAF DAIBES MARQUES LUCIANO DE FALCONERY SOUZA
Secretaria Municipal de Satde Secretario Municipal de Assisténcia Social
Decreto n° 005/2023 Decreto n° 010/2023

SONIA MARIA ALMEIDA DOS SANTOS
Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Decreto n° 009/2023
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APENDICE DO ANEXO - |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. OBJETO:

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objeto a realizacdo de estudo de viabilidade
técnica e econdmica para fins de credenciamento para futura e eventual contratacdo de empresa
especializada no fornecimento de passagens aéreas em todo territério nacional, compreendendo
emissdo, marcagdo, remarcacdo, reembolso, cancelamento e check-in aos gestores, técnicos,
servidores municipais e pacientes do Programa Tratamento Fora do Domicilio - TFD, objetivando
atender as demandas das Secretarias e Fundos que compdem a esfera administrativa do Municipio de
Viseu/PA.

2. INTRODUCAO:

2.1. O presente documento constitui a primeira etapa do planejamento administrativo municipal
para fins de consolidagdo das contratacOes governamentais que manifestem o interesse e a

necessidade publica para garantia das prestacdes de servigos publicos de forma continuada.

2.2.  Dentre outras finalidades o presente estudo técnico preliminar visa primeiramente delimitar o
interesse publico envolvido e a melhor solucdo administrativa para o atendimento da finalidade
pretendida, sendo, portanto, elemento de estudo basilar para a manifestacdo sobre a viabilidade da
contratacdo pela autoridade interessada, e sendo viavel, sobre a consolidacdo da segunda etapa de

contratacdo, qual seja, termo de referéncia.

2.3. Neste sentido, para que a autoridade competente possa manifestar-se de forma consciente
sobre a viabilidade da contratacdo pretendida, o presente estudo técnico preliminar devera observar
obrigatoriamente o disposto no Capitulo Il da Lei n® 14.133/2021, artigos 18 e seguintes, abaixo

sintetizados:

a) O estudo técnico preliminar devera conter a descri¢do da necessidade
da contratacdo fundamentada de modo a demonstrar de forma clara o
interesse publico envolvido;

b) O estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliacdo da
viabilidade técnica e econdmica da contratagdo, e contera os seguintes
elementos:
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I - Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a
ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - Demonstracdo da previsdo da contratacdo no plano de contratacfes
anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com
o planejamento da Administracgéo;

111 - Requisitos da contratacéo;

IV - Estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que
considerem interdependé&ncias com outras contratagdes, de modo a
possibilitar economia de escala;

V - Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de
solucéo a contratar;

VI - Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos que
Ihe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitacéo;

VII - Descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;
VI - justificativas para o parcelamento ou néo da contratagéo;

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis;

X - Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou
de empregados para fiscalizac&o e gestdo contratual;

Xl - ContratacOes correlatas e/ou interdependentes;

XII - Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicével,

XIII - Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacdo
para o atendimento da necessidade a que se destina.

- O estudo técnico preliminar devera conter a0 menos os elementos
previstos nos incisos I, 1V, VI, VI e XlIl e, quando ndo contemplar os
demais elementos previstos, apresentar as devidas justificativas.

- Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacéo de obras
e servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para a afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade
almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto bésico, dispensada a elaboragdo de
projetos.

2.4. Sendo assim, conclui-se que além dos elementos obrigatérios a serem observados na
formulacéo do presente instrumento de contratagdo, o estudo técnico preliminar deve considerar e
descrever todas as alternativas existentes no mercado capazes de atender a demanda administrativa
que motiva a contratacdo e, com fundamento em analise valorativa-comparativa, apontar qual é a
melhor op¢do sob o ponto de vista técnico e econdbmico para solucionar o problema/demanda
apresentada pela administracao.
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3. DESCRICAO DA NECESSIDADE:

3.1. A contratacdo de servigcos especializados no fornecimento de passagens aéreas, incluindo
emissdo, marcacao, remarcacdo, reembolso, cancelamento e check-in, atende as necessidades de
deslocamento dos gestores, técnicos e servidores das diversas secretarias municipais de Viseu. Esse
servico € essencial para a realizacdo de atividades administrativas, operacionais e estratégicas que
demandam presenga em eventos, reunides, capacitagcOes e outras iniciativas, em dmbito estadual e
interestadual. A seguir, sdo apresentadas as justificativas especificas de cada secretaria para a

contratacao.
3.2.  Secretaria Municipal de Administracgao:

3.2.1 aeventual contratacdo de uma empresa especializada no fornecimento de passagens aéreas
justifica-se pela necessidade de deslocamento de gestores, secretarios, procuradores juridicos,
assessores técnicos e demais servidores da Prefeitura de Viseu para participarem de eventos como
reuni@es itinerantes, congressos, seminarios e capacitacdes, em ambito regional e interestadual. Essas
atividades sdo fundamentais para o desenvolvimento administrativo do municipio e para a
capacitacdo continua dos servidores. A memoria de calculo, que acompanha o Documento de
Formalizacdo de Demanda, foi elaborada com base nas viagens previstas, detalhando os trechos de

ida e volta e as necessidades estratégicas dos departamentos vinculados a prefeitura.
3.3.  Secretaria Municipal de Educacao:

3.3.1 A contratacdo de servicos de agenciamento de passagens aéreas € essencial para atender as
demandas da Secretaria Municipal de Educacdo, especialmente em viagens de ida e volta para
participagcdo em eventos como a Conferéncia Nacional de Educacdo e o Congresso Brasileiro de
Gestdo Educacional. Esses eventos promovem a atualizagdo técnica e pedagogica, além de
oportunizarem a troca de experiéncias e o fortalecimento das praticas educacionais. A presenca dos
representantes municipais nesses espacos é crucial para assegurar o desenvolvimento continuo da
educacgdo no municipio, contribuindo para a qualidade do ensino e a implementacéo de metodologias
inovadoras. O servi¢o contratado deve contemplar reserva, emissdo, marcacdo e remarcacao de

passagens, garantindo a flexibilidade necessaria para atender as demandas ao longo do ano de 2025.
3.4.  Secretaria Municipal de Salde:

3.4.1 A justificativa para a solicitacdo em tela baseia-se no atendimento da necessidade de

contratacdo de servicos no agenciamento de viagem, compreendendo agendamento de reserva,

Prefeitura Municipal de Viseu/PA - CNPJ: 04.873.618/0001-17
Avenida Justo Chermont, S/n, Centro CEP n° 68.620-000 — Viseu — Para.
cpl@viseu.pa.gov.br



mailto:cpl@viseu.pa.gov.br

m PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
' A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO
1SEY.PARA DEPARTAMENTO DE LICITACAO E CONTRATOS ADMINISTRATIVO

emissdo, marcacdo, remarcacdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais para
viabilizar viagens de gestores, técnicos, servidores publicos municipais para participarem de reunides,
encontros, solenidades e treinamentos, bem como de pacientes e/ou acompanhantes que precisam
deslocar-se do Municipio para realizacdo de procedimentos e/ou tratamento de salde fora do
domicilio, esse Ultimo baseado nos termos da legislacéo vigente, a saber: Portaria SAS/MS/N° 237,
de 09/12/1998, publicada no Diario Oficial da Unido — DOU n°238-E, de 11/12/1998, que define a
extincdo da Guia de Autorizagdo de Pagamento — GAP, como instrumento para pagamento do
Tratamento Fora do Domicilio — TFD, refere-se a Portaria SAS/MS/N° 055, de 24 de fevereiro de
1999.

3.4.2 A aquisicdo de passagens aéreas para a Secretaria Municipal de Saude é uma medida
estratégica e necessaria para atender as multiplas demandas e responsabilidades do municipio no que
tange a area da satde. Atraveés dessa licitacdo, buscamos assegurar a mobilidade e 0 acesso aéreo para

uma série de atividades imprescindiveis ao desenvolvimento e eficiéncia dos servicos de saude locais.

3.4.3 Em primeiro lugar, as passagens aéreas sao essenciais para viabilizar a participacdo de
servidores em capacitagBes, congressos, seminarios e outras atividades de aprimoramento
profissional. Muitas vezes, esses eventos sao requisitados pelo Ministério da Saude ou por instituicdes
parceiras, visando atualizagdo técnica, troca de experiéncias e desenvolvimento de novas habilidades.
A presenca dos nossos profissionais nesses eventos é fundamental para garantir a qualidade e eficacia

dos servigos prestados a comunidade.

3.4.4 Além disso, as passagens aéreas sdo igualmente utilizadas para viabilizar o deslocamento de
especialistas, consultores e técnicos necessarios para o desenvolvimento de projetos, programas e
politicas de salde. Através dessas parcerias e intercambios de conhecimento, buscamos fortalecer e
aprimorar continuamente o sistema de saide do municipio, visando sempre melhores resultados e

maior eficiéncia na prestacao dos servigos.

3.4.5 Outro aspecto crucial é o deslocamento de pacientes para tratamentos médicos especializados
em outras localidades. Dessa forma, as passagens aéreas representam ndo apenas uma questdo de
mobilidade, mas também uma questdo de acesso a salde e de promocao da equidade no sistema de

satde municipal.

3.4.6 Diante disso, a presente licitacdo visa garantir a continuidade e a eficiéncia dos servicos de
salde prestados & populagdo, assegurando a disponibilidade de recursos e meios necessarios para o

cumprimento das responsabilidades da Secretaria Municipal de Saude. Ao investir na aquisicdo de
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passagens aéreas, reafirmamos o compromisso da administracdo municipal com o bem-estar e a satde
dos municipes, promovendo o acesso universal e igualitario aos servigos de salde e contribuindo para

o fortalecimento do sistema de saude local.

3.4.7 Desse modo, cabe explicar que os pacientes assistidos pelo TFD fazem tratamento continuo
em outros municipios, incluindo a capital do Estado, Belém-PA, nos hospitais referéncia em
tratamentos oncologicos, doengas raras, cronicas, hemodialises, entre outros. Com isso, € necessario
garantir a locomogdo segura desses pacientes entre 0 municipio de Viseu/PA e 0 municipio que
oferece o tratamento adequado, ou que realiza exames e consultas especializadas, 0s quais 0 N0sso
municipio ndo dispde, tampouco 0s municipios adjacentes, existindo assim uma demanda diaria para

tal transporte.

3.4.8 Em consonancia com a portaria/SAS/n" 055 de 24/02/1999 do Ministério da Saude:

Ressaltamos que o TFD visa garantir 0 acesso de pacientes de um
municipio a servigos assistenciais em satde de outro municipio, com
base nos cddigos da Tabela Unificada dos Procedimentos/SUS O
beneficio de Tratamento Fora de Domicilio consiste em disponibilizar
0 deslocamento e ajuda de custo para pacientes (e acompanhante, se
necessario) atendidos na rede publica ou conveniada/contratada do SUS
que necessitem de assisténcia ambulatorial e hospitalar cujo
procedimento seja de média ou alta complexidade. Conforme o artigo
7" da Portaria SAS/MS n 55/1999, sera permitido o pagamento de
despesas para deslocamento de acompanhante nos casos em que houver
indicacdo médica, esclarecendo o porqué da impassibilidade do
paciente se deslocar desacompanhado

3.4.9 A esses pacientes e garantido transporte, de ida e volta, para que possam deslocar-se até o
local onde serd realizado o tratamento e retornar a Viseu. Portanto, necessita adquirir passagens
areas/terrestres, para pacientes e acompanhantes inseridos no TFD.

3.4.10 De acordo com a Portaria SAS/MS n° 055/99, Art. 4.]

As despesas permitidas pelo TFD sdo aquelas relativas a transporte
aéreo, terrestre e fluvial, didrias para alimentacdo e pernoite para
paciente e acompanhante, devendo ser autorizadas de acordo com a
disponibilidade or¢gamentaria do municipio/estado

3.4.11 Considerando ainda, como garantia do direito a salde, a Lei Federal n° 8.080/90 estabelece
em seu Art. 2° que: “A satde ¢ um direito fundamental do ser humano, devendo o Estado prover as

condig¢des indispensaveis ao seu pleno exercicio”.
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3.4.12 Nesse sentido, enfatiza-se que beneficio € concedido apenas quando todos os meios de
tratamento existentes dentro do municipio de Viseu/PA estiverem esgotados, e o0 tratamento mais
especializado precisa ser executado fora do domicilio. O transporte acaba sendo um dos instrumentos
de servigco resolutivo deste processo de tratamento em salde, garantindo a integralidade do

atendimento, com efetividade do acesso, com qualidade e eficiéncia aos pacientes.
3.5. A Secretaria de Assisténcia Social:

2.5.6 Justifica-se a contratacdo de empresa especializada para Prestacdo de Servigos de
Agenciamento de Passagens Aéreas Nacionais visando o atendimento das necessidades da
Secretaria/Fundo Municipal de Assisténcia Social e Fundo Municipal a fim de manter a exceléncia

na prestacao do servico publico.

2.5.7 O fornecimento de passagens aéreas se refere a necessidade de deslocamento de gestores e
servidores. Durante o ano ha surgimento de cursos, capacitagdes, seminarios, congressos, reunides
parlamentares solenidades e treinamentos em Belém, Brasilia e outros destinos onde houver

necessidade dos gestores e servidores de se fazerem presentes.

2.5.8 Ocorre que ndo ha um calendario fixo desses eventos, e por se tratar de passagens aéreas, 0S

valores ndo sdo fixos e sim variaveis conforme o periodo de aquisicédo, localidade e etc.

2.5.9 Destaforma, a Secretaria de Assisténcia Social prioriza a reducdo de custos, em que a empresa
contratada sugerira tarifas de passagens aéreas preferenciais e vantajosas, indicando oportunidades
de economia, gerindo com eficiéncia os recursos publicos, minimizando o risco de fraudes ou
irregularidades, uma vez que o processo de compras destas passagens aéreas é realizado de forma

supervisionada, evitando variacdes desnecessarias no procedimento.

2.5.10 Sobre o gquantitativo constante neste DFD, justificamos que a demanda apontada € necessaria
para suprir as necessidades da Secretaria de Assisténcia Social de Viseu — SEMAS, em que serdo
usadas em eventos como Congressos de gestores, foruns, workshops, Conferencias e etc... Assim
como a possibilidade de demandas ndo planejadas durante o ano. Esta quantidade, portanto, é
proveniente de um calculo aproximado do necessario para suprir todas estas demandas amostradas e

outras por ventura ndo amostradas.

3.6.  Secretaria Municipal de Meio Ambiente:
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3.6.1 A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, regulamentada na Lei Municipal n°® 506 de 03 de
abril de 2018, tem como fungdes principais, as de; formular e implementar as politicas ambientais,
criando programas de conservacgéo, regulamentacdo do uso de recursos naturais e incentivo a praticas
sustentaveis; emitir licenciamento ambiental, no intuito de garantir que o desenvolvimento do
municipio ocorra de maneira sustentdvel e minimizando os impactos ambientais; fiscalizacdo e
monitoramento ambiental, inspecionando atividades potencialmente poluidoras, a aplicando
penalidades para infracbes ambientais e promovendo acbes de corre¢do e mitigagdo de danos;
desenvolver programas educativos e campanhas de conscientizacdo que visem envolver a
comunidade na protecdo ambiental e responder as demandas e denuncias da populacdo relacionadas
a questdes ambientais. Isso inclui a recepcdo de denuncias sobre desmatamentos, poluicdo e outras

infracOes ambientais, e a implementacéo de medidas para resolver esses problemas.

Art. 2° Compete 8 SEMA:

| planejar, ordenar e coordenar as atividades de defesa do meio
ambiente no &mbito do Municipio de Viseu;

I1- manter contatos visando cooperacao técnico-cientifica com drgaos e
entidades ligados ao meio ambiente, do Governo Federal, dos Estados
e dos Municipios brasileiros, bem como com 6rgdos e entidades
internacionais, Seja Setor Privado, ou no setor publico;

Il - estabelecer com o "Orgdo Central" (Federal) e com o "Orgéo
Seccional" (Estadual), do "Sistema Nacional do Meio Ambiente -
SISNAMA", cooperagdo visando a otimizacdo da acdo de defesa do
meio ambiente no ambito do Municipio de Viseu.

IV executar e fazer cumprir, em &mbito municipal, as Politicas Nacional
e Estadual de Meio Ambiente e demais politicas nacionais e estaduais
relacionadas a protecdo do meio ambiente;

V - exercer a gestdo dos recursos ambientais no &mbito de suas
atribuicdes;

VI - formular, executar e fazer cumprir a Politica Municipal de Meio
Ambiente;

VII promover, no Municipio, a integracdo de programas e acles de
6rgdos e entidades da administracdo publica federal, estadual e
municipal, relacionados a protecdo e a gestdo ambiental;

VI articular a cooperagdo técnica, cientifica e financeira, em apoio as
Politicas Nacional, Estadual e Municipal de Meio Ambiente;

IX - promover o desenvolvimento de estudos e pesquisas direcionados
a protec¢do e a gestdo ambiental, divulgando os resultados obtidos;
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X-organizar e manter o Sistema Municipal de Informac6es sobre Meio
Ambiente;

XI prestar informagfes aos Estados e & Unido para a formagdo e
atualizacdo dos Sistemas Estadual e Nacional de Informacdes sobre
Meio Ambiente;

XII - elaborar o Plano Diretor, observando os zoneamentos ambientais;

X1l - definir espacos territoriais € seus componentes a serem
especialmente protegidos;

XIV - promover e orientar a educagdo ambiental em todos os niveis de
ensino e a conscientizagdo publica para a protegdo do meio ambiente;

XV - controlar a producgdo, a comercializagdo e o emprego de técnicas,
métodos e substancias que comportem risco para a vida, a qualidade de
vida e o meio ambiente, na forma da lei;

XVI exercer o controle e fiscalizar as atividades e empreendimentos
cuja atribuicdo para licenciar ou autorizar, ambientalmente, for
cometida ao Municipio;

XVII - observadas as atribuicdes dos demais entes federativos previstas
nesta Lei Complementar, promover o licenciamento ambiental das
atividades ou empreendimentos:

a) que causem ou possam causar impacto ambiental de dmbito local,
conforme tipologia definida pelos respectivos Conselhos Estaduais de
Meio Ambiente, considerados os critérios de porte, potencial poluidor
e natureza da atividade; ou

b) localizados em unidades de conservagao instituidas pelo Municipio,
exceto em Areas de Protecdo Ambiental (APAS);

XVIII - observadas as atribuices dos demais entes federativos
previstas na Lei Complementar n°140/2001, aprovar:

a) a supressdo e o manejo de vegetacdo, de florestas e formacdes
sucessoras em florestas pablicas municipais e unidades de conservagao
instituidas pelo Municipio, exceto em Areas de Protecdo Ambiental
(APAs) e area de protecdo permanente (APPs); e M

b) a supressdo e o manejo de vegetacdo, de florestas e formacdes
sucessoras em empreendimentos licenciados ou autorizados,
ambientalmente, pelo Municipio.

XIX-lavrar auto de infracdo ambiental e instaurar processo
administrativo para a apuracdo de infragdes a legislacdo ambiental
cometidas pelo empreendimento ou atividade licenciada ou autorizada.
(-LEI MUNICIPAL 506/2018).

2.6.3. A necessidade de contratacdo de empresa especializada para fornecimento de passagens
aéreas nacionais, justifica-se com base na necessidade desta Secretaria de Meio Ambiente, para

executar capacitacdo, treinamentos, participacdo em congressos, entre outras atividades, uma vez que
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cresce a demanda supracitadas para o deslocamento de seus colaboradores, trajetos esses que devido
a longa distancia geografica, necessitam ser feitos por transportes aéreos, e € necessario para
viabilizar viagens dos servidores em busca de parcerias € melhorias para o desenvolvimento do
Municipio, proporcionando condi¢des adequadas e eficiéncia dos programas e a¢des diversas na area
do Meio Ambiente. Deste modo, € de extrema importancia aquisi¢do de passagens aéreas, com a
devida realizacdo do procedimento licitatorio para a contratacdo de empresa capaz de executar o

servigo pretendido.

4. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA:

4.1. O objeto desta demanda néo estéd incluido no Plano de Contratacbes Anual (PCA) da Prefeitura
Municipal de Viseu/PA para o exercicio de 2024. A inclusdo do objeto ora demandado justifica-se
pela natureza estratégica da necessidade apresentada pelas secretarias municipais, especialmente no
que se refere as demandas da Secretaria Municipal de Saude. Apos a elaboracéo inicial do PCA-2024,
identificou-se a imprescindibilidade de contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacéo
de servicos de fornecimento de passagens aéreas, incluindo emissdo, marcagdo, remarcacao,

cancelamento e outros servigos correlatos.

4.2. A necessidade emergente se da pela alta demanda de deslocamentos regionais e interestaduais
para participacdo em eventos, reunides técnicas, capacitagdes, além do transporte de pacientes para
tratamentos fora do domicilio (TFD), conforme previsto na legislacdo vigente. Tais demandas, que
ndo puderam ser previstas no planejamento inicial, tornaram-se prioritarias para garantir a eficiéncia
administrativa e a continuidade dos servicos essenciais, alinhando-se aos objetivos estratégicos da

gestdo municipal para 2024.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
5.1. Objetivo da Contratagéo;

5.1.1. A contratacdo visa atender as disposi¢des do Decreto n® 11.878, de 9 de janeiro de 2024, que
estabelece diretrizes para a eficiéncia e transparéncia nas contratacdes publicas. O objetivo é garantir
que a prestacdo de servigos de fornecimento de passagens aéreas, incluindo emissao, remarcacéo,
cancelamento, reembolso e check-in, atenda as necessidades administrativas e operacionais das

secretarias municipais de Viseu.
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5.1.1 Esses servicos sdo essenciais para assegurar a mobilidade dos gestores, técnicos, servidores e,
quando aplicavel, pacientes e acompanhantes, em deslocamentos para eventos, reunides, capacitacdes

e tratamentos médicos previstos no programa Tratamento Fora do Domicilio (TFD).
5.2.  EspecificagcOes da Contratagéo;

4.2.6 A contratacdo tera vigéncia de 12 meses, com especificacfes que garantam:

4.2.7 Fornecimento de passagens aéreas em classe econdmica, com possibilidade de classe
executiva em casos excepcionais, devidamente justificados;

4.2.8 Flexibilidade para atender demandas emergentes, com suporte técnico em tempo integral para
ajustes necessarios;

4.2.9 Compatibilidade com as normas de economicidade, eficiéncia e publicidade previstas no
Decreto n° 11.878/2024;

4.2.10 Garantia de que 0s servi¢cos contratados estejam em conformidade com as necessidades e

prazos das secretarias municipais.
5.3.  Requisitos para Habilitacdo dos Fornecedores;

5.3.1 Os fornecedores devem atender as exigéncias legais e técnicas conforme o Decreto n°
11.878/2024 e a Lei n® 14.133/2021. A seguir, detalham-se os requisitos:

5.4.  Habilitacao Juridica;

5.4.1 Documentacdo que comprove a constituicdo legal da empresa e sua autorizagéo para atuar no
agenciamento de passagens aéreas, incluindo registro junto aos 6rgaos competentes e regularidade
perante a Receita Federal.

55  Habilitacdo Técnica;

45.4 Comprovacdo de experiéncia anterior na prestacdo de servigos de agenciamento de passagens
aereas, demonstrando capacidade técnica e operacional para atender a demanda contratual;

455 Apresentacdo de infraestrutura tecnologica compativel com a execucéo do objeto, incluindo
sistemas de reservas e suporte técnico eficiente;

4.5.6 Relatorios ou certificados que evidenciem a capacidade de atendimento a 6rgdos publicos ou

privados de igual ou maior porte.
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5.6  Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista;

4.6.4 CertidGes de regularidade fiscal junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal,
4.6.5 Prova de regularidade perante o FGTS, INSS e Justica do Trabalho;
4.6.6 Declaracao de que a empresa adota préaticas de conformidade trabalhista, em alinhamento com

as normas legais vigentes.
5.7 Habilitacdo Econdmico-Financeira;

4.7.3 Demonstracdo de solidez financeira por meio de balangos patrimoniais e indices de liquidez;
4.7.4 Garantia de que a empresa possui capacidade econdmica para executar integralmente o

contrato, incluindo suporte emergencial em situaces criticas.
5.8.  Natureza da Contratacéo;

4.8.2 A contratacdo é de natureza continua e estratégica, sendo indispensavel para a realizacdo de
deslocamentos regulares e emergenciais que sustentam a execucao de politicas publicas, capacitacdo
técnica e transporte de pacientes. O Decreto n° 11.878/2024 reforca a necessidade de uma gestdo
eficiente e de uma prestacéao de servicos gque assegure a economicidade e a qualidade no atendimento

das demandas municipais.
5.9. Apresentacdo da Documentacéo;

4.9.3 Toda a documentacdo exigida sera apresentada conforme os prazos e requisitos estabelecidos
no edital de licitacdo, garantindo que as informagdes sejam verificadas com base nos principios de
transparéncia e isonomia, conforme orientac6es do Decreto n° 11.878/2024.

4.9.4 Esse formato reforca a adequacao as normas legais, promovendo a eficiéncia e a conformidade

da contratacao.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES:

6.1 A memoria de célculo, anexada ao Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), detalha
as operagdes realizadas para estimar as quantidades necessarias a contratacdo de servigos de
agenciamento de passagens aéreas. Esse documento técnico, elaborado com base nas demandas
historicas e planejamentos estratégicos de cada secretaria, inclui informacOes precisas sobre os

trechos de ida e volta para atender as necessidades administrativas, operacionais e estratégicas do
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municipio de Viseu. A memdria de calculo busca garantir que a estimativa seja fundamentada em
critérios objetivos e transparentes, evitando questionamentos futuros e assegurando a eficiéncia na

tramitacdo do processo licitatdrio.

6.2  Dito isso, a metodologia aplicada para a estimativa da contratagéo considera as demandas de
deslocamento de gestores, técnicos e servidores para eventos e reunides de carater regional e
interestadual. O calculo baseia-se na projecao de participacdo em eventos previstos para 0 exercicio
de 2025. Cada Secretaria analisou suas demandas especificas e utilizou tabelas detalhadas para
consolidar os nimeros de passagens necessarias, discriminando servicos como emissao, remarcacao,
cancelamento e reembolso. Essa abordagem sistematica assegura que 0s servicos contratados
atendam integralmente as necessidades municipais, dentro de principios de economicidade e

eficiéncia.

MEMORIA DE CALCULO

6.3  Secretaria Municipal de Administracao:

6.3.1 Esta Memoria de Célculo, como peca integrante ao Documento de Formalizacdo de Demanda
— DFD, vem detalhar as operacOes realizadas pelas Secretarias Municipais para determinar a
estimativa final das quantidades necessarias para contratacdo de empresa especializada em prestacao
de servigos com fornecimento de passagens aéreas, compreendendo 0s servigos de emisséo,
marcagdo, remarcagdo, reembolso, cancelamento e check-in aos gestores, técnicos e servidores
municipais, objetivando atender as demandas da Prefeitura, Secretaria de Administragédo e demais
Secretarias Administrativas agregadas que integram a Esfera Administrativa do Municipio de
Viseu/PA, sendo elaborada com base nas demandas aproximadas de viagens anual dos Departamentos
Municipais vinculados a Prefeitura de Viseu, seguindo o planejamento estratégico dos Departamentos
Municipais, e considerando os ultimos eventos que ocorreram nos anos imediatamente anteriores a
2024. Ressaltamos que 0os numeros de servi¢os com aquisicdo dos bilhetes de passagens aéreas foram
calculados considerando as viagens de idas e voltas, tanto nos trechos em ambito regional quanto nos
trechos em ambito interestadual, e a partir de entdo, foi desenvolvida em tabela a memoria de calculo.
Nesta tabela, estdo descritas as quantidades de viagens programadas pelos Departamentos Municipais

para atender suas necessidades ao longo de um periodo de um ano.

6.3.2 O principal objetivo da Memdria de Calculo é demonstrar de forma clara e objetiva como as

quantidades foram definidas, conforme a necessidade de cada Departamento. Sendo isto considerado
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crucial na elaboracdo de um processo licitatorio, onde a precisdo e a clareza das informacdes podem
determinar diretamente a celeridade das etapas durante a tramitagdo dos procedimentos
administrativos. Além disso, a Memoria de Célculo ajuda a evitar questionamentos futuros sobre as
quantidades apresentadas, uma vez que todas as informacdes e consideracOes estdo devidamente

documentadas nos autos do processo administrativo.

6.3.3 Para que esta Memoria de Céalculo cumpra sua funcédo, é fundamental que seja redigida de
maneira clara e objetiva. Os usos das informagfes contidas nos autos das pecas do processo
administrativo devem ser equilibrados com as necessidades da gestdo municipal, permitindo
compreensdo por parte de todos os técnicos que terdo acesso ao processo no decorrer de sua
tramitacdo. Portanto, a utilizacdo de tabelas € um exemplo pratico que pode ser entendido com uma

estratégia eficaz para tornar o documento com uma estrutura mais légica e compreensivel.

6.3.4 O uso de tabela na Memdria de Célculo, torna muito mais facil demonstrar e justificar a
necessidade apresentada e assim obter mais sucesso com a futura e/ou eventual contratacdo dos
servigos pretendidos. Portanto, os servicos de aquisi¢do de passagens aéreas a serem contratados,
quais sejam: emissao, marcagédo, remarcacao, reembolso, cancelamento e check-in com as respectivas

quantidades, seguem demonstrado na tabela abaixo por Departamento:

TABELA 1- SECRETARIA MUNCIPAL DE ADMINITRACAO - DESCRIGAO DO SERVICO, ORGAO/
DEPARTAMENTO REQUISITANTE E ESTIMATIVA DE PASSAGENS

Descricédo dos

. Orgao/Departamento Destino Ida Volta Total

Servigos
Aquisicio de Gabinete do Prefeito Belém/Brasilia 18 18 36
Servicos com
fornecimento  de Procuradoria Geral do Municipio Belém/Brasilia 6 6 12
passagens  aéreas,
compreendendq ~°S Controladoria Geral do Municipio Belém/Brasilia 3 3 6
servigos de emisséo,
marcagao, . - - x . -

¢ ~ Secretaria Municipal de Administracéo Belém/Brasilia 20 20 40
remarcacéo,
reembolso,
cancelamento e Secretaria Municipal de Agricultura Belém/Brasilia 2 2 4
check-in aos
gest(_)res, LIS @ Secretaria Municipal de Cultura Belém/Brasilia 4 4 8
servidores
municipais, . . . -

Secretaria Municipal de Desporto e Lazer Belém/Brasilia 2 2 4

objetivando atender
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as demandas da

) ) Secretaria Municipal de Finangas Belém/Brasilia 5 5 10
Prefeitura, Secretaria
de Administracdo e . - ] -

. . Secretaria Municipal da Mulher Belém/Brasilia 3 3 6
demais Secretarias
Administrativas ) o .
agregadas que Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura ~ Belém/Brasilia 4 4 8
integram a Esfera
Administrativa  do
Municipio de Secretaria Municipal de Pesca Belém/Brasilia 2 2 4
Viseu/PA.

Total Geral 69 69 138

6.4  Secretaria Municipal de Educacdo:

6.4.1 A memdria de célculo destaca a estimativa das quantidades relacionadas a utilizacdo de
passagens aéreas durante 0 ano corrente, considerando eventos como a Conferéncia Nacional de

Educacéo e o Congresso Brasileiro de Gestdo Educacional:
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TABELA 2 - SECRETARIA MUNCIPAL DE EDUCAGAO - DESCRILGAO DO SERVICO, ORGAO/
DEPARTAMENTO REQUISITANTE E ESTIMATIVA DE PASSAGENS

Eventos e servigos: nimero de passagens ida e volta —

. por pessoa
Destino
N° Descricao Unid. (idae  Conferencia CCn9resso Congresso
volta) . Brasileiro : Total de
Nacional de ~ Nacional de
x de Gestéo ~ passagens
Educacéao Educacional Educacéao
Prestacdo de Servigos de
Agenciamento de Passagens
Aéreas Nacionais,
Compreendendo Reserva,
Emissao, Marcacéo, . Belém/PA-
1 Remarcacdo, Cancelamento e SEHIED Brasilia/DF 02 03 02 14

Reembolso de Passagens para
Manutencdo das Atividades
da Secretaria de Assisténcia
Social.

6.5  Secretaria Municipal de Saude:

6.5.1 A contratacdo de servicos especializados em agenciamento de passagens aéreas €
indispensavel para garantir a participacdo ativa da Secretaria Municipal de Saude de Viseu nos
principais eventos nacionais previstos para 2025, como a 5% Conferéncia Nacional de Saude do
Trabalhador e da Trabalhadora, o0 37° Congresso das Secretarias Municipais de Satde (CONASEMS)

e a 172 Mostra Nacional de Experiéncias Bem-Sucedidas em Epidemiologia (ExpoEpi).

6.5.2 Esses encontros abordam préaticas avancadas, politicas publicas e a gestdo eficiente dos
sistemas de salde, sendo fundamentais para o desenvolvimento das estratégias locais de salde
publica. A presenca da comitiva municipal permite a integracdo com gestores de outras localidades,

troca de conhecimentos técnicos e alinhamento com diretrizes nacionais.

Para viabilizar essa participagdo, torna-se necessario um servico abrangente de

agenciamento que inclua:
e Reserva e emissdo de passagens;
e Marcacdo e remarcagédo de voos;

e Cancelamento e reembolso, garantindo flexibilidade e eficiéncia diante de imprevistos.
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6.5.3 O calculo estimativo projetado para 2025 indica a necessidade de 16 passagens aéreas,
considerando 0 numero de integrantes da comitiva e a quantidade de eventos programados. Tal
planejamento foi embasado em uma andlise detalhada das demandas operacionais da Secretaria e

segue as diretrizes de economicidade e eficiéncia na administra¢do publica.

6.5.4 Com essa estrutura, espera-se otimizar os deslocamentos dos representantes do municipio,
reforcando o compromisso da gestdo com a capacitacdo continua e a aplicacdo de politicas de satde

que atendam as necessidades locais.

6.5.5 Com base nos dados fornecidos foi possivel determinar precisamente a quantidade de
pacientes onde 03 (trés) recebem este beneficio de passagens aéreas. Como as marcacdes de consultas
médicas especializadas sdo agendadas, a esses pacientes e garantido transporte, de ida e volta, para
que possam deslocar-se até o local onde sera realizado o tratamento e retornar a Viseu. Portanto,
necessita adquirir passagens areas/terrestres, para pacientes e acompanhantes inseridos no PTFD,
visando atender as viagens em saude dos pacientes cadastrados no Programa de Tratamento Fora do
Domicilio — TFD, em conformidade a Portaria MS n° 55/1999, que diz:

Art. 4° - As despesas permitidas pelo TFD sdo aquelas relativas a
transporte aéreo, terrestre e fluvial; didrias para alimentacéo e pernoite
para paciente e acompanhante, devendo ser autorizadas de acordo com
a disponibilidade orcamentaria do municipio/estado.
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TABELA 3 - SECRETARIA MUNCIPAL DE SAUDE - PROJEGAO DO CONSUMO DE SERVICO DE PASSAGENS
AEREAS E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DA CONTRATACAO DE ACORDO COM A UTILIZACAO AO
LONGO DO ANO

Eventos, servicos e nimero de passagens ida e
volta — por pessoa

53

a
Conferéncia 37° Congresso & Mostra
. Nacional de
Nacional de das Experiencias )
_ Destino Satde do Secretarias pB Expectativa de
o icap  Unidde Trabalhador ~Municipais de °T°  passagem para
N Descrigéo - (idae p Sucedidas em .
medida eda Satde HIERdS BT o exercicio de
volta) Epidemiologia
Trabalhadora (CONASEMS) (EXPOEPI) 2025
(52 CNSTT)
_Numero de Namero de Numero de
integrantes . .
...~ integrantes da integrantes da
da comitiva: S o
4 comitiva: 2 comitiva: 2
Ida Volta Ida Volta Ida Volta
Prestacédo de
Servigos de
Agenciamento
de  Passagens
Aéreas
Nacionais,
Compreendendo
Reserva,
Emisséo .
x . Belém/PA-
1 Marcagao,N Servico Brasilia/DF 4 4 2 2 2 2 16
Remarcacéo,

Cancelamento e
Reembolso de
Passagens para
Manutenc¢do das
Atividades da
Secretaria
Municipal  de
Salde
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TABELA 4 - SECRETARIA MUNCIPAL DE SAUDE - PROJEGAO DO CONSUMO DE SERVICO DE PASSAGENS
AEREAS E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DA CONTRATACAO DE ACORDO COMA UTILIZACAO AO
LONGO DO ANO PARA PACIENTES CADASTRADOS NO TFD.

Numero de passagens ida e volta — pacientes e

acompanhantes .
. EXxpectativa
. Destino
o _— Unid de : de passagem
N Descricéo - (idae .
medida volta) para o exercicio
de 2025
Alessandra lvison Thiago Seiji Matheus
Trindade da Tavares Goncalves
Silva Saraiva Silva

Ida Volta Ida Volta Ida Volta
Prestacéo de
Servigos de
Agenciamento
de  Passagens
Aéreas
Nacionais,
Compreendendo
Reserva,
Emisséo .

x . Belém/PA-
1 Marcagao,N Servico Curitiba/PR 12 12 20 20 20 20 104

Remarcacéo,

Cancelamento e
Reembolso de
Passagens para
Manutenc¢do das
Atividades da
Secretaria
Municipal  de
Salide

6.6  Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

6.6.1 A Memoria de Célculo é a ferramenta que evidencia de maneira detalhada a operacdo
envolvida para chegar a estimativa final das quantidades de uma contratacdo. Disposto na tabela 5
desta memoria de célculo esta a estimativa das quantidades relacionadas a utilizagdo de passagens

aéreas durante o ano corrente.
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TABELA 5 - SECRETARIA MUNCIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - PROJECAO DE EVENTOS E
QUANTIDADE DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DA
CONTRATACAO DE ACORDO COM A UTILIZACAO AO LONGO DO ANO

Eventos e servigos nimero de passagens ida e volta — por pessoa

Encontro encontro
. Conferén Encontro nacional nacional de
. o ] Destino cia nacional das Encontro entidades e
N Descricéao Unid. (dae : secretaria nacional organizacde Total de
volta) nacional de fundos d d
de de 0 sda passagen
o .~ . executivas congema sociedade S
assisténci  assisténci -
. . da S civil de
a social a social Coa RN
assisténcia assisténcia
social social
Prestacdo  de
Servicos de
agenciamento
de  passagens
aéreas
nacionais,
compreendendo
reserva,
emisséo, .
1 marcagéo, Servigo ESLSHELS 6 4 4 4 6 24
M Brasilia/DF
remarcacéo,

cancelamento e
reembolso  de
passagens para
manutencdo das
atividades  da
secretaria de
assisténcia
social.

6.7  Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

6.7.1 A estimativa contempla eventos nacionais como a Conferéncia Nacional do Meio Ambiente

e 0 Congresso Brasileiro de Engenharia Sanitaria e Ambiental (CBESA).
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TABELA 6 — SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE - PROJEGAO DO CONSUMO DE SERVIGO DE
PASSAGENS AEREAS E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DA CONTRATAGAO DE ACORDO COM A
UTILIZACAO AO LONGO DO ANO

N° Descricao

Prestacédo de
Servigos de
Agenciamento
de  Passagens
Aéreas
Nacionais,
Compreendendo
Reserva,
Emisséo,

1 Marcacao,
Remarcacéo,
Cancelamento e
Reembolso de
Passagens para
Manutencéo das
Atividades da
Secretaria  de
Assisténcia
Social.

Unid de

medida

Servico

Eventos, servigos e nimero de passagens ida
e volta — por pessoa

52 Conferéncia

Destino (idae  Nacional do Meio

volta) Ambiente
Numero de
integrantes da
comitiva: 3
Ida Volta
Belém/PA- 3 3
Brasilia/DF

33° Congresso
Brasileiro de
Engenharia Sanitaria e
Ambiental (CBESA) e  Total de
Feira Internacional de  passagens
Tecnologias de
Saneamento Ambiental
(FITABES)

NuUmero de integrantes
da comitiva: 2

Ida Volta
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TABELA 7 — TABELA CONSOLIDADA DE TODAS AS SECRETARIAS QUE COMP-EM A ESFERA
ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO DE VISEU - DESCRICAO DO SERVICO E ESTIMATIVA DAS
QUANTIDADES

DESTINO

(IDAE SEMAD SEMED SEMUS SEMAS SEMMA TOTAL
VOLTA)

UNID.

0 ~
N DESCRICAO MEDIDA

PRESTACAO DE
SERVIGOS DE
AGENCIAMENTO
DE  PASSAGENS
AEREAS
NACIONAIS,
COMPREENDENDO
RESERVA,
EMISSAO,
MARCACAOQ, Belém/PA-
REMARCACAO, SERVIGO oo iaDF 138 14 16 24 10 202
CANCELAMENTO
E REEMBOLSO DE
PASSAGENS PARA
MANUTENCAO
DAS ATIVIDADES
DA SECRETARIAS
E FUNDOS
MUNICIPAIS  DE
VISEU-PA.
PRESTACAO DE
SERVICOS DE
AGENCIAMENTO
DE  PASSAGENS
AEREAS
NACIONAIS,
COMPREENDENDO
RESERVA,
EMISSAO, )
2  MARCAGAO, SERVIGO gjr'i?t‘);'jﬁ‘é - - 104 - - 104
REMARCAGCAO,
CANCELAMENTO
E REEMBOLSO DE
PASSAGENS PARA
MANUTENCAO
DAS ATIVIDADES
DA SECRETARIA
MUNICIPAL  DE
SAUDE.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO E ANALISE DAS ALTERNATIVAS POSSI’VE~I8, E
JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A
CONTRATAR:

7.1  Considerando o objeto desta demanda, o tdpico 7 deste Estudo Técnico Preliminar se

fundamenta no inciso V, § 1° do Art. 18 da Lei n® 14.133/2021, com o objetivo de identificar a solugéo
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mais eficiente e econdmica para atender a demanda apresentada, analisando alternativas disponiveis

no mercado e considerando praticas de 6rgdos publicos que realizam contratacdes similares.

7.2 Para fundamentar a escolha da modalidade de contratagdo mais adequada para atender a
demanda de fornecimento de passagens aéreas, foi realizado um levantamento de mercado detalhado,
conforme estabelecido no art. 18, § 1°, inciso V da Lei n® 14.133/2021. O objetivo desta etapa foi
identificar soluces viaveis e disponiveis no mercado, com base em contratacdes realizadas por outras
prefeituras e 6rgdos publicos, de modo a garantir a compatibilidade entre os requisitos das areas

requisitantes e as alternativas disponiveis.

7.3 A pesquisa foi realizada com o auxilio de fontes publicas, como o Mural de LicitacGes do

Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para, e portais de transparéncia municipais. Além

da pesquisa regional, foram avaliados também processos licitatorios semelhantes em prefeituras de
diferentes estados, que possuam demandas semelhantes as das Secretarias Municipais de Viseu, como

a contratacdo de servicos de passagens aéreas para gestores, técnicos e servidores.

7.4  Dentre os exemplos analisados, destacam-se as prefeituras que adotaram o pregédo eletrénico
e o credenciamento direto como modalidades de contratacéo, 0 que ajudou a entender as praticas mais
comuns e as solucbes implementadas com sucesso em contextos similares. As prefeituras de
Juruti/PA e Altamira/PA utilizaram o Pregdo Eletronico para a contratacdo de passagens aéreas,
incluindo servigos de emissdo, remarcacdo, reembolso e cancelamento de bilhetes, conforme as
necessidades do municipio. J& as prefeituras de Pinheiro Preto/SC e Erval Velho/SC optaram pela
Modalidade de Contratacdo Direta através de Credenciamento, possibilitando a habilitacdo de
empresas fornecedoras, com a flexibilidade de contratar os servigos conforme a demanda, ajustando

0s precos de acordo com as oscilagGes do mercado.

7.5  Através desse levantamento, foi possivel compreender as solu¢des adotadas, avaliar 0os pontos
fortes de cada modelo e adapta-los a realidade de Viseu. A analise de mercado, portanto, embasa a
escolha da modalidade mais adequada, levando em consideracdo tanto as boas praticas observadas

em outros municipios quanto as particularidades da demanda do municipio de Viseu.

7.6  Esse levantamento, conforme exigido pela Lei n® 14.133/2021, e essencial para garantir que a
escolha da solucdo contratual seja a mais eficiente, econdbmica e adequada as necessidades do

municipio.
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TABELA 8 - SOLUCOES LEVANTADAS

Credenciamento Pregéo Eletronico
Prefeitura de Pinheiro Preto/SC Prefeitura de Juruti/PA
Objeto do Processo: Contratacdo de empresa
Objeto do Processo: Credenciamento para passagens especializada para fornecimento de passagens
aéreas nacionais e internacionais. aéreas, incluindo reserva, emissdo, remarcacao e

cancelamento.

Processo Licitatorio N° 53/2024. Numero do Processo: 02109002/23

Prefeitura de Erval Velho/SC Prefeitura de Altamira/PA

Objeto do Processo: Registro de precos para
fornecimento de passagens aéreas e Servicos
correlatos.

Objeto do Processo: Credenciamento para demandas
eventuais de transporte aéreo.

Processo Licitatorio N° 084/2024 NUmero do Processo: 0111001/2023/CGL/ATM.

7.7  Das solucdes avaliadas:

7.7.1 Com base no levantamento, analisaram-se as seguintes modalidades, conforme o art. 6°,
incisos XL1e XLII da Lein®14.133/2021, que definem respectivamente "pregao" e "credenciamento”

como solugdes aplicaveis para contratacdes publicas:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

[...] XLI - pregdo: modalidade de licitacdo obrigatoria para aquisicdo de
bens e servi¢cos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de
menor preco ou o de maior desconto;

[...] XLIII - credenciamento: processo administrativo de chamamento
publico em que a Administragdo Publica convoca interessados em
prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos

necessarios, se credenciem no 0rgdo ou na entidade para executar o
objeto quando convocados;

7.7.2 O pregdo visa garantir o menor preco global ou menor taxa de agenciamento, vejamos as

principais vantagens:
o Alta transparéncia, conforme exigido pelo art. 5°, inciso 1V.

o Competitividade concentrada no momento da licitagéo.
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o Contratos robustos para servi¢os de longa duracao.

7.7.3 Contratacdo direta através de credenciamento também chamada de Credenciamento Direto, é
uma modalidade de contratacdo direta prevista no art. 79 da Lei n® 14.133/2021, que permite a
habilitacdo de diversas empresas para fornecimento de servicos sob demanda, garantindo
flexibilidade e eficiéncia:

o Flexibilidade para atender mercados fluidos.
o Contratacdo conforme necessidade real, sem obrigacdo de consumo minimo.
o Promove economia e concorréncia continua durante a vigéncia do contrato.

7.7.4  Anélise Comparativa: O comparativo entre as modalidades foi elaborado em consonéancia com
o art. 18, § 1°, inciso I, que exige andlise das solucdes vidveis para atender a demanda publica:

TABELA 9 - ANALISE COMPARATIVA DAS SOLUCOES LEVANTADAS

Modalidade Pregdo Eletronico Credenciamento Direto
Flexibilidade Baixa: contrato fixo limita ajustes. Alta: contratacfes sob demanda.
Agilidade Processo mais demorado para iniciar. ContratagGes rapidas apos o

credenciamento.

Permanente durante a vigéncia do

Competitividade Alta no momento da licitag&o. :
credenciamento.

Ideal, com cotacBes proximas a

Ajuste a Mercados Fluidos  Limitado. x
contratacéo.

7.8 Aanalise, destaca que o pregéo eletronico, embora eficiente para contratacdes planejadas, ndo
atende adequadamente ao mercado fluido de passagens aéreas. O credenciamento direto, por outro
lado, é mais flexivel, dindmico e econémico, permitindo ajustes em tempo real e atendimento

imediato as demandas.

7.9  Recomenda-se a adocdo do credenciamento direto, conforme previsto no art. 79 da Lei n°
14.133/2021, como solugdo mais eficiente para atender as necessidades da Prefeitura de Viseu. A

flexibilidade e agilidade do credenciamento garantem maior economia e eficiéncia administrativa.
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7.10 Paraimplementacédo, sera elaborado um edital de credenciamento, atendendo as exigéncias do
art. 17, inciso I, com critérios claros de habilitacdo, condi¢Ges de execucdo e procedimentos de
cotagdo. Essa solugdo proporciona maior seguranga juridica e eficiéncia administrativa, alinhando-se

aos objetivos da gestdo publica

8. ESTIMATIVA DO VAL OR DA CONTRATACAO:

8.1 No contexto de um credenciamento para passagens aereas, a estimativa do valor da
contratacdo apresenta desafios especificos devido a natureza fluida e volatil desse mercado. Os precos
das passagens aéreas sofrem flutuacdes constantes, influenciados por fatores como sazonalidade,
demanda, promocgoes relampagos e alteracOes tarifarias das companhias aéreas. Diante dessa
realidade, a aplicacdo de uma estimativa rigida para o valor total da contratacdo seria imprecisa e
inadequada, jA que as condicdes do mercado tornam qualquer cotacdo diéaria rapidamente

desatualizada.

8.2 O modelo de credenciamento adotado para esta contratacdo se baseia no principio de
flexibilidade, previsto no art. 79, inciso Ill, da Lei n° 14.133/2021, que autoriza esse procedimento
em mercados fluidos. O credenciamento permite a realizacdo de cotacdes em tempo real,
possibilitando que cada aquisicdo seja feita com base no menor preco disponivel no momento da
necessidade. Assim, a estimativa de valor ndo pode ser definida de forma rigida, mas sim como uma

previsdo ampla, pautada em referéncias historicas e condi¢cdes de mercado previamente analisadas.

8.3 Embora seja inviavel estabelecer um valor preciso para a contratagdo no momento da
elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar, o histérico administrativo da Prefeitura de Viseu oferece
um parametro importante. Em 2022, a contratacdo do mesmo objeto foi realizada por meio de
licitacdo, com um valor licitado de R$ 243.296,25. Esse montante serve como base referencial para
0 planejamento orgamentario e demonstra a relevancia desse servigo para atender as demandas
municipais. Contudo, é importante ressaltar que as condi¢des de mercado podem ter mudado desde
entdo, refor¢ando a necessidade de adotar o credenciamento, que se ajusta continuamente as variacoes

de preco.

8.4 O paragrafo Unico do art. 79 da Lei n® 14.133/2021 estabelece que, para os procedimentos de
credenciamento, deve-se registrar as cotacbes de mercado vigentes no momento da contratacao,

conforme segue.
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Paragrafo Unico. Os procedimentos de credenciamento serdo definidos
em regulamento, observadas as seguintes regras:

IV - na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, a Administracéo
devera registrar as cotacdes de mercado vigentes no momento da
contratag&o.

8.5  Esse dispositivo reforca a flexibilidade do credenciamento e a importancia de registrar as
cotacbes no momento da contratagéo, garantindo que as condi¢es de mercado sejam devidamente
registradas e seguidas pela Administracdo Publica. A auséncia de uma estimativa rigida no modelo
de credenciamento é compensada pela flexibilidade do processo, que promove a eficiéncia
administrativa e a economicidade. Com fornecedores habilitados e cotagGes realizadas conforme a
demanda, a Administracdo Publica garante que as contratagdes sejam realizadas de forma dinamica,
alinhadas as melhores condicGes disponiveis no mercado. Essa abordagem, além de assegurar

estabilidade no fornecimento, evita desperdicios e promove o0 uso eficiente dos recursos publicos.

8.6  No momento da pesquisa de precos, ainda na fase preparatoria, 0 Departamento de Pesquisa
de Precos devera consultar possiveis fornecedores para o servico em questdo, com o objetivo de fixar
o percentual das taxas administrativas referentes a marcacao, remarcacao, cancelamento, reembolso
e check-in. Essa etapa sera conduzida em conformidade com a Instru¢cdo Normativa SEGES/ME
n° 65, de 7 de julho de 2021, assegurando que as condicdes estabelecidas reflitam as praticas de

mercado e promovam a economicidade.

8.7  Por fim, a estimativa do valor da contratacdo para passagens aéreas no modelo de
credenciamento deve ser vista como uma previsdo ampla, respaldada por dados historicos e ajustada
as condigdes de mercado. A flexibilidade intrinseca ao credenciamento ndo apenas atende as
exigéncias da Lei n® 14.133/2021, mas também reflete a realidade do mercado fluido, garantindo que

as necessidades da Prefeitura de Viseu sejam atendidas com eficiéncia e responsabilidade.

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

9.1 Com base no levantamento detalhado das alternativas disponiveis para a contratacdo de
servigos de fornecimento de passagens aéreas, ficou evidente que o credenciamento direto € a

modalidade mais adequada para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Viseu/PA. Essa
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decisdo esta fundamentada na analise técnica e econdmica descrita no Estudo Técnico Preliminar
(ETP) e na observancia da Lei n® 14.133/2021.

9.2 O mercado de passagens aéreas é caracterizado por flutuacbes constantes nos precos e nas
condi¢des de contratacdo, dificultando a previsdo de custos e a rigidez de contratos fixos. Em
conformidade com o art. 79, inciso Ill, da Lei n® 14.133/2021, o credenciamento é indicado para
mercados fluidos

Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de
contratagéo:

[...] NI - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do
valor da prestacao e das condic¢Ges de contratacdo inviabiliza a sele¢éo
de agente por meio de processo de licitacdo. (BRASIL, 2021).

9.3 A adogdo do credenciamento direto assegura a flexibilidade necessaria para realizar
contratacBes conforme a demanda, permitindo que a Prefeitura aproveite as melhores ofertas de
mercado e ajuste as aquisicOes as necessidades especificas dos gestores, técnicos e servidores

municipais.
9.4  Das Vantagens do Credenciamento;

9.4.1 Flexibilidade: Permite adaptacdes rapidas as condicdes de mercado e as necessidades

emergenciais da Prefeitura, sem a rigidez de contratos fixos.

9.4.2 Concorréncia Continua: Garante um ambiente de competicdo ao longo de toda a vigéncia do

credenciamento, com a possibilidade de entrada de novos fornecedores.

9.4.3 Eficiéncia Econdmica: Reduz custos ao priorizar a contratacdo pelo menor preco disponivel

no momento de cada solicitagéo.

9.4.4 Transparéncia: As contratagdes sao realizadas com base em critérios objetivos definidos no

edital, atendendo aos principios legais e administrativos.

9.5 Do Criterio de Julgamento: No credenciamento, o critério de julgamento sera baseado em uma
abordagem combinada, conforme descrito no art. 33 da Lei n® 14.133/2021, que permite a defini¢do

de critérios adequados as peculiaridades do objeto:
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9.5.1 Maior Desconto no Credenciamento:

9.5.2 Os fornecedores apresentardo um percentual de desconto aplicavel as tarifas pablicas das

companhias aéreas, conforme as condicGes definidas de habilitag&o.
9.5.3 Menor Preco nas Contratacbes Especificas:

9.5.4 Para cada solicitacdo, sera realizada uma cotacdo entre os credenciados, selecionando o

fornecedor com o menor preco total, considerando as condicdes especificas da viagem.

9.6  Diante das andlises realizadas, o credenciamento direto destaca-se como a solugdo mais
eficiente e adequada para a contratacdo de passagens aéreas. Aliado a isso, o critério combinado de
maior desconto no credenciamento inicial e menor preco nas contratacdes especificas assegura maior
competitividade e adapta-se a dinamicidade do mercado. O art. 33 da Lei n° 14.133/2021 reforca a
possibilidade de adocdo de critérios de julgamento definidos no edital, desde que alinhados ao
interesse publico e as peculiaridades do objeto contratado. Essa abordagem equilibra a eficiéncia
econémica com a transparéncia exigida na gestdo publica, promovendo a concorréncia continua e
garantindo que cada aquisicdo aproveite as melhores condic¢des disponiveis no mercado. Assim, 0
credenciamento direto é a solucdo mais eficaz e adequada para atender as necessidades da Prefeitura
de Viseu, assegurando a maximizagdo dos recursos publicos e a conformidade legal.

10. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO:

10.1 A decisdo de nao parcelar a contratacdo de passagens aéreas reflete a natureza especifica do
servico e a analise da viabilidade técnica e econdmica, conforme estabelecido no art. 18, § 1°, inciso
I da Lei n° 14.133/2021, que orienta a Administracdo Publica a dividir contratacbes em parcelas
apenas quando houver real viabilidade técnica e econdmica. O fornecimento de passagens aéreas, por
sua natureza, ndo demanda parcelamento, pois cada aquisicdo sera realizada de acordo com as
necessidades imediatas, respeitando a dindmica e as flutuacdes do mercado. A contratacdo sera
realizada por credenciamento, conforme as diretrizes do art. 79 da Lei n® 14.133/2021, que permite a
contratagdo de empresas habilitadas para fornecimento sob demanda, evitando a concentracdo de
mercado e mantendo a competitividade entre os fornecedores habilitados. Em mercados fluidos como
o0 de passagens aéreas, o parcelamento ndo seria adequado, ja que ndo ha necessidade de dividir o

fornecimento em partes ou lotes, o que poderia prejudicar a flexibilidade nas contratagdes.
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10.2 Oart. 40, § 2°, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021, que orienta a ampliacdo da competitividade
e a prevencdo da concentracdo de mercado, é atendido pela escolha do credenciamento, pois ele
possibilita a participacdo continua de mdultiplos fornecedores, sem limitar a oferta a um numero
reduzido de empresas. Além disso, a escolha do credenciamento para a contratacdo de passagens
aereas esta em consonancia com a necessidade de flexibilidade nas aquisi¢Ges, permitindo que a
Prefeitura de Viseu contrate os servi¢os conforme a demanda, sem a rigidez de contratos fixos ou
parcelados. O credenciamento contribui para ampliar a competitividade, permitindo que novos
fornecedores possam ser habilitados ao longo do tempo, ajustando-se as mudanc¢as no mercado de

passagens aéreas.

10.3 A contratacdo por credenciamento para passagens aéreas assegura a participacdo de uma
pluralidade de fornecedores, o que minimiza o risco de concentra¢do de mercado em um Unico agente
econdmico. Este modelo possibilita que a Administracéo contrate os servi¢gos com base nas melhores
ofertas disponiveis no momento, sem prejuizo da concorréncia. A flexibilidade do credenciamento
garante que, mesmo em um mercado volatil como o das passagens aéreas, a Prefeitura de Viseu

mantenha a eficiéncia administrativa, adequando-se as flutuacdes de precos e condices.

10.4 O ndo parcelamento da contratacdo também esta alinhado ao art. 49 da Lei n° 14.133/2021,
que incentiva a participacdo de micro e pequenas empresas nas licitacdes publicas, uma vez que o
modelo de credenciamento favorece essa participacao ao ndo limitar o fornecimento a grandes agentes
econdmicos, permitindo que empresas de menor porte possam competir entre si. Além disso, 0
credenciamento permite maior flexibilidade para a Administracdo Publica, adequando-se as
necessidades especificas de cada viagem, considerando os diferentes destinos, datas e horarios, sem
a necessidade de parcelar a contratacdo. A descentralizacdo das aquisi¢des, via mdltiplos
fornecedores credenciados, também reduz o risco de interrupcdes no fornecimento, assegurando

maior previsibilidade no atendimento das demandas da Prefeitura.

10.5 Conclui-se assim, que a deciséo por ndo parcelar a contratacdo de passagens aereas, optando
pelo modelo de credenciamento, é técnica, estratégica e juridicamente embasada, pois essa escolha
promove a eficiéncia administrativa, amplia a competitividade e evita a concentracdo de mercado,

garantindo maior flexibilidade nas contratacGes e 0 melhor uso dos recursos publicos.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:
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Com o Credenciamento de fornecedores para a prestacdo dos servicos oriundos deste objeto,

espera-se.

o Reducdo de Custos Totais: O critério de maior desconto, aplicado no
credenciamento, assegura que os fornecedores habilitados oferecam condigdes vantajosas em
relacdo as tarifas publicas das companhias aéreas, estabelecendo uma base competitiva inicial.
Complementarmente, 0 uso do critério de menor preco nas cotacdes especificas para cada
solicitacdo de passagem permite que a Administragdo aproveite as melhores ofertas
disponiveis no mercado no momento da contratacdo, garantindo economia real para os cofres

publicos.

o Ampliacdo da Competitividade: A flexibilidade do credenciamento promove a
participacdo de diversos fornecedores, incentivando a concorréncia continua. 1sso atende ao
art. 40, § 2°, inciso 111, da Lei n° 14.133/2021, que orienta a ampliacdo da competicéo e a
prevencdo da concentragdo de mercado. Com fornecedores habilitados continuamente, as
contratacOes serdo realizadas de forma descentralizada, evitando dependéncia de um Unico

agente econémico.

o Agilidade e Eficiéncia Operacional: O credenciamento permite que a Prefeitura
atenda prontamente as demandas de viagens, ajustando as contratacdes as necessidades
imediatas dos gestores, técnicos e servidores municipais. Esse dinamismo é fundamental em
um mercado fluido como o de passagens aéreas, no qual os precos e as condi¢Oes variam
frequentemente. Essa flexibilidade esta alinhada ao art. 79, inciso Ill, que prevé o

credenciamento como solucdo apropriada para mercados volateis.

o Fomento a Participacdo de Micro e Pequenas Empresas: O credenciamento
favorece a inclusdo de micro e pequenas empresas, garantindo oportunidades igualitarias de
participagdo, em consonancia com o art. 49 da Lei n°® 14.133/2021. Isso promove a
democratizagdo do processo e contribui para o desenvolvimento econdmico regional, ao

permitir que empresas locais ou de menor porte concorram em igualdade de condigdes.

o Transparéncia e Controle: Com o modelo de credenciamento, cada contratacdo sera
registrada e documentada, garantindo rastreabilidade e conformidade com os principios da

transparéncia e eficiéncia, previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021. A aplicacdo de critérios
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claros e objetivos no julgamento das propostas assegura que 0 processo seja conduzido de

forma ética e responsavel.

o Previsibilidade e Reducéo de Riscos: A descentralizacdo das contratac6es reduz os
riscos de interrupgdes no fornecimento de passagens, garantindo previsibilidade e
regularidade no atendimento as demandas da Prefeitura. Esse beneficio resulta da ampla base

de fornecedores credenciados, que estara disponivel para atender a cada nova solicitacao.

12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

12.1 Para garantir que a contratacdo de passagens aéreas seja conduzida de forma eficiente,
transparente e em conformidade com o art. 79 da Lei n® 14.133/2021, vejamos as providéncias prévias

a serem adotadas:

12.1.1 Elaboragdo e Publicacdo do Edital de Credenciamento: O edital seré elaborado com base nas
diretrizes do art. 79, inciso Ill, que regulamenta o credenciamento em mercados fluidos. Ele
estabelecera critérios claros de habilitacdo, detalhando as condicdes minimas exigidas para

participacao, incluindo:
12.1.2 Documentacdo juridica e fiscal das empresas interessadas.

12.1.3 Apresentacdo de proposta comercial com percentual de desconto sobre as tarifas publicas das
companhias aéreas, conforme modelo especificado no edital.

12.1.4 Concordancia com os critérios de julgamento, que incluem maior desconto no credenciamento

e menor preco para cada contratacdo especifica.

12.2 A publicagdo do edital serd amplamente divulgada para garantir o principio da publicidade e
ampliar a competitividade, permitindo que micro e pequenas empresas também participem do

credenciamento, conforme previsto no art. 49 da Lei n® 14.133/2021.

12.3 Formagéo e Estruturacdo do Cadastro de Fornecedores: Uma vez finalizado o processo de
credenciamento, sera constituido um cadastro de fornecedores habilitados. Esse cadastro sera
continuamente atualizado, permitindo a inclusdo de novos fornecedores ao longo da vigéncia do
credenciamento, conforme disposto no art. 79. A inclusdo de novos participantes reforca a dindmica

de mercados fluidos, garantindo maior concorréncia e flexibilidade.
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12.4 Implementacdo de Procedimentos para ContratacGes Especificas: A Administracdo instituira
procedimentos para a realizacdo de cotacdes entre os fornecedores credenciados, considerando o
menor preco total para cada solicitacdo de passagens aéreas, com base nas condi¢6es especificas de
cada demanda (trecho, data e horario). Esses procedimentos serdo documentados e armazenados para
garantir a rastreabilidade e a transparéncia, em conformidade com os principios do art. 5° da Lei n°
14.133/2021.

12.5 Capacitacdo da Equipe de Gestéo e Fiscalizagdo: Antes da execugéo do contrato, 0s servidores
responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo receberdo orientagdes técnicas sobre as regras do
credenciamento e os critérios de julgamento aplicados. Essa capacitagdo visa assegurar que 0S
principios da economicidade e eficiéncia sejam observados, promovendo o correto acompanhamento

das contratagdes realizadas.

12.6 Definicdo de Ferramentas para Monitoramento e Controle: A Administracdo estabelecera
ferramentas e rotinas de controle para monitorar a execu¢do do contrato, garantindo que todas as
aquisicdes realizadas estejam em conformidade com os termos do edital e das normas legais

aplicaveis.

13. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:
13.1 Nao se aplica.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS:
14.1 A aquisicdo dos itens que compdem esta demanda ndo trard nenhum impacto ambiental.

15. VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

15.1 A contratacdo de passagens aéreas para atender as necessidades das Secretarias Municipais de
Viseu/PA é indispensavel para garantir a mobilidade de gestores, técnicos e servidores municipais
em atividades institucionais e administrativas. Essa contratagdo inclui servigos essenciais como
emissao, marcacao, remarcacéo, cancelamento, reembolso e check-in, fundamentais para assegurar a

eficiéncia e o cumprimento das missdes do governo municipal.

15.2 Com base na anélise detalhada realizada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), a modalidade
de contratagdo direta atraves de CREDENCIAMENTO foi escolhida como a mais adequada para
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atender as especificidades do mercado de passagens aéreas. Conforme disposto no art. 79, inciso IlI,
da Lein®14.133/2021, o credenciamento é recomendado para mercados fluidos, como o de passagens
aereas, onde as flutuagbes constantes de precos e condi¢Bes tornam invidvel a utilizacdo de contratos
fixos ou licitagdes tradicionais. O credenciamento permite a habilitacdo de diversos fornecedores e

contratacGes sob demanda, garantindo flexibilidade e eficiéncia.

15.3 Para assegurar a competitividade e a economicidade, serdo adotados dois critérios de
julgamento. No credenciamento inicial, serd aplicado o critério de MAIOR DESCONTO,
considerando percentuais oferecidos sobre as tarifas publicas das companhias aéreas. Nas
contratacdes especificas, sera utilizado o critério de MENOR PRECO, selecionando a melhor oferta
disponivel no momento da necessidade. Esses critérios estdo alinhados ao art. 33 da Lei n°
14.133/2021, que permite a defini¢do de critérios de julgamento que atendam as particularidades do
objeto contratado.

15.4 A contratacdo busca alcancar resultados estratégicos, como a reducgdo de custos, ampliacdo da
competitividade e maior previsibilidade nas aquisicdes. A flexibilizacdo proporcionada pela
modalidade selecionada evita a concentragdo de mercado, incentiva a participagdo de micro e
pequenas empresas, e possibilita que a Administracdo Pablica aproveite as melhores condicGes de
mercado no momento da contratagdo. Além disso, serdo adotadas providéncias prévias, como a
elaboracdo de um edital detalhado, o cadastro dinamico de fornecedores e a capacitacéo da equipe de

gestéo e fiscalizagéo, assegurando a transparéncia e o controle em todas as etapas.

15.5 Diante das analises realizadas, declara-se que a contratacdo de passagens aéreas por meio do
credenciamento é plenamente VIAVEL. Esse modelo atende aos principios da economicidade,
eficiéncia e transparéncia previstos na Lei n® 14.133/2021, garantindo a adequacdo as demandas da

Prefeitura de Viseu/PA e promovendo o uso responsavel dos recursos publicos.

15.6 A elaboracdo do Termo de Referéncia sera o préximo passo para estruturar de forma clara e
objetiva todas as etapas do processo contratual, por se tratar de uma demanda comum a todas as
Secretarias que compdem a esfera administrativa do Municipio de Viseu, o Termo de Referéncia sera

elaborado por um 6rgéo gerenciador que neste caso, sera a Secretaria Municipal de Administracéo.
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Viseu/PA, em 06 de dezembro de 2024

DENISE TRINDADE GONCALVES SOUSA JOELYTON PEREIRA CARVALHO
Técnica de Planejamento Técnico de Planejamento
Decreto n° 008/2024 — GP/PMV Decreto n° 008/2024 — GP/PMV
TARCISIO ANDRADE FERREIRA WESLEY GABRIEL RODRIGUES
Técnico de Planejamento CARDOSO
Decreto n° 008/2024 — GP/PMV Técnico de Planejamento

Decreto n® 008/2024 — GP/PMV

YAN DOS SANTOS PIRES
Técnico de Planejamento
Decreto n° 008/2024 — GR/PMV
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TERMO DE CREDENCIAMENTO

Credenciamento de empresa especializada no fornecimento de passagens aéreas em todo territorio
nacional, compreendendo a emissdo, marcac¢do, remarcacao, reembolso, cancelamento e check-in
para 0s gestores, técnicos, servidores municipais e paciente do Programa Tratamento Fora do
Domicilio — TFD, objetivando atender as demandas das Secretarias e fundos que compdem a esfera
administrativa do municipio de Viseu-PA

Pelo presente instrumento de Contrato, de um lado o Municipio de VISEU, através do(a)

SECRETARIA MUNICIPAL DE , CNPJ-MF, N° , denominado
daqui por diante de CREDENCIANTE, e de outro lado a empresa , pessoa juridica
de direito privado, inscrita no CNPJ sob 0 no , com sede no(a) , , nha
cidade de __/ , neste ato representada por seu representante legal, Sr. :
brasileiro, casado, portador da Carteira de Identidade n° ,expedidapela___/ edo CPF
n° -, residente e domiciliado em , N° __, doravante denominada

CREDENCIADA, resolvem celebrar o presente Termo de Credenciamento, para o fornecimento
de passagens aéreas em todo territdrio nacional, compreendendo a emissdo, marcagdo,
remarcacdo, reembolso, cancelamento e check-in os gestores, técnicos, servidores municipais e
paciente do Programa Tratamento Fora do Domicilio — TFD, objetivando atender as demandas
das Secretarias e fundos que compdem a esfera administrativa do municipio de Viseu-PA, em
conformidade com o que consta no Processo Administrativo n° , referente ao
Edital da CHAMADA PUBLICA N° /2025, com fundamento nos artigos 74, caput e 79,
111, Lei Federal n°. 14.133, de 01 de abril de 2021 e suas alteracdes posteriores, Decreto n° Decreto
n° 11.878, DE 9 de Janeiro de 2024 e demais legislacdes correlatas e mediante as Clausulas e
condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Credenciamento, pelo prazo de 12 (doze) meses, da empresa de XXXX doravante
denominada CREDENCIADA, para fornecimento de passagens aéreas em todo territorio
nacional, compreendendo a emissdo, marcagéo, remarcacao, reembolso, cancelamento e check-in
para 0s , objetivando atender as demandas das Secretarias
conforme especificacdes e condi¢cbes constantes deste documento.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS VINCULAGCOES

Parégrafo Unico - Integram o presente Instrumento, independentemente de transcri¢do, o Edital,
0 Termo de Referéncia e a minuta do Acordo Corporativo de Desconto a ser firmado entre a
CREDENCIADA e a CREDENCIANTE e demais elementos constantes do processo

administrativo acima citado.

CLAUSULA TERCE IRA — DAS DEFINICOES

Para o perfeito entendimento deste Termo de Credenciamento, sdo adotadas as seguintes
definicdes:

| — ACORDO CORPORATIVO DE DESCONTO - Acordo a ser firmado entre a
CREDENCIANTE e a CREDENCIADA prevendo a concessao de desconto incidente sobre todas
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as tarifas e classes publicadas vigentes a época da emissdo do bilhete e valido para todas as linhas
aereas nacional regulares operadas pela companhia aérea, ou da concessdo de desconto sobre a
taxa de agenciamento, para o caso de fornecimento por agéncia de viagens.

11 — CREDENCIADA - Empresa de transporte aéreo regular ou agéncia de viagens
habilitada no Credenciamento.

] — CREDENCIAIS — Cbdigos e senhas  que permitem  acessos
eletronicos a sistemas da CREDENCIADA pela CREDENCIANTE

v - CREDENCIANTE — Instituto de Previdéncia do Municipio de Jundiai.

Vv - LINHAS AEREAS REGULARES DOMESTICAS Aquelas que tém pontos de partida,
intermediarios e de destino situados dentro do territério nacional.

VI — ORDENADOR DE DESPESAS - Autoridade com atribuices definidas em ato
préprio, entre as quais as de movimentar créditos orcamentarios, empenhar despesa e efetuar
pagamentos

VIl  —PASSAGEM AEREA - Compreende o trecho de ida e 0 trecho de volta ou somente um
dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacao.

VIII — TAXA DE EMBARQUE — Tarifa aeroportuaria fixada em funcdo da categoria do
aeroporto gque remunera a prestacdo dos servigos e a utilizacdo de instalacdes e facilidades
existentes nos terminais de passageiros, com vistas ao embarque, desembarque, orientacao,
conforto e seguranca dos usuérios. A taxa de embarque é cobrada por intermédio da companhia
aérea

IX — TERMO DE CREDENCIAMENTO — instrumento firmado visando a aquisicao de
passagens aéreas em linhas regulares nacionais, incluindo os servicos de emisséo, remarcagao e
cancelamento de bilhetes aéreos, marcacéao de assentos e reembolso, para viagens dos servidores e
membros de conselhos e comité de investimentos do IPREJUN

X — TRECHO - Compreende todo o percurso entre a origem e o destino da viagem,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea

CLAUSULA QUARTA — DA METODOLOGIA DE EXECUCAO DOS
SERVICOS

Seré realizada pesquisa de pre¢os a cada demanda com viagem aérea e se escolherd a tarifa de
menor preco dentre aquelas oferecidas pelas CREDENCIADAS para o atendimento especifico
da demanda requerida pela administracdo

Paragrafo Unico - Os servicos objeto deste Termo de Credenciamento ser&o prestados conforme
o0s procedimentos e especificacdes a seguir:

I A pesquisa de pregos seré realizada através dos canais eletrénicos disponibilizados pela
CREDENCIADA ou meios de contato fornecidos no Requerimento de Credenciamento — Anexo
I

1. A partir da solicitacdo, a credenciada devera informar o valor da(s) passagem(ns) em até
4 (quatro) horas Uteis, compreendido como horas Uteis o periodo entre 08:00 e 17:00.

1. Serdo consultados 0s voos, precos, horarios e eventuais conexdes ou escalas praticadas
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por cada empresa CREDENCIADA, para a escolha do menor preco.

V. Devera ser concedido desconto, de no minimo 3%, sobre 0 pre¢o da passagem aérea
nacional praticado pela companhia aérea no seu site oficial, para o caso do fornecimento das
passagens pela companhia aérea.

V. Devera ser concedido desconto, de ho minimo 5,6%, sobre a taxa de agenciamento, para
0 caso do fornecimento das passagens pela agéncia de viagens.

VI. O critério para ordenar a contratacdo dos credenciados serd o de menor valor final, apds
aplicacdo do desconto mencionado no subitem anterior, e em caso de empate dos valores, sera
considerado o horario de envio da proposta, onde sera selecionada a proposta recebida em
primeiro lugar

VIl. A CREDENCIANTE comunicara a credenciada vencedora através dos canais eletronicos
disponibilizados pela CREDENCIADA ou meios de contato fornecidos no Requerimento de
Credenciamento.

VIIl. A reserva de passagem sO serd considerada confirmada para fins de emissdo pela
CREDENCIADA apos a efetiva aprovagdo do Ordenador de Despesas do CREDENCIANTE,
mediante emissdo do empenho, que sera encaminhado no prazo de 24 (vinte e quatro) horas

IX. A CREDENCIADA devera enviar paraa CREDENCIANTE a(s) confirmacéao(des) da(s)
reserva(s) do(s) bilhete(s) e a(s) passagem(ns) aérea(s) eletronicamente emitida(s), em até 12
(doze) horas Uteis, ap6s a emissao do empenho.

X. As passagens aéreas sdo pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao
transporte dos passageiros nelas identificadas.

XI. Mediante disponibilidade e a critério da CREDENCIADA sera permitida a antecipacdo
gratuita de embarque para passageiros em voos nacionais, no mesmo dia e mantendo-se 0s
mesmos aeroportos de origem e destino.

XIl.  Aemisséo, remarcacao ou cancelamento da passagem se dara mediante requisicao emitida
pela CREDENCIANTE e encaminhada a CREDENCIADA por meio eletrbnico (site da
companhia ou agéncia de viagem), ou por telefone

X1, Qualquer falha ocorrida entre a aprovacdo do Ordenador de Despesa e a emissdo do
bilhete, que resulte na ndo efetivacdo da compra conforme reserva, sera apurada e devera ser
justificada pela CREDENCIADA, se for o caso.

XIV. A CREDENCIADA devera fornecer a comprovacao dos valores vigentes das tarifas a
data da emissdo das passagens, ou 0 acesso a solucado tecnoldgica que permita a integracdo dos seus
sistemas gerenciadores e interface aos sistemas dos fornecedores.

XV.  Aassinatura do Termo de Credenciamento ndo implicard em exclusividade na aquisicao
de trechos de viagem operados pela CREDENCIADA, podendo CREDENCIANTE realizar
aquisicdo com qualquer Companhia Aérea ou Agéncia de Viagem que detenha o melhor preco.

XVI. E vedado 8 CREDENCIADA delegar ou transferir a terceiros, no todo ou em parte, 0s
servicos objeto deste credenciamento, salvo com prévia anuéncia da CREDENCIANTE.

CLAUSULA QUINTA — DOS PROCEDIMENTOS PARA ESCOLHA/EMISSAO DE
BILHETES

Paragrafo Unico - A CREDENCIANTE observara, como parametro para a pesquisa de precos, o

horario, periodo de participacdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizacéo do
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trabalho, visando garantir condicéo laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os

seguintes parametros:

| - Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duragdo, emitindo-se, sempre

que possivel, trechos sem escalas e/ou conexoes;

I - Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre sete e vinte e uma horas,

salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horéarios;

i - Horério do desembarque que anteceda em no minimo trés horas o inicio previsto dos

trabalhos, evento ou missao;

v - A emissdo da passagem deve recair sobre a de menor preco, prevalecendo, sempre que

possivel, a tarifa em classe econémica.

\% - Os servicos de remarcacdo e cancelamento respeitardo a politica de comercializagdo da
CREDENCIADA ou o que for negociado no Acordo Corporativo de Desconto firmado entre as

partes.

VI - O valor de cada bilhete serd calculado com base na tarifa publicada no site da
CREDENCIADA, no momento da reserva, descontado o percentual de desconto do Acordo

Corporativo de Desconto e somado o valor de taxa de embarque.
CLAUSULA SEXTA— DO PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO

A CREDENCIADA devera estar em condicOes de iniciar a prestacao dos servicos no prazo de até
10 dias corridos, contados da assinatura do Termo de Credenciamento

Paragrafo Unico - Eventual postergacdo desse prazo esta adstrita a superveniéncia de circunstancia
sisttmica impeditiva & operacionalizagdo da aquisicdo de passagem aérea por parte da
CREDENCIANTE.

CLAUSULA SETIMA — DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES

O presente Termo de Credenciamento devera ser fielmente executado pelas partes, as quais se
obrigam a obedecer as seguintes condices:

Paragrafo Primeiro —  Constituem obrigacgdes e responsabilidades da
CREDENCIADA:

I. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e orais causados pela
acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, ao Municipio ou a terceiros;

I1. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
de conformidade com as normas e determinacgdes e em vigor;

I11. Relatar 2 Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao dos
SEervigos;
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IV. Né&o permitir a utilizacao de trabalho de pessoa menor de idade, salvo na condi¢do de menor
aprendiz;

V. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

V1. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servigos avengados, sem prévia e expressa
anuéncia da CREDENCIANTE;

VII. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributarias
e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade
a Administracéo;

VIII. Fornecer passagens aéreas, para quaisquer destinos servidos por suas linhas regulares de
transporte aéreo nacional;

IX. Indicar um representante para solucdes de problemas que possa surgir durante a vigéncia do
Termo de Credenciamento, que serd o elemento de contato entre a CREDENCIADA e a
CREDENCIANTE, fornecendo nimero de telefone, e endereco eletrdnico (e-mail), se houver;

X. Executar os servigos estritamente de acordo com as especificagdes constantes deste Termo
de Referéncia, responsabilizando-se pelo refazimento total ou parcial, na hipdtese de se constatar
defeitos na execucdo ou estiver em desacordo com as especificacOes adotadas;

XI1. Enviar todas as informacdes essenciais para a perfeita execucdo dos servicos, por meio de
confirmagdes, que devem conter: aeroportos de embarque e desembarque, percurso, data, horario,
escala(s) ou conexao(Ges), se houver, nome do passageiro e demais informacoes;

XII. Providenciar, a pedido do CREDENCIANTE, o cancelamento de bilhetes e fazer o devido
reembolso de todos aqueles ndo utilizados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da
data do recebimento da solicitacdo do cancelamento;

XI11. Quando houver diminuicdo de custo para uma nova emissdo ou ndo utilizacdo de bilhete,
emitir crédito a favor da CREDENCIANTE conforme o caso, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, a contar da data do recebimento da solicitagdo da modificacdo, nos mesmos moldes do
reembolso oriundo de cancelamento de bilhetes;

XIV. Prestar todas as informacdes relacionadas ao status do(s) bilhete(s) para que seja feito o
controle de pagamento e controle de reembolso dos valores relativos ao(s) trecho(s) nédo
utilizado(s);

XV. Entregar os servigos nos moldes descritos no Termo de Referéncia;
XVI. Executar os servigos de acordo com as normas técnicas em vigor;

XVII. Manter, durante a vigéncia do Termo de Credenciamento, todas as condi¢es de
habilitacdo e qualificacdo exigidas;

XVIII. Atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir do dia seguinte da
comunicacao, a toda reclamag&o porventura ocorrida, prestando a CREDENCIANTE, conforme o
caso, os esclarecimentos e corregdes/adequacdes que se fizerem necessarios;
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XIX. Indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados, a0 CREDENCIANTE, por seus
empregados ou prepostos, em decorréncia da execugdo ou auséncia desta, com relacdo aos
Servigos;

XX. Comunicar a CREDENCIANTE imediatamente e por escrito, qualquer anormalidade que
verificar na execucdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execucao,
apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo pela CREDENCIANTE;

XXI. Abster-se, qualquer que sejaa hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacao
acerca das atividades, objeto do Termo de Credenciamento, sem prévia autorizagdo da
CREDENCIANTE;

XXI1. Responsabilizar-se pelo 6nus oriundo de remarcacdo ou cancelamento de passagens,
guando ndo for originada por solicitacdo ou falha na execucdo de responsabilidade da
CREDENCIANTE;

XXI11. Manter disponivel sistema eletrnico (site na internet) a fim de viabilizar o acesso aos
usuarios da CREDENCIANTE, permitindo a consulta de voos e assentos disponiveis, precos de
oferta, reserva, emissao, cancelamento e remarcacgéo de bilhetes.

Paragrafo Segundo — Constituem obrigacdes e responsabilidades da CREDENCIANTE:

I. Proporcionar todas as condigdes para que a CREDENCIADA possa desempenhar seus
servigos de acordo com as determinagdes do Termo de Referéncia, do Termo de Credenciamento,
do Edital e seus Anexos;

I1. Designar, formalmente, servidor responsavel pela fiscalizacdo da execugao dos servigos;

I11. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

IV. Exigir o cumprimento de todas as obrigag6es assumidas pela CREDENCIADA, de acordo
com as clausulas do Termo de Credenciamento;

V. Pagar a CREDENCIADA o valor resultante da prestagdo do servig¢o, na forma prevista no
Termo de Credenciamento;

V1. Solicitar formalmente 8 CREDENCIADA, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de passagem,
em seu percurso total ou parcial, o reembolso do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo
em que a CREDENCIADA devera fazer o reembolso em, no méximo 60 (sessenta) dias;

VII Comunicar 8 CREDENCIADA sobre qualquer ocorréncia de erro de cobranga que venha a
identificar, formalmente e preferencialmente por escrito, para que a devida correcdo ocorra na
fatura subsequente;

VI1I11. Atestar as faturas emitidas para pagamento dos servigos prestados, apos realizar rigorosa
conferéncia dos servicos;

IX. Reter e recolher os valores relativos a tributos incidentes nos valores faturados e pagos em
favor da CREDENCIADA, em cumprimento a legislacdo em vigor, se houver;

X. Nos casos em que a Administracdo Pablica Municipal ndo exercer o papel de substituto
tributario, as retencdes e recolhimentos serdo de responsabilidade da CREDENCIADA.

X1. No momento da contratacdo, a CREDENCIADA devera registrar as cotacGes de mercado
vigentes.

CLAUSULA OITAVA - DO PRECO
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O valor de cada bilhete sera calculado com base na tarifa da CREDENCIADA, no momento da
reserva, deduzido do percentual de desconto do Acordo Corporativo de Descontos e somado 0
valor de taxa de embarque.

Paragrafo Primeiro - As taxas de embarque serdo remuneradas de acordo a legislacdo e valores
vigentes da data da aquisi¢do do trecho de viagem.

Parégrafo Segundo - Os valores das taxas de embarque estardo incluidos nos precos dos bilhetes
cobrados pela CREDENCIADA.

Paragrafo Terceiro - Os servicos de remarcacao e cancelamento somente serdo remunerados se
comprovadamente for praticada a cobranga de taxa por remarcagdo ou cancelamento na
politica de comercializacdo da CREDENCIADA e obedecerdo, neste caso, os valores praticados
usualmente por cada CREDENCIADA ou aqueles eventualmente definidos em Acordo
Corporativo de Descontos;

Paragrafo Quarto - Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo
considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou
a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem énus adicional a CREDENCIANTE.

CLAUSULA NONA —DO PAGAMENTO POR FATURAMENTO

A CREDENCIADA encaminhara a CREDENCIANTE, junto de cada fatura emitida, relatério
correspondente aos créditos (reembolsos) e débitos (bilhetes emitidos + taxas), contendo o
detalhamento dos bilhetes e no minimo: NUmero do localizador ou do bilhete, seguido do nome
do passageiro, data da emissdo, data da viagem, trecho (origem e destino), valor da tarifa, valor
da taxa de embarque, taxa de agenciamento (se houve) e total do bilhete; Detalhamento do(s)
reembolso(s), contendo as informagdes acima definidas, acrescidas das deducbes (eventuais
multas ou taxas para casos de cancelamento, remarcagdo e no show) e valor total do reembolso;
Valor consolidado de cada tributo incidente nas tarifas; VValor consolidado de cada tributo incidente
nas taxas de embarque.

Paragrafo Primeiro - A Unidade Gestora pagara a CREDENCIADA o valor total devido,
deduzidos os valores relativos a pagamento de tributos, na forma da legislagdo vigente,
observados 0s seguintes procedimentos:

I - Conferéncia dos servigos e valores faturados.

1 - Se constatar alguma cobranga indevida, comunicar 8 CREDENCIADA para que emita
nova fatura ou carta de correcéo.

i - Na situacéo descrita no inciso anterior sera estabelecido novo prazo para pagamento da
fatura contado a partir do recebimento do documento corrigido.

\Y] - A devolucdo resultante do reembolso sera formalizada por Nota de Crédito, documento
ou outro meio equivalente e o valor serd glosado na fatura subsequente a confirmacdo da
solicitagéo.
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V - Quando do encerramento deste Termo ou em caso de descredenciamento, na
impossibilidade de reverséo da totalidade dos valores advindos de cancelamentos e/ou alteragdes
efetuados até a dltima fatura emitida, devera reembolsar o0s respectivos montantes
CREDENCIANTE.

VI — O pagamento serd efetuado mensalmente, no prazo de até 30° Util do més correte da data
da emissdo da respectiva fatura.

Paragrafo Segundo - As retengdes e recolhimentos relativos a tributos e contribuigdes incidentes
sobre as tarifas e taxa de embarque séo de responsabilidade da CREDENCIANTE, observados 0s
dispositivos legais e normativos vigentes relacionados a substituicéo tributaria, providenciando
para que a CREDENCIADA receba as comprovacdes dos recolhimentos dos tributos.

Paragrafo Terceiro - Nos casos em que a CREDENCIANTE ndo exercer o papel de substituto
tributério, as retengdes e recothimentos serdo de responsabilidade da CREDENCIADA.

CLAUSULA DECIMA — DO LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICOS

Os servicos de cotacdo, reserva, inclusive de assento, emissao, remarcacao e/ou cancelamento
de passagens aéreas serao prestados eletronicamente pela CREDENCIADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — HORARIO PARA A REALIZACAO DOS
SERVICOS

Os servicos serdo prestados de forma ininterrupta, inclusive em finais de semana e feriados.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa com a entrega dos produtos de que trata o objeto, esta a cargo da dotacdo orcamentaria:
Exercicio 2025
Atividade: -

Classifica¢do econémica: -

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - QUANTITATIVO DOS SERVICOS

A estimativa anual é de 306 (trezentos e seis) aquisicBes de passagens aéreas anuais, onde serdo
consultados o0s voos, precos, horarios e eventuais conexfes ou escalas praticados por cada empresa
CREDENCIADA, para a escolha do menor prego.

Paragrafo Primeiro - Em virtude da liberdade tarifaria presente no mercado de passagens aéreas, ndo
havera quantitativos fixos por companhia aérea ou agéncia de viagem.

Paragrafo Segundo - A escolha de qual CREDENCIADA prestaré os servicos dependera do resultado da
consulta feita na forma caput, realizada a cada demanda existente, possibilitando que todas as companhias
aéreas ou agéncias de viagens sejam contratadas, eis que, em cada demanda, uma nova busca sera realizada,
sendo escolhida aquela companhia que ofertar o0 menor preco no momento da reserva.

CLAUSULA . DECIMA QUARTA - DO ACOMPANHAMENTO,
FISCALIZACAO E EXECUCAO

paragrafo primeiro - A execucdo do termo de credenciamento sera acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
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I - O fiscal do termo de credenciamento anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

11 - O fiscal do termo de credenciamento informara a seus superiores, em tempo habil para a adocéo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

111 - O fiscal do termo de credenciamento seré auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico
e de controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com
informacGes relevantes para prevenir riscos na execucdo contratual.

paragrafo segundo - A fiscalizacdo de que trata o paragrafo anterior ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CREDENCIADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, etc. e na ocorréncia desta, ndo

implica em corresponsabilidade da CREDENCIANTE, ou de seus agentes e prepostos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS ALTERACOES

Este Termo de Credenciamento podera ser alterado, nas hipoteses previstas na Lei Federal
14133/2021, desde que haja interesse da CREDENCIANTE, devidamente justificado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA— DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, a CREDENCIANTE podera aplicar a
CREDENCIADA, assegurados a esta o contraditério e a ampla defesa, as penalidades previstas
na Lei Federal n® 14133/2021 e no Edital do Credenciamento n® XX/2025.

Paragrafo primeiro - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Credenciada que:
I - Der causa a inexecucao parcial do termo de credenciamento;

Il - Der causa a inexecucdo parcial do termo de credenciamento que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

111 - Der causa a inexecucao total do termo de credenciamento;
IV - Deixar de entregar a documentagéo exigida para o credenciamento;
V - N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - Né&o celebrar o termo de credenciamento ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

V111 - Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante periodo de vigéncia do credenciamento ou execucao do termo de credenciamento;

IX - Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do termo de credenciamento;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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X1 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;
XI1 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Paréagrafo segundo - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas acima
descritas as seguintes sancdes:

I - Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que
n&o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos Il, 1lI,
IV, V, VI e VII do paragrafo anterior deste termo, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

111 - Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos incisos incisos VIII, 1X, X, Xl e XII do paragrafo anterior deste termo, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos Il, 111, 1V, V, VI e VII, que justifiquem a imposicéo
de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei).

IV - Multa:

a) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) Compensatdria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao
total do objeto;

Paragrafo terceiro - A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese
alguma, a obrigacéo de reparacdo integral do dano causado a0 CONTRATANTE (art. 156, 89°).

Todas as san¢es previstas neste termo de credenciamento poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°).

I - Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157).

Il - Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE & CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°).

Paragrafo quarto - A aplicacéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paragrafo quinto - Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°):
I - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

I11 - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

V - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

Parégrafo sexto - Os atos previstos como infracfes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
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em outras leis de licitagcGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmaos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

Paragrafo sétimo - A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160)

Paragrafo oitavo - O CONTRATANTE dever4, no prazo maximo 15 (quinze) dias (teis, contado
da data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art. 161).

Paragrafo nono - As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

Paragrafo unico - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, bem como amigavelmente

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA VIGENCIA

O presente Termo de Credenciamento terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, de forma motivada desde que
observado o disposto na Lei Federal n® 14.133/21 e demais normas legais pertinentes.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO DESCREDENCIAMENTO

Paragrafo Primeiro - A inexecucdo total ou parcial deste Termo de Credenciamento ensejard o
descredenciamento da companhia aérea ou agéncia de viagens com as consequéncias avencadas e
as previstas em lei. Constituem motivo para descredenciamento:

| O ndo cumprimento de clausulas, especificagdes ou prazos.
I O cumprimento irregular de clausulas, especificacdes e prazos

i O atraso injustificado no inicio da execucdo das obrigacBes compromissadas neste
Instrumento, inclusive as firmadas mediante Acordo Comercial de Desconto existente entre a
CREDENCIANTE e a CREDENCIADA.

v A paralisacdo do servigo, sem justa causa e prévia comunicacdo 8 CREDENCIANTE
\% A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo da CREDENCIADA com
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outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorporac¢ao, ndo
admitidas neste Instrumento, salvo prévia autorizag&o.

VI O desatendimento das determinacdes regulares emanadas da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execucao, assim como as de seus superiores

VIl Adecretagdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil.
VIII  Adissolucdo da CREDENCIADA.

IX A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da CREDENCIADA,
que prejudique a execucdo deste Instrumento.

X Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela méxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado a
CREDENCIANTE

XI a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior.

Paragrafo Segundo - Os casos de descredenciamento serdo formalmente motivados nos
autos do processo, assegurado o contraditério e aampla defesa.

Paragrafo Terceiro - O descredenciamento podera ser:

| - Determinado por ato unilateral e escrito da CREDENCIANTE, nos casos enumerado
nos incisos "1" a "XI" do paréagrafo anterior.

1 - Amigavel, por Acordo entre as partes, reduzida a termo no processo
administrativo, desde que haja conveniéncia para a CREDENCIANTE.

i - Judicial, nos termos da legislacao.

Paragrafo Quarto — O descredenciamento administrativo ou amigavel devera ser precedido de
autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente.

Paragrafo Quinto - Quando o descredenciamento ocorrer com base no inciso X do Paragrafo
Primeiro, sem que haja culpa da CREDENCIADA, sera este ressarcido dos prejuizos
regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito aos pagamentos devidos pela
execucdo deste Termo de Credenciamento até a data da rescisao.

Paragrafo Sexto — O descredenciamento por descumprimento das clausulas contratuais podera
acarretar indenizacdes, bem como a retencdo dos créditos decorrentes deste Instrumento, até o
limite dos prejuizos causados a CREDENCIANTE, além das sanges previstas neste Instrumento.

Paragrafo Sétimo - Este Termo de Credenciamento podera ser cancelado ou descontinuado pela
CREDENCIANTE, mediante prévio aviso de no minimo 30 (trinta) dias, sem que caiba o direito
a qualquer indenizacdo a CREDENCIADA.

CLAUSULA VIGESIMA — DOS CASOS OMISSOS

Parégrafo Unico - Os casos omissos ou situagdes ndo explicitadas nas clausulas deste Termo de
Credenciamento serdo decididos pela CREDENCIANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n.°
14.133/2021 e suas alteracdes posteriores, demais regulamentos e normas administrativas federais que
fazem parte integrante deste Instrumento, independentemente de suas transcri¢ées.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO
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Paragrafo Unico - Incumbira 8 CREDENCIANTE a publicacdo do extrato deste Termo de
Credenciamento na Imprensa Oficial do Municipio de Jundiai, conforme dispde a legislacdo
vigente.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDO - DO FORO, BASE LEGAL E FORMALIDADES

Parégrafo primeiro - Fica eleito o Foro da cidade de Viseu, para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme
art. 92, §1°da Lei n°® 14.133/21.

Paréagrafo segundo - Para firmeza e como prova de haverem as partes, entre si, ajustado e
contratado, é lavrado o presente termo, em 02 (duas) vias de igual teor, o qual, depois de lido e
achado conforme, é assinado pelas partes contratantes e pelas testemunhas abaixo..

Viseu, Pa__ de de

Representante legal do CREDENCIANTE

Representante legal do CREDENCIADO

Testemunhas:
1.
2.
ANEXO 111
REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO
A
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
Departamento de Licitacdo e Contratos Administrativo
Prezados Senhores,

Pelo presente, observando as condicGes e especificacfes estabelecidas no Edital da Chamada
Publica n°. XXX/2025 de Credenciamento de agéncias de viagens e/ou companhias aéreas
apresento 0 Requerimento de Credenciamento juntamente com todos os Documentos de
Habilitacdo a fim de fornecer passagens aéreas em todo territdrio nacional, compreendendo a
emissdo, marcagdo, remarcacdo, reembolso, cancelamento e check-in para os gestores, técnicos,
servidores municipais e paciente do Programa Tratamento Fora do Domicilio — TFD, objetivando
atender as demandas das Secretarias e fundos que compdem a esfera administrativa do municipio
de Viseu-PA

NOME DA EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:

E-MAIL:

TELEFONE: WHATSAPP:
DADOS BANCARIOS:

PERCENTUAL DE DESCONTO A SER PRATICADO*:

Declaro, ainda, ciéncia e que atendo a todas as exigéncias elencadas no referido edital e que

concordo com todas as suas condigdes e anexos.

XXXXX, de de

NOME DA EMPRESA
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ANEXO I11

TERMO DE COMPROMISSO

A empresa
sediada :
inscrito(a) no CNPJ / CPF sob o n° , doravante
denominada COMPROMITENTE e do outro lado Municiio de Viseu com sede & Av. Justo
Chermont, S/n°, Centro, Viseu-PA doravante denominado COMPROMISSADO, firmam o
presente TERMO DE COMPROMISSO e outras avencas, para ser atendido no caso de ser por
meio do Edital da Chamada Publica n°. 004/2025 de Credenciamento de Agéncias de viagens e
Companhias Aéreas.

Na hipotese de contratagdo, a COMPROMITENTE se obriga a cumprir o seguinte:
I. Fornecer toda documentacéo exigida no Edital n°. 004/2025 de credenciamento;

I. Manter durante a vigéncia do Credenciamento as condi¢des de habilitacdo e, em especial, a
regularidade fiscal exigidas no referido Edital;

1. Fornecer todos os documentos ou esclarecimentos necessarios, quando solicitados pela
compromissada.

XXXXXX, de de

NOME DA EMPRESA CNPJ n°.
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

A empresa

sediada

inscrito(a) no CNPJ / CPF sob o n°

DECLARA(O) que ndo emprega(o) menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega(o) menor de dezesseis anos.

Ressalva:
Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( )
Jundiai, de de

NOME DA EMPRESA CNPJ n°.
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