ESTADO DO PARA
, PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
W SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratagdo de empresa especializada
na prestagdo de servigos notariais e de registro, para atendimento das necessidades das

Secretarias Municipais de Viseu/PA.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A Secretaria de Administragdo do Municipio de Viseu/PA identificou a necessidade de
contratar uma empresa especializada na prestagdo de servigos notariais ¢ de registro. Esta
necessidade surge da complexidade e especificidade das atividades notariais e de registro, que
exigem um alto grau de conhecimento técnico e experiéncia pratica. A legislagdo brasileira
impde uma série de obrigacdes e responsabilidades legais que devem ser rigorosamente
cumpridas para garantir a validade e a eficicia dos atos notariais e de registro. A contratagio
garante que essas atividades sejam realizadas de acordo com as melhores praticas e padroes,
minimizando o risco de erros, omissdes e irregularidades que possam resultar em
responsabilidade legal ou financeira para a Secretaria. Além disso, as atividades notariais e de
registro sdo complexas e requerem um profundo conhecimento das leis e regulamentos

aplicaveis, garantindo a conformidade legal.

2.2. A contratagdo de uma empresa especializada também traz beneficios operacionais.
Permitindo que a Secretaria se concentre em suas principais competéncias, melhorando a
eficiéncia e a eficacia de suas operagdes. A empresa contratada pode fornecer servigos notariais e
de registro de forma mais rapida e eficiente. Portanto, a contratagdo ¢ uma decisio estratégica
que trara beneficios significativos para a Secretaria Municipal de Administracdo de Viseu/PA,
contribuindo para a melhoria da gestdo publica, a otimizag¢do dos recursos publicos e a promogio

da transparéncia e da responsabilidade na administragdo publica.

2.3. A Secretaria Municipal de Educagdo com intuito de atender as necessidades de seus
departamentos, no que tange a presta¢do de servigos de lavratura de escrituras, procuragdes, atas
notariais, reconhecimento de firmas e autenticacdo de copias (servigos de notas). bem como
servigos relativos a registro de imoveis, registro de pessoas naturais e juridicas, registro de titulos
¢ documentos, dentre outros, e a contratagdo de uma empresa especializada na prestagdo de

servigos notariais e de registro, traz seguranga e transparéncia para administragdo publica.
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2.4. Considerando a Lei n® 8.935, de 18 de novembro de 1994. A qual Regulamenta o art. 236 da
Constitui¢do Federal, dispondo sobre servigos notariais e de registro. (Lei dos cartdrios), sdo
exercidos em carater privado, apos delegagdo aqueles de organizag¢do técnica e administrativa
destinados a garantir os servigos.

2.5. Considerando o principio da legalidade na atividade administrativa, s6 se pode fazer o que é
permitido, s6 se pode agir em obediéncia & Lei. A analise dos atos administrativos para
pagamentos dos emolumentos nos faz acautelar, para conduzir os atos administrativos a melhor
solucionar a realiza¢do do direito, atendendo, evidentemente, ao interesse do coletivo.

2.6. A contratagdo dos servigos deste objeto constitui necessidade de manter os trabalhos
administrativos e operacionais rotineiros da Secretaria e Departamentos, visando manter
documenta¢do em ordem, cumprir obrigagbes legais e facilitar os processos administrativos,
assim evitar futuras diligéncias dos orgdos fiscalizadores.

2.7. Diante disso se faz necessaria a contratagio dos servigos, para atender os casos em que sio
indispensaveis a validag¢do de documentos por meio de cartérios, e assim manter a Legalidade e
Seguranc¢a Juridica, através de registros de atos e documentos garantindo sua autenticidade e
validade legal; Documentag¢do Regularizada, mantendo documentagdo em dia como registros de
imoveis, certiddes, escrituras, entre outros; Certificagdes de Firmas e Autenticagdo de
Documentos, onde através de autenticagdes, torna-se documentos validos e confidveis. Portanto,

J4 que os registros cartorarios sao publicos, garante transparéncia nas relagdes juridicas.

2.8. Considerando a lei 8.935/94, a qual regulamenta o Art. 236 da Constitui¢io Federal, que
explicita que os servigos notariais e de registros sdo atendidos em carater privado, por delega¢io
do poder pablico ndo fazendo remissdo a qualquer dos poderes. A Secretaria de Satde do
municipio de Viseu manifesta a necessidade da contratagdo de empresa especializada na
prestagdo de Servigos Notariais e de Registros, tendo em vista eventuais servicos de Atos dos
Oficios de Registro de Titulos e Documentos Civil de Pessoas Juridicas. Atos dos Oficios de
Registro de Imoveis, para registro dos iméveis que sdo de propriedade da Secretaria de Satde,
porém, estdo sem os devidos documentos como as Unidades Basicas de Satde recém-construidas
e imoveis adquiridos que ainda estio pendentes de regularizagdo (de R$ 0,00 até imdveis
avaliados acima de R$150.000,00); Atos dos Oficios de Tabelionato de Notas; para atender as
demandas corriqueiras de: Autenticagdo de Documentos, Procuragdo Publica, Comunicagdo
Eletrénica de Transferéncia, Reconhecimento de Firmas e Escrituras Phblicas (de R$ 0,00 até

imoveis avaliados acima de R$1.350.000,00).
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2.9. A administragdo piblica faz uso corriqueiro de servigos notariais e de registro, demandando-
as junto a cartorios e registros competentes. Certiddes, registros, averbagdes, dentre outros, sio,
por vezes, essenciais aos o6rgdos e entidades da Administragdo, para o bom desempenho de suas
atividades. Os servigos notariais e de registro sdo servigos publicos exercidos em carater privado,
por delegagdo do Poder Piblico, na forma do art. 236, da Constitui¢do Federal.

2.10. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social desempenha um importante papel quanto ao
suporte e atendimento a comunidade, especialmente as familias em situa¢do de vulnerabilidade
social. Entre as demandas recebidas, a emissdo de documentos cartoririos e registros ¢ um
requisito essencial para que essas familias tenham acesso a diversos beneficios e servigos. O
fornecimento de servigos cartorarios ¢ vital para suprir essa demanda, a fim de garantir que as
familias atendidas pela Secretaria possam ter seus documentos de maneira agil e eficiente, e
assim, garantir os seus direitos como cidaddos. Documentos como registros de casamento,
certiddo de nascimento, obito e autentica¢do sdo essenciais para o exercicio de direitos civis,
acesso a programas sociais, comprovagdo de vinculos familiares e diversas outras situagdes de

natureza juridica.

2.11. Esses Servigos elencados anteriormente sdo basilares para os prosseguimentos dos servigos
administrativos desenvolvidos por estas Secretarias. Em suma, esta contratagio garantird a
continuidade e a legalidade dos atos notariais e de registros referentes as Secretarias/Fundos que
agregam a administragdo publica do Municipio de Viseu.

2.12. O item demandado ndo consta na listagem do Plano de Contratagdes Anual da Prefeitura
Municipal de Viseu/PA.

2.13. Justifica-se a inclusdo deste objeto em razio da natureza da necessidade da contratago do
servigo, que surgiu apds a elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA-2024) inicial.
Portanto, a inclusdo no PCA € crucial para garantir a continuidade dessas atividades sendo uma
necessidade estratégica que ndo estava prevista, mas que agora se faz necessaria.

2.14. A contratagdo estd alinhada ao Planejamento Estratégico das Secretarias/Fundos do

Municipio de Viseu/PA, em conformidade com os objetivos propostos para o Exercicio de 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. A descrig@o da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A solugdo proposta envolve a contrata¢do de servigos notariais e de registro, esses servigos

incluem o reglstro de atos e negoc:los _lul‘ldlCOS a averbacao de alteragdes, a emissdo de
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certidoes, entre outros. Os servigos serdo realizados de acordo com as necessidades das
Secretarias, levando em consideragdo a natureza dos atos ou negocios juridicos a serem
registrados. A solugdo visa garantir que todos os atos e negdcios juridicos sejam devidamente
registrados e arquivados, proporcionando um registro claro e preciso que pode ser consultado no
futuro. Isso é crucial para garantir a legalidade e a eficacia dessas transagdes, bem como para
fornecer transparéncia e prestagio de contas. Além disso, a solu¢do permite que a Secretaria
gerencie efetivamente seus recursos financeiros, garantindo que os servigos notariais e de
registro sejam realizados de maneira eficaz e eficiente.

3.3. Com base na justificativa apresentada e considerando a situagdo Unica do municipio de
Viseu/PA, onde existe apenas uma empresa especializada na prestagdo de servigos notariais e de
registro, o CARTORIO UNICO OFICIO DE VISEU, com CNPJ n° 31.277.538/0001-71,
localizado em Rua Nova, 206, Bairro Mangueirdo, CEP 68620-000. A exclusividade do Cartério
Unico Oficio de Viseu como Unico prestador desses servigos no municipio garante que as
Secretarias demandantes terdo acesso a um servigo especializado e personalizado, com profundo
conhecimento das particularidades locais e das exigéncias legais especificas da regido. Isso
assegura que todos os atos notariais e de registro serdo realizados com a maxima precisdo e
conformidade legal, minimizando os riscos associados a execugdo dessas atividades criticas.

3.4. Além disso, a proximidade geografica com o Cartorio Unico Oficio de Viseu facilita uma
comunicag@o mais eficiente e um servigo mais agil, contribuindo para a melhoria continua da
gestdo publica e otimizagdo dos recursos publicos. A contratagdo deste cartério unico também
promove a transparéncia e responsabilidade na administragdo publica, alinhando-se aos objetivos
estratégicos da Secretaria de Administragdo do Municipio de Viseu/PA.

35. A Lei n° 10257 do Estado do Pard, de 11 de dezembro de 2023

(hitps://www.ioepa.com.br/pages/2023/2023.12.12.DOE.pdf), dispde sobre os emolumentos dos

servigos notariais e de registro e fixa os valores devidos pelos atos praticados no dmbito do
Poder Judicidrio do Estado do Para. Os valores cobrados por estes servigos sio chamados de
Emolumentos, devem ser cobrados e coletados pelo responsavel pelos atos que vierem a ser
praticados no 4mbito das serventias, dentro de sua competéncia legal, de acordo com os valores
previstos para cada um deles.

3.6. A Lei mencionada no pardgrafo anterior prevé em tabela os valos que deverdo ser cobrados
pelos Emolumentos, esses valores deverdo ser atualizados, anualmente, de acordo com a

variagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC), do Instituto Brasileiro de

o
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Geografia e Estatistica (IBGE), ou outro indice que venha a substitui-lo, por
Corregedoria-Geral de Justiga. Esses valores devem ser pagos diretamente aos responsaveis
pelos servigos notariais e de registro, mediante a entrega do competente recibo contendo a
discriminagdo de todos os atos praticados e os valores a eles atribuidos.

3.7. Desse modo, a tabela a seguir expressa os servigos alvos desta contratagdo acompanhados de

seus respectivos codigos e valores determinados pela regulamentagio estadual:

NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO

TABELA DE EMOLUMENTOS DOS SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTROS CONFORME PUBLICACAO

TUTELAS

TABELA I: ATOS DOS OFiCIOS DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E

QUANDO ASSIM FOR NECESSARIG

I— CASAMENTO ~ HABILITACAO PARA CASAMENTO CIVIL OU m-:ucloso com EFEITO CIVIL, DESDE
O PREPARO DE PAPEIS ATE A LAVRATURA DO ASSENTO, INCLUSIVE RECONHECIMENTO DE
ASSINATURAS E A 1* VIA DA CERTIDAO, EXCLU{DAS AS DESPESAS DE PUBLICACAO PELA IMPRENSA

o e ] VALORDO | QUANT. | VALOR
cODIGO | nr.scmc;o Dogro ATO TOTAL | TOTAL
001 a) em auditorios, cartérios ou religioso com efeito civil. RS 334,90 30 R$ 10.047.00
004 d) casamento comumtér:(‘). por ato (excluidas as despesas com a RS 160.10 30 RS 4.803.00
condugdo, que serdo pagas pelo interessado).
f) registro e afixagio de edital de proclamas de outro cartdrio,
006 inclusive registro e certiddo, excluidas as despesas com a RS 169,10 35 RS 5.918,50
publicag@o pela imprensa
Total RS 20.768,50

CASAMENTO OU OBITO VERIFICADO NO ESTRANGEIRO E AVERBACOES.

11 - DOS ASSENTOS DE NASCIMENTO E OBI'I'O INCLUINDO A 1" VIA DA CERTIDAO REGISTRO OU
INSCRICAO DE SENTENCAS DE EMANCIPACAO, INTERDICAQ, TUTELA, CURATELA, NASCIMENTO,

. VALORDO | QUANT. | VALOR
cODIGO DESCRICAO o ATO ATO TOTAL | TOTAL
b) registro ou inscrigio das sentengas de emancipagdo, interdiggo,
010 nftela.‘ curatela, opgdo de namc;nahdade. separzl:qao_ judicial e RS 169.10 20 RS 3.382,00
divércio, de reconhecimento unido estivel e sua dissolugio e
demais registros do Livro “E”, inclusive certiddo.
013 e) averbagdo em geral. RS 112,80 5 R$ 564,00
Total R$ 3.946,00
111 - CERTIDOES
e VALORDO | QUANT. | VALOR
cODIGO DEscmcio DO ATO ATO TOTAL TOTAL
016 a) certiddo de casamento — 2° via, incluindo as buscas. R$ 169,10 20 R$ 3.382,00
017 b) certiddio de nascimento e Obito — 2° via, incluindo as buscas. | R$ 169,10 20 R§ 3.382.00 |
¢) certiddo de sentengas de emancipagiio, interdigdo, tutela, curatela,
018 nascimento. casamento ou 6bito verificado no estrangeiro - 2* via, R$ 169,10 10 R$ 1.691,00
incluindo as buscas.
020 ) certiddio de inteiro teor - verbo ad verbum. RS 390,50 5 R$ 1.952.50
Total RS 10.407,50
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TABELA I1 - ATOS DOS OFICIOS DE REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS E CIVIL DAS PESSOAS

Ayl JURIDICAS
'XI- AVERBACAO SEM VALOR DECLARADO _
CODIGO DESCRICAO DO ATO et b S e
87 a) averbagdo sem valor declarado RS 206,10 5 RS 1.030.50
Total RS 1.030,50
XII1 - INSCRICAO DE PESSOAS JURIDICAS, INCLUINDO OS ATOS DO PROCESSO DE REGISTRO E
ARQUIVAMENTO
comeo T GRS | s
130 | a) até uma Jauda RS 282,20 37 RS 10.441.40
131 b) por lauda que acrescer R$ 56.60 61 R$ 3.452.60
Total R$ 13.894,00
XV1 - CERTIDOES INCLUINDO AS BUSCAS
CODIGO DESCRICAO DO ATO s _ | e
135 | a) certiddio, incluindo as buscas RS 260,30 85 R$ 22.125.50
136 | b) certiddio para cumprimento de diligéncia RS 43,60 17 RS 741,20
137 ¢) certidfio pela Averbagiio RS 52,20 17 RS 887.40
Total RS 23.754,10
 TABELA III - ATOS DOS OFiCIOS DE REGISTRO DE IMOVEIS
1- PRENOTACAO, CANCELAMENTO E VIA EXCEDENTE DE TiTULOS
CODIGO DESCRICAO DO ATO bt e el libdecse
154 | a) prenotagdo de titulos para registro ou averbagio RS 195,50 85 R§ 16.617.50
Total R$ 16.617,50
11 - ABERTURA DE MATRICULA
CODIGO DESCRICAO DO ATO i sl }’gLTg]‘f
156 | a)abertitidimoaticila RS 130,20 84 | RS$10.936.80
Total RS 10.936,80

11l - REGISTRO EM GERAL E DE ESCRITURAS DE INVENTARIO, PARTILHAS, SEPARACAO E DIVORCIOS

‘COM BENS A PARTILHAR, OBSERVARA OS SEGUINTES INTERVALOS

CODIGO DESCRICAO DO ATO V*‘Iﬁgm ?rgﬁt ;’gg&
157 10,00 a 15.000,00 RS 69,35 2 R$ 138,70
162 |75.000,01 a 90.000,00 RS 664,95 2 RS 1.329.90
163 90.000.01 a 120.000.00 R$ 1.021,53 12 RS 12.258.36
164 120.000,01 A 150.000,00 R$ 1.378,11 4 R$ 5.512.44
165 150.000.01 A 180.000.00 RS 1.734,69 1 R$ 1.734,69

166 180.000.01 A 210.000.00 RS 2.224,12 3 R$ 6.672,36
167 210.000,01 A 240.000,00 R$ 2.713,54 3 RS 8.140.62
168 240.000,01 A 270.000,00 R$ 3.202,97 8 RS 25.623.76
169 270.000.01 A 330.000.00 R$ 3.692.39 5 RS 18.461.95
170 330.000,01 A 390.000.00 R$ 3.992.43 5 R$ 19.962.15
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171 1390.000,01 A 450.000.00 RS 4.292,47 5 RS 21.462,35
172 | 450.000,01 A 510.000.00 R$ 4.592.,51 4 RS 18.370,04
173 |510.000,01 A 570.000,00 RS 4.892,54 4 RS 19.570,16
174 1570.000,01 A 630.000,00 R$ 5.192,58 4 R$ 20.770,32
175 | 630.000,01 A 750.000.00 R$ 7.462,22 4 R$ 29.848.88
176 | 750.000,01 A 870.000,00 R$ 9.731,86 4 R$ 38.027.44
177 | 870.000,01 A 990.000,00 RS 12.001,51 7 R$ 84.010.57
178 1990.000,01 A 1.110.000,00 RS 13.001,59 3 R$ 39.004,77
179 1.110.000.01 A 1.230.000,00 RS 14.001.68 5 R$ 70.008,40
180 1.230.000,01 A 1.350.000.00 RS 15.001,77 4 R$ 60.007,08
181 1.350.000.01 A 1.470.000.00 RS 16.001.86 3 R$ 48.005.58
182 1.470.000,01 A 1.590.000,00 R$ 17.001,95 3 R$ 51.005.85
183 1.590.000,01 A 1.710.000.00 RS 18.002,03 3 R$ 54.006,09
184 1.710.000,01 A 1.830.000,00 RS 19.002,12 3 RS 57.006.36
185 | 1.830.000,01 A 1.950.000.00 RS 20.002.21 3 RS 60.006.63
186 1.950.000,01 A 2.070.000,00 RS 21.002,30 2 RS 42.004/60
187 |2.070.000.01 A 2.190.000,00 RS 22.002,39 1 R$ 22.002.39
188 ]2.190.000.01 A 2.310.000,00 RS 23.002,47 1 RS 23,002.47
189 |2.310.000,01 A 2.430.000,00 RS 24.002,56 1 RS 24.002.56
190 | 2.430,000.01 A 2.550.000,00 RS 25.002.65 1 R$ 25.002.65
Total RS 907.860,12
] X111 - AVERBAGCAO COMUM SEM VALOR DECLARADO E INDISPONIBILIDADE DE BENS

i i s ik e | Son | o

340 a) averbacdio sem valor declarado RS 389.64 2 R$ 779,28
Total R$ 779,28
on _XIV-AVERBACAO et ,

345 10,00 a 15.000.00 RS 34,67 4 RS 138,68
350 | 75.000.01 a 90.000.00 RS 332,47 4 RS 1.329,88
351 90.000,01 a 120.000,00 R$ 510,76 24 R$ 12.258.24
352 120.000,01 a 150.000,00 RS 689,06 R$ 2.756,24
353 150.000.01 A 180.000.00 RS 867.35 9 R$ 7.806.15
354 180.000.01 A 210.000,00 R$ 1.112,06 9 R$ 10.008,54
355 1210.000,01 A 240.000,00 RS 1.356,77 13 R$ 17.638,01
356 240.000,01 A 270.000.00 RS 1.601,48 8 R$ 12.811.84
357 1270.000,01 A 330.000,00 RS 1.846,20 5 R$ 9.231,00
358 330.000.01 A 390.000.00 R$ 1.996.21 5 R$ 9.981,05
359 1390.000,01 A 450.000,00 RS 2.146.23 4 RS 8.584,92
360 | 450,000,01 A 510.000,00 R$ 2.293.25 4 R$ 9.173,00
361 ]510.000,01 A 570.000,00 R$ 2.446,27 4 R$ 9.785,08
362 570.000.01 A 630.000,00 RS 2.596,29 4 R$ 10.385.16
363 630.000.01 A 750.000,00 R$3.731,11 4 R$ 14.924,44
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364 750.000,01 A 870.000.00 R§ 4.865,93 3 RS 14.597,79
365 870.000,01 A 990.000,00 R$ 6.000,75 7 RS 42.005.25
366 990.000,01 A 1.110.000.00 R% 6.500.80 3 R$ 19.502,40
367 | 1.110.000,01 A 1.230.000,00 R$ 7.000,84 S R$ 35.004,20
368 | 1.230.000,01 A 1.350.000,00 R$ 7.500,88 4 R$ 30.003,52
369 1.350.000,01 A 1.470.000,00 R$ 8.000,93 3 RS 24.002,79
370 1.470.000.,01 A 1.590.000,00 R$ 8.500,97 3 R$ 25.502,91
371 | 1.590.000.01 A 1.710.000.00 R$9.001,02 3 R§ 27.003,06
372 1.710.000,01 A 1.830.000,00 R$ 9.501,06 3 R$ 28.503,18
373 1.830.000.01 A 1.950.000.00 RS 10.001,11 3 R$ 30.003,33
374 1.950.000.01 A 2.070.000.00 R$ 10.501,15 2 R$ 21.002,30
375 2.070.000.01 A 2.190.000.00 RS 11.001,19 1 R$ 11.001,19
376 2.190.000,01 A 2.310.000.00 RS 11.501,24 1 R$ 11.501,24
377 12.310.000,01 A 2.430.000,00 R$ 12.001,28 1 R§ 12.001,28
378 2.430.000,01 A 2.550.000,00 RS$ 12.501.33 1 R$ 12.501.33
Total RS 480.948,00
XV1I - CERTIDOES, INCLUINDO BUSCAS _ .
CODIGO DESCRIGAO DO ATO Wt i bty
453 a) certiddo de inteiro teor da matricula R$ 59.16 60 R$ 3.549,60
454 b) certiddo negativa ou positiva de énus RS 59,16 60 R§ 3.549,60
d) certidiio de inteiro teor da matricula, com negativa ou positiva de
456 |6nus e com negativa ou positiva de agdes reais ¢ pessoais | RS 177.48 60 R$ 10.648.80
reipersecutérias
457 ) certiddo positiva ou negativa de bens, por cada CPF/nome ou RS 59,16 25 R$ 1.479.00
endereco
459 o) certiddio de registro no Livro 3 — Registro Auxiliar RS 59,16 60 R$ 3.549.60
461 i) certiddo de averbagiio RS 59.16 35 R$ 2.070.60
Total RS 24.847,20
TABELA V - ATOS DOS OFICIOS DE TABELIONATO DE NOTAS
; 1-ESCRITURAS PUBLICAS COM VALORDECLARADO
comao] pescniciono ato vALoRDo [ QU | Yaton
568 0a 15.000,00 R§ 412,00 2 RS 824,00
570 30.000,01 a 45.000,00 R$ 780,00 2 R$ 1.560,00
571 45.000,01 a 60.000,00 R$ 1.017,58 2 R$ 2.035,16
572 60.000,01 a 75.000,00 R$ 1.255.16 | R% 1.255,16
573 75.000,01 a 90.000,00 RS 1.492,74 1 R$ 1.492,74
578 210.000.01 a 240.000,00 RS 2.405,76 1 R$ 2.405,76
579 240.000,01 a 270.000,00 RS 2.654.96 1 R$ 2.654,96
580 270.000,01 a 330.000,00 R$ 2.904,16 1 R$ 2.904,16
587 750.000,01 a 870.000,00 R% 6.207,19 | R$ 6.207,19
588 870.000,01 a 990.000,00 R$ 6.662,69 | R$ 6.662.69
589 990.000,01 a 1.110.000,00 R$ 7.118,18 | R$ 7.118,18
590 1.110.000,01 a 1.230.000.00 R$ 7.573.68 1 R$ 7.573.68
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591 | 1.230.000,01 a 1.350.000,00 | R$8.029,17 1 | R$8020.17
Total RS 50.722,85
11 - ESCRITURAS PUBLICAS SEM VALOR DECLARADO ofLll
COPIGO  DESCRICAO DO ATO e s e =
670 | a) reconhecimento de paternidade RS 175,90 5 R$ 879,50
671 b) declaratérias, compromisso, confissdo e reconhecimento R$ 390,50 4 R$ 1.562.00
Total RS 2.441,50
Y IV - RECONHECIMENTO DE FIRMAS
comeo _mscnromono v [ oy | v
682 a) reconhecimento de firma em geral. R5 6,80 590 R$4.012,00
Total R$ 4.012,00
_V-COMUNICACAO ELETRONICA DE TRANSFERENCIA
CODIGO DESCRIGAO DO ATO VA.IQ%%“ _ %gﬁ{ ¥3Lr2:
685 a) comunicagio eletrnica de transferéncia de veiculos. R$ 35,20 40 R 1.408,00

Total RS 1.408,00
VI - AUTENTICACAO :

VALORDO | QUANT. | VALOR

CODIGO DEMGEO DO ATO . " AT0 TOTAL | TOTAL
686 a) autenticagdio em geral, RS 6.80 1210 RS 8.228,00
687 b) a}ltf:nticaf;ilo de documento x?ujo original conste de meio RS 6.80 110 RS 748.00

eletrdnico, por folha de documento impresso.
638 ¢) diligéncia‘ relativa .a autenticagdo de documento cujo original RS 60,90 110 R$ 6.699.00
conste de meio eletrénico.

Total R$ 15.675,00
VI - PROCURAGAO PUBLICA E SUBSTABELECIMENTO '
VALORDO | QUANT. | VALOR

cODIGO mcscmq:io DO ATO | ATO TOTAL | TOTAL
690 b) procuragdo genérica RS 138,70 2 RS 277,40
691 ¢) procuragiio relativa 4 situago juridica com contetdo financeiro RS 260,30 2 RS 520,60
692 d) procuragio em causa propria RS 346,70 2 RS 693,40
696 h) revogagao simples R$ 60,90 6 RS 365,40
Total R$ 1.856,80
TOTAL GERAL RS 1.591.905,65

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1. A Secretarias/Fundos Municipais de Visew/PA necessita de servigos notariais e de registro
especializados para garantir a eficdcia e a conformidade legal de suas operagbes. A solugdo ¢
baseada pelo motivo de haver apenas uma empresa de servigos notariais e registros, portanto,

sugerida para atender essa necessidade.
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4.1.1. Experiéncia Comprovada: A empresa tem experiéncia comprovada na prestagdo de
servi¢os notariais e de registro.

4.1.2. Conhecimento Técnico: A empresa possui um alto grau de conhecimento técnico nas
atividades notariais e de registro. Isso inclui um profundo entendimento das leis e regulamentos
aplicaveis.

4.1.3. Capacidade Operacional: A empresa tem a capacidade operacional para realizar as
atividades notariais e de registro de forma eficiente e eficaz. Isso inclui a disponibilidade de
pessoal qualificado, infraestrutura adequada e sistemas de gestdo eficazes.

4.1.4. Conformidade Legal: A empresa estar em conformidade com todas as leis e regulamentos
aplicaveis.

4.1.5. Integridade e Etica Profissional: A empresa demonstra integridade e ética profissional em
todas as suas operagdes.

4.1.6. Suporte e Atendimento ao Cliente: A empresa fornece suporte e atendimento ao cliente de
alta qualidade. Isso inclui a capacidade de responder prontamente a perguntas e preocupagdes,
fornece assisténcia técnica conforme necessario e resolver problemas de maneira oportuna e
eficaz.

4.2. A habilitagio é a fase do processo em que se verifica o conjunto de informagdes e
documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do fornecedor de realizar o
objeto, disposto no art. 62 da Lei Nacional n® 14.133/21.

4.2.1. Habilitagdo Juridica: Documentos que comprovem a existéncia juridica da empresa e
autorizagdo para o exercicio da atividade.

4.2.2. Habilitagdo Técnica: Documentos que comprovem a capacidade técnica do contratado
para execucdo dos servigos através de experiéncia anteriores de igual ou maior relevante,
qualificagdes dos funcionarios, aparelhamento e etc.

4.2.3. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista: Documentos que comprovem a regularidade do
fornecedor perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, a Seguridade Social, o FGTS e a Justiga do Trabalho.

4.2.4. Econdémico-Financeira: E essencial para demonstrar a satde financeira da empresa e sua
capacidade de cumprir as obrigacdes do contrato.

4.3. A documentagdo exigida para comprovar a habilitagdo juridica, habilita¢do técnica,

habilitagdo fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira sera apresentado apos solicitagdo.
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4.4. O objeto a ser adquirido, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas aci
mencionadas, possui natureza continuada, cujo o prazo € de 12 (doze) meses, podendo ter
prorrogagdo desde que seja justificado.

5. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

5.1. Sdo responsabilidades da CONTRATADA:

5.1.1. A contratada deve executar o objeto deste contrato de acordo com as condigdes e prazos
estabelecidos no termo contratual.

5.1.2. A contratada deve assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados
ao patriménio do contratante ou a terceiros, quando no desempenho de suas atividades
profissionais.

5.1.3. A contratada deve encaminhar ao setor financeiro da Prefeitura Municipal de Viseu as
notas de empenhos e respectiva notas fiscais/faturas concernentes ao objeto contratual.

5.1.4. A contratada deve assumir integralmente a responsabilidade por todos os 6nus decorrentes
da execugdo deste contrato, especialmente com relagdo aos encargos trabalhistas e
previdenciarios do pessoal utilizado para a execug¢io dos servigos.

5.1.5. A contratada deve manter, durante toda a execug@o do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualifica¢do exigidas no Contrato.
5.1.6. A contratada deve providenciar a imediata corregio das deficiéncias e ou irregularidades
apontadas pela Contratante.

5.1.7. A contratada deve garantir que todos os servigos sejam realizados com o mais alto nivel de
profissionalismo e competéncia.

5.1.8. A contratada deve cumprir todas as leis, regulamentos e normas aplicaveis relacionadas a
execugdo do contrato.

5.1.9. A contratada deve fornecer relatérios de progresso regulares ao contratante, detalhando o
trabalho realizado e quaisquer problemas ou atrasos encontrados.

5.2. Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no contrato.

6. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

6.1. Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

6.1.1. A contratante se obriga a proporcionar a contratada todas as condigdes necessarias ao
pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual.

6.1.2. A contratante deve finalizar e acompanhar a execugdo do objeto contratual.
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6.1.3. A contratante deve providenciar os pagamentos a contratada a vista das Notas
Fiscais/Faturas devidamente atestadas pelo setor competente.

6.1.4. A contratante deve designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execugdo do
presente contrato, que devera anotar em registro proprio, todas as ocorréncias verificadas.

6.1.5. A contratante deve notificar o contratado, imediatamente, sobre as faltas e defeitos
observados na execugdo do contrato.

6.1.6. A contratante deve manter uma comunicagdo clara e aberta com a contratada para garantir
que todas as expectativas sejam atendidas.

6.1.7. A contratante deve realizar revisdes periddicas do desempenho da contratada para garantir
que os padrdes de qualidade sejam mantidos.

6.1.8. A contratante deve ser flexivel e estar disposta a fazer ajustes no contrato conforme
necessario para acomodar quaisquer mudangas nas circunstancias.

6.1.9. A contratante deve garantir que todos os pagamentos a contratada sejam feitos de forma
pontual e de acordo com os termos do contrato.

6.1.10. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados, ou pelos respectivos
substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes
pertinentes a essa atribuigéo, de acordo com o art. 117 da Lei Nacional n® 14.133/21;

6.1.10.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugio do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.1.10.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo hébil para a adogdo das
medidas convenientes, a situa¢do que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

6.1.10.3. O fiscal do contrato serd auxiliado pelos orgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

6.1.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagio do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da

necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

N —
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6.1.11.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato; de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.1.11.2. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.1.11.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas;

6.1.11.4. O gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos
para a formalizag&o dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizago e gestdo nos termos do contrato.

6.1.12. Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no

contrato.

7. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO E PRAZO DE PAGAMENTO:
7.1. O item do objeto desta contratagdo é caracterizado como servigo comum, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

7.2. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ¢ condigéo indispenséavel
para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e deverd ocorrer nos seguintes prazos, contados

da data de sua assinatura, determina o art. 94 da Lei n® 14.133/21.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de até 12 meses, e podendo ter a necessidade de

prorrogagdo contratual desde que seja justificado.

7.4. O pagamento sera efetuado por meio de Transferéncia entre Contas Correntes, sendo

realizado o pagamento mensalmente em até 30 (trinta) dias ap6s a emissdo da nota fiscal.

7.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia

da contratagio.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
8.1. A exclusividade do Cartério Unico Oficio de Viseu como tnico prestador desses servigos no

municipio, a contratagdo ocorrerd por meio da modalidade de INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, conforme previsto na Lei Nacional 14.133/21. Importante ressaltar que, neste
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caso, a aquisi¢iio sera realizada por meio do Sistema de Registro de Pregos, devido a natureza

especifica do item que justifica a inexigibilidade de licitagdo.

9, ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1. A estimativa do valor desta contratagdo é de R$ 1.591.905,65 (um milhdo, quinhentos e
noventa e um mil, novecentos e cinco reais e sessenta e cinco centavos), baseada na Tabela de
Emolumentos publicada no Diario Oficial em 12 de dezembro de 2023

(https://www.ioepa.com.br/pages/2023/2023.12.12.DOE.pdt.). Todavia, ha de se observar que

servicos de registros piblicos, cartorarios e notariais estdo listados na Lei Complementar n°
116/2003 e, portanto, os emolumentos estdo sujeitos ao ISSQN (Imposto Sobre Servigos de

Qualquer Natureza), conforme §1° do Art.4° da Lei Estadual n® 10.257:

Siio acrescidos aos emolumentos e compdem o custo total dos
servigos notariais e de registro os valores tributarios incidentes
instituidos por lei do municipio da sede da serventia, por forga de
lei complementar federal ou estadual, a serem suportados pelos
usudrios dos servigos.

9.2. Por fim, o Departamento de Pesquisa de Pregos fixara o valor final desta contratagio
considerando a estimativa deste Estudo Técnico Preliminar, acrescendo para cada servi¢o os
valores do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, bem como constatara a existéncia, ou

nio, de quaisquer outros valores que possam vir a ser somados ao valor final desta contratagéo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Prefeitura Exercicio de 2024.

10.2. O Setor de Contabilidade ird realizar a andlise de adequagdo or¢amentéria. Esta analise
deve considerar a existéncia de dotagio e crédito orgamentario suficientes para a execugdo deste
contrato, garantindo a conformidade com as diretrizes estabelecidas na Lei 14.133/2021.

11. FORMA DE FORNECIMENTO:

[1.1. Todos os servicos prestados devem estar em conformidade com as leis e regulamentos
aplicéveis, mantendo um alto padrdo de qualidade e precisdo.

11.2. A empresa contratada devera fornecer os servigos notariais ¢ de registro conforme as
necessidades especificas da Secretarias demandantes.

11.3. Os servigos deverfio ser prestados dentro de prazos acordados, com possibilidade de
agendamento prévio para garantir eficiéncia e evitar atrasos.

Rubrice
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11.4. A execugdo do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 117 da Lei

Nacional n.° 14.133/21.

Assinado de forma digital
ANGELA LIMA DA p: TN(;EL: Smamg

SILVA:674918472 SILlVA:67491847234
34 Dados: 2024.07.29
13:18:27 -03'00'

ANGELA LIMA DA SILVA
Secretaria Municipal de Educagio
Decreto n® 004/2023

Assinado de fi digital
KATIANE SARRAF e e o

DAIBES MARQUES:66752493200
MARQUES:66752493200 Pados: 2024.07.2913:19:21
-03'00'

Viseuw/PA, em 29 de julho de 2024

Assinado de forma digital por
FERNANDO DOS FERNANDO DOS SANTOS

SANTOS VALE:00545278210
Dados: 2024.07.29 13:18:58
VALE:00545278210 4;'3.;’5

KATIANE SARRAF DAIBES MARQUES
Secretaria Municipal de Satde
Decreto n® 005/2023

FERNANDO DOS SANTOS VALE
Secretario Municipal de Administragéo
Decreto n° 026/2024

Assinado de forma digital por

LUCIANO DE LUCIANO DE FALCONERY
FALCONERY SOUZA:25371126287
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-03'00"

LUCIANO DE FALCONERY SOUZA
Secretario Municipal de Assisténcia Social
Decreto n® 010/2023
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