ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO-CPL

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

H 1. INTRODUGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia trata do Sistema de Registro de Precos que tem como objeto a
futura e a eventual Contratagédo de Empresa especializada em prestacao de servigo de Publicacédo de
Avisos e Atos Oficiais, de acordo com as necessidades da Prefeitura/Secretarias e Fundos Municipais
de Viseu-PA. Pelo periodo de 12 meses, conforme as quantidades, especificagbes e condi¢des

descritas no Anexo | - Termo de Referéncia deste Edital.

H 2. JUSTIFICATIVA

2.1 Inicialmente, se faz necessario fazer alusao ao principio da Publicidade que esta exposta na nossa
Carta Magna:
“A administracao publica direta e indireta de qualquer dos

poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios obedecera aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. (Art.
37, CF).

2.1.2. Também se encontra na lei de licitacBes e contratos administrativos que regulamenta o art. 37
da constituicdo federal:
“A licitacéo destina-se a garantir a observancia do principio

constitucional da isonomia, a selecdo da proposta mais
vantajosa para a administragdo e a promocao do
desenvolvimento nacional sustentavel e serd processada e
julgada em estrita conformidade com os principios béasico
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da
vinculagdo do instrumento convocatorio, do julgamento
objetivo e dos que Ihe sdo correlatos. (Art. 3°, 8666 de
1993).

2.2 O objeto solicitado se faz necessario para suprir as necessidades da Prefeitura Municipal de Viseu,
para atendimento ao disposto no art. 21, Ill da Lei 8.666/93 no que diz respeito a publica¢des oficiais.
Considerando o Principio da Publicidade: Qualquer interessado deve ter acesso as licitagdes publicas
e seu controle, mediante divulgacdo dos atos praticados pelos administradores em todas as fases da
licitag8o. Tal principio assegura a todos os interessados a possibilidade de fiscalizar a legalidade dos
atos.

2.3. O valor a ser licitado sera rateado entre os grupos de usuérios que irdo ser beneficiados com os
mesmos: Prefeitura Municipal de Viseu, Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Secretaria

Municipal de Educacéo, Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Secretaria Municipal de Saude
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2.4. Assim, considerando o Principio da Publicidade, qualquer interessado deve ter acesso as
licitacdes publicas e seu controle, mediante divulgagao dos atos praticados pelos administradores em
todas as fases dalicitacéo. Tal principio assegura a todos os interessados a possibilidade de fiscalizar
a legalidade dos atos.

2.5 Desta feita se observa a necessidade desta administracio em se munir de contratos
administrativos com o objeto em questao de modo legal, para que se evite interrup¢des nas provisdes
de responsabilidade dos 6rgdos ordenadores em questdo, haja a vista 0 compromisso de manter a

gualidade nos servigos prestados a populacao viseuense.

3. METODOLOGIA “

3.1. A presente aquisicdo serd realizada por meio de processo licitatério, na modalidade Pregéo
ELETRONICO, utilizando o Sistema Registro de Precos, observando os dispositivos legais,
notadamente os principios da lei no 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto Federal n°. 3.555,
de 08 de agosto de 2000, pela lei no 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragBes posteriores,
também pelo Decreto Federal n°. 7.892/13; Decreto 10.024/2019, Instru¢cdo Normativa 206/2019 e

Decreto Municipal 036/2020 e pelas condicdes e exigéncias estabelecidas em Edital.

4. JUSTIFICATIVA NA ESCOLHA DA MODALIDADE H

4.1. A escolha da modalidade de Pregao Eletronico para a realizacéo deste processo licitatorio justifica-
se pela forma de aquisicdo dos bens e servigcos comuns, tipo menor preco, uma vez que sua utilizacdo
é preferencial, segundo Decreto n° 10.024/2019 e Instru¢do Normativa 206/2019:

“Art. 1° Este Decreto regulamenta a licitacdo, na
modalidade de pregdo, na forma eletrnica, para a
aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos
comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia,
e dispbe sobre o uso da dispensa eletrdnica, no
ambito da administracdo publica federal.

8 1° A utilizagdo da modalidade de pregéo, na forma
eletrdnica, pelos érgdos da administragdo publica
federal direta, pelas autarquias, pelas fundacfes e
pelos fundos especiais é obrigatoria.

4.2. A adocdo do sistema de registro de preco justifica-se pela forma de aquisi¢cdo dos bens e Servicos,
gue tera previsdo de entregas parceladas, segundo a nossa necessidade, conforme as disponibilidades
or¢camentdrias, uma vez que segundo Decreto n°® 7.892/2013: melhor se adequa a aquisi¢do do objeto
do certame, pois a Administracdo Publica tem o poder discricionério para decidir sobre as modalidades
licitatérias de acordo com sua necessidade e conveniéncia desde que motivadas, como esta disposto

nos autos.

5. ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTITATIVOS. H
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5.1. Constitui objeto do presente Pregdo Eletrdnico — SRP a Contratacdo de Empresa especializada
em prestagéo de servigo de Publicagdo de Avisos e Atos Oficiais, de acordo com as necessidades da
Prefeitura/Secretarias e Fundos Municipais de Viseu-PA. Pelo periodo de 12 meses. Os itens a serem
licitados, conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, constam na tabela abaixo,

estando especificadas: item, descri¢do, unidade, quantidade e preco médio dos itens.

- PRECO
ITEM DESCRICAO UND | QTD | \icoio ONIT.
001 EU(;BI(JICAQAO NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO —| ~\+ | 544 R$ 72.00
002 | PUBLICACAO NA IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO| o | o0 RS 105,15
DO PARA
PUBLICACAO NO JORNAL DE GRANDE
003 | CIRCULACAO NO ESTADO DO PARA CM | R0 R$ 87,32

U 6. PRAZO, FORMA E LOCAL DE EXECUGAO. H

6.1. A Prestacdo dos Servicos serdo efetuadas de acordo com a necessidade do érgéo, a partir
da assinatura do instrumento de contrato, conforme o caso.

6.2. A prestacdo dos servicos sera parcelada, de acordo com as necessidades das Secretarias
Municipais requisitantes, sendo encaminhadas as devidas materias via e-mail;

6.3. A Prestacdo dos servicos ocorrera em horario comercial, de segunda a sexta-feira e,
excepcionalmente, a critério da administracéo, em virtude da necessidade de servico.

6.5. O controle sera efetuado com base nas notas fiscais ou através do Setor responsavel..

6.6. A Prestacéo dos servicos é de inteira responsabilidade do contratado;

6.7. Deverdo ser encaminhados com as notas fiscais, documento, recibo ou declaracdo dos

jornais, com comprovacéao da publicacdo e CM utilizados.

H 7. NORMAS ”

7.1. A Contratante devera comunicar a Contratada as possiveis irregulares detectadas na
execucao dos servigos ora contratados;

7.2. A Contratante enviara as matérias a serem publicadas no maximo até as 15:30 Horas do dia
anterior a edi¢do do jornal.

7.3. As Publicacdes deverdo ocorrer em jornal de grande circulagcao no Estado do Para, no Diario
oficial da Unido (no que couber) e no Diéario Oficial do Estado do Para (no que couber);

7.4. Todos os jornais apresentados pela licitante deverao ter circulagéo diaria, exceto os Diarios
Oficiais que ja tem sua circulacdo regulamentada em leis préprias por se tratarem de 6rgaos
ligados a Unido e ao Estado do Para.

7.5. A Contratada devera enviar a Contratante, obrigatoriamente, e sem 6nus para a Contratante,
pagina do jornal com a publicagcdo, na data em que esta for realizada, ou no primeiro dia util
subsequente, quando a data da publicacdo ocorrer nos sabados, domingos ou feriados e/ou o
link da home page referente a Publicacgéo.

7.6. ApGs o rateio das publicacdes, a contratada devera emitir as notas fiscais em nome dos

respectivos fundos e da Prefeitura.
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7.7. A execucdo do objeto contratado devera ser observado pela licitante vencedora, o que
estabelecem:
a) As normas e regulamentacdes da Prefeitura Municipal de Viseu/Secretaria Municipais;

b) Demais Condi¢Bes e/ou exigéncias contidas neste Termo de referencia

H 8. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. Os precos da Contratacdo de Empresa Especializada em Servicos de publicacdo de avisos
e atos oficiais

do municipio de Viseu, tais como: avisos de licitagdes, extratos, citagcbes e demais atos de
interesse do municipio, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Viseu e suas
secretarias Municipais, serdo os estipulados na adjudicacdo da Proposta da Licitante vencedora,
sendo que, o valor de cada objeto seré a estipulada nas dotagfes or¢camentarias disponiveis.
8.2. Os precos a ser pago pelo objeto desta licitacdo sera no prazo de 30 (trinta) dias apos a
entrega a efetiva

execucdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, sendo pago a adjudicataria nas
condi¢Bes estipuladas na minuta do contrato administrativo a ser produzido pela Comissédo
Permanente de Licitagdo, ap6s o atesto do fiscal do Contrato ou Secretario Municipal
responsavel, se nenhuma irregularidade for constatada;

8.3. Acompanhados da Nota Fiscal/Fatura e Recibo, com as respectivas notas de entrega e
relatdrio do fornecimento dos itens solicitados.

8.4. A Prefeitura Municipal de Viseu/Secretarias Municipais tera o direito de descontar de faturas
quaisquer débitos do licitante vencedor, em consequéncia de penalidades aplicadas.

8.5. Deverdo estar computados nos precos todos os custos e despesas envolvidas na
contratacdo de empresa especializada em servicos de publicacdo de avisos e atos oficiais do
municipio de Viseu, tais como: Avisos de licitac6es, extrato, citacdes e demais atos de interesse
do municipio, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Viseu e suas Secretarias
Municipais, objeto deste Termo de Referéncia
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