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TERMO DE REFERENCIA

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a Contratagdo de Empresa Especializada
na Prestagdo De Servigos Técnicos em Consultoria e Assessoria Contdbil ao Fundo Municipal de
Cultura do Municipio De Viseu/PA.

2. JUSTIFICATIVA: st

2.1. A necessidade ¢ justificada pela criagdo e ativagdo do Fundo Municipal de Cul‘fml'a pela
Secretaria Municipal de Cultura - SECULT. Este fundo, que € uma drea de atengdo detlmd_a por
atividades e operagdes circunscritas a um conjunto proprio de registros, tem como obj_etlvo
manter o sistema contabil tdo simples quanto possivel. Isso ¢ feito para assegurar a conformidade
legal e a eficiéncia administrativa, além de zelar pelo patriménio e controlar o c?rc;ame}lto..

2.2. A contratagio de uma empresa especializada na prestagdo de servigos técnicos em
consultoria e assessoria contabil ao Fundo Municipal de Cultura do Municipio De Viseu/PA, €
justificada pela complexidade das operagdes contabeis e financeiras associadas ao fundo, que
requerem um alto nivel de expertise técnica. Esta contratagdo permite ao municipio se concentrar
em suas principais responsabilidades, enquanto a empresa contratada cuida das complexidades
contabeis ¢ financeiras, resultando em maior eficiéncia na gestdo do fundo. Além disso, a
empresa pode fornecer uma visdo externa e imparcial das operagdes do fundo, identificando
areas de melhoria potencial e implementando melhores praticas. Por fim, a empresa
especializada pode ajudar a garantir a precisdo e transparéncia na gravacio e relato de todas as
transagdes, facilitando a prestagdo de contas a sociedade.

2.3. O item demandado ndo consta na listagem do Plano de Contratagdes Anual da Prefeitura
Municipal de Viseu/PA.

2.4. Justifica-se a inclusdo deste objeto em razdo da natureza da necessidade da contratagdo do
servigo, que surgiu apos a elaboragfio do Plano de Contratacdes Anual (PCA-2024) inicial. Os
Servigos Técnicos em Consultoria e Assessoria Contabil sdo essenciais para aprimorar a
eficiéncia e transparéncia na gestdo contabil do Fundo Municipal de Cultura. Portanto, a inclusio
no PCA € crucial para garantir a continuidade dessas atividades sendo uma necessidade
estratégica que ndo estava prevista no PCA, mas que agora se faz necessaria.

2.5. A contratagdo estd alinhada ao Planejamento Estratégico da Secretaria de Cultura do
Municipio de Viseu/PA, em conformidade com os objetivos propostos no Plano de Agdo para o

Exercicio 2024, visando resultados satisfatérios e eficientes no que tange a garantia a oferta de
acdes e servigos publicos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO: |
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A solugdo envolve a contratagdo de uma empresa especializada para prestar servigos
téenicos em consultoria € assessoria contabil ao Fundo Municipal de Cultura do Municipio De
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Visew/PA. Esta empresa sera responsavel por garantir a precisdo e a conformidade das oper
contébeis do fundo, o que ¢ fundamental para a gestdo eficaz ¢ transparente do fundo.

3.3. A empresa selecionada trard um alto nivel de expertise técnica e experiéncia em consultoria
e assessoria contabil. Ela fornecera relatorios detalhados e precisos sobre as operagdes
financeiras do fundo, incluindo receitas, despesas, e a utilizagio dos recursos. Além disso, a
empresa ajudara a identificar areas de melhoria potencial, contribuindo para o sucesso geral do
fundo e para a realizagdo de seus objetivos.

3.4, Em resumo, a solug¢do ¢ uma abordagem integrada que combina a expertise técnica de uma
empresa especializada com a necessidade do Fundo Municipal de Cultura de manter operagdes
contabeis precisas ¢ eficientes. Esta solugdio ndo so garante a gestdo eficaz do fundo, mas
também promove a transparéncia e a prestagdo de contas a sociedade.

| Valor Mensal

Contratagio de Empresa Especializada na Prestagio De
Servicos Técnicos em Consultoria e Assessoria
Contabil ao Fundo Municipal de Cultura do Municipio
De Viseuw/PA, o referido servigo abrange os seguintes
componentes:

e Acompanhamento da  exccugdo  orgamentdria,
contabil e patrimonial;

* Acompanhamento do cumprimento da legislagdo, em
especial a Instrugdes Normativas do Tribunal de
Contas dos Municipios - TCM/PA e as Portarias da
Secretaria do Tesouro Nacional-STN;

e Acompanhamento das obrigagdes da Lei de
Responsabilidade Fiscal- LRF, junto ao TCM/PA e
demais orgdos de controle externo:

* Acompanhamento da Prestagio de Contas anual para
envio ao TCM/PA.

s Expedig¢fio de pareceres na arca de contabilidade:

Prestagdo de servicos de assessoria técnica-contabil

para implantagdo, readequagio e execugio das

rotinas internas ¢ fluxos dos servicos do Fundo | 12meses | RS 7.836.48 R$ 94.037.76

Municipal, para dar cumprimento as exigéncias

técnicas e de gestdo necessarias a prestacdo de contas

mensais:

» Elaboragdo de relatérios gerenciais e de gestdo fiscal
para apresentagdes em audiéncias publicas;

* Assessorar, sempre que solicitado, nas tomadas de
decisdes para a busca do equilibrio econémico,
financeiro e orgamentdrio. visando o efetivo controle
das despesas e fechamento adequado das contas
publicas;

* Acompanhamento dos processos de  julgamento
das contas do Fundo Municipal pelo Tribunal de
Contas  dos  Municipios-TCM, referentes  aos
exercicios financeiros em  que houver contratagio
para Consultoria e Assessoria, incluindo a
claboragdo de recursos administrativos perante o
TCM/PA;

® Emissdio de relatorio detalhado dos Servigos
prestados;

01
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[ e Assessoria ¢ Ueinamento na implantagio ¢ N
adequagdo dos controles do municipio as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBCASP):

e Assessoria na elaboragiio de processos de
prestagio de contas junto aos Diversos Orgdos de
Fiscalizagdo;

e [laboragio dos Relatorios de Gestdo Fiscal ¢ de
Execugdo Orgamentdria, ambos exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal;

o [Claboragiio de relatérios gerenciais para o auxilio do

Gestor nas tomadas de decisdes: Elaboragio de

Balancetes ¢ Balango Geral;

Consultoria e Assessoria na relacdo entre o Poder

Executivo/Legislativo/Tribunais de Contas;

» Assessoria na informatizagio dos departamentos das
areas contabeis e patrimonial:

e Acompanhamento do cumprimento das Obrigagdes
junto ao Tribunal de Contas dos Municipios —
TCM/PA através do SPE (Sistema de Processo
Eletrénico);

e Acompanhamento e regularizacdo do CAUC nos
assuntos pertinentes ao Poder Executivo,

e Auxilio a CPL com as dolagdes orcamentarias
adequadas para cada Processo Licitatorio;

e Informagdio e Acompanhamento dos Assuntos
Contdbeis junto ao Portal da Transparéncia;

e Quiras demandas, essenciais ao eficiente ao
desenvolvimento dos servigos contratados.

4.REQU

TOS DA CONTI

4.1. A empresa ja selecionada para prestar servigos técnicos em consultoria e assessoria contabil
ao Fundo Municipal de Cultura do Municipio De Viseu/PA tera um papel crucial. Ela sera
responsavel por garantir a precisdo ¢ a conformidade das operagdes contdbeis do fundo, o que ¢
fundamental para a gestdo eficaz e transparente do fundo. A empresa também ajudara a
identificar dreas de melhoria potencial, contribuindo para o sucesso geral do fundo e para a
realizagio de seus objetivos. E importante que a empresa atenda aos requisitos necessarios e
esteja preparada para cumprir suas responsabilidades de maneira eficiente e eficaz. Aqui estdo
alguns requisitos que podem ser considerados para esta fungio:

4.1.1. Experiéncia Comprovada: A empresa deve ter experiéncia comprovada na prestagio de
servigos de consultoria e assessoria contabil, preferencialmente com experiéncia em trabalhar
com fundos municipais ou entidades semelhantes.

4.1.2. Equipe Qualificada: A empresa deve ter uma equipe de profissionais qualificados,
incluindo contadores certificados e consultores financeiros com experiéncia relevante.

4.1.3. Conformidade Legal: A empresa deve estar em conformidade com todas as leis e
regulamentos aplicaveis, incluindo aqueles relacionados a prestagio de servigos contébeis.
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relatorios detalhados e precisos sobre as operaqﬁes financuras do fundo, incluindo receltas
despesas, e a utilizagdo dos recursos.

4.1.5. Disponibilidade: A empresa deve estar disponivel para consultas ¢ reunides regulares com
a Secretaria Municipal de Cultura para discutir o desempenho financeiro do fundo e quaisquer
questdes contabeis que possam surgir.

4.1.6. Confidencialidade: A empresa deve demonstrar um forte compromisso com a
confidencialidade e a seguranga das informagdes financeiras do fundo.

4.1.7. Referéncias: A empresa deve ser capaz de fornecer referéncias de clientes anteriores ou
atuais que possam atestar a qualidade de seus servigos.

4.2. A habilitacdo é a fase do processo em que se verifica o conjunto de informagdes ¢
documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do fornecedor de realizar o
objeto, disposto no art. 62 da Lei Nacional n® 14.133/21.

4.2.1. Habilitagdo Juridica: Documentos que comprovem a existéncia juridica da empresa e
autorizagdo para o exercicio da atividade.

4.2.2. Habilitagdo Técnica: Documentos que comprovem a capacidade técnica do contratado
para execu¢do dos servigos através de experiéncia anteriores de igual ou maior relevante,
qualificagdes dos funcionarios, aparelhamento e etc.

4.2.3. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista: Documentos que comprovem a regularidade do
fornecedor perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, a Seguridade Social, o FGTS ¢ a Justi¢a do Trabalho.

4.3. A documenta¢do exigida para comprovar a habilitacdo juridica, habilitagdo técnica,
habilitagdo fiscal, social e trabalhista serd apresentado apos solicitacio.

4.4. O objeto a ser adquirido, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima
mencionadas, possui natureza continuada, cujo o prazo ¢ de 12 (doze) meses, podendo ter
prorrogagdo desde que seja justificado.

5. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:
5.1. Sdo responsabilidades da CONTRATADA:

5.1.1. A contratada deve executar o objeto deste contrato de acordo com as condigdes e prazos
estabelecidos no termo contratual. |

5.1.2. A contratada deve assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados

a0 patriménio do contratante ou a terceiros, quando no desempenho de suas atividades
profissionais.

5.1.3. A contratada deve encaminhar ao setor financeiro da Prefeitura Municipal de Viseu as
notas de empenhos e respectiva notas fiscais/faturas concernentes ao objeto contratual.

5.1.4. A contratada deve assumir integralmente a responsabilidade por todos os 6nus decorrentes
da execucdo deste contrato, especialmente com relagio aos encargos trabalhistas e
previdenciarios do pessoal utilizado para a execugdo dos servigos.
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5.1.5. A contratada deve manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidad
as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificagdo exigidas no Contrato.

5.1.6. A contratada deve providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias e ou irregularidades
apontadas pela Contratante.

5.1.7. A contratada deve garantir que todos os servigos sejam realizados com o mais alto nivel de
profissionalismo e competéncia.

5.1.8. A contratada deve cumprir todas as leis, regulamentos ¢ normas aplicaveis relacionadas a
execuc¢do do contrato.
5.1.9. A contratada deve fornecer relatorios de progresso regulares ao contratante, detalhando o

trabalho realizado e quaisquer problemas ou atrasos encontrados.

5.2. Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no contrato.

6.1. Sdo obrigag¢oes da SECULT:

6.1.1. A contratante se obriga a proporcionar a contratada todas as condi¢des necessarias ao
pleno cumprimento das obrigag¢des decorrentes do Termo Contratual.

6.1.2. A contratante deve finalizar e acompanhar a execugdo do objeto contratual.

6.1.3. A contratante deve providenciar os pagamentos a contratada a vista das Notas
Fiscais/Faturas devidamente atestadas pelo setor competente.

6.1.4. A contratante deve permitir ao contratado, livre acesso as instalagdes do contratante, para
execugdo dos servigos, bem como, proporcionar toda assisténcia e as facilidades operacionais
necessarias ao pleno desenvolvimento das atividades atinentes ao contrato.

6.1.5. A contratante deve designar um representante para acompanhar ¢ fiscalizar a execugdo do
presente contrato, que deverd anotar em registro proprio, todas as ocorréncias verificadas.

6.1.6. A contratante deve notificar o contratado, imediatamente, sobre as faltas e defeitos
observados na execugdo do contrato.

6.1.7. A contratante deve manter uma comunicacdo clara e aberta com a contratada para garantir
que todas as expectativas sejam atendidas.

6.1.8. A contratante deve realizar revisdes periddicas do desempenho da contratada para garantir
que os padrdes de qualidade sejam mantidos.

6.1.9. A contratante deve ser flexivel e estar disposta a fazer ajustes no contrato conforme
necessario para acomodar quaisquer mudangas nas circunstincias.

6.1.10. A contratante deve garantir que todos os pagamentos a contratada sejam feitos de forma
pontual e de acordo com os termos do contrato.
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6.1.11. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais™ §”°
do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados, ou pelos respectivos
substitutos, permitida a contratagiio de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informagdes
pertinentes a essa atribuigdo, de acordo com o art. 117 da Lei Nacional n® 14.133/21;

6.1.11.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos

defeitos observados.

6.1.11.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagio que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia.

6.1.11.3. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos orgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

6.1.12. O gestor do contrato coordenard a atualizagio do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracio.

6.1.12.1. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.1.12.2. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.1.12.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais téenico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo

contratado, com mencio ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas;

6.1.12.4. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos

para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagiio e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.1.13 Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no
contrato.

7. DAS CONDICOES G

7.1. O item do objeto desta contratacdo ¢ caracterizado como servigo especial, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
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7.2. A divulgagio no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ¢ condigdo indisp
para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados
da data de sua assinatura, determina o art. 94 da Lei n® 14.133/21.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de até 12 meses, e podendo ter a necessidade de
prorrogagdo contratual desde que seja justificado.

7.4. O pagamento serd efetuado por meio de Transferéncia entre Contas Correntes, sendo
realizado o pagamento mensalmente em até 30 (trinta) dias apos a emissdo da nota fiscal.

7.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratagdo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECER 5 |
8.1. A Contratagdo de Empresa Especializada na Prestagdo De Servigos Técnicos em Consultoria
e Assessoria Contabil ao Fundo Municipal de Cultura do Municipio De Viseu/PA, ocorrerd por
meio da modalidade de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, conforme previsto na Lei
Nacional 14.133/21. Importante ressaltar que, neste caso, a aquisi¢ao ndo seré realizada por meio

do Sistema de Registro de Pregos, devido a natureza especifica do item que justifica a
inexigibilidade de licitagdo.

9. ESTIV

ATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1. A contratagdo da empresa especializada para prestar servigos técnicos em consultoria e
assessoria contabil ao Fundo Municipal de Cultura do Municipio De Viseu/PA serd realizada
com um contrato de 12 meses. O valor mensal para esses servigos sera de R$ 7.836,48 (sete mil,
oitocentos e trinta e seis reais ¢ quarenta e oito centavos). Isso resulta em um valor total de

contrato de R$ 94.037,76 (noventa e quatro mil, trinta e sete reais e setenta e seis centavos) para
0 periodo de um ano, conforme proposta de prego em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA: _
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento da Prefeitura Exercicio de 2024.

10.2. O Setor de Contabilidade ira realizar a andlise de adequagio orcamentiria. Esta andlise
deve considerar a existéncia de dotagdo e crédito orcamentario suficientes para a execugdo deste
contrato, garantindo a conformidade com as diretrizes estabelecidas na Lei 14.133/2021.

11. FORMA DE FORNECIM

I1.1. A contratada deve fornecer servigos técnicos em consultoria e assessoria contdbil de alta
qualidade ¢ conforme as normas contdbeis vigentes.

11.2. A contratada deve preparar e fornecer relatérios contibeis precisos e oportunos ao Fundo
Municipal de Cultura.

I1.3. A contratada deve fornecer consultoria contabil especializada para ajudar o Fundo
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Municipal de Cultura a tomar decisdes financeiras informadas.

11.4. A contratada deve garantir que todas as praticas contabeis estejam em conformudade com
as leis e regulamentos contabeis aplicéveis.

11.5. Se necessario, a contratada deve fornecer treinamento e suporte continuo aos profissionais
da Secretaria de Cultura para garantir uma compreensio clara das préticas e relatérios contabeis.

11.6. A contratada deve manter a confidencialidade de todas as informagdes financeiras e
contabeis do Fundo Municipal de Cultura.

11.7. A execucdo do contrato serda acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 117 da Lei
Nacional n.° 14.133/21.

Viseu/PA, em 08 de margo de 2024

b/ J(
Aldenilton Monteiro da Costa

SECRETARIO DE CULTURA
DECRETQ N° 008/2072
ALDENILTON MONTEIRO DA COSTA

Secretario Municipal de Cultura
Decreto n° 006/2023
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