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1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a Contratagdo de empresa juridica,
especializada na implantagdo de licenga de uso de software de sistemas de emissdo de nota fiscal
eletronica, visando atender as necessidades do Setor de Tributa¢do, vinculado a Secretaria de
Financas do Municipio de Viseu/PA.

2.1. A contratagdo de uma empresa especializada na implantagdo de um sistema de emissdo de
nota fiscal eletronica ¢ de suma importancia para o Setor de Tributagio da Secretaria de Financgas
do Municipio de Viseuw/PA. Esta medida estratégica nio s6 modernizard e aprimorara os processos
fiscais, mas também proporcionard maior eficiéncia e transparéncia na gestdo tributdria. A
digitalizagdo das notas fiscais é um passo significativo em dire¢do a2 modernidade, pois facilitard
0 acesso ¢ a verificacdo das informagdes fiscais. Isso sera benéfico tanto para os contribuintes
quanto para os fiscais, pois permitira uma maior facilidade e rapidez na obteng¢do de informagdes.
Além disso, a implementagdo deste sistema melhorara a prestagdo de servigos a populagao,
aumentando a satisfa¢éo do publico com os servigos municipais. Outro beneficio importante ¢ o
potencial aumento na arrecadagdo municipal. Com um sistema mais eficiente e transparente, €
provavel que haja uma maior conformidade dos contribuintes, resultando em uma maior
arrecadagdo de impostos.

2.2, Ademais, a contratagio de uma empresa especializada garantiri que o sistema seja
personalizado para atender as necessidades especificas do Municipio e tenha a capacidade de
calcular todos os impostos ou taxas pertinentes a cada nota emitida. A personalizagdo do sistema
€ crucial para garantir que ele atenda as necessidades especificas do municipio. Isso permitira que
o municipio tenha um controle mais eficaz sobre suas receitas e despesas, melhorando assim a
gestdo fiscal. Além disso, a capacidade de calcular todos os impostos ou taxas pertinentes a cada
nota emitida garantira que todos os impostos sejam cobrados corretamente, aumentando assim a
eficiéncia do sistema. Portanto, a contratagao de uma empresa especializada para a implementagao
deste sistema ¢ uma medida estratégica e necessaria para a modernizagdo e eficiéncia da gestdo
fiscal do municipio. Esta medida ndo s6 melhorara a eficiéncia e a transparéncia da gestéo fiscal,
mas também contribuir4 para o desenvolvimento econdmico do municipio. E um investimento que
trard beneficios significativos para o Municipio a longo prazo.

2.3. O item demandado ndo consta na listagem do Plano de Contratagdes Anual da Prefeitura
Municipal de Viseu/PA.

2.4. Justifica-se a inclusdo deste objeto em razdo da natureza da necessidade da contratagio do
servi¢o, que surgiu apods a elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA-2024) inicial.
Portanto, a inclusdo no PCA ¢ crucial para garantir a continuidade dessas atividades sendo uma
necessidade estratégica que ndo estava prevista, mas que agora se faz necessaria.

2.5. A contratagdo esta alinhada ao Planejamento Estratégico da Secretaria de Finangas do
Municipio de Viseu/PA, em conformidade com os objetivos propostos no Plano de Ag¢do para o
Exercicio 2024.
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3.1.A descrlr;ao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico espemf’ co do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A proposta em questdo envolve a aquisi¢do de servigos de uma empresa com expertise na
implementagdo de um sistema digital para a emissdo de notas fiscais no Municipio. Este avango
tecnologico visa otimizar e modernizar as operagdes fiscais do municipio, trazendo mais eficacia
e transparéncia para a administragdo tributaria.

3.3. O sistema digital para a emissdo de notas fiscais permitira a conversdo das notas fiscais para
o formato digital, simplificando o acesso e a verificagdo das informagdes fiscais para os
contribuintes e fiscais. Isso resultard em um servigo mais eficiente para a populagdo e um aumento
na coleta de impostos municipais.

3.4. A empresa contratada sera responsavel por adaptar o sistema as necessidades especificas do
Municipio. Isso inclui a capacidade de gerenciar novas informagdes sobre as empresas e
contribuintes, ¢ a habilidade de calcular todos os impostos ou taxas relevantes para cada nota
emitida.

3.5. Com base no DFD ¢ no ETP anexado, foi realizada uma estimativa quantitativa. O detalhe
desta estimativa esta descrito na tabela a seguir.

Coutrataqao e élnpresa _|u11d1ca especm izada na 1mplantd<;.m de llcen(;a de uso de softwarc =
01 de sistemas de emissdo de nota fiscal eletrdnica, visando atender as necessidades do Setor de | 12 meses
Tributago, vinculado a Secretaria de Finangas do Municipio de Viseu/PA.

DA ¢ ATAC PR
4.1. B crucial garantir que o fornecedor possa atender as necessidades da solicita(;z"io e cumprir
com os padrdes de qualidade e prazos. Diante disso, podemos considerar alguns pontos:

4.1.1. Experiéncia Comprovada: A empresa deve ter experiéncia comprovada na implementagdo
de sistemas de emissdo de nota fiscal eletronica, preferencialmente em érgdos publicos.

4.1.2. Personalizacdo do Sistema: A empresa deve ser capaz de personalizar o sistema para atender
as necessidades especificas do Municipio. Isso inclui a capacidade de configurar e administrar
novas informagoes sobre as empresas e contribuintes.

4.1.3. Célculo de Impostos: O sistema deve ser capaz de calcular todos os impostos ou taxas
pertinentes a cada nota emitida.

4.1.4. Suporte Técnico: A empresa deve fornecer suporte técnico continuo para garantir o
funcionamento eficiente do sistema.

4.1.5. Treinamento: A empresa deve fornecer treinamento adequado para os funcionarios do Setor
de Tributa¢do da Secretaria de Finangas do Municipio para garantir que eles possam usar o sistema
efetivamente.

4.1.6. Conformidade Legal: A empresa deve garantir que o sistema esteja em conformidade com
todas as leis e regulamentos fiscais relevantes.

4.1.7. Seguran¢a de Dados: A empresa deve garantir que o sistema tenha medidas de seguranca
robustas para proteger os dados fiscais dos contribuintes.
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5.1. Sdo responsabilidades da CONTRATADA:

5.1.1. Fornecer o sistema conforme especificado no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de
Referéncia, incluindo todas as funcionalidades e recursos necessarios.

5.1.2. Assegurar que o sistema esteja em conformidade com todas as normas e regulamentos
aplicaveis.

5.1.3. Manter um alto padrio de qualidade em todos os aspectos do sistema, incluindo
desempenho, usabilidade e seguranga.

5.1.4. Responder prontamente a todas as consultas e solicitagdbes da Administragdo Municipal
relacionadas ao sistema.

5.1.5. Garantir que todos os funcionarios envolvidos na entrega do sistema estejam devidamente
treinados e qualificados.

5.1.6. Manter a confidencialidade de todas as informagdes obtidas durante a execugao do contrato.
5.1.7. Cumprir todos os prazos € marcos estabelecidos no contrato para a entrega do sistema.

5.1.8. Resolver prontamente quaisquer problemas ou questdes que possam surgir durante a
implementagdo e operacao do sistema.

5.1.9. Cumprir todas as obrigagdes fiscais e legais associadas ao contrato.

5.1.10. Promover a gestdo eficaz dos recursos publicos através da implementagdo eficiente do
sistema.

5.2. Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabi]jdades serdo detalhados no contrato.

6.1. Sdo obrigagoes da CONTRATANTE:

6.1.1. Fornecer especificagdes técnicas detalhadas e requisitos do sistema para a contratada.

6.1.2. Cumprir todas as obrigagdes financeiras, como o pagamento pelos servigos prestados,
conforme estipulado no contrato.

6.1.3. Estabelecer uma comunicagéo clara e oportuna com a contratada, incluindo a discussdo de
questdes técnicas.

6.1.4. Assegurar a conformidade com todas as leis e regulamentos técnicos aplicaveis.
6.1.5. Facilitar a colaboragao técnica entre a equipe da prefeitura e a contratada.
6.1.6. Monitorar e avaliar o desempenho técnico do sistema fornecido pela contratada.

6.1.7. Proporcionar um ambiente técnico seguro e adequado para a implementagdo e operagio do
sistema.

6.1.8. Utilizar o sistema de forma ética e responsavel, seguindo todas as diretrizes técnicas
fornecidas pela contratada.

6.1.9. Reportar imediatamente quaisquer problemas técnicos ou questdes ao fornecedor.
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6.1.10. Realizar avaliagdes técnicas regulares da eficicia do sistema e fornecer fe
contratada.

6.1.11. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribui¢éo, de acordo
com o art. 117 da Lei Nacional n® 14.133/21;

6.1.11.1. O fiscal do contrato anotarda em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.1.11.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

6.1.11.3. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos orgios de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragao, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informagoes relevantes
para prevenir riscos na execug¢dao contratual.

6.1.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes ¢ das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.1.12.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.1.12.2. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.1.12.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos ¢ aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas;

6.1.13 Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no contrato.
7. DAS CONDICOES GERAIS | L SR BN
7.1. O item do objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como servigo especializado de tecnologia

da informag@o, voltado para a implantagdo ¢ licenga de uso de software, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

7.2. A divulgagao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) € condi¢do indispensavel
para a eficdcia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados
da data de sua assinatura, determina o art. 94 da Lei n°® 14.133/21.
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7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de até 12 meses, ¢ podendo ter a neces
prorrogagdo de licenga desde que seja justificado.

7.4. O pagamento sera efetuado por meio de Transferéncia entre Contas Correntes, sendo realizado
o pagamento em até 30 (trinta) dias apoOs a emissdo da nota fiscal.

7.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia
da contratagio.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR: |
8.1. A Contratagado de empresa juridica, especializada na implantagéo de licenca de uso de software
de sistemas de emissdo de nota fiscal eletronica, visando atender as necessidades do Setor de
Tributagdo, vinculado a Secretaria de Finangas do Municipio de Viseu/PA, ocorrera por meio de
DISPENSA DE LICITACAO, conforme previsto na Lei Nacional 14.133/21.

8.2. Foi realizado um levantamento de mercado detalhado, analisando contratacdes semelhantes
no Mural de Licitagdes do TCM-PA, que identificou trés contratos de referéncia: (1) Prefeitura de
Santa Cruz do Arari, que contratou software para controle de arrecadagdo e emissdo de notas
fiscais por R$15.400,00 por 10 meses; (2) Camara de Nova Ipixuna, que contratou um sistema de
transparéncia publica e gestor de notas fiscais por R$15.840,00 ao ano; e (3) Prefeitura de Augusto
Corréa, que contratou um sistema de gestdo tributaria com NFS-e por R$35.773,92 ao ano. A
analise confirma que os valores estdo em conformidade com a Lei 14.133/2021, Art. 75, 11, que
dispensa licitagdo para valores abaixo de R$59.906,02, atualizado pelo Decreto n® 11.871/2023,
justificando a dispensa de licitagdo para esta contratagio.

8.3. A documentacio necessaria para a regularizacdo da contratagdo em que se verifica o conjunto
de informagdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
fornecedor de realizar o objeto, esses documentos garantem a transparéncia ¢ a legalidade do
processo, além de assegurar que o sistema atende aos critérios estabelecidos. Documentagéo
Necessaria:

8.3.1. Habilitagdo Juridica: Documentos que comprovem a existéncia juridica da empresa e
autorizagdo para o exercicio da atividade.

8.3.2. Habilitagdo Técnica: Documentos que comprovem a capacidade téenica do fornecedor para
fornecer o sistema, como experiéncia anterior relevante, qualificagdes dos funcionarios, etc.
8.3.3. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista: Documentos que comprovem a regularidade do
fornecedor perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
a Seguridade Social, o FGTS e a Justiga do Trabalho.

8.3.4. Habilitacdo Econdmico-Financeira: Documentos que comprovem a saide financeira do
fornecedor, garantindo que ele possa cumprir suas obrigagdes contratuais.

9.1. A estimativa do valor da contratagao sera elaborada pelo Departamento de Pesquisa de Pregos
(DPP), vinculado a Secretaria de Gestdo e Planejamento do Municipio de Viseu, conforme a
metodologia de pesquisa definida como padrdo para estimar valores em contratagdes piblicas. A
pesquisa de pregos para fins de determinagdo do valor estimado serd realizada utilizando os
scguintes pardmetros, de forma combinada ou ndo: pesquisa direta com, no minimo, 03 (trés)
fornecedores, por meio de solicitagdo formal de cotagdo via oficio ou e-mail, garantindo que a
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Prefeitura Exercicio de 2024.

10.2. O Setor de Contabilidade ira realizar a analise de adequacdo or¢amentaria. Esta andlise deve
considerar a existéncia de dota¢do e crédito or¢amentario suficientes para a execugdo deste
contrato, garantindo a conformidade com as diretrizes estabelecidas na Lei 14.133/2021.

11.1. O sistema devera ser instalado no Setor de Tributagdo na Secretaria Municipal de Finangas.

11.2. A instalagdo do sistema, configuragdo e treinamento deverdo ocorrer de forma remota,
durante o expediente, coincidindo com o horario comercial, das 8:00h as 18:00h.

11.3. O treinamento correra de maneira remota afim de capacitar os usuarios do sistema
11.4. A liberagéo do sistema tera prazo de 30 (trinta) dias corridos apos pagamento.

11.5. A instalagdo e configuracgdo do sistema ficard a cargo de um profissional do suporte técnico
da Contratada, sob a supervisdo de um técnico designado pela Contratante.

11.6. A execugdo do contrato serd acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 117 da Lei
Nacional n.” 14.133/21.

11.7. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da proponente, nos termos das
prescricoes.

Viseuw/PA, em 01 de julho de 2024

TAUANNY Assinado de forma digital

por TAUANNY DARCIELLE
DARCIELLE SILVA SILVA GUEDES:94734542287

GUEDES:9473454228 pados: 2024.07.01 12:20:43
7 -03'00'
TAUANNY DARCIELLE SILVA GUEDES
Secretaria Municipal de Finangas
Decreto n® 003/2023
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