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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:
1.1.  Aquisicao de 02 (dois) veiculos tipo caminhonete picape de pequeno porte para fins
de desempenho das atribuicdes previstas a Secretaria Municipal de Assisténcia Social de
Viseu/PA.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Solicita-se, por meio deste instrumento, a aquisigao de dois (02) veiculos automotores,
tipo picape cabine dupla, com vistas a atender as demandas operacionais da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social de Viseu, no exercicio de suas competéncias institucionais

no ambito do Sistema Unico de Assisténcia Social

2.2. A presente demanda fundamenta-se na necessidade de ampliagdo e qualificagdo da
frota de veiculos da Secretaria, tendo em vista as caracteristicas geograficas e sociais do
Municipio de Viseu, que possui uma area territorial de 4.972,936 km?, conforme dados
atualizados do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE — 2024). Trata-se de um
territério extenso e disperso, composto por dezenas de comunidades rurais, vilas, povoados
e distritos situados a longas distancias da sede municipal, o que impde desafios logisticos

significativos a execugdo e acompanhamento das politicas publicas de assisténcia social.

2.3. Entendemos a importancia do fornecimento desses veiculos em virtude da garantia dos
atendimentos aos programas e ag¢des diversos na area de assistencialismo social e setores
ligados a ela, sendo-os descritos: Setor de identificagdo; CadUnico; CRAS Apevi; CRAS KM
74; CREAS; SCFV Mangueirao; SCFV Limondeua; CRAS Curupaiti, SCFV Cidade Nova;
SCFV Idoso; Escola de Musica; Capacita Viseu; CMAS; CMPI, CMPCD, Conselho Tutelar;
CMDCA; Unidade de Acolhimento Institucional; Gabinete do Secretario; Vigilancia

Socioassistencial; Beneficio Eventual; Setor de Habitagao e Programa Crianga Feliz.

2.4. Além disso, o deslocamento continuo das equipes técnicas e o transporte de insumos,
alimentos, materiais pedagodgicos e kits de assisténcia emergencial exige veiculos com

capacidade de carga adequada e durabilidade operacional para uso intensivo e itinerante.

2.5. A aquisicao dos referidos veiculos visa, portanto, otimizar a presenca do poder publico
nas areas mais remotas do territério municipal, promover maior agilidade nas acdes de
protecao social basica e especial, ampliar a efetividade dos servigos ofertados pelos CRAS,
CREAS e programas complementares, garantir o direito a assisténcia social aos cidadaos
em situacao de vulnerabilidade, onde quer que se encontrem, respeitando os principios da

equidade, da territorialidade e da universalidade, reforgcar a estrutura logistica e de
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mobilidade da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, ampliar o alcance das acgdes
socioassistenciais, especialmente nas zonas rurais e de dificil acesso, garantir condigbes
adequadas para a execugao das a¢des de campo, visitas técnicas, busca ativa e entrega de

beneficios eventuais.

2.6. Os recursos sao provenientes de emenda parlamentar, conforme as diretrizes do
Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS) e a legislacéo vigente, respeitando os critérios
e a legislagao vigente. A destinagdo da emenda parlamentar para essa finalidade representa
um investimento direto na melhoria da qualidade dos servigos publicos, refletindo em
beneficios concretos para a comunidade e promovendo maior equidade no acesso as
politicas publicas.

2.7. Com a aquisi¢cao dos veiculos, estima-se um salto qualitativo na operacionalizagao dos
servigos socioassistenciais no municipio, proporcionando maior capilaridade das acgoes,
celeridade no atendimento das demandas da populagao e presenga efetiva do Estado junto
aos cidadaos mais afastados do centro urbano.

2.8. H& um processo semelhante em andamento o qual foi adquirido o mesmo objeto
ocasionando uma discrepancia em relagao ao planejamento. Apés analise aprofundada, foi
verificado que havia a necessidade de mais 02 (duas) unidades destas picapes que
porventura serdo bastante utilizadas pelas regiées adjacentes do municipio.

2.9. Cada veiculo é utilizado pelos setores da Secretaria, dividindo as cotas de servigos
demandados por cada setor. Cada setor vinculado tem suas agcoes e demandas proprias, e
cada veiculo tem suas fungcdes dentro dos setores, sendo utilizados por exemplo em buscas
ativas, coleta de materiais diversos, atendimentos em distritos mais distantes da sede do
Municipio.

2.10. Diante da realidade territorial de Viseu e da missao institucional da Secretaria Municipal
de Assisténcia Social, a presente solicitagao revela-se fundamental para o fortalecimento da
politica publica de assisténcia social, justificando plenamente sua apreciagao e deferimento
em carater prioritario.

2.11. Por fim, esses novos 02 (dois) veiculos a serem adquiridos serdo de grande auxilio
para os trabalhos ocorridos pelas esferas administrativas da Secretaria de Assisténcia

Social.

2.12. A contratagdo esta alinhada ao Planejamento Estratégico da Secretaria de Municipal
de Assisténcia Social do Municipio de Viseu/PA, em conformidade com os objetivos

propostos para o Exercicio do ano de 2025.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS. CNPJ: 18.200.226/0001-00
Rua 8 de maio, n° 140, Bairro: Mangueirao — Viseu — Para.
semas@yviseu.pa.gov.br



ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU

s ##i SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
TZEYY  GABINETE DO SECRETARIO

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

3.1. Prezando pelo bom atendimento da populagdo e analisando que ha poucos veiculos
disponiveis para as demandas existentes na Secretaria de Assisténcia Social, procurou-se
através de emenda parlamentar a possibilidade de adquirir uma quantidade de veiculos que
realmente pudesse suprir as requisi¢des diarias e eventuais das quais a Secretaria obtém.
Diante deste fato, contatamos que o ideal seria a aquisicédo de 02 veiculos, sendo estes
proprios para o deslocamento dentro e fora da sede do Municipio.

3.2. Diante do exposto, buscamos através de um processo licitatorio a aquisicado destes
veiculos para a efetuar os trabalhos abrangentes pela Secretaria de Assisténcia Social.
Neste contexto, faremos por Pregao Eletrénico vide as caracteristicas do objeto que se

busca adquirir.

TABELA 1 — ESPECIFICACAO E QUANTIDADE DO OBJETO A SER ADQUIRIDO:
OS VEICULOS DEVERAO ATENDER AOS SEGUINTES REQUISISTOS:

ITEM DESCRICAO UNID QUANT
VEICULO TIPO PICAPE DE PEQUENO PORTE, CABINE
DUPLA, TRACAO 4X2, COMBUSTIVEL FLEX, MOTIZACAO
MINIMA DE 85 CV, CAPACIDADE PARA 05 (CINCO)
OCUPANTES INCLUINDO O MOTORISTA, 04 (QUATRO)
PORTAS, DIREGAO HIDRAULICA OU ELETRICA, TRIO
ELETRICO (TRAVA, VIDRO E ALARME), CAMBIO MANUAL
DE NO MiNIMO 05 (CINCO) VELOCIDADES, FREIOS ABS, AIR
BAG CONFORME LEGISLACAO VIGENTE, AR
CONDICIONADO, MODELO DO ANO, COMPATIVEL COM
TODAS AS REGULAMENTACOES DE SEGURANGA.

01 UNID 02

3.3. O item que compde esta demanda é classificado como bem comum e possui ampla
variedade de fornecedores no mercado. Nestes casos, € fundamental a adog¢ao da

modalidade Pregdo, prevista no artigo 6° da Lei 14.133/2021:

XLI - pregédo: modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisigéo
de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento podera ser

0 de menor prec¢o ou o0 de maior desconto.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
4.1. Para garantir que a futura aquisicédo seja capaz de atender a necessidade da Secretaria

de Assisténcia Social, € importante estabelecer certos requisitos de contratacdo. Estes
requisitos servem como um guia para selecionar o item mais adequado:
4.1.1. Experiéncia Comprovada: a empresa deve ter experiéncia comprovada no

fornecimento de veiculos automotores.
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4.1.2. Qualidade do produto: o veiculo fornecido pela empresa deve atender a certos
padrdes de qualidade. Isso pode incluir, mas nao se limita a conformidade com normas
técnicas relevantes, durabilidade e usabilidade do material.

4.1.3. Capacidade de fornecimento: a empresa deve ser capaz de fornecer a quantidade
necessaria do produto dentro do prazo estipulado no contrato.

4.1.4. Suporte e servico: a empresa deve oferecer suporte adequado para o produto
fornecido.

4.1.5. Conformidade legal: a empresa deve estar em conformidade com todas as leis e
regulamentos aplicaveis, incluindo aqueles relacionados a licitagdes e contratos publicos.
4.1.6. Responsabilidade social e ambiental: a empresa deve demonstrar responsabilidade
social e ambiental.

4.2. A habilitagdo € a fase do processo em que se verifica o conjunto de informagdes e
documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do fornecedor de
realizar o objeto, disposto no art. 62 da Lei Nacional n°® 14.133/21.

4.2.1. Habilitagao juridica: documentos que comprovem a existéncia juridica da empresa e
autorizacao para o exercicio da atividade.

4.2.2. Habilitagdo técnica: documentos que comprovem a capacidade técnica do contratado
para execugao dos servigos atraves de experiéncia anteriores de igual ou maior relevante,
qualificacées dos funcionarios, aparelhamento e etc.

4.2.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista: documentos que comprovem a regularidade do
fornecedor perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, a Seguridade Social, o FGTS e a Justica do Trabalho.

4.2.4. Econbmico-financeira: é essencial para demonstrar a saude financeira da empresa e
sua capacidade de cumprir as obrigagcdes do contrato.

4.3. A documentacédo exigida para comprovar a habilitagdo juridica, habilitagdo técnica,
Econémico-Financeira, habilitacdo fiscal, social e trabalhista sera apresentado apods
solicitagao.

5. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

5.1  Sao responsabilidades da CONTRATADA:

5.2 Garantir que todos os acordos sejam realizados de acordo com os paréametros
técnicos estabelecidos no Termo de Referéncia e no ETP;

5.3  Cumprir integralmente as exigéncias previstas na Lei n® 14.133/2021;

5.4 Manter total sigilo sobre informagdes obtidas durante a execugdo do contrato,

assegurando confidencialidade e integridade nas intera¢gdes com a Secretaria de Saude.
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6. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

6.1  Sao obrigacbes da CONTRATANTE:

6.2 Garantir o acompanhamento rigoroso da execug¢ao contratual por meio de fiscais
designados, conforme o art. 117 da Lei n°® 14.133/2021;

6.3 Fornecer as informagdes e os documentos necessarios a contratada para a execugao
do contrato;

6.4 Assegurar que a gestdo contratual observe os critérios de economicidade,
transparéncia e eficiéncia, promovendo auditorias internas, caso necessario.

6.5 Cumprir todas as obrigagdes financeiras, como o pagamento pelos servigos
prestados, conforme estipulado no contrato.

6.6 Estabelecer uma comunicacdo clara e oportuna com a contratada, incluindo a
discussao de questdes técnicas.

6.7 Assegurar a conformidade com todas as leis e regulamentos técnicos aplicaveis.

6.8 Facilitar a colaboracao técnica entre a equipe da prefeitura e a contratada.

6.9  Monitorar e avaliar o desempenho do objeto fornecido pela contratada.

6.10 Utilizar o objeto de forma ética e responsavel, seguindo todas as diretrizes técnicas
fornecidas pela contratada.

6.11 Reportar imediatamente quaisquer problemas técnicos ou questdes ao fornecedor.
6.12 Realizar manutengdes regulares do objeto.

6.13 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratacao de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa
atribuicao, de acordo com o art. 117 da Lei Nacional n® 14.133/21;

6.14 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagédo das faltas ou
dos defeitos observados.

6.15 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

6.16 O fiscal do contrato sera auxiliado pelos érgédos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com

informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.
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6.17 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugado no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagéo da
necessidade de adequacbdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.18 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugado do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.19 O gestor do contrato acompanhara a manutengado das condi¢gdes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.20 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas;

6.21 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

6.22 Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serao detalhados no

contrato.

7. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO E PRAZO DE PAGAMENTO:
7.1. O item do objeto desta contratagao é caracterizado como servico comum, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

7.2. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) é condigéo
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos
seguintes prazos, contados da data de sua assinatura, determina o art. 94 da Lei n°
14.133/21.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagéo € de até 12 meses, e podendo ter a necessidade de

prorrogacao de licenga desde que seja justificado.
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7.4. O pagamento sera efetuado por meio de Transferéncia entre Contas Correntes, sendo
realizado o pagamento em parcela unica em até 30 (trinta) dias ap6s a emissdo da nota

fiscal.

7.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relagéao a

vigéncia da contratacéo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1. Justifica-se o atendimento deste processo licitatério na modalidade de PREGAO
ELETRONICO, conforme previsto na Lei Nacional 14.133/21.

8.2 A documentacdo necessaria para a regularizagao da contratagdo em que se verifica
o conjunto de informagbes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do fornecedor de realizar o objeto, esses documentos garantem a transparéncia
e a legalidade do processo, além de assegurar que o sistema atende aos critérios
estabelecidos. Documentacao Necessaria:

8.3 Habilitagdo juridica: Documentos que comprovem a existéncia juridica da empresa e
autorizacao para o exercicio da atividade.

8.4  Habilitagao técnica: Documentos que comprovem a capacidade técnica do fornecedor
para fornecer o sistema, como experiéncia anterior relevante, qualificagdes dos funcionarios,
etc.

8.5 Habilitagao fiscal, Social e Trabalhista: Documentos que comprovem a regularidade
do fornecedor perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, a Seguridade Social, 0 FGTS e a Justica do Trabalho.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

9.1. A estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
das memoarias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, serdo elaborados pelo
Departamento de Pesquisa de Pregos — DPP, vinculado a Secretaria de Gestdo e
Planejamento do Municipio de Viseu, conforme metodologia de pesquisa indicado como
método para estimar os valores para a referida contratagao.

9.2. Administracdo realizara pesquisa de pregos obedecendo as disposi¢cbes da
INSTRUCAO NORMATIVA N° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021, que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para a aquisicao de
bens e contratagcéo de servigos em geral, no ambito da administragédo publica federal direta,

autarquica e fundacional.
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9.3. Em conformidade com o quantitativo, estima-se uma contratacdo de acordo com a
cotagcao de mercado. Tal estimativa sera baseada em conformidade aos parametros do art.
5°da IN 65/2021.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA:

10.1 As despesas referentes a contratagéo estao previstas no orgamento da Secretaria de
Assisténcia Social conforme os critérios de dotagao e crédito orgamentario estabelecidos;
10.2. A analise orgamentaria, a ser realizada pelo Setor de Contabilidade, observara os
limites e critérios previstos no art. 7° da Lei n® 14.133/2021.

11. FORMA DE FORNECIMENTO:

11.1. A aquisicdo deste objeto deve estar de acordo com os requisitos do Termo de
Referéncia e em conformidade com a legislagao aplicavel;

11.2. A execugao sera monitorada por fiscais designados, que assegurarao a observancia
dos critérios técnicos e legais;

11.3. O atendimento sera ajustado as demandas da Secretaria, considerando prazos
previamente acordados para garantir a eficiéncia da execugao contratual.

11.4. A execucgao do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 117
da Lei Nacional n.° 14.133/21.

Viseu/PA, 06 de agosto de 2025
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