ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratacdo de empresa especializada

para o fornecimento o fornecimento de material Expediente, objetivando atender as necessidades
da Prefeitura, Secretarias e Fundos que compGem a esfera administrativa do Municipio de
Viseu/PA.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. No exercicio da boa governanca publica, a Administracdo Municipal reconhece a
imprescindivel relevancia da aquisicdo de material de expediente como instrumento de suporte
técnico-operacional para o regular funcionamento das Secretarias Municipais. A efetiva execucao
das politicas publicas setoriais, nas areas da Educacgdo, Saude, Administracdo, Meio Ambiente,
Assisténcia Social e Cultura que exige infraestrutura basica, composta por insumos que assegurem
a fluidez dos tramites administrativos, a organizagdo documental e a eficiéncia no atendimento a

populagéo.

2.2. Cada secretaria, em consonancia com sua natureza institucional, demanda tais materiais para
assegurar a continuidade dos servigos, o cumprimento das obrigagdes legais e o desempenho
satisfatorio das suas atribuicdes. Assim, a presente iniciativa reveste-se de carater estratégico, uma
vez que proporciona melhores condigdes de trabalho aos servidores publicos, eleva os padrdes de
eficiéncia administrativa.

2.3. Secretaria Municipal de Administragéo:

2.3.1. A aquisicdo de material de expediente é indispensével para assegurar o pleno funcionamento
das atividades administrativas da Secretaria. Essa secretaria desempenha papel estratégico na
gestdo publica, sendo responsavel por coordenar processos essenciais como recursos humanos,
controle interno, protocolo, almoxarifado e suporte as demais secretarias. Para que esses servigos
sejam executados com eficiéncia e continuidade, é fundamental a disponibilidade regular de
materiais como papel, canetas, pastas, blocos de anotacdes, entre outros itens basicos, porém
indispensaveis.

2.3.2. Além disso, a demanda por materiais de expediente esta diretamente relacionada ao volume
de trabalho crescente decorrente da ampliagdo dos servigcos prestados a populacdo e da
modernizacdo dos processos internos. A Secretaria atua como nacleo organizacional da Prefeitura,
concentrando ac¢Ges burocraticas e operacionais que demandam constante emissdo de documentos,

relatérios, memorandos, oficios e demais registros administrativos. A auséncia ou insuficiéncia de
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materiais compromete a produtividade dos servidores, ocasionando atrasos no atendimento, falhas

na organizacdo documental e prejuizos ao bom andamento da gestéo puablica.

2.3.3. Outro ponto relevante diz respeito a economicidade e a previsibilidade orcamentaria. A
contratacdo planejada e em quantidade adequada dos materiais de expediente evita aquisi¢Oes
emergenciais e fracionadas, que tendem a onerar os cofres publicos. Um processo licitatorio ou
contratacdo direta, conforme a legislacdo vigente, permite obter precos mais vantajosos, melhor
controle de estoque e distribuicdo racional dos itens entre os diversos setores da secretaria. Dessa
forma, a contratacdo justifica-se também por seu potencial de otimizar recursos publicos e

assegurar transparéncia nos gastos administrativos.

2.3.4. Por fim, a medida visa garantir condi¢cdes adequadas de trabalho aos servidores publicos,
fortalecendo a estrutura administrativa e contribuindo para a qualidade dos servigos prestados a
sociedade. O suporte material € fator determinante para que as equipes possam exercer suas
funcbes com agilidade, organizacéo e eficiéncia. Assim, a contratacdo de material de expediente
ndo é apenas uma necessidade operacional, mas um investimento na gestao publica de exceléncia

e na valorizacdo do servigo publico como instrumento de cidadania e desenvolvimento social.

2.4. Secretaria Municipal de Educagéo:
2.4.1. A aquisicdo dos materiais de expediente, é essencial para o funcionamento eficiente da
Secretaria de Educacdo, garantindo organizagdo, produtividade e qualidade nos servigos

administrativos e educacionais.

2.4.2. Materiais como papéis, pastas, canetas, e outros matérias, sdo fundamentais para a realizacao
de atividades burocraticas, como arquivamento de documentos, emissao de relatorios e registros

escolares, proporcionando organizacao e agilidade administrativa.

2.4.3. A Secretaria de Educacdo precisa fornecer materiais de expediente as escolas municipais
para que diretores, coordenadores e professores possam desempenhar suas fungdes com mais
eficiéncia.

2.4.4. O quantitativo solicitado irdo proporcionar o pleno funcionamento dessas 125 (cento e vinte
e cinco) unidades escolares e seus anexos, uma vez que tal necessidade de aquisicdo de material
de expediente sdo necessarios para reposicdo do estoque do almoxarifado com a finalidade de
atender as demandas da Secretaria Municipal de Educacédo, visando promover a qualidade dos
servicos ofertados. Além de atender as escolas da rede municipal de ensino, é importante ressaltar

que o quantitativo de materiais de expedientes irdo atender os departamentos e setores do prédio
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da Secretaria Municipal de Educacao tais como: Departamento administrativo, Departamento de
Ensino Fundamental -DENF, Setor do Censo Escolar, Departamento de Recursos Humanos, Setor
Psicossocial, Setor de Conselho Escolar, Setor de Programas, Setor de Lotacdo, Gabinete da
secretéaria, e Setor de Inspecdo de documentacdo escolar (SIDE). Pois sdo itens imprescindiveis
para o desenvolvimento dos atendimentos a atividades desempenhadas em diversos setores desta
secretaria — SEMED.

2.4.5. Portanto manter um planejamento eficiente na aquisicdo e distribuicdo desses materiais é
fundamental para assegurar que todas as atividades da Secretaria de Educacgéo sejam realizadas de

maneira eficaz, contribuindo para a melhoria da qualidade da educagéo neste municipio.

2.5. Secretaria Municipal de Cultura:

2.5.1. A contratacdo de material de expediente para a Secretaria € essencial para garantir o
funcionamento administrativo e operacional das atividades culturais promovidas pelo municipio.
Essa secretaria é responsavel pela coordenacéo de agdes, projetos e eventos que fomentam a
producéo cultural local, valorizam a identidade da comunidade e promovem 0 acesso a cultura.
Para tanto, é necessario dispor de Insumos basicos e materiais que viabilizam a rotina
administrativa e o planejamento das agdes culturais.

2.5.2. A natureza dindmica da atuacao da Secretaria envolve uma variedade de projetos que exigem
organizacao documental, comunicacgdo institucional e constante producdo de relatérios, oficios,
convites, cartazes e outros materiais graficos e administrativos. A indisponibilidade desses itens
compromete diretamente o andamento de processos internos e instituices culturais, e a prestacao
de contas junto a 6rgaos de controle e parceiros externos. Por isso, a manutencdo de um estoque
adequado de material de expediente é condicdo indispensavel para a fluidez e a qualidade das

atividades culturais desenvolvidas.

2.5.3. Além disso, a aquisicdo planejada desses materiais contribui para a economicidade e a
eficiéncia na gestdo publica. Ao prever as necessidades com antecedéncia e realizar uma
contratacdo formal conforme a legislacdo vigente, é possivel evitar gastos desnecessarios com
compras emergenciais, além de obter melhores condi¢Ges comerciais. A centralizacdo e o controle
do uso dos materiais também facilitam a gestdo de recursos, contribuindo para a transparéncia e a

responsabilidade fiscal na utilizacdo dos recursos publicos destinados a cultura.

2.5.4. Por fim, é importante destacar que o bom desempenho da Secretaria de Cultura depende de
condic¢des administrativas adequadas, e o fornecimento regular de material de expediente é parte

fundamental disso. Equipar os setores internos com 0S recursos necessarios permite que o0s
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servidores se dediquem plenamente ao desenvolvimento de politicas culturais, ao apoio a artistas
e coletivos, a realizacdo de eventos e a promocao da cultura como ferramenta de incluséo,
educacéo e transformacéo social. Portanto, a contratagédo ora solicitada se justifica como um passo

necessario para a continuidade e a valorizagao da cultura em nosso municipio.

2.6. Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

2.6.1. A presente solicitacdo tem por finalidade justificar a necessidade de aquisi¢cdo de materiais
de expediente destinados ao atendimento das atividades administrativas desta Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e servigos agregados, garantindo o regular funcionamento dos
servigos publicos prestados a sociedade.

2.6.2. A Secretaria de Assisténcia Social atraves da Gestdo e dos Equipamentos (CRAS APEVI,
CRAS CURUPAITI, CRAS KM 74, SCFV CIDADE NOVA, SCFV LIMONDEUA, CREAS,
ESCOLA DE MUSICA ISAIAS CUNHA DE OLIVEIRA, POSTO DE CADASTRAMENTO DE
ASSISTENCIA SOCIAL (CADUNICO), CAPCITA VISEU, UNIDADE DE ACOLHIMENTO
INSTITUCIONAL, CONSELHO TUTELAR, SETOR DE IDENTIFICACAO CIVIL,
PROGRAMA DE AQUISICAO DE ALIMENTOS (PAA) E GESTAO SEMAS, tem como
finalidade executar politicas publicas voltadas a promocéo da cidadania, inclusao social e garantia
de direitos para a populacdo em situacdo de vulnerabilidade. Para o pleno funcionamento das
atividades administrativas e operacionais dos diversos setores desta Secretaria, & imprescindivel a
aquisicao regular de materiais de expediente.

2.6.3. A demanda por esses materiais decorre da rotina diéria dos servicos oferecidos, como
atendimento ao publico, elaboracdo de relatorios, registro de informagOes, organizacdo de
documentos, entre outros. Ressalta-se que 0s materiais solicitados séo de uso continuo e essencial,
tanto para os setores administrativos quanto para 0s equipamentos vinculados a assisténcia social.
2.6.4. A aquisicdo de materiais de expediente visa suprir as demandas continuas e essenciais das
atividades administrativas, como 0 arquivamento, registro, comunicacdo interna e externa,
controle de processos e atendimento ao publico, sendo, portanto, indispensavel para a manutencéo
da rotina institucional.

2.6.5. A realizacdo da licitagdo publica tem como objetivo garantir a legalidade, a transparéncia e
a economicidade do processo de aquisi¢cdo, em conformidade com os principios estabelecidos pela
Lei n° 14.133/2021. Portanto, justifica-se a abertura do processo licitatorio para aquisi¢do de

material de expediente como medida necessaria a manutengdo das atividades administrativas e
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operacionais da Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Viseu, assegurando a continuidade
e a qualidade dos servigos prestados a populacao.

2.7. Secretaria Municipal de Saude:

2.7.1. A Secretaria Municipal de Saude deste Municipio, apesar de todo o avanco digital, faz-se
necessario o uso de materiais de expediente para 0 bom desenvolvimento das atividades
desempenhadas pelos servidores publicos, dos érgdos que estruturam estad secretaria, aos quais
fazem o uso continuo e diario, assegurando que os servidores tenham a sua disposi¢do 0s recursos
necessarios para desempenhar suas fungdes com exceléncia. Esta solicitacdo visa atender as
demandas cotidianas de diversos setores, promovendo a otimizacao dos processos administrativos
e 0 atendimento adequado ao publico.

2.7.2. Os materiais solicitados, que incluem itens como papel, canetas, grampeadores, pastas e
outros suprimentos essenciais, sdo indispensaveis para a manutenc¢do das atividades burocréticas,
elaboracdo de documentos, arquivamento de processos e demais tarefas inerentes ao servico
publico. Além disso, a aquisicdo centralizada desses itens permite uma gestdo mais eficaz dos
recursos, possibilitando economia de escala e padronizagéo dos materiais utilizados.

2.7.3. E importante ressaltar que a falta desses suprimentos pode ocasionar atrasos, comprometer
a qualidade dos servigos prestados e, consequentemente, afetar negativamente a imagem da
administracdo publica perante a sociedade. Portanto, a aprovacao desta solicitacdo de compra é
crucial para assegurar a continuidade e a eficiéncia dos servigos oferecidos pelos 6rgaos publicos,
contribuindo para o cumprimento de suas missoes institucionais e para a satisfacdo dos cidad&os
que dependem desses servicos.

2.7.4. Além de que, necessario se faz para assegurar a reposi¢cdo dos estoques de modo a evitar a
descontinuidade dos servicos prestados, sendo assim € imprescindivel a aquisi¢do do referido
objeto para a continuidade das atividades desenvolvidas por esta Secretaria.

2.8. Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

2.8.1. A contratacdo de empresa especializada no fornecimento de material de expediente justifica-
se pela necessidade dos ambientes de cada departamento e setores desta Secretaria Municipal de
Meio Ambiente em desenvolver suas atividades de acordo com a programacédo, demandas e
necessidade de cada um. Faz-se necessario o uso dos materiais de expediente para 0 bom
desenvolvimento das atividades desempenhadas pelos servidores. Trata-se, portanto, de materiais
esséncias para a execucao das atividades desenvolvidas. A contratacdo de empresas para a presente
aquisicdo, permitird atender os departamentos e setores como o0 Gabinete da Secretaria,

Fiscalizagéo, Licenciamento Ambiental, Setor de Cadastro Ambiental Rural entre outros.
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2.8.2. Portanto, sem o0s itens em questdo, paralisa as atividades administrativas e técnicas,
causando grandes prejuizos, pois sdo materiais utilizados diariamente no desenvolvimento de
atividades como controle de documentos, confeccdo de memorandos, oficios, atas e outros
documentos importantes. Além disso, a correta utilizacdo dos materiais de expediente contribui
para a organizacéo e agilidade dos processos, facilitando os trabalhos e eficiéncia dos setores por
ser indispensavel para o dia-a-dia e para regular desenvolvimento das acdes, garantindo a
qualidade e efetividade dos servicos prestados a populagéo.

2.8.3. Pode-se afirmar que as atividades de uma organizagdo sédo de suma importancia para
aumentar o grau de satisfacdo dos usuarios com os servigos ofertados. A auséncia de materiais de
expediente necessarios e adequados, influi na realizacdo e qualidade dos servicos ofertados.
Partido deste pressuposto, uma das incumbéncias administrativas da Secretaria de Meio Ambiente
é adquirir tais servicos, objetivando proporcionar atividades com materiais que venham contribuir
de forma positiva na prestacdo de servicos, tanto ao publico interno quanto ao publico externo,
gerando satisfacdo aos uUsuarios.

2.9. Diante do exposto, a aquisicdo de material de expediente revela-se medida necesséria e
estratégica para assegurar a continuidade, a eficiéncia e a legalidade das atividades administrativas
das secretarias municipais, contribuindo diretamente para a melhoria da gestdo publica e dos

servicos prestados a populagéo.

2.10. O objeto demandado sera inserido no Plano de Contratacdes Anual (PCA-2025), visto que o
referido plano ainda esta em fase de elaboracdo. Considerando que 0s contratos vigentes para esse
objeto terdo seu término no inicio do proximo ano, optou-se por iniciar o procedimento licitatério

antecipadamente, a fim de garantir a continuidade ininterrupta dos servicos essenciais.

2.11. Diante disso, a contratagdo serd devidamente registrada no PCA-2025, em conformidade
com o planejamento anual da Secretaria. A contratacdo esta alinhada ao Planejamento Estratégico
da Secretaria de Municipal de Educacdo do Municipio de Viseu/PA, em conformidade com os

objetivos propostos para o Exercicio de 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
3.1. A presente solugéo consiste na aquisi¢do centralizada e planejada de material de expediente

destinado a suprir as necessidades operacionais das diversas secretarias da administracao publica
municipal. Trata-se de insumos basicos, porém indispensaveis, que garantem o pleno desempenho

das atividades administrativas e o funcionamento continuo das estruturas publicas.
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3.2. A aquisicdo abrangera itens como papel A4, canetas, pastas, envelopes, grampeadores, blocos
de anotacGes e demais materiais de uso cotidiano nos ambientes administrativos. A padronizacao
e o fornecimento regular desses materiais tm como objetivo assegurar a uniformidade, eficiéncia
e controle dos processos internos, evitando interrupgdes nos servigos essenciais e promovendo o
uso racional dos recursos publicos.
3.3. Dessa forma, a proposta visa garantir a infraestrutura administrativa necessaria para que cada
secretaria cumpra com eficiéncia suas atribuigdes legais e sociais, promovendo uma gestao publica
moderna, funcional e comprometida com o interesse coletivo.
3.4. A aquisicao sera realizada por meio de Pregdo Eletronico pois 0s itens que compdem esta
demanda sdo classificados como bens comuns e possuem ampla variedade de fornecedores no
mercado. Nestes casos, € fundamental a adogdo da modalidade Pregéo, prevista no artigo 6° da lei
14.133:
XLI - pregdo: modalidade de licitacdo obrigatdria para aquisicao
de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento podera ser
0 de menor preco ou o de maior desconto.
3.5. Portanto a aquisicdo de materiais de expediente € essencial para garantir a continuidade dos
servicos publicos, fortalecer a estrutura administrativa e promover maior eficiéncia na gestdo
municipal.. Dessa forma, essa iniciativa reforga 0 compromisso com a eficiéncia na gestdo dos
recursos e com a qualidade dos servigos prestados a populacao.

TABELA 1- DEMANDA CONSOLIDADA DOS ITENS A SEREM ADQUIRIDOS PELAS
SECRETARIAS/FUNDOS:

MATERIAL DE EXPEDIENTE

FM | FUNDE | FMA | FMDC | SEMU | SEMA | SECUL | SEMM | TOTA
E B S A S D T A L

ITE | CAT DESCRICAO UND
ADESIVO DE
CONTATO USO
UNIVERSAL 75G,
PARA COLAGEM DE
TAPECARIA DE
AUTOS, GUARNICOES
DE BORRACHA,

48358 | REVESTIMENTOS,

4 | PISOS DE VINIL,
AMIANTO, COURO,
DIVERSOS
PLASTICOS, TECIDOS,
FIBRAS, LA DE VIDRO,
PISOS DE BORRACHA,
MADEIRA, PAPELAO E
CARPETES.

AGENDA

62211 | PERMANENTE

2 9 | FORMATO UNID 40 60 20 5 200 74 23 - 382
20,3X27,5CM.

UND - - - - - 680 204 - 884
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ALFINETE
COLORIDO, C/ 50UND,
TIPO AGO

GALVANIZADO, COM
CABECA PLASTICA
20340 | COLORIDA, TIPO

3 PARA MAPA E CcX 20 30 30 30 60 200 60 - 410
MARCACOES
DIVERSAS,
DIAMETRO DA
CABECA 5MM, COM
COMPRIMENTO
TOTAL DE 15MM.

ALMOFADA PARA
CARIMBO COM
TAMPA PLASTICA
N° 3, MEDINDO
39448 | 80X120MM, , ESPONJA
1 | ABSORVENTE
REVESTIDA DE
TECIDO, NAO
CONTENDO ALCOOL,
COR PRETA/AZUL.

UND 16 24 20 10 200 348 105 10 717

APAGADOR PARA
QUADRO BRANCO,
FORMATO
41113 | ANATOMICO, CORPO
6 PLASTICO, FELTRO
ESPECIAL
SUBSTITUIVEL, COR
PRETO.

UND 240 360 20 10 9 T - - 399

APONTADOR DE
LAPIS, MATERIAL
PLASTICO, TIPO
46463 | ESCOLAR, TAMANHO
6 | MEDIO, QUANTIDADE
DE FUROS 01, COM
DEPOSITO, DIVERSAS
CORES.

UND 546 480 200 50 150 520 156 20 1576

BASTAO DE SILICONE
DE COLA QUENTE P/
28480 PISTOLA ELETRICA,

7 BASTAO GROSSO, UND 160 240 300 100 600 340 102 = 1682
MEDIDA
APROXIMADA
11MMX30CM.

BASTAO DE SILICONE
DE COLA QUENTE P/
37931 PISTOLA ELETRICA,

8 BASTAO FINO, UND 160 240 300 95 570 360 108 95 1768
MEDIDA
APROXIMADA
7,5MMX30CM.

9 41286 QBOTER'AALCAL'NA UND | 40 | 60 0 | 10 40 | 250 75 . 475

30455 BLOCO DE RECADO
10 AUTO ADESIVO TIPO UND = = 40 20 150 88 27 50 375
POST-IT. C/400 FLS

BLOCO PARA FLIP
38142 | CHART COM )
1 SERRILHADIMENSAO | UND | 197 | 209 - - 40 80 24 50 | 403
APROX. 64X88 CM (C/
50 FLS)

12 BORRACHA BICOLOR. | UND | 800 | 1200 | 300 | 50 1040 | 312 50 | 2952

BORRACHA BRANCA
13 ESCOLAR, PEQUENA. UND 800 1200 300 50 800 820 246 50 3466

CAIXA ARQUIVO EM
62266 PLASTICO, OFICIO,
14 MEDINDO APROX. UND | 400 600 200 50 800 1500 450 - 3600
350X130X250MM,
DIVERSAS CORES.
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CAIXA P/
CORRESPONDENCIA
TRIPLA
ARTICULAVEL EM

44937 ACRILICO, COM

15 6 | ANTIDERRAPANTE, UND - 25 50 10 200 65 20 24 394

CORES DIVERSAS.
MEDINDO
APROXIMADAMENTE
266MMX366MMX178M
M.
CAIXA

CORRESPONDENCIA,
EM ACRILICO, DUPLO,
MEDINDO: 350MM X
16 260MM X 100MM (C X UND ) ) ) ) 120 ) ) ) 120
LXA) B
32795 | COM ARTIGULACAO

7 METALICA

CAIXA

CORRESPONDENCIA,

EM ACRILICO,

SIMPLES, MEDINDO:

30237 | 370MM X 255MM (C X
5 L

17 UND = 5 F = 240 L - - 240

41729 CADERNO 1/4
18 DESENHO C/ ESPIRAL, UND 345 369 - - T - - 369
C/ APROX. 96 FLS.

CADERNO CAPA

DURA GRANDE, C/ 96
33085 | FOLHAS, MEDINDO
19 APROX. UND | 123 | 120 150 40 350 2 . - 660
200MMX275MM,
APRESENTACAO
BROCHURA.

CADERNO CAPA
31620 DURA PEQUENO,C/ 48
20 FOLHAS, BROCHURA, UND 120 180 150 40 350 T - = 720
MEDINDO APROX.
148MMX210MM.

CADERNO CAPA
DURA, 15 MATERIAS,
C/ APROX. 300 FLS
PAUTADAS, ESPIRAL.

21 UND 120 180 75 40 . - = = 295

CANETA MARCA
TEXTO AMARELO,

22 48§37 $&'\4KONTA MACIAE | Unp | 160 | 240 | 200 | 20 | 1000 | 680 | 204 100 | 2534
FLUORESCENTE P/

DESTACAR TEXTO.

CALCULADORA DE
MESA, COMUM,
CONTENDO. AS
FUNGCOES
GPM(MV/MD),
CONTENDO SELETOR
DE DECIMAIS,
SELETOR DE
ARREDONDAMENTO,
CORREGAO PARCIAL
E TOTAL, INVERSAO
23 DE SINAIS, COM UND - 66 - - 98 155 47 50 416
MEMORIA I, VISOR
EM LCD, COM
INCLINACAO
GRADUAL, NUMEROS
GRANDES, COM NO
MINIMO 12, SEM
BOBINA,
ALIMENTACAO COM
DUPLA FONTE DE
ENERGIA, SOLAR E
BATERIA. GARANTIA
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COM VALIDADE
MINIMA DE 06 MESES.

CANETA CORRETIVA,
FABRICADO EM
PLASTICO
42929 | RESISTENTE, CARGA
8 |E TAMPA
CONECTADAS AO
CORPO POR
ENCAIXA.

24 UND 148 120 - - - - - 25 145

CANETA
ESFEROGRAFICA,
ESCRITA MEDIA
TRAGO MEDIO,
CORPO
TRANSPARENTE
SEXTAVADO COM
PROTETOR PLASTICO
ENTRE A CARGA E O
CORPO DA CANETA,
60763 | COMPRIMENTO

1 | TOTAL MINIMO DO
CORPO DA CANETA
DE 13,5CM,
COMPRIMENTO
MINIMO DA CARGA
(COM BICO) DE
11,5CM, RENDIMENTO
MINIMO DE 2.000
(DOIS MIL) METROS
DE ESCRITA. C/ 50
UND, COR AZUL.

25 CX 345 360 260 15 550 400 105 25 1715

CANETA
ESFEROGRAFICA,
ESCRITA MEDIA, A
TRACO MEDIO,
CORPO
TRANSPARENTE
SEXTAVADO COM
PROTETOR PLASTICO
ENTRE A CARGA E O
CORPO DA CANETA,
41170 | COMPRIMENTO

4 | TOTAL MINIMO DO
CORPO DA CANETA
DE 13,5CM,
COMPRIMENTO
MINIMO DA CARGA
(COM BICO) DE
11,5CM, RENDIMENTO
MINIMO DE 2.000
(DOIS MIL) METROS
DE ESCRITA, C/ 50
UND, COR PRETA.

26 CX 345 360 130 15 300 406 105 25 1341

CANETA
ESFEROGRAFICA —
ESCRITA MEDIA —
TRAGO MEDIO,
35867 | CORPO

27 TRANSPARENTE CcX 197 135 130 10 300 388 105 - 1068
SEXTAVADO COM
PROTETOR PLASTICO
ENTRE A CARGA E O
CORPO DA CANETA,
COMPRIMENTO
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TOTAL MINIMO DO
CORPO DA CANETA
DE 13,5CM,
COMPRIMENTO
MINIMO DA CARGA
(COM BICO) DE
11,5CM, RENDIMENTO
MINIMO DE 2.000
(DOIS MIL) METROS
DE ESCRITA, C/ 50
UND, COR
VERMELHA.

CANETA
HIDROGRAFICA
28 PONTA FINA. ESTOJO UND 160 240 80 10 200 400 120 - 1050
C/ 24 UND, DIVERSAS
CORES.

CANETA
48537 HIDROGRAFICA
29 PONTA GROSSA. UND 80 120 80 10 200 400 120 - 930
ESTOJO DE 24 UND,
DIVERSAS CORES.

CAPA PARA
ENCADERNACAO
30 (POLIPROPILENO), UND 80 120 50 10 500 300 90 100 1170
FORMATO A-4, COR
PRETA.

CAPA PARA
ENCADERNACAO
31 (POLIPROPILENO), , UND 80 120 50 10 500 300 90 100 1170
FORMATO A-4, COR
TRANSPARENTE.

24531 CARTOLINA 140G,
32 MEDINDO APROX. UND 738 738 400 80 300 - - - 1518
500X660MM.

27250 | CLIPE NIQUELADO N°

33 1777 | 0. ¢/100 UND.

CX 172 308 = 20 = 3 - - 328

27250 | CLIPE NIQUELADO N°

3 1737 | 0. c/100 UND.

CX 172 308 300 20 200 850 255 100 2033

27250 | CLIPE NIQUELADO N°

35 1 2/0. C/100 UND.

CX 197 210 300 20 1200 1020 306 100 3156

27480 | CLIPE NIQUELADO N°

36 | 37| 30.c/50 UND.

CX 120 180 300 20 600 1020 306 100 2526

27250 | CLIPE NIQUELADO N°

87 15 | 4/0. /50 UND.

CX 120 180 300 20 400 1020 306 100 2326

27480 | CLIPE NIQUELADO N°

38 |4 | 6/0. C/50 UND.

CX 222 240 300 20 400 940 100 2000

27237 | CLIPE NIQUELADO N°

3 1 g |8/0.cr25 UND.

CX 80 120 300 20 400 865 260 100 2065

CLIPE GALVANIZADO
40 TRANGCADO N°0. C/ CX 300 20 100 1000 - - 1420
100 UND.

43233 CLIPE GALVANIZADO
41 TRANGCADO N°2. C/50 CX 140 210 300 20 300 - - 100 930
UND.

COLA BRANCA
LIQUIDA, 40G,
P/COLAR PAPEL,
COURO E TECIDO,
NAO TOXICAE A
BASE DE AGUA. 120

42 UND 180 150 50 500 1000 300 2180

COLA BRANCA
LIQUIDA, 90G
LAVAVEL, COM
62213 | SECAGEM RAPIDA,
2 | NAO TOXICA, NAO
INFLAMAVEL, COM
CRQ DO QUIMICO
RESPONSAVEL.

43 UND 197 180 145 40 - 1000 300 20 1685

Rua Nova, s/n — (91-98481-2056) - CEP: 68620-000, Viseu/PA - semad@viseu.pa.gov.br



ESTADO DO PARA
& A PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
ISEU.PARA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

COLA BRANCA
LIQUIDA, 500G,
LAVAVEL, COM
SECAGEM RAPIDA,
NAO TOXICA, NAO
INFLAMAVEL, COM
CRQ DO QUIMICO
RESPONSAVEL.

44 UND 197 185 75 20 260 300 90 - 930

COLA C/ GLITER
COLORIDA 25G, NAO
TOXICA, P/ FAZER
RELEVOS COLORIDOS
29440 | E PINTAR SOBRE

45 8 | PAPEL E CARTOLINA UND 197 283 130 74 100 450 135 - 1172
C/ ACABAMENTO
BRILHANTE. ESTOJO
C/6 UND, DIVERSAS
CORES.

COLA COLORIDA 25G,
LIQUIDA, LAVAVEL,
COM SECAGEM
RAPIDA, NAO
TOXICA, NAO
INFLAMAVEL, COM
CRQ DO QUIMICO
RESPONSAVEL.
ESTOJO C/06 UND,
DIVERSAS CORES.

46 UND 197 180 50 15 2 1 - - 245

COLA PARA EVA, 40G,
LIQUIDA, LAVAVEL,
COM SECAGEM
RAPIDA, NAO
TOXICA, NAO
INFLAMAVEL, COM
CRQ DO QUIMICO
RESPONSAVEL.

47 UND 80 120 160 30 100 460 138 - 1008

COLA PARA
ISOPOR,40G,
LIQUIDA, NAO
14082 LAVAVEL, NAO
48 SOLUVEL, NAO UND 172 180 250 50 300 1000 300 20 2100
TOXICA, NAO
INFLAMAVEL, COM
CRQ DO QUIMICO
RESPONSAVEL.

COLA PARA ISOPOR,
500G, LIQUIDA, NAO
LAVAVEL, NAO
44982 | SOLUVEL, NAO

7 | TOXICA, NAO
INFLAMAVEL, COM
CRQ DO QUIMICO
RESPONSAVEL.

49 UND 60 90 150 25 325 = = - 590

31489 CORRETIVO, 18ML,
50 ITiQUIDO A BASE DE UND 80 120 300 40 800 900 270 25 2455
AGUA.

CORTADOR DE
PAPEL, TIPO
GUILHOTINA FACAO,
CORTES COM
FORMATO DE ATE A3,
51 EQUIPAMENTO UND - 6 5 3 10 15 5 3 47
ACOPLADO COM
REGUA DE
SEGURANCA,
MEDIDAS APROX.
315X500MM.

DICIONARIO
ESCOLAR COM A
61026 | NOVA ORTOGRAFIA
6 |DA LINGUA
PORTUGUESA,
CONTENDO MAIS DE
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4000 VERBETES E
LOCUCOES.

DIVISORIA PARA
PASTA AZ EM

PLASTICO FOSCO
53 TRANSPARENTE UND 80 120 - - 165 54 17 - 356
210X297MM C/ 5

DIVISOES.

ENVELOPE

45932 | COMERCIAL CARTA,
2 SEM CEP,

114MMX162MM.

54 UND 800 1200 - - 2000 2005 602 500 6307

ENVELOPE A4,
45930 | BRANCO OU 140
55 8 AMARELO UND 0 2100 900 - 3000 6470 1941 200 14611

240MMX340MM.

ENVELOPE CARTA,
45931 80G/ M2, MEDINDO 100
56 APROXIMADAMENTE UND 1500 = = 1000 1870 561 - 4931
110MMX170MM,

DIVERSAS CORES.

ENVELOPE SACO OFF
46462 | SET BRANCO OU 100
57 5 | AMARELO 90G, UND 0 1500 500 80 5 2105 632 500 5317

280MMX200MM.

ENVELOPE SACO OFF
46743 | SET BRANCO OU
58 7 AMARELO, 90G, UND 400 600 300 80 2000 1170 351 400 4901

360MMX260MM.

ENVELOPE TIPO
SACO, BRANCO OU
AMARELO, 90G,
180MX240MM.

59 UND 600 900 300 100 2000 3 - 500 3800

ENVELOPE TIPO

47189 | SACO, BRANCO OU
9 AMARELO, 90G,

220MMX220MM.

60 UND T = = = 2000 1050 315 - 3365

ENVELOPE, BRANCO
46164 | OU AMARELA. 90

61 | g | /M2, 350MMX250MM

UND 800 1200 500 80 2000 1250 375 500 5905

ESPIRAL PLASTICO
PRETO FABRICADO
EM PVC SEMI RIGIDO,
DIAMETRO DE 7MM
44551 | PARA ENCADERNAR
62 5 APROXIMADAMENTE UND 160 240 60 20 300 250 75 100 1045
25 FOLHAS, COM
COMPRIMENTO DE
330MM. UTILIZADO
EM ENCADERNACAO.

ESPIRAL PLASTICO
PRETO FABRICADO
EM PVC SEMI-RIGIDO,
ATRAVES DE

42531 | EXTRUSAO EM

63 1 | MONOFILAMENTO, UND 40 60 - - 200 250 75 - 585
DIAMETRO DE 25MM,
COMPRIMENTO 350
MM, UTILIZADO EM
ENCADERNACAOQ.

ESPIRAL PLASTICO
PRETO FABRICADO
EM PVC SEMI-RIGIDO,
ATRAVE§ DE

28836 | EXTRUSAO EM

64 > | MONOFILAMENTO, UND 40 60 - - 200 250 75 - 585
DIAMETRO: 50MM,
COM COMPRIMENTO:
330 MM, UTILIZADO
EM ENCADERNACAO.
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ESPIRAL PLASTICO
PRETO FABRICADO
EM PVC SEMI-RIGIDO,
44549 DIAMETRO DE 17MM,
65 » | COM COMPRIMENTO UND 40 60 - - 200 250 75 - 585

DE 330MM PARA
ENCADERNAR
APROXIMADAMENTE
100 FLS.

ESPIRAL PLASTICO
PRETO FABRICADO
EM PVC SEMI-RIGIDO,
DIAMETRO DE 12MM,
44549 | COM COMPRIMENTO
66 0 | DE 330MM PARA UND 160 240 - - 200 250 75 - 765
ENCADERNAR
APROXIMADAMENTE
70 FLS, . UTILIZADO
EM ENCADERNACAO.

ESPIRAL PLASTICO
PRETO FABRICADO
EM PVC SEMI-RIGIDO,
DIAMETRO DE 14MM
44547 | PARA ENCADERNAR
o7 7 | APROXIMADAMENTE | UND | 160 |~ 240 = - 200 250 75 - 765
80 FOLHAS, COM
COMPRIMENTO DE
330MM.UTILIZADO
EM ENCADERNACAO.

ESPIRAL PLASTICO
PRETO FABRICADO
EM PVC SEMI-RIGIDO,
DIAMETRO DE 9MM
44546 | PARA ENCADERNAR
68 1 | APROXIMADEBIENTE UND | 160 200 60 20 200 250 75 100 905
50 FOLHAS, COM
COMPRIMENTO DE
330MM. UTILIZADO
EM ENCADERNACAO.

ESTILETE, CORPO
PLASTICO
TRANSPARENTE,
TRAVA DE
SEGURANCA, ACO
CARBONO COM
TRATAMENTO
ANTIFERRUGEM, COM
ESTRIAS PARA
SEPARAGAO DOS
47141 | ESTAGIOS

69 4 | COMPONENTES, UND | 222 200 300 50 250 600 180 150 1730
LAMINAS COM
PONTAS
RENOVAVEIS.
MEDIDAS
APROXIMADAS:
TAMANHO DO
ESTILETE 12 CM,
LARGURA DA
LAMINA 9MM,
DIVERSAS CORES.

ESTILETE, CORPO
PLASTICO
TRANSPARENTE,
TRAVA DE
SEGURANGCA, ACO
24705 | CARBONO COM

70 0 | TRATAMENTO UND | 160 | 240 300 50 300 600 180 - 1670
ANTIFERRUGEM, COM
ESTRIAS PARA
SEPARACAO DOS
ESTAGIOS
COMPONENTES,

Rua Nova, s/n — (91-98481-2056) - CEP: 68620-000, Viseu/PA - semad@viseu.pa.gov.br



ESTADO DO PARA
& A PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
ISEU.PARA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

LAMINAS COM
PONTAS
RENOVAVEIS.
MEDIDAS
APROXIMADAS:
TAMANHO DO
ESTILETE 15 CM,
LARGURA DA
LAMINA 18 MM,
DIVERSAS CORES.

ESTOJO ESCOLAR
INFANTIL. GENERO:
MASCULINO.
FECHAMENTO COM
71 ZIPER, MATERIAL UND | 280 420 10 20 - - - - 450
SINTETICO,
DIMENSOES
APROXIMADAS
(19X5X6) (LXAXP)

ESTOJO ESCOLAR
INFANTIL. GENERO:
FEMININA.
FECHAMENTO COM
ZIPER, MATERIAL
SINTETICO,
DIMENSOES APROX.
(19X5X6) (LXAXP)

72 UND 280 420 10 20 2 1 - - 450

EXTRATOR PARA
GRAMPO ACO INOX,
29244 FORMATO ESPATULA,
73 MEDINDO APROX. 15 UND 112 132 220 20 400 650 195 150 1767
CM DE
COMPRIMENTO P/
GRAMPOS 26/6.

EXTRATOR PARA
GRAMPO EM METAL
37622 TIPO PIRANHA

74 REVESTIDO COM UND 112 132 185 20 - 550 165 150 1202
PLASTICO. REMOVE
GRAMPOS N° 10, 24/6 E
26/6.

FITA ADESIVA DUPLA
61101 | FACE PAPEL
75 8 MEDINDO APROX. UND 123 123 100 20 300 350 105 150 1148

12MMX30M. C/30 MT.

FITA ADESIVA
TRANSPARENTE DE
POLIPROPILENO
PARA

46326 | EMPACOTAMENTO E
76 1 USO GERAL, COM UND 240 360 450 50 5000 335 100 - 6295
ADESIVO A BASE DE
RESINA/BORRACHA
COM DIMENSOES DE
45MMX45M

FITA ADESIVA
28901 TRANSPARENTE EM
77 POLIPROPILENO, UND 197 240 100 50 150 1000 300 - 1840
MEDINDO APROX.
12MMX40M.

FITA ADESIVA

62118 | TRANSPARENTE,
6 TAMANHO

19MMX50M.

78 UND 197 210 200 50 200 1000 300 - 1960

FITA ADESIVA,

MATERIAL

28240 | POLIPROPILENO, TIPO
3 GOMADA, MEDINDO

APROX. 50MMX50M,

TRANSPARENTE.

79 UND 60 90 260 - - 650 180 - 1180

29003 | FITA ADESIVA,
80 MATERIAL UND | 57 74 150 50 500 650 195 50 1669

POl IPROPII Fl\“ﬁ TIPQ
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GOMADA, MEDINDO
APROX. 48MMX50M,
COR MARROM.

FITA ADESIVA,
MATERIAL

37596 POLIPROPILENO, TIPO
81 GOMADA, MEDINDO UND 148 180 - 50 200 600 195 50 1275
APROX. 48MMX40M,
TRANSPARENTE,
ROLO C/50M.

29192 | FITA CREPE MEDINDO
82 1 APROX. 18MMX50M. UND 123 150 80 30 300 600 180 150 1490

27896 | FITA CREPE MEDINDO
83 8 APROX. 25MMX5O0M. UND 100 150 160 30 300 600 180 150 1570

FOLHAS EVA FINA,
35659 | FOLHAS LISAS C/
84 3 APROX. 45X60CM, UND 246 394 225 80 600 - - - 1299

DIVERSAS CORES.

FOLHAS EVA
GROSSA, FOLHAS
85 LISAS C/ APROX. UND 160 277 200 50 300 - - - 827
40X60CM, DIVERSAS
CORES.

FOLHAS EVA FINA, C/
GLITTER, C/ APROX.
40X60CM, DIVERSAS
CORES.

86 PCT = = 200 80 = 740 222 - 1242

FOLHAS EVA A4
GROSSA, C/ GLITTER,
C/ APROX. 40X48CM,
DIVERSAS CORES.

87 PCT = = 200 50 = 700 210 - 1160

GIZ DE CERA, PARA
DESENHO EM PAPEL,
CORES MISTAS, TIPO
LONGO, NO FORMATO
REDONDO, MEDINDO
APROXIMADAMENTE
11X100MM (DIAM. X
COMPR.),

88 COMPOSICAO BASICA CX 320 480 175 50 5 - - = 705
DE CERAS E
PIGMENTOS
ORGANICOS,
PRODUTO ATOXICO,
ANTIALERGICO.
CAIXA  COM 12
UNIDADES DE
PALITOS.

GRAFITE PARA
LAPISEIRA N° 0.9MM.
ESTOJOS
TRANSLUCIDOS, COM
39555 | TAMPA EXCLUSIVA
89 1 | FLIP TOP COM UND - 40 - - 400 650 195 - 1285
DOSADOR DA MINA.
ESTOJO C/12
GRAFITES, DIVERSAS
CORES.

GRAMPEADOR
PROFISSIONAL PARA
TAPECEIRO, TIPO
PRESSAO, IDEAL
44063 | PARA FIXACAO DE
90 MATERIAIS EM UND - 50 10 5 40 50 20 - 175
MADEIRA, TECIDOS,
PLASTICOS, PAPEL
ENTRE OUTROS,
PARA GRAMPOS
106/6 E 108/6.
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GRAMPEADOR PARA
GRAMPO 23/13, COM
CORPO FABRICADO
EM ACO, COR PRETA.
DEPOSITO DE
GRAMPOS DOTADO
DE SISTEMA DE
MOLA DE AGO EM
42242 | ESPIRAL COM ACAO

4 | POR COMPRESSAO.
BASE DOTADA DE
PECA
ANTIDERRAPANTE
EM PLASTICO OU
BORRACHA.
CAPACIDADE DE
GRAMPEAR ATE 100
FLS DE PAPEL.

91 UND 44 30 20 10 40 50 20 - 170

GRAMPEADOR PARA
GRAMPO 26/6, COM
CORPO FABRICADO
EM ACO, COR PRETA.
DEPOSITO DE
GRAMPOS DOTADO
DE SISTEMA DE
MOLA DE AGO EM
41481 | ESPIRAL COM ACAO

0 | POR COMPRESSAO.
BASE DOTADA DE
PECA
ANTIDERRAPANTE
EM PLASTICO OU
BORRACHA.
CAPACIDADE DE
GRAMPEAR ATE 25
FLS DE PAPEL 75G/M2.

92 UND 49 33 80 15 300 200 30 - 658

GRAMPEADOR
PROFISSIONAL,
TRATAMENTO
SUPERFICIAL
20357 | NIQUELADO,

7 MATERIAL METAL,
TIPO MESA,
CAPACIDADE PARA
240 FLS, APLICACAO
PAPEL.

93 UND c 10 - - 40 15 20 - 85

GRAMPO P/
33212 GRAMPEADOR
94 GALVANIZADO CX - 5 50 20 400 20 10 - 505
MODELO 23/13. C/5000
UND.

GRAMPO P/
GRAMPEADOR
95 GALVANIZADO CX = 5 50 20 - 20 10 - 105
MODELO 23/15. C/
5000 UND.

GRAMPO P/
46345 GRAMPEADOR
96 GALVANIZADO CX - 5 50 20 - 20 10 - 105
MODELO 23/17. C/
1000 UND.

GRAMPO P/
42529 GRAMPEADOR
97 GALVANIZADO CX 20 30 50 10 20 100 20 - 230
MODELO 26/6. C/5000
UND. - KIT C/20 CX

GRAMPO P/ PASTA
TIPO TRILHO 80MM,
32584 | FABRICADO EM ACO.

1 CAPACIDADE MINIMA
DE 200 FLS. C/50
UND.

98 CX - 20 45 10 800 30 5 - 910
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GRAMPO P/ PASTA
TIPO TRILHO 80MM,
32115 | FABRICADO EM

6 PLASTICO BRANCO.
CAPACIDADE MINIMA
DE 200 FLS, C/50 UND.

99 CX - 20 90 10 400 30 5 - 555

GRAMPO PARA
GRAMPEADOR
PROFISSIONAL N°
106/6MM, PROPRIO
PARA GRAMPEADOR
47818 | PE PRESSAO

100 TAPECEIRO, CcX 20 30 - - 50 30 10 - 120
MATERIAL METAL,
TRATAMENTO
SUPERFICIAL
NIQUELADO,
TAMANHO 106/6, C/
3.500 UND.

ISOPOR, FOLHA FINA,
23310 | N° 15MM. PACOTE

8 | COM NO MAXINO 20
FOLHAS.

101 UND 20 30 100 30 200 330 99 - 789

ISOPOR, FOLHA FINA,
23384 | N° 20 MM. PACOTE

3 COM NO MAXIMO 20
FLS.

102 UND 20 60 100 30 200 330 99 - 819

LAPIS DE COR
GRANDE, FABRICADO
EM MADEIRA, COM
CORPO CILINDRICO
OU SEXTAVADO,
33846 | MEDINDO APROX.
103 8 | 12X12, COM A MARCA CX 283 270 150 50 = 3 - - 470
DO FABRICANTE
IMPRESSO, MATERIAL
NAO ATOXICO, COM
12 UND, DIVERSAS
CORES.

LAPIS N° 2,
FABRICADO EM
40582 | MADEIRA, COM

2 | CORPO CILINDRICO
OU SEXTAVADO, C/
144 UND.

104 CX 175 150 47 10 200 550 165 = 1122

LAPISEIRA, TIPO
GRAFITE 0,9 MM,
34394 | BORRACHA NA
105 6 PONTA, COM TAMPA UND 160 120 120 500 150 - 890
E REFIL, DIVERAS

CORES.

LIGA ELASTICA
106 GROSSA. O/ 1006. PCT - - 25 5 300 250 75 - 655

LIGA ELASTICA
107 GROSSA, C/ 1KG. PCT 3 - 10 5 150 = - - 165

LIVRO ATA C/50
FLS, CAPA DURA
33260 COM LOMBADA
108 QUADRADA, UND. 283 246 90 10 300 450 135 - 1231
FORMATO
320MMX220MM, COR
PRETA.

LIVRO ATA C/ 100 FLS;
CAPA DURA COM
LOMBADA

25485 | QUADRADA,

4 FORMATO
APROXIMADO
205MMX300MM, , COR
PRETA.

109 UND 160 240 65 10 400 450 135 - 1300
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LIVRO ATA C/ 200 FLS;
CAPA DURA COM
LOMBADA

35741 | QUADRADA,

2 FORMATO
APROXIMADO
205MMX300MM,
DIVERSAS CORES.

110 UND 160 320 95 10 400 350 105 - 1280

LIVRO DE PONTO
23323 | GRANDE, C/ 100 FLS,
111 FORMATO 216MM X UND 160 240 100 15 - 300 90 - 745
320MM, CAPA EM
PAPELAO.

LIVRO DE PONTO 1/4,
43494 | C/ 160 FLS, FORMATO

0 | 154MMX216MM, CAPA
EM PAPELAO.

112 UND - - - - - 300 90 - 390

LIVRO PROTOCOLO
40251 | DE

3 | CORRESPONDENCIA
1/4, C/ 100 FLS.

113 UND 160 240 150 15 500 360 108 - 1373

LIVRO TERMO DE
61638 OCORRENCIA, CAPA
114 DURA, MEDINDO UNID - - = = 100 ! - - 100
APROX. 245X335 MM,
C/ 50 FLS.

MARCADOR
PERMANENTE PARA
CD E DVD
31725 | (PLASTICO,

1 | ACRILICOS, VINIL E
VIDROS), PONTA
MEDIA 2MM,
DIVERSAS CORES.

115 UND 80 120 = = = 3 - - 120

MASSA PARA
MODELAR COM 06
116 CORES, MATERIAL CX | 800 | 1200 | 225 | 50 - - - - 1475

NAO TOXICO.

MOCHILA INFANTIL
61903 | FEMININA

117 POLIESTER. ALCADE | UND | 80 | 120 15 25 . . - - 160
MAO E DE COSTA.
MEDIDAS (38X29X13).

MOCHILA INFANTIL
48350 | MASCULINA

118 POLIESTER. ALCA DE UND 80 120 15 25 - - - - 160
MAO E DE COSTA.
MEDIDAS (38X29X13).

MOCHILA JUVENIL
ESCOLAR FEMININA.
ALCA DE MAO E DE
61903 | COSTAS, MEDIDAS

8 | ALTURA 42CM X
LARGURA 42CM X
PRONFUNDIDADE
16CM.

119 UND 80 120 10 25 - - e - 155

MOCHILA JUVENIL
ESCOLAR
MASCULINA. ALCA
61903 | PE MAO E DE

120 COSTAS, MEDIDAS UND 80 120 10 20 - - - - 150
ALTURA 42 CM X
LARGURA 42 CM X
PRONFUNDIDADE 16
CM.

ORGANIZADOR P/
ESCRITORIO EM

40562 | ACRILICO. IDEAL
121 9 | PARA UND 26 39 100 25 450 126 38 - 778
LAPIS/CLIPS/LEMBRE

TES.

122 PAPEL 40 KG, UND |320| 82 | 100 | 50 350 | 315 95 - 1772
MEDINDO APROX
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60X96 CM. DIVERSAS
CORES.

60998 PAPEL ALMACO COM
123 PAUTA, RESMA C/ 400 RM 100 150 60 30 660 - 900
FLS.

PAPEL CAMURCA
62226 | MEDINDO APROX.
124 1 40X60CM, DIVERSAS UND 40 60 80 20 450 200 60 - 870

CORES.

PAPEL CARMIN,
24640 | MEDINDO APROX.
125 1 48X66CM. DIVERSAS UND 80 120 150 20 400 120 36 - 846

CORES.

PAPEL CARTAO

45143 | FOSCO, MEDINDO
9 | APROX. 48X66CM,

DIVERSAS CORES.

126 UND 246 399 500 500 150 - 1549

PAPEL CARTAO,
41225 | MEDINDO APROX.
127 o | 50X70CM. DIVERSAS UND | 840 | 1511 700 60 2.700 | 840 252 - 6063

CORES.

PAPEL CASCA DE

46188 | OVO, COR BRANCA,
2 TAMANHO A4,

180G/M2, C/50 FLS

128 PCT 120 265 300 30 200 135 40 - 970

PAPEL CELOFONE
MEDINDO APROX.
129 70X80CM, CORES UND 120 295 300 30 350 i - - 975

VARIADAS.

PAPEL CONTACTE
TRANSPARENTE,
MEDINDO APROX.
45X25CM, C/ 25M.

130 ROLO | 120 215 150 30 10 3 - - 405

PAPEL CREPOM,
41723 | MEDINDO APROX.
131 3 48X2CM. DIVERSAS UND 120 180 200 30 200 1 - - 610

CORES.

PAPEL DE PRESENTE,
132 MEDINDO APROX. UND 80 153 350 30 200 1000 300 - 2033
50X60CM.

PAPEL DE SEDA,
43999 | MEDINDO APROX.
133 4 50X6 CM, DIVERSAS UND 40 103 S S 200 350 105 = 758

CORES.

PAPEL FOTOGRAFICO
134 A4, MEDINDO 210X297 PCT 40 60 200 30 300 180 54 = 824
MM C/50 FLS

PAPEL FOTOGRAFICO,
ADESIVO A4 ALTO
BRILHO, A PROVA
D'AGUA, SECAGEM
INSTANTANEA, PARA
FOTOS DIGITAIS,
BRILHANTE,
LARGURA 210 X 297
COMPRIMENTO, COR
BRANCA.

135 PCT 48 72 350 50 300 90 27 - 889

32780 PAPEL GRANITO A4
136 120G, NATURAL, C/ PCT 40 111 160 20 100 100 30 - 521
100 FLS.

PAPEL LAMINADO,
32831 | MEDINDO APROX.
137 0 60X50CM. DIVERSAS UND 40 60 200 300 90 - 650

CORES.

PAPEL MADEIRA,
AMARELO NATURAL,
MEDINDO APROX.
65X95CM.

138 UND 160 240 260 30 350 300 90 - 1270

PAPEL
34534 | MICROONDULADO,

6 MATERIAL CELULOSE
VEGETAL, 170G,

139 UND 40 60 120 20 200 155 47 - 602
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CORES VARIADAS,
MEDINDO APROX.
800MMX50MM.

PAPEL P/ RECADOS S/
PAUTA BRANCO
(BLOCO DE

140 ANOTAGOES). PCT - 40 70 - 250 79 24 50 513
MEDINDO APROX.
76X92 MM. CAIXA
C/10X100 FLS.

PAPEL PARA
RECADOS C/ PAUTA
BRANCO (BLOCO DE
141 ANOTAGOES) PCT - 2 30 - 200 - - - 232
MEDINDO APROX.
76MMX105MM,
CAIXA C/10X100 FLS

PAPEL SULFITE A4,
48383 | 75G, MEDINDO 200
7 210MMX297MM. RM 0 3000 1000 50 5000 5000 1500 400 15950

500FLS

142

PAPEL SULFITE A4,
AMARELO, 75G/M2,
MEDINDO

143 210MMX297MM. PCT 40 60 30 20 500 1 - - 610
PACOTE COM 100

FOLHAS

PAPEL SULFITE A4,
AZUL, 75G/M2,
MEDINDO

144 210MMX297MM. PCT 40 111 30 20 350 T - - 511
PACOTE COM 100

FOLHAS.

PAPEL SULFITE A4,
BEGE, 75G/M2,
MEDINDO

145 210MMX297MM. PCT 40 60 30 20 350 T - - 460
PACOTE COM 100

FOLHAS

PAPEL SULFITE A4,
ROSA, 75G/M2,
MEDINDO

146 210MMX297MM. PCT 40 60 50 20 350 - - - 480
PACOTE COM 100

FOLHAS.

PAPEL SULFITE A4,
VERDE, 75G/M2,
MEDINDO

17 210MMX297MM. PCT | 40 | 60 30 | 20 | 79 - - - 906
PACOTE COM 100

FOLHAS.

PAPEL SULFITE
OFICIO 2, 75G,
MEDINDO APROX.
216MMX330MM.

148 PCT 40 60 < - - 235 70 - 365

PAPEL VERGE,
23357 MEDINDO APROX.
149 210X297 CM, C/50 PCT 40 60 200 30 200 350 105 - 945
FLS, DIVERSAS
CORES.

PASTA
CLASSIFICADORA
PRODUZIDA EM
CARTAO KRAFT,
COM LOMBO
REGULAVEL, COM
HASTES EM METAL,
COM CAPACIDADE
PARA ATE 500 FLS
SULFITE 75MG.

150 UND 20 30 - - - - - - 30

PASTA PAPEL i}
151 CARTAO, C/ UND 800 1200 500 50 1000 2000 600 5350
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ELASTICO, OFiCIO,
DIMENSAO
335X235X40,
DIVERSAS CORES.

PASTA AZ, OFICIO
LOMBO LARGO, EM
PAPELAO

LAMINADO RIGIDO;
COR PRETO E
BRANCO RAJADO.
GRAMPO DE FIXAGAO
DO PAPEL EM ACO,
41573 | COM ACIONAMENTO
152 5 | POR ALAVANCA, UND | 320 480 400 80 1000 | 1500 450 - 3910
DOTADO DE MOLA DE
PRESSAO EM ACO.
TRAVA DE
CONTENCAQ DO
PAPEL EM PLASTICO.
DIMENSOES
APROXIMADAS DE
280MMX350MM.

PASTA CATALOGO C/
CAPA REVESTIDA EM
32595 | PLASTICO PRETO, C/

1 | 100 ENVELOPES,
MEDINDO APROX.
220X420 MM.

153 UND 120 180 120 50 300 350 105 - 1105

PASTA
CLASSIFICADORA
PRODUZIDA EM
CARTOLINA
PLASTIFICADA LISA,
43781 | COM LOMBO

154 REGULAVEL, COM UND 20 30 80 40 200 1000 300 - 1650
HASTES PLASTICAS,
COM CAPACIDADE
PARA ATE 500
FOLHAS SULFITE
75MG, DIVERSAS
CORES.

PASTA EM FORMATO
L, FORMATO A4

155 220X310MM, UND 240 360 300 50 1000 745 223 3 2678
TRANSPARENTE,
FOSCA.

PASTA FICHARIO DE 4
ARGOLAS EM

34114 POLIPROPILENO, COM
156 VISOR, MEDINDO UND 80 120 190 20 120 50 15 - 515
APROX.
257X340XX580MM,
DIVERSAS CORES.

PASTA PLASTICA
ESCOLAR OFiCIO,
42357 | COM ELASTICO,

8 | MEDINDO APROX.
245X18X335MM, COR
FUME.

157 UND 80 120 300 50 500 800 240 - 2010

PASTA PLASTICA, C/
44674 ELASTICO, MEDINDO
158 APROX. UND | 200 300 300 20 750 1000 300 - 2670
245X40X335MM,
TRANSPARENTE.

PASTA PLASTICA, C/
ELASTICO, MEDINDO
159 APROX. UND 80 120 100 20 750 - - - 990
380X40X276MM,

DIVERSAS CORES.

48223 PASTA PLASTICA, C/
160 ELASTICO, MEDINDO UND 40 60 100 20 - - - - 180
APROX.
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245X55X335MM,
DIVERSAS CORES.

PASTA PLASTICA,
GRAMPO TRILHO,
61512 | TRANSPARENTE,

1 FORMATO OFICIO -
240MM X 340MM, COR
BRANCA.

161 UND 20 30 - - 700 800 240 - 1770

PASTA PLASTICA, C/
ELASTICO, MEDINDO
162 APROX. UND 40 60 450 30 500 120 36 - 1196
185X20X250MM,
TRANSPARENTE.

PASTA POLIONDA
MEDINDO APROX.
380X276X40MM, C/
163 ELASTICO, PARA UND 40 60 120 36 - 216
ARMAZENAR
DOCUMENTOS,
DIVERSAS CORES.

PASTA POLIONDA
TRANSPARENTE, C/
ELASTICO, MEDINDO
2CM. DIMENSOES
APROXIMADAS
335X250X20.

164 UND 40 60 80 20 700 120 36 - 1016

PASTA SANFONADA
A4 EM
POLIPROPILENO, C/
ELASTICO, MEDINDO
APROX.
330X25X240MM, COM
NO MINIMO 36
DIVISORIAS.

165 UND 40 60 80 20 200 20 6 - 386

PASTA SANFONADA
OFICIO EM

36555 | POLIPROPILENO, C/

166 ELASTICO, MEDINDO UND 40 60 80 20 200 20 6 = 386
APROX. 270X370MM,
COM NO MINIMO 31
DIVISORIAS.

PASTA SIMPLES DE
48637 | PAPELAO TAMANHO
8 A4 COM ELASTICO,

DIVERSAS CORES.

167 UND 40 60 400 50 1500 2000 3 4010

PASTA SUSPENSA
MARMORIZADA, EM
PAPEL COM
PLASTIFICAGAO,
HASTE COM
PONTEIRAS DE
PLASTICO, GRAMPOS
39456 | PARA FIXACAOQ DAS

9 | FOLHAS DE PAPEL
TAMBEM EM
PLASTICO, VISOR DE
PLASTICO
TRANSPARENTE COM
ETIQUETA DE PAPEL.
DIMENSOES APROX.
DE 360MM X 240MM.

168 UND 320 480 325 50 1000 1000 300 - 3155

48649 PERCEVEJO
169 LATONADO C/ 100 CX 80 120 50 15 150 250 15 - 600
UND

PERFURADOR DE
PAPEL PARA
REALIZAR DOIS
23958 FUROS

170 SIMULTANEOS. UND 80 120 32 10 40 250 75 - 527
FABRICADO EM
ACO DOTADO DE
ALAVANCA E

DEPQ SITO PLA§T|g9
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PARA RESIDUOS DE
PAPEL, CAPACIDADE
PARA PERFURAR ATE
25 FLS DE PAPEL
75GIM2.

PERFURADOR DE
PAPEL PARA
REALIZAR DOIS
FUROS
SIMULTANEOS.
FABRICADO EM ACO,
32067 | DOTADO DE

171 8 | ALAVANGA E UND - 10 6 5 40 200 60 - 321
DEPOSITO PLASTICO
PARA RESIDUOS DE
PAPEL. CAPACIDADE
PARA PERFURAR 100
FLS DE PAPEL

75G/M2.
30996 | PILHA ALCALINA CARTEL
172 7 | AAA C/2 UND A 100 150 100 10 200 60 - 520
43505 PINCEL ATOMICO
173 0 RECARREGAVEL UND | 400 600 250 20 100 240 72 - 1282

1100-P, PRETO.

43504 PINCEL ATOMICO
174 RECARREGAVEL UND | 400 600 250 20 240 72 - 1182
1100-P, VERDE.

43505 PINCEL ATOMICO
175 RECARREGAVEL UND | 400 600 250 20 100 240 72 - 1282
1100-P, VERMELHO.

43504 PINCEL ATOMICO,
176 RECARREGAVEL UND 400 600 250 20 100 240 72 - 1282
1100-P, AZUL.

PINCEL DESENHO,
MATERIAL CABO
PLASTICO, TIPO
20472 | PONTA REDONDO,
9 | MATERIAL CERDA
PELO ANIMAL,
TAMANHO 02, TIPO
ARTISTICO.

177 UND 20 37 100 30 240 72 = 479

PINCEL DESENHO,
MATERIAL CABO
PLASTICO, TIPO
20473 | PONTA REDONDO,
0 | MATERIAL CERDA
PELO ANIMAL,
TAMANHO 04, TIPO
ARTISTICO.

178 UND 20 37 100 30 - 245 74 = 486

PINCEL DESENHO,
MATERIAL CABO
20473 PLASTICO, TIPO
179 PONTA REDONDO, UND 20 37 100 30 - - - - 167
MATERIAL CERDA
PELO ANIMAL,
TAMANHO 08.

PINCEL DESENHO,
MATERIAL CABO
34243 PLASTICO, TIPO
180 PONTA REDONDO, UND 20 37 100 30 - - - - 167
MATERIAL CERDA
PELO ANIMAL,
TAMANHO 10.

PINCEL DESENHO,
MATERIAL CABO
20476 PLASTICO, TIPO
181 PONTA REDONDO, UND 20 37 100 30 - - - - 167
MATERIAL CERDA
PELO ANIMAL,
TAMANHO 16.
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PINCEL DESENHO,
MATERIAL CABO
20476 PLASTICO, TIPO
182 PONTA REDONDO, UND 20 37 100 30 - - - - 167
MATERIAL CERDA
PELO ANIMAL,
TAMANHO 18.

PINCEL MARCADOR
PARA QUADRO
40997 | BRANCO, PONTA

8 | REDONDA, MEDIA,
RECARREGAVEL NA
COR AZUL.

183 UND 280 420 50 30 100 - - - 600

PINCEL MARCADOR
PARA QUADRO
40998 | BRANCO, PONTA

2 | REDONDA, MEDIA,
RECARREGAVEL NA
COR VERMELHO.

184 UND 280 420 - - 100 - - - 520

PINCEL MARCADOR
PARA QUADRO
40998 | BRANCO, PONTA

0 | REDONDA, MEDIA,
RECARREGAVEL NA
COR PRETA.

185 UND 280 420 F - 100 3 - - 520

PISTOLA DE COLA
43998 QUENTE PARA

186 BASTAO DE COLA UND = 30 100 20 40 3 - - 190
FINO DE
110V/220V,10W.

PISTOLA DE COLA
43998 QUENTE PARA

187 BASTAO DE COLA UND = 30 100 20 40 3 - - 190
GROSSA DE
110V/220V.

PORTA CARIMBO EM
188 ACRILICO COM 06 UND 80 120 40 1 - - 160
LUGARES

PRANCHETA
43997 | POLIESTIRENO
189 5 OFICIO, CRISTAL OU UND 20 37 100 10 500 220 66 = 933

FUME.

QUADRO DE AVISO
61958 | EM FELTRO,
190 MOLDURA EM UND - 40 25 5 100 55 17 - 242
ALUMINIO, MEDINDO
1,20MX 0,90M.

QUADRO MAGNETICO
BRANCO, MOLDURA
61129 EM ALUMINIO,

191 MEDINDO 200X125CM. UND e 30 20 5 40 s = - 95
C/ SUPORTE PARA
CANETAE
APAGADOR.

QUADRO
MAGNETICO,
BRANCO, MOLDURA
25282 | EM ALUMINIO,

3 | MEDINDO 120X190CM,
C/ SUPORTE PARA
CANETAE
APAGADOR.

192 UND - 112 - - 40 - - - 152

REABASTECEDOR
28621 DE PINCEL PARA
193 QUADRO BRANCO, UND 400 600 50 10 - - - - 660
20ML, COR
VERMELHO.

REABASTECEDOR DE
PINCEL PARA
194 QUADRO BRANCO, 20 UND ) ) 50 10 ) ) ) ) 60

ML, COR AZUL
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REABASTECEDOR DE
28256 | PINCEL PARA
195 3 QUADRO BRANCO, 20 UND 120 180 50 10 - - - - 240

ML, COR PRETO

28256 REABASTECEDOR P/
196 PINCEL ATOMICO, UND 120 180 50 10 40 120 10 - 410
20ML, COR AZUL,

28255 REABASTECEDOR P/
197 PINCEL ATOMICO, UND 120 180 50 10 40 120 10 - 410
20ML, COR PRETO.

REABASTECEDOR P/
28332 | PINCEL ATOMICO,

9 20ML COR
VERMELHO.

198 UND 120 180 30 10 40 120 10 - 390

REABASTECEDOR P/
199 PINCEL ATOMICO, UND - - - - - 120 10 - 130
20ML COR VERDE.

REGUA EM

31953 | POLIESTIRENO,
7 | MEDINDO 20CM

CRISTAL.

200 UND 360 540 200 20 = 265 80 - 1105

REGUA EM

39446 | POLIESTIRENO,
9 | MEDINDO 30CM

CRISTAL.

201 UND 260 390 200 20 350 215 65 - 1240

REGUA EM

31953 | POLIESTIRENO,
8 | MEDINDO 50CM

CRISTAL.

202 UND 320 480 200 20 350 225 68 - 1343

20200 | SUPORTE PARA FITA
203 | 9" | ADESIVA GRANDE L B " r - 40 : - - 40

TESOURA ESCOLAR,
CABO EM RESINA
46417 | TERMOPLASTICA,

3 LAMINA EM INOX
FIXADA POR
PARAFUSO.

204 UND 320 480 120 50 = 3 - - 650

TESOURA GRANDE,
MATERIAL ACO
27833 INOXIDAVEL,

205 COMPRIMENTO COM UND 40 60 100 50 300 380 114 - 1004
APROXIMADAMENTE
18 CM, CABO
ANATOMICO.

TESOURA MEDIA,
MATERIAL ACO
31623 INOXIDAVEL,

206 COMPRIMENTO COM UND 80 120 80 20 300 400 120 - 1040
APROXIMADAMENTE
17CM, CABO
ANATOMICO.

TESOURA P/ PICOTAR
81/2", CABO EM

207 POLIPROPILENO, UND 120 180 50 15 - 250 75 - 570
UTILIZADA EM
TECIDO E PAPEL.

TESOURA PEQUENA,
MATERIAL ACO
INOXIDAVEL,
46865 | MATERIAL CABO

4 | PLASTICO,
COMPRIMENTO COM
APROXIMADAMENTE
10 POL, SEM PONTA.

208 UND 80 120 60 10 300 - - - 490

TINTA PARA
41171 | CARIMBO E AUTO-
209 ENTITADO COM NO UND 160 240 - - - - - - 240
MINIMO 30ML, COR
PRETO.
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TINTA GUACHE,

15ML, NAO TOXICA,

SOLUVEL EM AGUA.

37573 | PARAPINTURA C/

210 3 | PINCEL EM PAPEL, CX 140 210 160 60 - - - - 430
PAPEL CARTA,

CARTOLINA. ESTOJO

C/ 06 UND, DIVERSAS

CORES.

TINTA PARA

29550 | ALMOFADA DE

211 5 | CARIMBO, 40ML, COR UND 160 240 25 10 - 260 78 - 613

AZUL.

TINTA PARA

28358 | ALMOFADA DE

212 9 | CARIMBO, 40ML, COR UND 160 240 25 10 340 260 78 - 953

PRETA

TINTA PARA

CARIMBO E AUTO-

213 ENTITADO, 30ML. UND = S 20 10 145 260 78 - 513

COR PRETA

TINTA PARA

CARIMBO E AUTO-

214 ENTITADO, 30ML, |- : z l = o | ) ) 340

COR AZUL

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
4.1. Para garantir que a empresa contratada seja capaz de atender as necessidades das Secretarias/Fundos,

¢ importante estabelecer certos requisitos de contratacdo. Estes requisitos servem como um guia para
selecionar a empresa mais adequada e garantir que ela possa fornecer os itens necessarios. Aqui estdo os
requisitos de contratacdo:

4.1.2. A contratacdo de uma empresa especializada para o fornecimento de Material de expediente
para atender as necessidades das Secretarias/Fundos, que compde a esfera administrativa do
Municipio de Viseu-PA, conforme as quantidades, especificacfes e condi¢bes descritas no
Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD anexo ao Estudo Técnico Preliminar. Esta
contratacdo permitird que as Secretarias oferecam conforto para os servidores e usuarios. No
entanto, para garantir que a empresa contratada seja capaz de atender as necessidades das
Secretarias/Fundos, é importante estabelecer certos requisitos de contratacdo. Estes requisitos
servem como um guia para selecionar a empresa mais adequada e garantir que ela possa fornecer
0s produtos e servigos necessarios. Aqui estdo os requisitos de contratacao:

4.1.3. Experiéncia Comprovada: A empresa deve ter experiéncia comprovada no fornecimento de
Material de pintura.

4.1.4. Qualidade dos Produtos: Os produtos fornecidos pela empresa devem atender a certos
padrdes de qualidade. Isso pode incluir, mas ndo se limita a conformidade com normas técnicas
relevantes, durabilidade e eficiéncia.

4.1.5. Capacidade de Fornecimento: A empresa deve ser capaz de fornecer as quantidades

necessarias de material de expediente, dentro dos prazos estipulados no contrato.
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4.1.6. Suporte e Servico: A empresa deve oferecer suporte adequado para os produtos fornecidos.
4.1.7. Conformidade Legal: A empresa deve estar em conformidade com todas as Leis e
regulamentos aplicaveis, incluindo aqueles relacionados a licitacGes e contratos publicos.

4.1.8. Responsabilidade Social e Ambiental: A empresa deve demonstrar responsabilidade social
e ambiental.

4.2. A habilitacdo é a fase do processo em que se verifica o conjunto de informac6es e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do fornecedor de realizar o objeto, disposto
no art. 62 da Lei Nacional n® 14.133/21.

4.2.1. Habilitacdo Juridica: Documentos que comprovem a existéncia juridica da empresa e
autorizacdo para o exercicio da atividade.

4.2.2. Habilitacdo Técnica: Documentos que comprovem a capacidade técnica do contratado para
execucao dos servicos através de experiéncia anteriores de igual ou maior relevante, qualificacfes
dos funcionarios, aparelhamento e etc.

4.2.3. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista: Documentos que comprovem a regularidade do
fornecedor perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
a Seguridade Social, 0 FGTS e a Justica do Trabalho.

4.2.4. Econdmico-Financeira: E essencial para demonstrar a satde financeira da empresa e sua
capacidade de cumprir as obrigacdes do contrato.

4.3. A documentacdo exigida para comprovar a habilitagdo juridica, habilitacdo técnica,
Econbémico-Financeira, habilitagdo fiscal, social e trabalhista sera apresentado apés solicitacao.
4.4. O objeto a ser adquirido, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima
mencionadas, possui natureza continuada, cujo o prazo é de 12 (doze) meses, podendo ter

prorrogacéo desde que seja justificado.

5. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:
5.1. S&o responsabilidades da CONTRATADA:

5.1.1. Fornecer o objeto conforme especificado no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de
Referéncia, incluindo todas as funcionalidades e recursos necessarios.

5.1.2. Assegurar que o objeto esteja em conformidade com todas as normas e regulamentos
aplicaveis.

5.1.3. Manter um alto padrédo de qualidade em todos os aspectos do objeto, incluindo desempenho,

usabilidade e seguranca.
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5.1.4. Responder prontamente a todas as consultas e solicitacdes da Administracdo Municipal de
Viseu relacionadas ao objeto.

5.1.5. Garantir que todos os funcionarios envolvidos na entrega do objeto estejam devidamente
treinados e qualificados.

5.1.6. Manter a confidencialidade de todas as informacdes obtidas durante a execucao do contrato.
5.1.7. Cumprir todos 0s prazos e marcos estabelecidos no contrato para a entrega do objeto.
5.1.8. Resolver prontamente quaisquer problemas ou questdes que possam surgir durante a
usabilidade do objeto.

5.1.9. Manter um canal aberto de comunicagdo com a Administracdo Municipal de Viseu para
discutir quaisquer questbes ou preocupacdes relacionadas ao objeto.

5.1.10. Cumprir todas as obrigacodes fiscais e legais associadas ao contrato.

5.2. Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no contrato.

6. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:
6.1. Sdo obrigacbes da CONTRATANTE:

6.1.1. Fornecer especificacdes técnicas detalhadas e requisitos do objeto para a contratada.

6.1.2. Cumprir todas as obrigac¢6es financeiras, como 0 pagamento pelos servicos prestados,
conforme estipulado no contrato.

6.1.3. Estabelecer uma comunicacéo clara e oportuna com a contratada, incluindo a discussdo de
questdes técnicas.

6.1.4. Assegurar a conformidade com todas as leis e regulamentos técnicos aplicaveis.

6.1.5. Facilitar a colaboracdo técnica entre a equipe da prefeitura e a contratada.

6.1.6. Monitorar e avaliar o desempenho do objeto fornecido pela contratada.

6.1.7. Utilizar o objeto de forma ética e responsavel, seguindo todas as diretrizes técnicas
fornecidas pela contratada.

6.1.8. Reportar imediatamente quaisquer problemas técnicos ou questdes ao fornecedor.

6.1.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa atribuicao, de acordo
com o art. 117 da Lei Nacional n® 14.133/21;
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6.1.9.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.1.9.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

6.1.9.3. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informagdes relevantes
para prevenir riscos na execucao contratual.

6.1.10. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos 0s registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacg6es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
6.1.10.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.1.10.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.1.10.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas;

6.1.10.4. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

6.1.11 Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no contrato.

7. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO E PRAZO DE PAGAMENTO:
7.1. O objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, conforme justificativa constante do

Estudo Técnico Preliminar.
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7.2. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) é condigdo indispensavel
para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados
da data de sua assinatura, determina o art. 94 da Lei n°® 14.133/21.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 12 meses, e podendo ter a necessidade de
prorrogacéo de licenca desde que seja justificado.

7.4. O pagamento sera efetuado por meio de Transferéncia entre Contas Correntes, sendo realizado
0 pagamento em parcela Gnica em até 30 (trinta) dias ap6s a emissdo da nota fiscal.

7.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacdo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1. A compra desse item dar-se-a4 por meio de PREGAO ELETRONICO, visando a op¢ao pelo
MENOR PRECO, utilizando o modo de disputa ABERTO previsto na Lei Nacional 14.133/21,
pelo prazo contratual de até 12 (doze) meses, e podendo ter a necessidade de prorrogacdo
contratual para além de sua vigéncia, desde que seja justificado. E crucial enfatizar que, neste
cenario especifico, este processo sera efetuado através do Sistema de Registro de Precos.

8.2. A utilizacdo do Sistema de Registro de Precos (SRP), para a contratacdo de uma empresa
especializada no fornecimento de materiais de moveis e equipamentos em geral é justificada pela
flexibilidade que permite a aquisicdo conforme a necessidade, pela economia de escala que atrai
ofertas com melhores precos, pela eficiéncia que agiliza o processo de aquisi¢cdo ao longo do tempo
permitindo um melhor planejamento das aquisicdes, pois tem validade de até um ano e podendo
ser prorrogado por igual periodo.

8.3. Conforme os termos do Decreto n° 11.462, de 31 de marco de 2023, Capitulo I, Art. 3°, o
Sistema de Registro de Precos (SRP) poderd ser adotado pela Administragdo quando julgar
pertinente, especialmente nas seguintes situacdes: (1) quando as caracteristicas do objeto exigirem
contratacdes permanentes ou frequentes; (1) quando for conveniente adquirir bens com entregas
parceladas ou contratar servigos remunerados por unidade de medida, como horas de servico,
postos de trabalho ou tarefas; (111) quando for vantajoso atender a mais de um érgdo ou entidade,
incluindo compras centralizadas; (IV) quando se tratar da execucdo descentralizada de programa
ou projeto federal, por meio de compra nacional ou adesdo conforme o § 2° do art. 32; ou (V)
quando a natureza do objeto impossibilitar a definicdo prévia do quantitativo a ser demandado pela

Administragéo.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:
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9.1. A estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, serdo elaborados pelo Departamento
de Pesquisa de Precos — DPP, vinculado a Secretaria de Gestao e Planejamento do Municipio de
Viseu, conforme metodologia de pesquisa indicado como método para estimar os valores para a
referida contratagao.

9.2. A Administracdo realizara pesquisa de precos obedecendo as disposi¢cGes da Instrucao
normativa n° 65, de 7 de julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precgos para a aquisi¢éo de bens e contratagdo de servi¢cos em geral, no
ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

9.3. Em conformidade com o quantitativo, estima-se uma contratacdo de acordo com a cotacao de

mercado. Tal estimativa sera baseada em conformidade aos parametros do art. 5° da IN 65/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento da Prefeitura Exercicio de 2025.

10.2. O Setor de Contabilidade ira realizar a analise de adequacdo orcamentéria. Esta analise deve
considerar a existéncia de dotacdo e crédito orcamentario suficientes para a execucdo deste
contrato, garantindo a conformidade com as diretrizes estabelecidas na Lei 14.133/2021.

11. FORMA DE FORNECIMENTO:

11.1. Os itens deverdo ser entregues em locais conforme estipulado na Ordem de Compras e/ou

Nota de Empenho.

11.2. A execucéo do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 117 da Lei
Nacional n.° 14.133/21.

11.3. A Administracdo rejeitara o objeto fornecido em desacordo com o contrato (art. 140 da lei
Nacional n.° 14.133/21).11.4.

11.4. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da proponente, nos termos das

prescricoes.

Viseu/PA, em, 05 de maio de 2025.
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Assinado de forma
ANGELA LIMA DA digital por ANGELA LIMA

SILVA:67491847234 (4 511vA67491847234

ANGELA LIMA DA SILVA
Secretaria Municipal de Educacéo

Decreto n® 003/2025
FERNANDO Assinado de forma
DOS SANTOS  digital por

FERNANDO DOS
VALE:00545278 <antos
210 VALE:00545278210

FERNANDO DOS SANTOS VALE
Secretario Municipal de Administracéo
Decreto n° 026/2024

Assinado de forma digital
por KATIANE SARRAF
DAIBES
MARQUES:66752493200

KATIANE SARRAF
DAIBES
MARQUES:66752493200

Assinado de forma

ALDENILTON digital por ALDENILTON
igital por
MONTEIRO DA MONTEIRO DA

COSTA:71211039234 457A:71211039234

ALDENILTON MONTEIRO DA COSTA

Secretaria Municipal de Cultura
Decreto n° 010/2025

LUCIANO DE Assinado de forma
FALCONERY digital por LUCIANO

SOUZA:2537112628 DE FALCONERY
7 SOUZA:25371126287

KATIANE SARRAF DAIBES MARQUES
Secretaria Municipal de Saude
Decreto n° 005/2023

LUCIANO DE FALCONERY SOUZA
Secretario Municipal de Assisténcia Social
Decreto n° 010/2023

SONIA MARIA Assinado de forma digital
por SONIA MARIA
ALMEIDA DOS ALMEIDA DOS
SANTOS:32729979204 5aNTOS:32729979204

SONIA MARIA ALMEIDA DOS SANTOS
Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Decreto n°® 009/2023
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