ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU

EUPARA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO: - T

1.1. O presente Termo de Referéncia tem psr ﬁna;iidade a contratagido de empresa especializada
para o fornecimento o fornecimento de material de copa e cozinha, objetivando atender as
necessidades da Prefeitura, Secretarias e fundos, que compde a esfera administrativa do Municipio
de Viseu/PA.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A aquisi¢do de itens de copa e cozinha visa atender as necessidades bésicas de infraestrutura
¢ bem-estar dos servidores e de todos os usudrios dos servigos oferecidos pela a administracdo

publica, garantindo condi¢des adequadas de trabalho, satide e higiene no ambiente institucional.

2.2. A disponibilizagdo de itens de copa e cozinha no ambiente da administragdo ptblica é de suma
importancia por diversos motivos. Primeiramente, esses itens contribuem diretamente para a
promogdo do bem-estar dos servidores, proporcionando condigdes adequadas para pausas,
alimentagao e hidratagdo ao longo do expediente. Isso impacta positivamente na satide, motivagao

e produtividade dos servidores.

2.3. Além disso, em muitos casos, a rotina de trabalho exige a permanéncia prolongada dos
servidores em suas dependéncias, 0 que torna necessario o acesso a equipamentos bdsicos e
utensilios. Tais recursos também se mostram indispensaveis durante a realizagdo de reunides,
treinamentos, eventos institucionais e recepgdo de visitantes, refor¢gando a imagem de organizagio,

acolhimento e profissionalismo do érgdo pablico.

2.4. Ressalta-se ainda que a disponibilizagdo desses materiais esta alinhada aos principios da
administragdo puablica, como a eficiéncia e a valorizagdo do servidor, promovendo um ambiente
mais humanizado e produtivo. A auséncia de tais recursos pode comprometer a rotina de trabalho,
impactando negativamente o desempenho das atividades institucionais. Portanto é de suma
importdncia essa aquisigdo para todas as secretarias/fundos que compde a esfera publica

municipal.

2.5. Secretaria Municipal de Administracio

2.5.1. A contratagdo para o fornecimento de materiais de copa e cozinha para a Secretaria é
essencial para garantir o funcionamento adequado das atividades institucionais, proporcionando
condigdes estruturais eficientes para o preparo, armazenamento ¢ consumo de alimentos e bebidas.

A aquisi¢do desses itens visa atender a demanda diaria dos servidores e demais usudrios,
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assegurando organizagio, higiene e seguranga alimentar nos ambientes de trabalho. Além disso,
reposigdo periddica de utensilios e equipamentos evita a deterioragdo dos materiais utilizados,
contribuindo para a eficiéncia dos servigos prestados e prevenindo impactos negativos no
desempenho das atividades operacionais da administragdo publica.

2.5.2. A lista de materiais necessarios abrange desde utensilios basicos, como facas, colheres,
peneiras e tabuas de corte, até equipamentos mais especificos, como panelas, frigideiras ¢ garrafas
térmicas. A presenca desses itens € indispensavel para a preparagdo e distribuig¢do adequada dos
alimentos, garantindo que os processos ocorram com qualidade e seguranga. Além disso, a
disponibilidade de lixeiras de diferentes capacidades refor¢a a importancia de um ambiente limpo
e organizado, minimizando riscos sanitarios e promovendo boas praticas de higiene no manuseio

dos alimentos.

2.5.3. Outro fator relevante que justifica a contratagdo ¢ a necessidade de atender as exigéncias
normativas relacionadas a seguranga alimentar e as boas praticas de armazenamento e preparo de
alimentos. A aquisi¢do de materiais padronizados e de qualidade contribui para a conformidade
com as normas sanitdrias vigentes, prevenindo contaminagdes e assegurando a durabilidade ¢ a
eficiéncia dos produtos utilizados. Além disso, equipamentos como garrafas térmicas, caixas
plasticas ¢ recipientes de conservagdo sdo fundamentais para manter a integridade dos insumos,

evitando desperdicios e garantindo um uso racional dos recursos disponiveis.

2.5.4. Por fim, a contratagdo desses materiais fortalece a infraestrutura administrativa da Secretaria
de Administra¢do, garantindo que os servidores disponham de recursos adequados para a execugao
de suas funcoes com conforto e eficiéncia. A aquisicao planejada e transparente desses itens
contribui para a economicidade e otimizacao dos recursos piblicos, evitando gastos desnecessarios
e garantindo que os investimentos sejam direcionados para suprir demandas reais. Dessa forma, a
contratagdo se mostra essencial para a manutencdo da qualidade dos servigos prestados,
promovendo um ambiente institucional bem equipado, organizado e alinhado as melhores praticas

de gestdo publica.

2.6. Secretaria Municipal de Cultura

2.6.1. A Secretaria de Cultura desempenha um papel fundamental na promogdo de atividades
culturais, eventos, reunides ¢ oficinas que exigem uma estrutura adequada para garantir o bem-
estar dos servidores, colaboradores e do publico participante. Para isso, € essencial contar com

materiais de copa e cozinha que possibilitem a organizagdo ¢ a execucdo dessas atividades de
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forma eficiente e estruturada. A auséncia desses insumos compromete a hospitalidade € o suport€Z]

oferecido durante os eventos, impactando negativamente a experiéncia dos envolvidos.

2.6.2. A aquisicdo de utensilios como panelas, talheres, pratos, copos, garrafas térmicas, caixas
térmicas, recipientes para armazenamento, equipamentos de preparo de alimentos e insumos
basicos, como coadores de café ¢ dispensadores, visa proporcionar um ambiente funcional e
adequado as demandas da secretaria. Esses materiais sdo fundamentais nao apenas para o uso
interno da equipe, mas também para garantir a infraestrutura necessaria nos eventos culturais, onde

hé a recep¢do de artistas, palestrantes, convidados e membros da comunidade.

2.6.3. Além disso, o fornecimento desses itens contribui para um ambiente de trabalho mais
organizado ¢ produtivo, evitando improvisagdes que podem comprometer o desempenho das
atividades. Materiais como lixeiras adequadas, aventais, peneiras, escorredores e tabuas de corte
garantem a higienizagdo ¢ a seguranga no manuseio dos alimentos, promovendo boas praticas de
armazenamento € consumo. Assim, a contratagdo desses itens se torna imprescindivel para a
continuidade das operagbes da secretaria, assegurando condigdes adequadas tanto para os

servidores quanto para o publico atendido.

2.6.4. Por fim, a aquisi¢io planejada desses materiais evita compras emergenciais e
desorganizadas, permitindo uma gestdo mais eficiente dos recursos puiblicos. Com um estoque
adequado de itens essenciais, a Secretaria de Cultura pode manter suas atividades sem interrupgoes
e com a estrutura necessaria para oferecer um atendimento de qualidade. Dessa forma, a
contratagdo de materiais de copa e cozinha ndo apenas facilita a realizacdo dos eventos e reunides
institucionais, mas também reforga o compromisso da secretaria com a organizagdo, a eficiéncia e

0 bem-estar dos seus colaboradores e da comunidade atendida.
2.7. Secretaria Municipal de Educacio

2.7.1. No que se refere a aquisi¢do dos materiais de copa e cozinha, ¢ de suma importincia para
atender as demandas das escolas publicas da rede municipal de ensino e da Secretaria Municipal
de Educagdo, visando manter o pleno funcionamento das escolas ¢ da secretaria. Considerando
que os quantitativos licitados iram atender as necessidades das 125 escolas e anexos e dos
departamentos do prédio da Secretaria Municipal de Educacio e setores tais como: Departamento
administrativo, Departamento de Ensino Fundamental -DENF, Setor do Censo Escolar,

Departamento de Recursos Humanos, Setor Psicossocial, Setor de Conselho Escolar, Setor de
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Programas, Setor de Lotagdo, Gabinete da secretdria, e Setor de Inspe¢do de documentagio esc

(SIDE).

2.7.2. Considerando que o quantitativo solicitado irdo proporcionar o pleno funcionamento desses
departamentos ¢ também se faz a necessaria a manutengdo regular e substitui¢io de itens
desgastados ou danificados, uma vez que tal necessidade de aquisi¢do de material de copa e
cozinha sdo essencial para Secretaria Municipal de Educacao, visando promover a qualidade dos
servigos ofertados.

2.7.3. A aquisi¢do de materiais de consumo para copa e cozinha atualizado e adequado e essencial
para cumprir as normas sanitarias vigentes. Isso inclui a utilizagdo de utensilios de cozinha
seguros, recipientes de armazenamento apropriados entre outros.

2.7.4. Com o uso continuo ¢ natural que os utensilios e equipamentos apresentem desgaste, 0 que
pode comprometer a seguranga alimentar e a eficiéncia operacional. Portanto, considerando os
aspectos mencionados acima, a aquisigao de material de consumo para copa e cozinha ¢é essencial
para garantir o bom funcionamento da Secretaria e cumprir com as exigéncias sanitarias e de
qualidade.

2.8. Secretaria Municipal de Assisténcia Secial

2.8.1. Considerando a necessidade de manter em boas condigdes os ambientes destinados ao
preparo e consumo de alimentos nos espagos da Secretaria de Assisténcia Social e Equipamentos
vinculados a politica de Assisténcia Social, propde-se a abertura de processo administrativo para
aquisi¢do de utensilios de copa e cozinha afim de garantir estrutura adequada de apoio para
servidores ¢ usudrios atendidos, proporcionando condigoes higiénicas ¢ funcionais para o preparo
de alimentos e a realizagdo de atividades que envolvam servigos de alimentagio.

2.8.2. A Secretaria de Assisténcia Social realiza através da Gestio e dos Equipamentos (CRAS,
SCFV, Escola de Musica, CadUnico, Capacita Viseu, Unidade de Acolhimento, Conselho Tutelar)
acOes, eventos, reunides ou atividades que demandam suporte de copa e cozinha. Materiais
adequados garantem mais agilidade e eficiéncia nessas situagdes, beneficiando tanto os servidores
quanto 0s usuarios.

2.8.3. A renovagdo de utensilios e equipamentos de copa e cozinha ¢ essencial para assegurar a
limpeza e a seguranga alimentar, evitando contaminagdes e promovendo a satide de todos que

utilizam esses espagos.
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2.8.4. Substituir materiais desgastados e ineficientes por novos produtos de melhor qualidade traz
mais durabilidade, resultando em menor necessidade de reposicdo constante e, consequentemente,
reducdo de custos a médio e longo prazo
2.8.5. A aquisi¢do de materiais de copa e cozinha ¢é indispensavel para manter a qualidade dos
servicos prestados pela Secretaria de Assisténcia Social. Além de garantir a higiene ¢ a
funcionalidade dos ambientes, promove mais eficiéncia, conforto e economia.
| 2.8. Secretaria Municipal de Satude
| 2.8.1. A justificativa para a solicitagdo em tela baseia-se no atendimento das necessidades desta
! Secretaria Municipal de Salde, haja vista a Contratagio de Empresa Especializada no
Fornecimento de Materiais de Copa e Cozinha, para garantir o pleno funcionamento e atendimento
Q das demandas do Centro de Atenc¢do Psicossocial — CAPSI1, Casa de Apoio, Unidade de Pronto
' Atendimento — UPA, Que incluem a preparagdo e fornecimento de refeigdes para os pacientes e
colaboradores, bem como o cafezinho/chas nas Unidades Basicas de Saude, Vigilincia Sanitaria ¢
Epidemiologica, SAMU, CEO, CAF, Rede de Frios ¢ na propria Secretaria Municipal de Saude

para os servidores, visitantes ¢ usuarios.

2.8.2. A aquisicao de materiais de consumo para copa e cozinha atualizado e adequado ¢ essencial
para cumprir as normas sanitarias vigentes. Isso inclui a utilizagio de utensilios de cozinha
seguros, recipientes de armazenamento apropriados, equipamentos de higienizagdo e limpeza

adequados, entre outros itens

2.8.3. A disponibilidade de um ambiente adequado, com utensilios e equipamentos apropriados,
contribui para o conforto ¢ bem-estar dos colaboradores/usudrios. Isso reflete diretamente na
Q satisfagdo dos funcionarios, visitantes ou beneficiarios, resultando em um clima organizacional
mais positivo ¢ um servigo de qualidade acima, a aquisi¢do de material de consumo para copa e
cozinha ¢ essencial para garantir o bom funcionamento da Secretaria e cumprir com as exigéncias

sanitarias e de qualidade.
2.9. Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

2.9.1. A presente justificativa tem como objetivo demonstrar a necessidade de aquisi¢do de copa
¢ cozinha, para atender a Secretaria Municipal de Meio Ambiente. A Secretaria desempenha
diversas atividades administrativas e operacionais que envolvem rotinas internas, atendimento ao
publico, reunides técnicas, eventos institucionais, campanhas educativas e agdes em campo, muitas
vezes com participagdo de servidores, colaboradores de outros orgdos, parceiros externos e

representantes da comunidade. Diante disso, € imprescindivel contar com um suporte bédsico e
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continuo de estrutura de copa e cozinha, garantindo melhores condigdes de trabalho e acolhimen
2.9.2. No dia a dia da Secretaria, ha a necessidade de fornecer agua potavel, café¢, cha, lanches
simples, além de utensilios descartaveis e materiais de apoio, especialmente durante reunides,
visitas institucionais, capacitagdes, mutirdes e atividades de longa duragdo. A disponibilizagdo
desses itens, além de contribuir para o bem-estar ¢ a produtividade da equipe, também transmite
organizagdo ¢ profissionalismo nos atendimentos prestados ¢ nas agoes realizadas. Trata-se de uma
pratica comum em ambientes publicos que mantém contato frequente com a populagdo e com

outros setores da gestdo municipal.

2.9.3. Ademais, a confratagio contribui diretamente com o principio da economicidade, pois
transfere a4 empresa contratada toda a responsabilidade de aquisi¢do, transporte, reposigdo e
entrega dos itens, otimizando os recursos piiblicos ¢ promovendo maior eficiéncia na gestdo.
Também facilita o planejamento da Secretaria, ja que o fornecimento ocorrera conforme demanda
previamente estabelecida em contrato, com previsibilidade e controle de consumo. Por fim, reforga
o compromisso da administragao municipal com a valorizagao dos servidores, a qualidade dos

servigos publicos e 0 bom funcionamento das a¢des voltadas ao meio ambiente.

2.10. Portanto, a aquisi¢do desses materiais nio se trata de um luxo ou privilégio, mas sim de uma
medida essencial para garantir um ambiente funcional, digno e eficiente, alinhado aos principios

da administragdo publica, especialmente os da eficiéncia e da valorizagio do servidor.

2.11. O objeto demandado sera inserido no Plano de Contratagdes Anual (PCA-2025), visto que o
referido plano ainda estd em fase de elaboragdo. Considerando que os contratos vigentes para esse
objeto terdo seu término no inicio do proximo ano, optou-se por iniciar o procedimento licitatorio
antecipadamente, a fim de garantir a continuidade ininterrupta dos servigos essenciais. Diante
disso, a contratacdo sera devidamente registrada no PCA-2025, em conformidade com o

planejamento anual da Secretaria.

2.12. A contrata¢do estd alinhada ao Planejamento Estratégico da Secretaria de Municipal de
Educagdao do Municipio de Viseu/PA, em conformidade com os objetivos propostos para o
Exercicio de 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO 1

3.1. A solugdo consiste na aquisigdo de materiais de copa e cozmha para oferecer suporte as

necessidades operacionais dos servidores publicos durante sua jornada de trabalho, bem como para

eventos institucionais, reunides internas e recep¢ao de autoridades e visitantes.

Rua Nova, s/n — (91-98481-2056) - CEP: 68620-000, Visew/PA - semad@viseu.pa.gov.br




ESTADO DO PARA
A PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
EUPARA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

3.2. A solugdo proposta contempla a aquisigdo de materiais de copa e cozinha, incluindo u
variedade de materiais essenciais para a execu¢do dos servigos de cozinha, tais como
o Panela e cacgarolas em aluminio em diversos tamanhos;
e Frigideira em aluminio em diversos tamanhos;
* [Escorredores em aluminio e plasticos;
e (Caixas térmicas;
e Garrafas térmicas (capacidade minima de 1L);
» Jogo de mantimentos, pratos ¢ talheres (de uso coletivo, em material duravel e de facil
higienizagdo);
» Lixeiras com tampa, entre outros itens complementares.
3.3.Todos os produtos devem atender as normas de seguranca ¢ qualidade vigentes, possuir
certificagdes aplicaveis (como INMETRO, quando for o caso), apresentar garantia minima de 12
(doze) meses.
3.3. A solugdo sera aplicada em diversos espagos publicos, como escolas, unidades de saude e
prédios administrativos.
3.4. A aquisigdo sera realizada por meio de Pregdo Eletronico pois os itens que compdem esta
demanda sdo classificados como bens comuns e possuem ampla variedade de fornecedores no
mercado. Nestes casos, ¢ fundamental a adogao da modalidade Pregio, prevista no artigo 6° da lei
14.133:
XLI - pregdo: modalidade de licitagdo obrigatdria para aquisi¢do
de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento podera ser
o de menor prego ou o de maior desconto.
3.5. Portanto a aquisi¢do de materiais de copa e cozinha representa uma solugio estratégica para a
Administragdo Publica, garantindo maior conforto, saiude, bem-estar ¢ eficiéncia no ambiente de
trabalho, promovendo melhores condigdes de permanéncia nas unidades administrativas.

TABELA 1- DEMANDA CONSOLIDADA DOS ITENS A SEREM ADQUIRIDOS PELAS
SECRETARIAS/FUNDOS:

4379 ABRIDOR DE LATA __ |UN|

39 |INOX D

2905 | AVENTAL EM NAPA | UN
2 105 | TAM. 140 X 70 OM - 20 | 50 |100| 300 | 12 5 | 487
\ BACIA PLASTICA DE USJ 0 | 5 1wl e . 5

20 LITROS
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24.5CM DE
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05 |CABO DE MADEIRA N°
30
FRUTEIRA DE MESA
COM TAMPA EM
TELA, EM FERRO
TELADO COM 26,5CM
DE DIAMETRO, COM
ALTURA DE 25,5CM
FECHADA E 11,5CM
ABERTA.
GARFO P/ CARNE EM

39 30 18 6

©Z

40

©Z

18 6 24

41 360 20 40 120 48 588

°Z 9%

10 15 40 120 6 191

30 15 60 90 6 3 204

©Z

15 18 30 45 6 114

o3

2973
16

e
Lh

15 18 30 45 6 114

°Z

46 15 6 21

oZ| 9%

47 20 20 40 60 6 3 149

2

48 14 6 20

49 14 6 20

50

oS [0S

51

°Z

30 15 6 6 57

52

©Z

15 6 21

53 Rl ACO INOX GRANDE

UN
% | cABO LONGO 25cM D
2344 |GARFO DE MESA EM | UN
93 | ACO INOX D

15 6 21

54 360 150 125 | 10 15 48 708
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GARRAFA TERMICAS
3853 | EM PLASTICO C/ UN
99 | TAMPA DE PRESSAQ D
1,8 LITROS
GARRAFA TERMICA P/
AGUA 10 LITROS COM
TORNEIRA TRIPE. C/
TRIPE E ALCA
RETRATIL. UN
56 TAMANHO o | 30 10 10 6 56
APROXIMADO:
A:22XL:24CM DE 0;
PESO APROXIMADO:
825G;
GARRAFA TERMICAS
EM PLASTICO 01
57 32‘2‘0 LITROS, COM ALCA E UN 20 10 | 40| 117 12 3 202
TAMPA (TIPO ROLHA)
ROSCAVEL
6029 | ISQUEIRO
89
2477 | JARRA PLASTICO
59 | “go | TRANSPARENTE C/
TAMPA DE 02 LITROS
3189 |JARRA PLASTICO
60 |5, | TRANSPARENTE C/
TAMPA DE 1,5 LITROS
JOGO DE BANHEIRO 03
PECAS POPULAR
JOGO DE BANHEIRO
62 03 PECAS 100%
ALGODAO
JOGO AMERICANO
PET COM 6 UNIDADES.
63 TAMANHO: 29X44.
MATERIAL: 100%
RECICLAVEL PET.
JOGO DE PORTA
64 MANTIMENTOS, C/ 5 26 10 6 30 90 6 168
POTES DE PLASTICOS
JOGO DE SOBREMESA
ACOINOX C/ 12
PECAS, SENDO: 6
TIGELAS; 6
COLHERES DE UN
SOBREMESA. D
DIMENSAQ: COLHER:
12CMX2.7CMXI1CM
TIGELA:
11CMX9CMX2CM
KIT P/ ALIMENTACAO
ESCOLAR (COLHER, UN 200
COPO, PRATO E ' 250 | “7| 6000 48 8298
CUMBUCA PLASTICA)

55 52 20 23 43 129 12

58 150 25 {100 300 36 10 621

20 30 40 120 12 222

20 20 40 120 12 2 214

61 10 6 3 19

oS |5l oS |ug |85

10 6 16

15 6 21

oz

65

66
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KIT REGISTRO DE GAS
+ MANGUEIRA E
ABRACADFIRAS
COMPLETO, TIPO DE
GAS: GAS GLP
FOGOES DE PISO.
CONTEM: 01
REGULADOR DE GAS | UN
1.0 KPA, VAZAO D
1.0KG/H DE GLP
CONF. ABNT NBR 8473
01 MANGUEIRA DE
1,5CM CONF. ABNT
NBR 8613, 2
ABRACADEIRAS SEM
FIM.

4847 LIXEIRA PLASTICA C/ UN
D

67 10 15 50 150 6 231

68 | "ys" | TAMPA ADICIONADA
POR PEDAL 7 LITRO

3346 | IXEIRA PLASTICA C/

69 | °5,° | TAMPA ADICIONADA
POR PEDAL 30 LITRO

LIXEIRA PLASTICA C/

2768 | TAMPA ADICIONADA | UN

70 |POR PEDAL. 100 D

LITROS

LIXEIRA INOX

3195 | C/TAMPA UN

09 | ADICIONADA POR D

PEDAL 30 LITROS

5543 | PANELA DE

72 | 7Lg” |ALUMINIO C/ TAMPA
05 LITROS

PANELA DE

73 ALUMINIO C/ TAMPA 50 12 | 31 92 6 3 194

10 LITROS

PANELA DE

74 ALUMINIO ¢/ TAMPA 50 20 | 31 93 6 200

20 LITROS

PANELA DE

75 3?;(:;' ALUMINIO Ug’
CALDEIRAO 25 LT

PANELA DE

76 2?39 ALUMINIO uN
CALDEIRAO 30 LT

PANELA DE

77 ALUMINIO

CALDEIRAQ36LT

_ PANELA DE

78 3231 ALUMINIO
CALDEIRAO 50 LT

PANELA DE

79 ALUMINIO CACAROLA

[5LT

3141 | PANELA DE

80 ALUMINIO CACAROLA

3 LITRO

18 25 30 133 12 218

50 25 20 30 45 12 3 185

70 20 24 36 12 92

71 23 20 20 60 12 135

40 12 31 91 6 180

30 12 50 150 6 248

40 25 56 168 6 295

40 12 ¥ 78 6 3 191

20 20 54 41 6 3 144

36 13 22 69 6 146

30 12 26 135 6 3 212

uvg | oS |v5 |95
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=
PANELA DE
81 ALUMINIO CACAROLA
4LITRO
4217 | PANELA DE PRESSAO
16 |7 LITROS
4217 | PANELA DE PRESSAOQ
16 |10 LITROS
3053 | PAPEL ALUMINIO
60 |30CM x 15M
PAPEL FILME PARA
ALIMENTOS, FILME
2209 |DE PVC u .
B5 |51 | TRANSPARENTE b 50 50 | 50 | 295 24 469
BOMPACK 29CM X
300M
PASSADOR DE
ALUMINIO N° 35
6093 | PEGADOR DE MASSA
90 |EM ACO INOX 30 CM
PENEIRA PLASTICO
C/ CABO E TELA
FINA 20 CM
DIAMETRO
PORTA DETERGENTE,
- SABAO E ESPONIJA P/
89 | “gs |PIA COZINHA.
7 | DIMENSOES:28X10,2X6
,5CM
5723 | PRATO FUNDO DE
90 | 725" | VIDRO 22CM
“ | DIAMETRO
PRATO FUNDO DE
POLIPROPILENO 20CM
DIAMETRO
PRATO RASO DE
92 LOUCA 22CM
DIAMETRO
PROTETOR DE FOGAO
ALUMINIO PARA 4 E 6
BOCAS COM 12
UNIDADES
2615 RALADOR EM INOX,
94 | “g7" | COM ALCA,
DIMENSOES: 20X 7 CM
3318 | SACO DE RAFIA 60 KG
59

33 12 28 91 6 170

82 10 15 I8 6 3 52

83 40 120 6 166

84 50 100 12 162

OG[PZoZ| o2

Z

86

=il

87 8 23 24 98 6 159

88

©3

52 10 20 4 12 6 104

(==
Z

25 15 34 51 8 131

oF |93

91 125 250 | 20 74 48 10 527

(R
2
N
(9%}
oZ

125 65 20 74 48 332

93 150 25 60 235

=
9z

30 50 12 25 75 12 204

95 480 | 1440 288 2208

SALEIRO PLASTICO,
CAPACIDADE:885 ML
TABUA PARA CORTAR
>644 | CARNES E LEGUMES.
97 | “07 |EMPVC,
MEDIDAS:50x30x | CM.
COR: BRANCA
TIGELA EM
PORCELANA DE
4562 | 500ML - TAMANHO: UN
% | 99 | ALTURA: 7CM. D B 35 11
DIAMETRO: 13 CM,
COR: BRANCA

©5og ©%

96 30 50 12 40 120 24 276

30 25 12 50 150 12 279

©5
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XICARA EM VIDRO UN

99 2'9 C/ PIRES E P/ CAFE D 90 100 | 40 60 48
TAM PEQUENO

100 4830 | XICARA EM VIDRO UN
30 | C/PIRES TIPO CHA D

59 90 100 | 40 60

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para garantir que a empresa contratada sc;a capaz de atender s necesmdades das

Secretarias/Fundos, ¢ importante estabelecer certos requisitos de contratacdo. Estes requisitos
servem como um guia para selecionar a empresa mais adequada e garantir que ela possa fornecer
0s itens necessarios. Aqui estdo os requisitos de contratagdo:

4.1.2. A contratagdo de uma empresa especializada para o fornecimento de Copa e Cozinha para
atender as necessidades das Secretarias/Fundos, que compde a esfera administrativa do Municipio
de Viseu-PA, conforme as quantidades, especificagdes e condigdes descritas no Documento de
Formalizagao de Demanda — DFD anexo ao Estudo Técnico Preliminar. Esta contratagdo permitira
que as Secretarias oferecam conforto para os servidores e usuarios. No entanto, para garantir que
a empresa contratada seja capaz de atender ds necessidades das Secretarias/Fundos, ¢ importante
estabelecer certos requisitos de contratagdo. Estes requisitos servem como um guia para selecionar
a empresa mais adequada e garantir que ela possa fornecer os produtos e servigos necessarios.
Aqui estdo os requisitos de contratagdo:

4.1.3. Experiéncia Comprovada: A empresa deve ter experiéncia comprovada no fornecimento de
Material de copa e cozinha.

4.1.4. Qualidade dos Produtos: Os produtos fornecidos pela empresa devem atender a certos
padroes de qualidade. Isso pode incluir, mas ndo se limita a conformidade com normas técnicas
relevantes, durabilidade e eficiéncia.

4.1.5. Capacidade de Fornecimento: A empresa deve ser capaz de fornecer as quantidades
necessarias de material de copa e cozinha, dentro dos prazos estipulados no contrato.

4.1.6. Suporte e Servico: A empresa deve oferecer suporte adequado para os produtos fornecidos.
4.1.7. Conformidade Legal: A empresa deve estar em conformidade com todas as Leis ¢
regulamentos aplicaveis, incluindo aqueles relacionados a licitagoes e contratos publicos.

4.1.8. Responsabilidade Social e Ambiental: A empresa deve demonstrar responsabilidade social
e ambiental.

4.2. A habilitagio ¢ a fase do processo em que se verifica o conjunto de informagdes ¢ documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do fornecedor de realizar o objeto, disposto

no art. 62 da Lei Nacional n® 14.133/21.
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4.2.1. Habilitagdo Juridica: Documentos que comprovem a existéncia juridica da empr
autorizacdo para o exercicio da atividade.

4.2.2. Habilitagdo Técnica: Documentos que comprovem a capacidade técnica do contratado para
execucdo dos servigos através de experiéncia anteriores de igual ou maior relevante, qualificagoes
dos funcionarios, aparelhamento e etc.

4.2.3. Habilitagao Fiscal, Social ¢ Trabalhista: Documentos que comprovem a regularidade do
fornecedor perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
a Seguridade Social, o FGTS e a Justiga do Trabalho.

4.2.4. Econdmico-Financeira: E essencial para demonstrar a satide financeira da empresa e sua
capacidade de cumprir as obrigagdes do contrato.

43. A documentacio exigida para comprovar a habilitacdo juridica, habilitacdo técnica,
Econdmico-Financeira, habilitacio fiscal, social e trabalhista sera apresentado apds solicitagao.
4.4. O objeto a ser adquirido, pelas suas caracteristicas ¢ com base nas justificativas acima
mencionadas, possui natureza continuada, cujo o prazo ¢ de 12 (doze) meses, podendo ter

prorrogacdo desde que seja justificado.

5. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTR
5.1. Sdo responsabilidades da CONTRATADA:

5.1.1. Fornecer o objeto conforme especificado no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de
Referéncia, incluindo todas as funcionalidades e recursos necessarios.

5.1.2. Assegurar que o objeto esteja em conformidade com todas as normas e regulamentos
aplicaveis.

5.1.3. Manter um alto padrdo de qualidade em todos os aspectos do objeto, incluindo desempenho,
usabilidade e seguranca.

5.1.4. Responder prontamente a todas as consultas e solicitagdes da Administragdo Municipal de
Viseu relacionadas ao objeto.

5.1.5. Garantir que todos os funcionarios envolvidos na entrega do objeto estejam devidamente
treinados e qualificados.

5.1.6. Manter a confidencialidade de todas as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato.
5.1.7. Cumprir todos os prazos e marcos estabelecidos no contrato para a entrega do objeto.
5.1.8. Resolver prontamente quaisquer problemas ou questdes que possam surgir durantc a
usabilidade do objeto.

5.1.9. Manter um canal aberto de comunicagdo com a Administragio Municipal de Viseu para

discutir quaisquer questdes ou preocupacoes relacionadas ao objeto.
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5.1.10. Cumprir todas as obrigagdes fiscais e legais associadas ao contrato.

5.2. Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no contrato.

6.1. Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

6.1.1. Fornecer especificagoes técnicas detalhadas e requisitos do objeto para a contratada.

6.1.2. Cumprir todas as obrigagdes financeiras, como o pagamento pelos servigos prestados,
conforme estipulado no contrato.

6.1.3. Estabelecer uma comunicagdo clara e oportuna com a contratada, incluindo a discussio de
questdes técnicas.

6.1.4. Assegurar a conformidade com todas as leis e regulamentos técnicos aplicaveis.

6.1.5. Facilitar a colaboragdo técnica entre a equipe da prefeitura e a contratada.

6.1.6. Monitorar e avaliar o desempenho do objeto fornecido pela contratada.

6.1.7. Utilizar o objeto de forma ética e responsavel, seguindo todas as diretrizes técnicas
fornecidas pela contratada.

6.1.8. Reportar imediatamente quaisquer problemas técnicos ou questdes ao fornecedor.

6.1.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administragido especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contrata¢io de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigdo, de acordo
com o art. 117 da Lei Nacional n® 14.133/21;

6.1.9.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos
defeitos observados.

6.1.9.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

6.1.9.3. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos orgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragao, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes
para prevenir riscos na execug¢do contratual.

6.1.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento ¢
tiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
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8. FORMA E CRITERIOS DE S

"".l
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio Az

necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
6.1.10.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se
for o caso. a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.1.10.2. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitagio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.1.10.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas;

6.1.10.4. O gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac@o e gestdo nos termos do contrato.

6.1.11 Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no contrato.

7. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTR!

7.1. O objeto desta contratagio € caracterizado como comum, conforme justificativa constante do

Estudo Técnico Preliminar.

7.2. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ¢ condicdo indispensavel
para a eficdcia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados
da data de sua assinatura, determina o art. 94 da Lei n® 14.133/21.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de até¢ 12 meses, ¢ podendo ter a necessidade de
prorrogacado de licenga desde que seja justificado.

7.4. O pagamento sera cfetuado por meio de Transferéncia entre Contas Correntes, sendo realizado
0 pagamento em parcela Ginica em até 30 (trinta) dias apos a emissdo da nota fiscal.

7.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serio aplicadas em relagio a vigéncia

da contratagio.

8.1. A compra desse item dar-se-a por meio de PREGAO ELETRONICO, visando a opgdo pelo
MENOR PRECO. utilizando o modo de disputa ABERTO previsto na Lei Nacional 14.133/21,

pelo prazo contratual de até 12 (doze) meses, e podendo ter a necessidade de prorrogagio
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contratual para além de sua vigéncia, desde que seja justificado. E crucial enfatizar que, neste
cendrio especifico, este processo sera efetuado através do Sistema de Registro de Pregos.

8.2. A utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos (SRP), para a contratagdo de uma empresa
especializada no fornecimento de materiais de moveis e equipamentos em geral é justificada pela
flexibilidade que permite a aquisicdo conforme a necessidade, pela economia de escala que atrai
ofertas com melhores pregos, pela eficiéncia que agiliza o processo de aquisi¢io ao longo do tempo
permitindo um melhor planejamento das aquisigdes, pois tem validade de até um ano e podendo
ser prorrogado por igual periodo.

8.3. Conforme os termos do Decreto n® 11.462, de 31 de margo de 2023, Capitulo I, Art. 3% o
Sistema de Registro de Pregos (SRP) poder4 ser adotado pela Administracdo quando julgar
pertinente, especialmente nas seguintes situagdes: (I) quando as caracteristicas do objeto exigirem
contratagdes permanentes ou frequentes; (II) quando for conveniente adquirir bens com entregas
parccladas ou contratar servigos remunerados por unidade de medida, como horas de servigo,
postos de trabalho ou tarefas; (III) quando for vantajoso atender a mais de um 6rgdo ou entidade,
incluindo compras centralizadas; (IV) quando se tratar da execugdo descentralizada de programa
ou projeto federal, por meio de compra nacional ou adesdo conforme o § 2° do art. 32; ou (V)

quando a natureza do objeto impossibilitar a definigdo prévia do quantitativo a ser demandado pela

Administracdo.

9.1. A estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dio suporte, serio elaborados pelo Departamento
de Pesquisa de Pregos — DPP, vinculado a Secretaria de Gestdo e Planejamento do Municipio de
Viseu, conforme metodologia de pesquisa indicado como método para estimar os valores para a
referida contratagio.

9.2. A Administragdo realizard pesquisa de precos obedecendo as disposigdes da Instrugdo
normativa n® 65, de 7 de julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de pregos para a aquisi¢do de bens e contrata¢do de servigos em geral, no
ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

9.3. Em conformidade com o quantitativo, estima-se uma contratagao de acordo com a cotagdo de

mercado. Tal estimativa serd baseada em conformidade aos parametros do art. 5° da IN 65/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
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consignados no Or¢amento da Prefeitura Exercicio de 2025.

10.2. O Setor de Contabilidade ird realizar a andlise de adequagdo orcamentaria. Esta analise deve
considerar a existéncia de dotagdo e crédito orgamentario suficientes para a execugdo deste

contrato, garantindo a conformidade com as diretrizes estabelecidas na Lei 14.133/2021.

R - i
LES. e Rl

11. FORMA DE FORNECT!

11.1. Os itens deverdo ser entregues em locais conforme estipulado na Ordem de Compras e/ou

Nota de Empenho.

11.2. A execugdo do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 117 da Lei

Nacional n.° 14.133/21.

11.3. A Administracdo rejeitara o objeto fornecido em desacordo com o contrato (art. 140 da lei

Nacional n.” 14.133/21).11.4.

11.4. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da proponente, nos termos das

prescrigoes.

ANGELA LIMA DA Assinado de forma
digital por ANGELA LIMA
SILVA:67491847234 pp g va67491847234

ANGELA LIMA DA SILVA
Secretaria Municipal de Educagao
Decreto n® 003/2025

FERNANDO DOS Assinado de forma
SANTOS digital por FERNANDO

DOS SANTOS
VALE:00545278210 ya| E:00545278210

FERNANDO DOS SANTOS VALE
Secretario Municipal de Administragdo

Decreto n°® 005/2025
KATIANE SARRAF Assinado de forma digital
por KATIANE SARRAF
DAIBES DAIBES

Viseu/PA, em, 24 de abril de 2025.

ALDENILTON Assinado de forma digital
MONTEIRO DA por ALDENILTON MONTEIRO
COSTA:71211039234 DA COSTA:71211039234

KATIANE SARRAF DAIBES MARQUES
Secretaria Municipal de Saude
Decreto n® 004/2025

ALDENILTON MONTEIRO DA COSTA
Secretaria Municipal de Cultura
Decreto n® 010/2025

LUCIANO DE Assinado de forma digital
por LUCIANO DE
FALCONERY FALCONERY

SOUZA:25371126287 souzA:25371126287

LUCIANO DE FALCONERY SOUZA
Secretario Municipal de Assisténcia Social
Decreto n® 007/2025

Assinado de forma

SONIA MARIA digital por SONIA

ALMEIDA DOS

SANTOS:32729979204 " ARIA ALMEIDA DOS
' SANTO5:32729979204

SONIA MARIA ALMEIDA DOS SANTOS
Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Decreto n® 008/2025
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