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1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a Contrataqﬁo de empresa especializada

na prestagio de servigos de publicagdo de avisos e atos normativos, visando atender as

necessidades e das Secretarias/fundos Municipais de Viseu-PA.

2.1. Secretaria/Fundo Mumclpal de Admlmstraq;io

2.1.1. A Secretaria de Administra¢do, juntamente com as secretarias agregadas de Agricultura,
Desenvolvimento Econdémico e Turismo, Desporto e Lazer, Finangas, Gestdo e Planejamento,
Mulher, Obras e Urbanismo, Pesca e Transporte e Infraestrutura, vem por meio desta justificar a
necessidade da contratagio de empresa especializada para a prestacdo de servigos de publicacdo
de avisos e atos oficiais. Tal contratagdo é imprescindivel para garantir o cumprimento das
exigéncias legais de publicidade, transparéncia e acessibilidade das informagdes oficiais,
conforme determina a legislagdo vigente. A publicidade dos atos administrativos e licitatérios,
bem como de outras disposi¢des de interesse publico, € uma obrigagio fundamental da
administragio publica, visando a garantir a ampla divulgagdo e o acesso da sociedade as
informagdes governamentais.

2.1.2. A Constitui¢iio Federal de 1988, em seu Artigo 37, estabelece o principio da publicidade
como um dos pilares da administrago publica, ao dispor que “a administragdo pablica direta e
indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecer4 aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia”.
Esse principio visa assegurar que os atos administrativos sejam transparentes, de modo que
qualquer cidaddio tenha acesso a informagbes sobre as decisdes e agdes do poder publico,
reforcando o controle social e a participagdo popular. Em consonancia com a Constitui¢do, a Lei
n° 14.133/2021, que estabelece o novo regime de licitagdes e contratos administrativos, em seu
Artigo 54, determina a publicagdo obrigatoria dos atos administrativos, contratuais e licitatorios
em diario oficial e em jornais de grande circulagdo, garantindo a devida transparéncia,
publicidade € cumprimento da legislag@o aplicavel.

2.1.3. A publicagdio em veiculos oficiais, como o Didrio Oficial da Unido (D.O.U.), na Imprensa
Oficial do Estado do Pard ¢ em jornais de grande circulagdo no Estado do Para, ¢ exigida pela

legislagdo para assegurar a legalidade e a validade dos atos administrativos e licitatérios de
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interesse piiblico. Essas publicagdes tém a funcio de tornar 0s atos da administragdo |pablica
amplamente acessiveis a todos os cidadaos, além de atender ao requisito de publicidade formal
previsto em lei. A publicagio no D.0O.U. ¢ na [mprensa Oficial do Estado do Pard & necessaria
para garantir a publicidade legal e oficial dos atos administrativos, enquanto a publicagdo em
jornais de grande circulagdo amplia a divulgagdo, proporcionando maior visibilidade e
garantindo que as informagdes cheguem a um publico mais amplo, incluindo os cidaddos que
ndo tém acesso regular aos meios digitais ou oficiais.

2.1.4, Além disso, a contratagdo de empresa especializada é essencial para garantir a eficiéncia e
a seguranga juridica das publicagdes. Empresas especializadas possuem infraestrutura, processos
¢ experiéneia adequados para atender as exigéncias legais de forma agil e precisa, minimizando o
risco de erros ou atrasos que possam comprometer o cumprimento dos prazos legais e prejudicar
a validade dos atos administrativos, A publicagdo de atos administrativos, especialmente em
processos licitatorios e contratuais, requer rigor na observancia dos prazos estabelecidos pela Lei
n° 14.133/2021, uma vez que o descumprimento dos prazos de publicagdo pode resultar em
nulidade ou invalidade dos processos administrativos. Assim, a contratacdo de empresa
especializada contribui para a redugdo de riscos, garantindo que as publicagdes sejam feitas de
maneira eficiente, dentro do prazo legal e de acordo com os padrées estabelecidos.

2.2. Secretaria/Fundo Municipal de Cultura:

2.2.1. A contratagdo de empresa especializada na prestagio de servigos de publicacio de avisos e
atos oficiais se justifica pela necessidade de atender as exigéncias legais estabelecidas na
Constitui¢do Federal de 1988, em especial ao principio da publicidade previsto no Artigo 37,
bem como as disposicdes da Lei 14.133/2021, que regula as licitagbes e contratos
administrativos e reforga a obrigatoriedade da divulga¢o dos atos oficiais. Conforme o Artigo
54 da referida lei, os avisos contendo os resumos dos editais das licitagdes devem ser publicados
em jornal diario de grande circulagdo e no diario oficial correspondente, além de divulgados em
sitio eletrénico oficial. Essa obrigagdo abrange a divulgacio de informagdes relevantes ao
interesse piiblico em veiculos oficiais, assegurando que os atos administrativos e decisdes

governamentais sejam acessiveis ¢ transparentes a toda a populagdo, conforme exigido pelo

Artigo 54 da Lei 14.133/2021, que especifica os requisitos de divulgagao de avisos e atos em
veiculos oficiais.

2.2.2. O servigo deve contemplar publicagdes no Diario Oficial da Unido (D.0.U.), que é o meio

oficial para divulgagio de atos e normas que envolvem o6rgdos e entidades da Administragdo
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Publica, garantindo o cumprimento das disposigdes legais em 4mbito nacional. Além di S0, as
publicagdes devem ocorrer na Imprensa Oficial do Estado do Para, conforme determinagio para
atos administrativos estaduais, e em jornal de grande circulagio no Estado do Para, com o
objetivo de ampliar o alcance da informagdo & sociedade civil, fornecedores e demais partes

interessadas.

2.2.3. A utilizagdo de multiplos canais de publicagdo é fundamental para atender aos principios
da transparéncia, eficiéncia e publicidade. A veiculagdo em diferentes meios garante a ampliagdo
do acesso as informagdes oficiais, promovendo a participagio cidadi e prevenindo
questionamentos relacionados a legalidade dos atos administrativos. Dessa forma, a gestdo se

fortalece com préticas que garantem a legitimidade das suas agdes.

2.2.4. Por fim, ressalta-se que a contratagdo do servigo de publicacio é medida imprescindivel
para a efetiva divulgagio dos atos e avisos oficiais da Secretaria de Cultura, em conformidade
com as normas legais aplicaveis. A transparéncia ¢ a publicidade sdo pilares da administracio
publica, assegurando que as agdes governamentais tenham visibilidade adequada e,

consequentemente, contribuem para a constru¢do de uma gestdo eficiente e responsavel.

2.3. Secretaria/Fundo Municipal de Educacio e Fundo de Manutenc¢do e Desenvolvimento
da Educacdo Basica e de Valorizacio dos Profissionais da Educacio (Fundeb):

2.3.1. A aquisi¢do dos servigos de publicagdo de avisos e atos oficiais ¢ de suma importancia
para atender as demandas da Secretaria Municipal de Educag¢io. Considerando que tal solicitacdo
a principio da publicidade é um vetor da Administragdo Publica, e diz respeito a obrigagdo de dar
publicidade dos atos oficiais, contratos e instrumentos juridicos, proporcionando transparéncia
ao servigo publico e conferindo a garantia ao cidadio ao acesso i informacdo, possibilitando o
pleno exercicio de controle sobre os atos da Administragdo Publica, que deve representar o
interesse publico.

2.3.2. A publicagdo de avisos e atos oficiais na administragdo piblica é de suma importancia por
diversos motivos:

a) Transparéncia: A publicagiio garante que as agdes do governo sejam transparentes, permitindo
que a sociedade acompanhe ¢ fiscalize as decisdes ¢ medidas adotadas pela administragio
publica.

b) Legalidade e Publicidade: Muitos atos administrativos s6 produzem efeitos juridicos apos a
sua publicagdo oficial. Isso assegura que todos os cidaddos tenham acesso as informagdes e

possam conhecer seus direitos e deveres.

Tv. Tiradentes S/N — (TELEFONE) - CEP: 68620-000, Viseu/PA - semad@viseu.pa.gov.br




] ESTADO DO PARA

- PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
W SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

¢) Responsabilidade e Prestagdo de Contas: Publicar atos e avisos oficiais é uma forma\de a
administragdo publica prestar contas & sociedade, demonstrando o uso adequado de recursos
publicos e a correta execugio de politicas publicas.

d) Seguranga Juridica: A publica¢do oficial confere seguranga juridica aos atos administrativos,
evitando questionamentos quanto a sua validade e eficicia. E um meio de formalizar e dar
publicidade aos atos, assegurando que todos os envolvidos estejam cientes e possam agir
conforme as normas.

e) Participagdo Cidadi: Ao tornar publicos os atos administrativos, a administragdo facilita a
participagdo dos cidaddos nos processos decisorios, promovendo um ambiente mais democratico
e inclusivo.

2.3.3. Sendo assim tal solicitagdo € crucial para um governo aberto, responsavel e eficiente,
respeitando o principio da publicidade dos atos administrativos, bem como para reverberar a
transparéncia dos atos municipais, tendo como pilares fundamentais a legalidade, a celeridade ca
otimizagdo dos recursos publicos, em obediéncia ao artigo 37 da Constituicdo Federal, bem
como ao artigo 5° da Lei n® 14.133/21, Lei de Licitagdes, em que se trata de atos de processos
licitatérios, nesse sentido se faz necessiria a presente contratagdo para dar continuidade as
publicagdes de atos oficiais e demais matérias da Secretaria Municipal de Educacio.

2.4. Secretaria/Fundo Municipal de Satide:

2.4.1. A contratagio de empresa especializada na prestacio de servigos de publicacio de avisos e
atos oficiais ¢ justificada pela necessidade de atender aos departamentos e setores vinculados a
esta Secretaria de Saude, garantindo a transparéncia. eficiéncia e o cumprimento do principio da
publicidade, conforme previsto no artigo 37 da Constituicio Federal. Esses servigos sdo
fundamentais para assegurar a ampla divulgacdo das decisdes e agdes relativas a pasta no
municipio de Viseu, promovendo a participagdo dos municipes e fortalecendo a credibilidade e a
legitimidade da administragio publica.

2.4.2. A publicidade de atos oficiais é imprescindivel para garantir que tonto populagdo quanto
orgdo de fiscalizagdo tenha acesso as informagdes sobre as decisdes administrativas e as agdes
realizadas pela gestdo publica. Por meio das publicagdes, assegura-se a transparéncia dos
processos administrativos, permitindo o controle social ¢ demonstrando o compromisso do poder
publico com a gestdo responsavel e ética.

2.4.3. Além de ser um vetor essencial da administragdo publica, a publicidade de atos oficiais &

uma obrigacdo legal. Entre os atos que demandam publicagdo, destacam-se: decretos, portarias,

== — -
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penalidades, anulagdes, cancelamentos, adiamentos, atas de registro de precos, adjudicagdes,
homologag¢des, extratos de contratos, aditivos, alteragdes, reaberturas de processos, processos
desertos, apostilamentos e adesdes a atas.

2.44. A continuidade desses servigos é essencial para o bom atendimento as demandas da
populag@o e para garantir o pleno desenvolvimento das a¢des realizadas no ambito municipal.
2.4.5. A publicidade assegura que a gestdo seja reconhecida como eficiente, competente e
comprometida com os principios democriticos e os interesses da coletividade.

2.4.6. Por fim, ressalta-se que a transparéncia ¢ um pilar indispensavel de uma gestdo publica
eficiente e responsavel, permitindo que os municipes tenham ciéncia e possam acompanhar os
atos da administracdo, reforcando a confianga entre governantes e governados. A presente
contratagdo visa, portanto, atender a esse objetivo, assegurando o cumprimento da legalidade, da
eficiéneia e do dever de publicidade que rege a administragdo publica.

2.5. Secretaria/Fundo de Assisténcia Social:

2.5.1. Justifica-se a contratagdo de empresa especializada em fornecimento de servigos de
Publicagdes e Avisos de Atos Oficiais visando o atendimento das necessidades da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social na continuidade da manutengao da exceléncia na prestagdo do
servigo publico.

2.5.2. Ooprincipio da publicidade tem o seu objetivo a divulgagdo de informagdes pela
Administra¢do Publica. Este tem a finalidade de mostrar que o Poder Pablico deve agir com
transparéncia, para que os municipes tenham conhecimento de todos os seus atos.

2.5.3. Os o6rgaos publicos tem a obrigatoriedade de fornecer informagdes de forma legivel e
centralizada em sites cletrénicos oficiais, digitalmente certificados, de forma a garantir
transparéncia nos processos licitatorios.

2.5.4. Nesse sentido, a publicidade ¢ efetivada quando se dispde das propagagdes de atos
administrativos em sites oficiais: Diario Oficial da Unido, Imprensa Oficial do Estado e jornais
de grande circulagdo. Estas publicagdes, portanto, sdo de responsabilidade de empresas

especializadas que tém os requisitos necessarios junto com estes veiculos mencionados e,
portanto, finalizar tais publicagocs.
2.5.5. Considerando que a pretensa contratagdo visa dar continuidade aos servigos prestados pelo

municipio de Viseu na area da Assisténcia Social, proporcionando o bom atendimento aos
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usudrios e alcangando o desiderato pretendido nas agoes desenvolvidas na 4rea em questdo e
assim alcangar a exceléncia na prestacdo do servigo publico.

2.5.6. Considerando o desenvolvimento das atividades prestadas nas diversas zonas que
compdem o municipio, bem como os atendimentos locais, e a garantia dos atendimentos aos
programas e agoes diversos da drea da Secretaria de Assisténcia Social ¢ setores a elas ligados,
faz-se justa esta contratagao.

2.5.7. Por fim, a contratacao desses servicos além de propiciar mais publicidade as acgoes
desenvolvidas e atos praticados por esta Secretaria, a aquisicdo do servigo acarretari para a
execugao de uma gestio mais transparente e acessivel para a populagdo sobre os atos praticados
pelos agentes puiblicos.

2.6. Secretaria/Fundo Municipal de Meio Ambiente;

2.6.1. A contratagio de empresa especializada na prestagio de servigos de publicagio de avisos e
atos oficias justifica pela necessidade de atender aos departamentos e setores vinculados a esta
Secretaria de Meio Ambiente, com esses SErvigos promovera transparéncia, eficiéncia e
publicidade. Promovendo a participagdo dos municipes. A principio é um vetor da administracio
publica, e diz respeito a obrigagio de dar publicidade.

2.6.2. A publicidade de atos oficias & de extrema importancia para a transparéncia e credibilidade
dos oOrgdos publicos. Sdo através dessas publicagdes que a populagio tem acesso as informagdes
de decisdes e acoes govermamentais, proporcionando assim transparéncia ao servigo ptiblico. Por
fim, ressalto que as publicagbes sio atos obrigatérios, tais como: Decretos, Portarias,
Exonerag@o, Rescisio, Contratual, Aviso de Licitagdo, Ratificagdo, Retificagdo, Revogacio,
Penalidades, Anulagio, Cancelamento, Adiamento, Ata de Registro de Preco, Adjudicacao,
Homologac¢do, Extratos de Contratos, Aditivos, Alteragdo, Reabertura de Processos, Processos
Desertos, Apostilamento, Adesdo a ata e outros que se fizerem necessério.

2.6.3. Considerando que a confratagdao visa dar continuidade aos servigos prestados pelo
Municipio proporcionando o bom atendimento aos usuarios, alcangando o desiderato pretendido
nas agoes desenvolvidas na drea, bem como nos servigos oferecidos, dando transparéncia dos
atos municipais. A transparéncia é um pilar de extrema importéncia para uma gestio cficiente,

competente e responsavel com os seus municipes.

2.7. A contratagdo dos servigos de publicagdo de avisos e atos oficiais serd inserida no Plano
de Contrata¢des Anual (PCA-2025), visto que o referido plano ainda esta em fase de elaboragio.

Considerando que os contratos vigentes para esse objeto terdo seu término no inicio do proximo

S
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ano, optou-se por iniciar o procedimento licitatério antecipadamente, a fim de gardntir a
continuidade ininterrupta dos Servigos essenciais. Diante disso, a contratagdo serd devidamente
registrada no PCA-2025, em conformidade com o planejamento anual das Secretarias.

2.8. A contratagio estd alinhada a0 Planejamento Estratégico das Secretarias/Fundos do

Municipio de Viseu/PA, em conformidade com os objetivos propostos para o Exercicio de 2025,

3.1. A descrigio da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em t6pico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A estimativa final foi obtida pela soma das quantidades mensais previstas, o que resultou no
total anual a ser contratado. Essa abordagem metodolégica assegura que o processo de
contratacdo esteja diretamente alinhado a demanda estimada, garantindo que a quantidade de
servigos contratados seja suficiente para atender as necessidades das Secretarias durante todo o
ano. Dessa forma, a estimativa busca proporcionar um planejamento adequado, com o objetivo
de garantir a continuidade dos servicos de publicagio sem comprometer as demandas da

Secretarias.

ABELA |~ ESPECIFICACAO DO SERVICO E QUANTIDADES CONSOLIDADAS DE CADA
SECRETARIA/FUNDO MUNICIPAL: _

DIARIO OFICIAL DA CM 804 504 340 512 852 360 348 3.720
UNIAO - D.O.U.
PUBLICACAO NA
IMPRENSA OFICIAL DO | CM 948 504 384 576 900 180 348 3.840
ESTADO DO PARA

PUBLICACAO NO
JORNAL DE GRANDE
CIRCULACAO NO
ESTADO DO PARA

CM 696 504 350 526 804 120 204 3.204

3.3. Apés andlise, constatou-se que ha ampla oferta de servicos semelhantes no mercado,
conforme identificado no levantamento de mercado descrito no tdpico 7 deste Estudo Técnico
Preliminar. Considerando que os servigos de publicagdes ¢ atos normativos & classificado como
comum e possui diversos fornecedores habilitados, a solugdio selecionada ¢ a adogdo da
modalidade Pregéo Eletrénico, prevista no art, 6°, inciso XLI, da Lei n° 14.133/2021:

1 68620-000, Viseu/PA
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“XLI - pregéo: modalidade de licitagio obrigatoria para\aquisi¢io
de bens ¢ servigos comuns, cujo critério de julgamento pbderd ser
0 de menor prego ou o de maior desconto”.

3.4. A escolha dessa modalidade ¢ adequada a natureza do objeto, que exige transparéncia e
competitividade. Para maior flexibilidade na gestdo das demandas futuras, recomenda-se a
utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos, conforme disposto no inciso XLV do art. 6° da Lej
n°® 14.133/2021. Este sistema permite contratagcOes continuas de acordo com a necessidade da
Administragdo Pablica. Além disso, sugere-se 0 modo de disputa aberto, descrito no inciso I do

art. 56 da mesma Lei:

“I - aberto, hipétese em que os licitantes apresentardo suas
propostas por meio de lances publicos e sucessivos, crescentes ou
decrescentes™,

3.5. Dessa forma, a escolha pelo critério de julgamento de menor prego assegura que o servigo
atenda aos padrdes técnicos exigidos pela Administragdo, enquanto promove a otimizagdo dos
recursos publicos. Essa abordagem combina eficiéncia e economicidade, alinhando-se aos
principios fundamentais da administragdo piiblica sem comprometer a qualidade do servigo
prestado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. A Secretarias/Fundos Municipais de Visew/PA necessita de servigos publica¢des e atos

normativos especializados para garantir a eficdcia ¢ a conformidade legal de suas operagdes ¢
atender essa necessidade.

4.1.1. Experiéncia Comprovada: A empresa tem experiéncia comprovada na prestacio de
publica¢des no Diario Oficial da Unido ¢ em jornais de grande circulagio.

4.1.2. Conhecimento Técnico: A empresa possui um alto grau de conhecimento técnico nas
atividades de publicagdes. Isso inclui um profundo entendimento das leis e regulamentos
aplicaveis.

4.1.3. Capacidade Operacional: A empresa tem a capacidade operacional para realizar os
procedimentos de forma eficiente e eficaz. Isso inclui a disponibilidade de pessoal qualificado,
infraestrutura adequada e sistemas de gestdo eficazes.

4.1.4. Conformidade Legal: A empresa estar em conformidade com todas as leis ¢ regulamentos
aplicaveis.

4.1.5. Integridade e Etica Profissional: A empresa demonstra integridade e ética profissional em
todas as suas operagdes.

4.1.6. Suporte e Atendimento ao Cliente: A empresa fornece suporte e atendimento ao cliente de

——m—

alta qualidade. Isso inclui a capacidade de responder prontamente a perguntas e preocupagdes,
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eficaz.

4.2. A habilitagio é a fase do processo em que se verifica o conjunto de informagdes e
documentos necessérios e suficientes para demonstrar a capacidade do fornecedor de realizar o
objeto, disposto no art. 62 da Lei Nacional n® 14.133/21.

4.2.1. Habilitagdo Juridica: Documentos que comprovem a existéncia juridica da empresa e
autorizacdo para o exercicio da atividade.

4.2.2. Habilitagdo Técnica: Documentos que comprovem a capacidade técnica do contratado
para execugao dos servigos através de experiéncia anteriores de igual ou maior relevante,
qualificagdes dos funciondrios, aparelhamento e etc,

4.2.3. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista: Documentos que comprovem a regularidade do
fornecedor perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, a Seguridade Social, o FGTS ¢ a Justi¢a do Trabalho.

4.2.4. Econdmico-Financeira: E essencial para demonstrar a satde financeira da empresa € sua
capacidade de cumprir as obrigagdes do contrato.

4.3. A documenta¢ido exigida para comprovar a habilitagdo juridica, habilitagio técnica,
habilitagdo fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira serd apresentado apos solicitagao.
4.4. O objeto a ser adquirido, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima
mencionadas, possui natureza continuada, cujo o prazo é de 12 (doze) meses, podendo ter
prorrogacao desde que seja justificado.

5. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

5.1. Sdo responsabilidades da CONTRATADA:

5.1.1. A contratada deve executar o objeto deste contrato de acordo com as condig¢des e prazos
estabelecidos no termo contratual.

5.1.2. A contratada deve assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados
ao patriménio do contratante ou a terceiros, quando no desempenho de suas atividades
profissionais.

5.1.3. A contratada deve encaminhar ao setor financeiro da Prefeitura Municipal de Viseu as
notas de empenhos ¢ respectiva notas fiscais/faturas concernentes ao objeto contratual.

5.1.4. A contratada deve assumir integralmente a responsabilidade por todos os énus decorrentes
da execugdo deste contrato, especialmente com relagio aos encargos trabalhistas e

previdenciérios do pessoal utilizado para a execugio dos servigos.
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e
as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificagdo exigidas no Con\rato.

5.1.6. A contratada deve providenciar a imediata corre¢iio das deficiéncias e ou irregularidades
apontadas pela Contratante.

5.1.7. A contratada deve garantir que todos os servigos sejam realizados com o mais alto nivel de
profissionalismo e competéncia.

5.1.8. A contratada deve cumprir todas as leis, regulamentos e normas aplicaveis relacionadas a
execug¢do do contrato.

5.1.9. A contratada deve fornecer relatérios de progresso regulares ao contratante, detalhando o
trabalho realizado e quaisquer problemas ou atrasos encontrados.

5.2. Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no contrato.

6. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

6.1. Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

6.1.1. A contratante se obriga a proporcionar a contratada todas as condi¢des necessarias ao
pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual.,

6.1.2. A contratante deve finalizar e acompanhar a execugdo do objeto contratual.

6.1.3. A contratante deve providenciar os pagamentos A contratada i vista das Notas

Fiscais/Faturas devidamente atestadas pelo setor competente.

6.1.4. A contratante deve designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execucio do
presente contrato, que deverd anotar em registro proprio, todas as ocorréncias verificadas.

6.1.5. A contratante deve notificar 0 contratado, imediatamente, sobre as faltas e defeitos
observados na execucio do contrato.

6.1.6. A contratante deve manter uma comunicagio clara ¢ aberta com a contratada para garantir
que todas as expectativas sejam atendidas.

6.1.7. A contratante deve realizar revisdes periddicas do desempenho da contratada para garantir
que os padroes de qualidade sejam mantidos.

6.1.8. A contratante deve ser flexivel e estar disposta a fazer ajustes no contrato conforme

necessario para acomodar quaisquer mudangas nas circunstincias.

6.1.9. A contratante deve garantir que todos os pagamentos & contratada sejam feitos de forma
pontual e de acordo com os termos do contrato.
6.1.10. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais

do contrato, representantes da Administragio especialmente designados, ou pelos respectivos
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substitutos, permitida a contratagao de terceiros para assisti-los e subsidia-los com .i érmagdes
pertinentes a essa atribui¢do, de acordo com o art. 117 da Lei Nacional n° 14.1 33/21;

6.1.10.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas 3
execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.1.10.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situagio que demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

6.1.10.3. O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgios de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execucdo contratual,

6.1.11. O gestor do contrato coordenars a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes ¢ das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracio.
6.1.11.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, 4 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.1.11.2. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa ¢ pagamento, ¢ anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagio e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.1.11.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas:

6.1.11.4. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagio dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo ¢ gestio nos termos do contrato.

6.1.12. Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serio detalhados no

contrato.

7. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO E PRAZO DE PAGAMENTO:
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7.1. O item do objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como servigo comum, confgrme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

7.2. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP) é condigao indispensavel
para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados

da data de sua assinatura, determina o art. 94 da Lei n° 14.133/21.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagio é de até 12 meses, podendo ter a necessidade de

prorrogagdo contratual desde que seja justificado.

7.4. O pagamento sera efetuado por meio de Transferéncia entre Contas Correntes, sendo

realizado o pagamento mensalmente em até 30 (trinta) dias apos a emissdo da nota fiscal.

7.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo 4 vigéncia

da contratagdo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1. A contratagdo de empresa especializada em servigos de publicagdes ¢ atos normativos esta
diretamente alinhada ao conceito de servigos e fornecimentos continuos, conforme disposto no
art. 6°, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021. Esses servicos sdo caracterizados pela manutengdo da
atividade administrativa da Administragdo Publica, decorrendo de necessidades permanentes ou
prolongadas, como ¢ o caso avisos e publicagdes de atos nos Didrios e jornais de grande

circulagdo para informar a populagdo do municipio.

8.2. A modalidade licitatoria serd o Pregdo Eletronico, conforme art. 28, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, utilizando o critério de julgamento pelo menor preco, em alinhamento ao principio

da economicidade.

8.3. Adicionalmente, a possibilidade de prorrogagio sucessiva dos contratos, prevista no art. 107
da Lei n° 14.133/2021, assegura a continuidade do servigo, desde que comprovadas a
vantajosidade das condigdes contratuais ¢ a previsdo em edital. Essa disposigdo ¢ essencial para
atender a natureza continua deste servigo, garantindo eficiéncia operacional e atendimento
ininterrupto.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1. De acordo com o professor Carlos Henrique Cox, em seu livro Planejamento Operacional

das Contratagées Publicas (2024, p. 208), é possivel postergar a estimativa preliminar da

contratagdo fundamentando-se nos principios da eficiéncia e do formalismo moderado (art. 5° da
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Lei n° 14.133/21), para além disso, o Decreto Municipal 006/2024, que dispde sobre a cria¢io da
estrutura administrativa e estabelece fluxos e procedimentos necessérios a implantacio da Lei n°
14.133/2021 no ambito do Municipio de Viseu, institui a criacdo de um departamento especifico

para a fixagdo do valor de referéncia dos procedimentos referentes a Licitagéo.

9.2. E sabido que ndo ha no municipio de Viseu empresas capacitadas para oferecer servigos de
publicagdes e atos normativos. Essa realidade reforga a necessidade de uma pesquisa de pregos
detalhada, que considere o mercado regional e nacional, para fixar um valor justo e competitivo.
9.3. O valor de referéncia da contratagdo, bem como o prego referencial unitario de cada item,
serd fixada pelo Departamento de Pesquisa de Pregos — DPP, vinculado a Secretaria de Gestdo e
Planejamento do Municipio de Viseu, conforme metodologias estabelecidas no Instrugio
Normativa SEGES /ME n° 65, de 7 de Julho de 2021 e regulamentado no Decreto Municipal n°
006/2024 de 01 de fevereiro de 2024, cabendo, portanto, ao DPP definir e aplicar o método
compativel com a demanda em questio, afim de aferir um prego justo e competitivo.

10. ADEQUACAO ORCAMENT,

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdio a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento da Prefeitura Exercicio de 2025.

10.2. O Setor de Contabilidade ird realizar a anélise de adequagio orgamentaria. Esta analise
deve considerar a existéncia de dotagdo e crédito orgamentario suficientes para a execucdo deste

contrato, garantindo a conformidade com as diretrizes estabelecidas na Lei 14.133/2021.

11. FORMA DE FORNECIMENTO: ,

11.1. Todos os servigos prestados devem estar em conformidade com as leis e regulamentos
aplicaveis, mantendo um alto padrio de qualidade e precisio.

11.2. A empresa contratada deveri fornecer os servigos de publicagdes e atos normativos
conforme as necessidades especificas da Secretarias demandantes.

11.3. Os servigos deverdo ser prestados dentro de prazos acordados, com possibilidade de
agendamento prévio para garantir eficiéncia e evitar atrasos,

11.4. A execugio do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 117 da Lei
Nacional n.° 14.133/21.

=T —— — —
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ANGELA LIMA Assinado de forma
digital por ANGELA
DA LIMA DA
4 SILVA:67491847234
SILVA:67491847 e
234 15:19:20-03'00"

ANGELA LIMA DA SILVA
Secretaria Municipal de Educagao

Decreto n® 003/2025
KATIANE SARRAF ek il

DAIBES MARQUES:66752493200
MARQUES:66752493200 Dcios: 2025.01.27 163204

VisewPA, em 27 de janeiro dd 2025

inado de forma d
FERNANDO DOS et deforma digial
SANTQS SANTOS VALE00545276210

VALE:00545278210 i 2020127155143

FERNANDO DOS SANTOS VALE

Secretario Municipal de Administragdo
Decreto n® 005/2025

Assinado de forma digital por

ALDENILTON ALDENILTON MONTEIRO DA
MONTEIRO DA COSTA:71211039234

Dados: 2025.01.27 11:41:36
COSTA:71211039234 D3>

KATIANE SARRAF DAIBES MARQUES
Secretaria Municipal de Satde
Decreto n° 004/2025

Assinado de forma digital por
LUCIANO DE LUCIANO DE FALCONERY
FALCONERY SOUZA:25371126287

A Dados: 2025.01.27 12:55:04
SOUZA:25371126287 D2dos

ALDENILTON MONTEIRO DA COSTA
Secretario Municipal de Cultura
Decreto n® 010/2025

Assinado de forma digital

SONIA MARIA por SONIA MARIA ALMEIDA

ALMEIDA DOS DOS SANTOS:32729979204
SANTOS:32729979204 Dados: 2025.01.27 15:45:36
-03'00'

LUCIANO DE FALCONERY SOUZA
Secretdrio Municipal de Assisténcia Social
Decreto n® 007/2025

SONIA MARIA ALMEIDA DOS SANTOS
Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Decreto n° 008/2025
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