ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU -
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

]

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Pelo presente instrumento, encaminha-se a consideragio do Secretario Municipal
de Administragio, o Documento de Formaliza¢do de Demanda — DFD, para contratagao
de servico de Levantamento de Dados, Elaboragdo e Execugdo de Defesa Administrativa,
Lei Orcamentaria 2025 e Balango Geral 2024.

Secretaria Responsivel:
Secretaria Municipal de Administragdo- SEMAD
Unidade Requisitante:

Departamento Administrativo

Responsavel pela formalizagio da demanda: ‘Matricula:
Ewerton Saulo Fernandes Pacheco 868393

E-mail: Telefone:
semad(a@viseu.pa.gov.br (91) 9 82009616

1. Justificativa da necessidade:

1.1. Identifica¢iio da demanda (Objeto):

1.1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagio de servigos para Levantamento
de Dados, Elaboracdo e Execucdo de Defesa Administrativa, Lei Orgamentaria 2025 e
Balango Geral 2024, objetivando atender as necessidades da Secretaria de Administragio
do municipio de Viseu/PA.

1.2. Justificativa da necessidade da contratagio:

1.2.1. A contratagio de empresa especializada na prestagdo de servi¢os para o
levantamento de dados, elaboragdo e execucdo de defesa administrativa, bem como para
a Lei Orcamentaria Anual (LOA) 2025 e Balango Geral 2024, ¢ de suma importancia para
atender as demandas estratégicas e legais do municipio de Viseu.

1.2.2. O levantamento de dados é uma etapa fundamental para garantir que todas as
informacdes financeiras, fiscais e administrativas do municipio estejam atualizadas e
corretas. Esse processo envolve a coleta de dados detalhados sobre receitas, despesas,
execucdes orcamentarias, entre outros, assegurando uma base solida para a correta
formulagiio de relatérios e tomadas de decisdo. Devido a complexidade e ao volume dos
dados envolvidos, além da necessidade de precisao, € imperativo que esse levantamento
seja realizado por uma empresa especializada, com expertise em gestdo publica, a fim de
evitar falhas que possam comprometer a execugio orcamentaria e o planejamento
estratégico do municipio.

1.2.3. A execucdo de defesa administrativa demanda profundo conhecimento em
legislagdes municipais, estaduais e federais, além de uma compreensdo técnica sobre
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normas de controle interno e de fiscalizagdo. Esta contratagdo permitira que o municipios .-~

desenvolva defesas consistentes e robustas, minimizando riscos de penalidades e
garantindo que esteja em conformidade com as exigéncias legais.

1.2.4. A LOA é um dos instrumentos de planejamento mais importantes da administragdo
publica, regulamentada pela Constituigio Federal. A elaboragdo da LOA 2025 demanda
profundo conhecimento técnico e experiéncia em planejamento orgamentario,
considerando as necessidades de investimento, custeio ¢ manuten¢do das atividades
puiblicas do Municipio. A empresa contratada devera possuir expertise na integragdo de
dados econdmicos e fiscais, de modo a assegurar a viabilidade dos projetos e agdes
pliblicas previstos para o ano de 2025, respeitando os limites impostos pela legislagao
vigente. A complexidade do orgamento municipal e 0 impacto direto no desenvolvimento
das politicas publicas reforgam a necessidade de contratagdo.

1.2.5. O Balanco Geral é um documento que sintetiza as demonstracdes contabeis e
financeiras do municipio, sendo uma exigéncia legal para prestagao de contas aos orgaos
de controle. A correta elaboragio do Balango Geral 2024 ¢ fundamental para garantir
transparéncia na gestdo fiscal e demonstrar o cumprimento das metas estabelecidas. A
complexidade envolvida na organizagdo e interpretagdo de dados contabeis e financeiros
exige que a futura contratada garanta a precisdo e adequagdo do Balango Geral. Além
disso, a empresa sera responsavel por assegurar que o municipio esteja em conformidade
com as auditorias e inspegdes de 6rgdos como o Tribunal de Contas.

1.2.6. A contratagio de uma empresa especializada na execugdo dos servigos
mencionados é imprescindivel para assegurar a eficiéncia e legalidade dos processos
administrativos e orcamentarios do Municipio. A expertise técnica da empresa garantira
nio s6 o cumprimento das normas vigentes, mas também a otimiza¢do dos recursos
publicos, além de minimizar riscos de sangdes administrativas e garantir a transparéncia
e 0 bom uso dos recursos municipais.

1.2.7. O item demandado ndo consta na listagem do Plano de Contratagdes Anual da
Prefeitura Municipal de Viseu/PA.

1.2.8. Justifica-se a inclusdo deste objeto em razdo da natureza da necessidade da
contratagdo do servigo, que surgiu apés a elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual
(PCA-2024) inicial. Portanto, a inclusdo no PCA ¢ crucial para garantir a continuidade
dessas atividades sendo uma necessidade estratégica que ndo estava prevista, mas que
agora se faz necessaria.

2. Descricdo do objeto e quantidade a ser contratada:

ITEM | ~ DESCRICAO DO ITEM UND. | QUANT.
Contratagdo de empresa especializada na prestagio de servigos
para Levantamento de Dados, Elaboragdo ¢ Execugdo de Defesa
01 Administrativa, Lei Or¢amentaria 2025 ¢ Balango Geral 2024, Servigo 01
objetivando  atender as necessidades da Secretaria de
Administragio do municipio de Visew/PA.
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3. Periodo da Contratacio — (Prazo):
3.1. O prazo do contrato devera ser de até 03 (trés) meses, a contar da data de assinatura
do Termo de Contrato.

4. Forma de Pagamento: _

4.1. A contratante pagara a contrata pelos servigos, até o 30° dia 0til, apds a apresentagao
da nota fiscal/fatura correspondente devidamente aceita pelo contratante, vedada a
antecipagdo.

5. 1dentificagiio do servidor responsavel pela Fiscalizagio:
Nome do Servidor:
Quezia Sara Amorim Brito

Cargo/Funcio: Portaria:
Auxiliar Administrativo 868703

E-mail: Telefone:
semad(@viseu.pa.gov.br (91) 9 8767-1322

Viseu/PA, 23 de setembro de 2024.

Auxiliar Administrativo
Matricula n® 868393
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