ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Memorando de n° 014/2024 DAF/SEMAS/PMV

Viseu - Para, 09 de julho de 2024
Do Departamento Administrativo
Para: Gabinete do Secretario

Vossa Senhoria

LUCIANO DE FALCONERY SOUZA
Secretario Municipal de Assisténcia Social

Assunto: Abertura de processo licitatorio para prestagéo de servigo notarias e
de registro.

Ref.: Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD

Senhor Secretario,

Encaminhamos a V. S. 2, Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD, em
anexo, para contratagéo de empresa especializada na prestagao de servigos notarias
e de registro, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social/Fundo Municipal de Assisténcia Social, que compde a esfera administrativa do

Municipio de Viseu-PA.

Atenciosamente,

M&m:uum\\&eﬁw el %'”E"-'

HELENICE FERREIRA/MONTEIRO DA SILVA
Diretora Administrativa e Financeira
Portaria n® 112/2024 — GS/SEMAS/PMV

Secretaria Municipal de Assisténcia Social — SEMAS. CNPJ: 18.200.226/0001-00
Rua 8 de maio, n® 140, Bairro: Mangueirdo — Viseu — Para.
semas@viseu.pa.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU _ e,
B\ 4§ SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA socmﬁo P L,

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA — DFD

Apraz em cumprimenta-lo, venho através deste, encaminhar a consideragdo do ™~

Secretario Municipal de Assisténcia Social, o Documento de Formalizagdo de

Demanda — DFD, para prestagdo de servigos notariais e de registro.

Secretaria Demandante:

Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS

Responsavel pela formalizagdo da demanda: Portaria:

Helenice Ferreira Monteiro da Silva 112/2024 — GS/SEMAS
E-mail: Telefone:
semas@viseu.pa.gov.br (91) 98472;3326

1. Justificativa da necessidade de locagao de imével, considerando o
Planejamento Estratégico:

1.1. Identificagdo da demanda (Objeto):
1.1.1. O presente documento manifesta a necessidade de contratacdo de empresa
especializada na prestagéo de servigos notariais e de registro, para atendimento as

necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

1.2. Justificativa da necessidade da contratagdo:

1.2.1. A administragdo publica faz uso corriqueiro de servigos notariais e de registro,
demandando-as junto a cartérios e registros competentes. Certidoes, registros,
averbactes, dentre outros, sdo, por vezes, essenciais aos 6rgaos e entidades da
Administracdo, para o bom desempenho de suas atividades. Os servigos notariais e
de registro s&@o servigos publicos exercidos em carater privado, por delegagdo do
Poder Publico, na forma do art. 236, da Constituigdo Federal.

1.2.2. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social desempenha um importante papel
quanto ao suporte e atendimento a comunidade, especialmente as familias em
situacdo de vulnerabilidade social. Entre as demandas recebidas, a emissdo de
documentos cartorarios e registros € um requisito essencial para que essas familias

tenham acesso a diversos beneficios e servigos.
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1.2.3. O fornecimento de servigos cartorarios é essencial para suprir essa de

Rubrica
us

a fim de garantir que as familias atendidas pela Secretaria possam ter
documentos de maneira agil e eficiente, e assim, garantir os seus direitos como
cidadaos. Documentos como registros de casamento, certiddo de nascimento, 6bito e
autenticac@o sdo essenciais para o exercicio de direitos civis, acesso a programas
sociais, comprovacgao de vinculos familiares e diversas outras situagdes de natureza
juridica.

1.2.4. Finalmente, com o objetivo de garantir a qualidade e a legalidade desses
servicos, bem como atender as demandas crescentes da populagéo, justifica-se a
necessidade a contratacao de servigos cartorarios.

1.2.5. O item demandado nao consta na listagem do Plano de Contrata¢cdes Anual
da Prefeitura Municipal de Viseu/PA.

1.2.6. Justifica-se a inclusdo deste objeto em razdo da natureza da necessidade da
Secretaria de Assisténcia Social adquirir novo contrato de servigos notariais e
registros, e assim, desenvolver suas atribuicdes. Esta demanda surgiu apés a
elaboracdo do Plano de Contratages Anual (PCA-2024) inicial. Portanto, a inclusa@o
da locacgdo do imével no PCA é crucial para garantir a continuidade dessas atividades,
sendo uma necessidade estratégica que nado estava prevista, mas que agora se faz

necessaria.

1.2.7. A contratacdo esta alinhada ao Planejamento Estratégico da Secretaria de
Assisténcia Social do Municipio de Viseu/PA, em conformidade com os objetivos
propostos no Plano de Ag&o para o Exercicio 2024, visando resultados satisfatorios e

eficientes no que tange a garantia a oferta de agdes e servigos publicos.

2. Descrigao do objeto e quantidade a ser contratada:

TABELA | - ATOS DOS OFICIOS DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE
INTERDICOES E TUTELAS
| -CASAMENTO - HABILITAGAO PARA CASAMENTO CIVIL OU RELIGIOSO COM EFEITO CIVIL,
DESDE O PREPARO DE PAPEIS ATE A LAVRATURA DO ASSENTO, INCLUSIVE
RECONHECIMENTO DAS ASSINATURAS E A 1° VIA DA CERTIDAO, EXCLUIDAS AS
DESPESAS DE PUBLICAGCAO PELA IMPRENSA QUANDO ASSIM FOR NECESSARIO;
REGISTRO INTEGRAL DE CONTRATOS, TITULOS E DOCUMENTOS COM VALOR DECLARADO

: Quant.
Céod. Descrigdo do Ato Eatinada
001 |a) em auditdrios, cartérios ou religioso com efeito civil. 30
004 d) casamento comunitario, por ato (excluidas as despesas com a condugéo, que 320
serdo pagas pelo interessado).
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Goe registro e certidéo, excluidas as despesas com a publicagéo pela imprensa.

Il - DOS ASSENTOS DE NASCIMENTO E OBITO, INCLUINDO A 1* VIA DA CERTIDAO,
REGISTRO OU INSCRIGAO DE SENTENGAS DE EMANCIPAGAO, INTERDIGAO, TUTELA,
CURATELA, NASCIMENTO, CASAMENTO OU OBITO VERIFICADO NO ESTRANGEIRO E
AVERBACOES;

Quant.
Cod. Descrigdo do Ato Estimada
b) registro ou inscrigdo das sentencas de emancipagéo, interdi¢ao, tutela,
010 |curatela, opcdo de nacionalidade, separagdo judicial e divorcio, inclusive 20
certidao.
013 |e) averbacdo em geral. 05
Iil - CERTIDOES
Quant.
Caod. Descrigao do Ato Catirada
016 | a) certiddo de casamento - 2° via, incluindo as buscas. 20
017 | b) certiddo de nascimento e ébito - 22 via, incluindo as buscas. 20
c) certiddo de sentencas de emancipagdo, interdicdo, tutela, curatela,
018 | nascimento, casamento ou 6bito verificado no estrangeiro - 22 via, incluindo as 10
buscas.

020 |e) certidao de inteiro teor — verbo ad verbum. 05
TABELA Il - ATOS DOS OFICIOS DE REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS E CIVIL DAS
PESSOAS JURIDICAS

XI - AVERBACAO SEM VALOR DECLARADO
e Quant.
Cod. Descrigao do Ato Estimada
087 | a) averbagao sem valor declarado. 05
Xl - INSCRICAO DE PESSOAS JURIDICAS, INCLUINDO OS ATOS DO PROCESSO DE
REGISTRO E ARQUIVAMENTO
A Quant.
Céd. Descricdo do Ato Exfimadta
130 | a) até uma lauda. 05
131 | b) por lauda que acrescer. 05
XVI - CERTIDOES INCLUINDO AS BUSCAS
| Quant.
Cad. Descricdo do Ato Estimada
135 | a) certiddo, incluindo as buscas. 05
136 | b) certiddo para cumprimento de diligéncia. 05
137 | c) certidao pela Averbacéo. 05
TABELA Il - ATOS DOS OFICIOS DE REGISTRO DE IMOVEIS
Il - ABERTURA DE MATRICULA
: Quant.
Cod. Descrig¢do do Ato Ebtikiatia
156 | a) abertura de matricula. b

Il - REGISTRO EM GERAL E DE ESCRITURAS DE INVENTARIO, PARTILHAS,
SEPARACAO E DIVORCIOS COM BENS A PARTILHAR, OBSERVARA OS SEGUINTES
INTERVALOS

Quant.
Céd. Descrigdo do Ato Estimada
166 | 180.000,01 a 210.000,00 1

167 |210.000,01 a 240.000,00
168 |240.000,01 a 270.000,00
169 [270.000,01 a 330.000,00
170 | 330.000,01 a 390.000,00
171 | 390.000,01 a 450.000,00
172 | 450.000,01 a 510.000,00
173 [510.000,01 a 570.000,00
174 | 570.000,01 a 630.000,00

— | | | | | | b

f) registro e afixagdo de edital de proclamas de outro cartério, inclusive = ubrica
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175 |630.000,01 a 750.000,00 1
176 | 750.000,01 a 870.000,00 1
177 | 870.000,01 a 990.000,00 1
178 |990.000,01 a 1.110.000,00 1
179 |1.110.000,01 a 1.230.000,00 1
180 |1.230.000,01 a 1.350.000,00 1
181 | 1.350.000,01 a 1.470.000,00 1
182 |1.470.000,01 a 1.590.000,00 1
183 |1.590.000,01 a 1.710.000,00 1
184 |1.710.000,01 a 1.830.000,00 1
185 | 1.830.000,01 a 1.950.000,00 1
XIV - AVERBACAO
: Quant.
Cod. Descrigao do Ato Estirhada
354 |180.000,01 a 210.000,00 1
355 |210.000,01 a 240.000,00 1
356 | 240.000,01 a 270.000,00 1
357 |270.000,01 a 330.000,00 1
358 |330.000,01 a 390.000,00 1
359 |390.000,01 a 450.000,00 1
360 |450.000,01 a 510.000,00 1
361 [510.000,01 a 570.000,00 1
362 |570.000,01 a 630.000,00 1
363 |630.000,01 a 750.000,00 1
364 |750.000,01 a 870.000,00 1
365 |870.000,01 a 990.000,00 1
366 |990.000,01 a 1.110.000,00 1
367 |1.110.000,01 a 1.230.000,00 1
368 |1.230.000,01 a 1.350.000,00 1
369 |1.350.000,01 a 1.470.000,00 1
370 |1.470.000,01 a 1.590.000,00 1
371 |1.590.000,01 a 1.710.000,00 1
372 |1.710.000,01 a 1.830.000,00 1
373 |1.830.000,01 a 1.950.000,00 1
XVIIl - CERTIDOES, INCLUINDO BUSCAS
_ Quant.
Cod. Descrigao do Ato Estimada
453 | a) certidao de inteiro teor da matricula. 5
454 |b) certiddo negativa ou positiva de 6nus. 5
456 d) certidao de inteiro teor da matricula, com negativa ou positiva de énus e com 5
negativa ou positiva de.
459 | g) certid@o de registro no Livro 3 — Registro Auxiliar. 5
461 |i) certidao de averbacao. 5
TABELA V - ATOS DOS OFICIOS DE TABELIONATO DE NOTAS
Il - ESCRITURAS PUBLICAS SEM VALOR DECLARADO
A : Quant.
Cod. Descrigao do Ato Estimada
670 |a) Reconhecimento de paternidade. 05
671 | b) declaratérias, compromisso, confissdo e reconhecimento. 04
IV - RECONHECIMENTO DE FIRMAS
Céd. Descrigio do Ato SN
Estimada
682 | a) reconhecimento de firma em geral. 10
VI - AUTENTICACAO
Cod. Descrigao do Ato Egt‘il:\';tc'i %
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a) autenticagdo em geral.
687 b) autenticagdo de documento cujo original conste de meio eletrénico, por folha 0_;9. :
de documento impresso. bfles s
esg | © diligéncia relativa & autenticagao de documento cujo original conste de meio 1 ocr/
eletrénico.

3.1. O prazo da presente contratacdo sera de 12 (doze) meses, a contar da data de

assinatura do Termo de Contrato, tendo inicio e vencimento em dia de expediente.

4.1. A contratante pagara a contrata pelos iten adquiridos, até o 30° dia util, apés
apresentagdo da nota fiscalffatura correspondente e devidamente aceita pelo

contratante, vedada a antecipacéao.

ua de Carvlho Souz
Chefe de Gabinete | 8558390
‘semas@viseu.pa.qov.br (91) 98162-0630

Viseu/PA, 09 de julho de 2024

&‘QLW“% e “/pg-.ﬁzw dan Sl

HELENICE-FERREIRA/MONTEIRO DA SILVA
Diretora Administrativa e Financeira
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ANEXO [:

MEMORIA DE CALCULO

25 =5 it |
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MEMORIA DE CALCULO

A Meméria de Calculo € a ferramenta que evidencia de maneira detalha
operagdo envolvida para chegar a estimativa final das quantidades de uma contratagéo. Na
tabela 1 desta meméria de calculo esta a estimativa de quantidade utilizadas pelo ano
anterior de contrato de Servicos Notariais pela Secretaria de Assisténcia Social. A
estimativa das quantidades de servigos cartorarios para futura contratacdo foram
calculados com base no contrato do tramite anterior, projetando a necessidade a ser
atendida e estabelecendo uma relagdo entre quantidade demandada e volume final da

contratacao.

TABELA 1 — QUANTIDADE DE SERVICOS CARTORARIOS DO ANTIGO PROCESSO DE SERVICOS
NOTARIAIS E DE REGISTRO DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL.

TERMO DE CONTRATO N° 347/2023/CPL
TABELA | - ATOS DOS OFICIOS DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE
INTERDICOES E TUTELAS
| - CASAMENTO - HABILITAQ;_E\O PARA CASAMENTO CIVIL OU RELIGIOSO COM EFEITO CIVIL,
DESDE O PREPARO DE PAPEIS ATE A LAVRATURA DO ASSENTO, INCLUSIVE
RECONHECIMENTO DAS ASSINATURAS E A 1° VIA DA CERTIDAO, EXCLUIDAS AS
DESPESAS DE PUBLICAGAO PELA IMPRENSA QUANDO ASSIM FOR NECESSARIO;
REGISTRO INTEGRAL DE CONTRATOS, TITULOS E DOCUMENTOS COM VALOR DECLARADO

Céd. |Descricdo do Ato Quant. Contratada
001 |a) em auditérios, cartérios ou religioso com efeito civil. 62
004 d) casamento comunitario, por ato (excluidas as despesas com a 79

conducao, que serdo pagas pelo interessado).

f) registro e afixagao de edital de proclamas de outro cartorio, inclusive
006 |registro e certiddo, excluidas as despesas com a publicacéo pela 72
imprensa.
Il - DOS ASSENTOS DE NASCIMENTO E OBITO, INCLUINDO A 12 VIA DA CERTIDAO, REGISTRO

-~ OU INSCRIGCAO DE SENTENCAS DE EMANCIPACAO, INTERDIGAO, TUTELA, CURATELA,
NASCIMENTO, CASAMENTO OU OBITO VERIFICADO NO ESTRANGEIRO E

AVERBAGOES;
Cod. |Descrigdo do Ato Quant. Contratada
b) registro ou inscri¢ao das sentengas de emancipagao, interdicao, tutela,
009 |curatela, opgao de nacionalidade, separacéo judicial e divorcio, inclusive 20
certidao.
012 |e) averbagao em geral. 05
Il - CERTIDOES
Céd. | Descrigdo do Ato Quant. Contratada
014 |a) certiddo de casamento - 2° via, incluindo as buscas. 20
015 |b) certiddo de nascimento e 6bito - 2° via, incluindo as buscas. 20
¢) certidao de sentengas de emancipagéo, interdicao, tutela, curatela,
016 |nascimento, casamento ou ©6bito  verificado no estrangeiro - 22 via, 10
incluindo as buscas.
018 |e) certiddo de inteiro teor — verbo ad verbum. 05

s :
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PESSOAS JURIDICAS

TABELA Il - ATOS DOS OFIiCIOS DE REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS E CIVIL DAS

VI - AVERBACAO SEM VALOR DECLARADO

Cod. |Descrigdo do Ato Quant. Contratada
047 |a) averbagéo sem valor declarado; 05
VIl - INSCRIGAO DE PESSOAS JURIDICAS, INCLUINDO OS ATOS DO PROCESSO DE REGISTRO E
ARQUIVAMENTO
Cé6d. |Descrigao do Ato Quant. Contratada

064 |a) até uma lauda

05

065 |b) por lauda que acrescer

05

X1 - CERTIDOES INCLUINDO AS BUSCAS

Caod. |Descrigdo do Ato Quant. Contratada
069 |a) certidao, incluindo as buscas 05
070 |b) certidao para cumprimento de diligéncia 05
071 |c) certiddo pela Averbagao 05

TABELA Il - ATOS DOS OFICIOS NOTARIAIS (TABELIONATOS)

Il - ESCRITURAS PUBLICAS SEM VALOR DECLARADO

| Céd. |Descrigéo do Ato Quant. Contratada
103 | a) Reconhecimento de paternidade 05
104 | b) declaratérias, compromisso, confissao e reconhecimento 04

IV - RECONHECIMENTO DE FIRMAS

de meio eletrénico.

Cod. |Descrigao do Ato Quant. Contratada
115 |a) reconhecimento de firma em geral. 10
VI - AUTENTICAGAO

Cé6d. |Descrigao do Ato Quant. Contratada
117 | a) autenticagao em geral. 10

118 b) autenticagéo de documento cujo original conste de meio eletrénico, 10

por folha de documento impresso.
119 c) diligéncia relativa a autenticagao de documento cujo original conste 10

TABELA V — ATOS DOS OFICIOS DE REGISTRO DE IMOVEIS

| - ABERTURA DE MATRICULA

Cod. |Descrigdo do Ato

Quant. Contratada

181 |a) abertura de matricula

5

Il - REGISTRO EM GERAL E DE ESCRITURAS DE INVENTA'RIO, PARTILHAS,
SEPARAGAO E DIVORCIOS COM BENS A PARTILHAR, OBSERVARA OS SEGUINTES

INTERVALOS
Cod. |Descrigdo do Ato Quant. Contratada
182 |a)de 0,00 a 13.541,62 5
182 |b) de 13.541,63 a 27.083,35 5
184 |c) de 27.083,36 a 54.166,75 5
185 |d)de 54.166,76 a 81.249,98 5
186 |e)de 81.249,99 a 121.874,95 5
187 |f) de 121.874,96 a 162.499,97 5
188 |g) de 162.499,98 a 270.833,46 5
189 |h) de 270.833,47 a 433.333,43 3
190 |i) de 433.333,44 a 541.666,49 3
191 |j) de 541.666.50 a 812.500,12 3
192 |k) de 812.500,13 a 2.437.500,07 3
193 [1) de 2.437.500,08 a 4.875.000,15 3
194 | M) A parti de 4.875,000,16 3
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As quantidades descritas acima refletem as necessidades ocorridas dura
contrato passado destes servigos. No DFD ocorreu a diminuicdo de algumas quantidades
necessarias para um novo contrato, fato este justificado pois anualmente a tabela de
emolumentos atualiza para a insergdo de novos servigos e valores para o ano corrente.

Por esta razdo, para este novo processo de Servicos Notariais e de Registro, alguns
emolumentos foram adicionados de acordo com a tabela fornecida pela Associagao dos
Notarios e Registradores do Para — ANOREG-PA (exemplo: foram adicionados e alterados
os valores de Registro de Imoveis, de Averbagdo e Certiddes referentes a estes

especificos), no intuito de registrar de maneira completa o servigo solicitado.

T T TR A ——
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