ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VISEU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

Pelo presente instrumento, encaminha-se a consideragdo do Secretario Municipal de
Administra¢do, o Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD, para locagdo de 01 (um)
imovel.

Secretaria Responsavel: i
Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD
Unidade Requisitante: '

Departamento Administrativo

Responsivel pela formalizagiio da demanda: : Matricula:
Kaisa Barbosa Queiroz 8559167
E-mail: e Telefone:
semad(@viseu.pa.gov.br . (91) 98173-1906

1. Justificativa da necessidade de locagiio de imavel:

1.1. Identificagiio da demanda (Objeto):

1.1.1. O presente documento manifesta a necessidade de locagdo de 01 (um) imoével para
funcionamento da Secretaria de Administragdo do municipio de Viseu/PA.

1.2. Justificativa da necessidade da contratagio:

1.2.1. A presente justificativa tem como objetivo fundamentar a locag¢do de imével 01 (um) na
Sede do Municipio, destinado ao funcionamento da Secretaria Municipal de Administragdo —
SEMAD.

1.2.2. A necessidade de locagdo desse imovel, esta demonstrada nos termos deste DFD visando
atender as necessidades operacionais e administrativas da Secretaria de Administragéo,
garantindo a prestacdo eficiente dos servigos publicos, em conformidade com os principios da
eficiéncia, economicidade e acessibilidade, conforme estabelecido na Lei n° 14.133/2021.

1.2.3. A Secretaria Municipal de Administragdo (SEMAD) desempenha um papel fundamental
na gestdo publica municipal, sendo responsavel por diversas atividades estratégicas para o
funcionamento da Administragio Publica. E com a implementagdo da nova estrutura
administrativa do Poder Executivo Municipal, por meio da Lei Municipal n°576/2023, de 13 de
Jjunho de 2023, que Dispde sobre a reestruturagdo organizacional das secretarias e orgdos da
administra¢do direta do municipio de Viseu/PA, cria as Secretarias Municipais da Mulher, da
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Juventude, de Obras e Urbanismo, de Transporte e Infraestrutura, de Desporte e Lazer, de
Desenvolvimento Econémico e Turismo e dd outras providéncias, houve a necessidade de uma
ampliagdo das atividades e da demanda por espago fisico desta Secretaria, razdes pelas quais
detalharemos no ltem 2 — (Caracteristicas do imovel a ser contratado) deste DFD, exatamente
a necessidade de compartimentos necessarios ao funcionamento da SEMAD, para atender as
suas necessidades operacionais e possibilitando um atendimento cada vez mais eficiente a
populagdo.

1.2.4. Por meio deste DFD, anelamos pela locagdo de um imdvel, que possua espago fisico
adequado, com salas amplas e bem distribuidas, permitindo melhor organizagéo e eficiéncia no
atendimento, com areas de espera bem estruturada, e oferecendo maior conforto aos usudrios.

1.2.5. A locagdo do imovel, necessidade desta Secretaria, precisa estar localizado em uma area
de facil acesso, proximo ao prédio da Prefeitura facilitando o acesso aos demais setores e
departamentos pertencentes a Gestdao Municipal, proporcionando melhor integra¢do com outros
orgdos publicos do Municipio, otimizando as atividades desta Secretaria.

1.2.6. A locagdo sera inserida no Plano de Contratagdes Anual (PCA-2025), visto que o referido
plano ainda estd em fase de elaboragdo. Considerando a urgéncia da contratagdo, optou-se por
iniciar o procedimento antecipadamente. Diante disso, a contratagdo sera devidamente
registrada no PCA-2025, em conformidade com o planejamento anual da Secretaria.

2. Caracteristicas do imével a ser contratada:

2.1. O imdvel devera estar localizado na Sede do Municipio de Viseu — Estado do Para, CEP:
n°68.620-000.

2.2. A decisdo de locagio de 01 (um) imoével para funcionamento da Secretaria de
Administragdo, esta baseada na analise detalhada do numero de cémodos, necessarios para
instalagdo e operacionalizagdo de todos os setores e departamentos que integram a estrutura
administrativa da Secretaria. Diante disso, consta demonstrado na tabela abaixo uma
justificativa detalhada a partir do numero de comodos necessarios para funcionamento da
Secretaria de Administragdo do Municipio de Viseu/PA:

CcOMODO | QUANT | JUSTIFICATIVA

Necessario para  proporcionar conforto e
tranquilidade aos usudrios do servigos publicos,

sepeAo/Sala de Espera, com Banheiro 01 . o
Recepgaof P antes de serem atendidos por profissionais desta
Secretaria de Administragdo.
Necessario para garantir que o patriménio
publico seja preservado, utilizado de forma
Departamento de Patriménio 01 eficiente e protegido contra danos, nele os

profissionais instruem, estruturaram, controlam
e supervisionando os cadastros dos bens
patrimoniais, avaliam a conveniéncia de
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equipamentos novos e inspecionam ¢ verificam
0 conserto, e etc...

Setor de Tecnologia da Informagio

01

Necessdrio para viabilizar a produgdo, o
armazenamento, 0 acesso, 0 processamento, a
comunicagio, a seguranga ¢ o uso de dados ¢
informagdes de forma estratégica em todos os
setores e departamentos da Secretaria.

Copa, com Banheiro

01

Necessaria para uso como umespago de
convivéncia, utilizado nos momentos de pausas
e relaxamento dos funcionarios, além de servir
como local de descanso para refeigdes leves.
café e interagdo dos servidores, o que valoriza o
local de trabalho e demonstra a preocupagdo que
se deve ter com conforto e bem-estar dos
funcionarios.

Deposito da Copa/Dispensa

01

Necessdrio para garantir o armazenamento de
géneros alimenticios e demais itens de higiene e
limpeza relativos as demandas das rotinas
diarias da Secretaria. bem como, o
armazenamento de lougas e  materiais
descartaveis, entre outros.

Setor de Recursos Humanos, com banheiro

01

Necessario para alinhamento das necessidades
da organizagio das demandas de pessoal,
contratos, frequéncias, cursos, recrutamento,
selegdo, treinamento, desenvolvimento,
beneficios, planos de carreira e remuneragio de
funcionarios, garantindo que a Secretaria seja
sempre um ambiente de trabalho produtivo e
harmonioso.

Departamento Administrativo, com Banheiro

01

Necessario para gerenciar e coordenar as
atividades administrativas que suportam o
funcionamento eficiente desta Secretaria, nele
realizamos o planejamento estratégico no
contexto operacional e administrativo de todas
as areas da Secretaria, dando suporte aos demais
Departamentos e Setores vinculados para estes
alcangar seus objetivos.

Gabinete do Secretario, com Banheiro

01

Necessario para o desempenho de varias
atribuigdes, incluindo atendimentos, reunides
estratégicas, espago para boa comunicagdo com
todas as chefias de equipes da Secretaria,
acompanhamento de  compromissos  do
executivo municipal, plangjamento de eventos
especificos, realizagio de despachos e
conferéncia de documentos, recebimento de
visitas e atendimento de cidad@os do Municipio.

Sala da Secretaria de Gabinete, com banheiro

01

Necessaria para assessoramento e
direcionamento de atividades do Secretario, na
gestdo de agenda, organizacdo de atividades
prioritarias e importantes, leitura e andlise de
documentos, coletas assinaturas e despachar
documentos, acompanhar e assessorar na
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conducdo de reunides e demais eventos, elaborar
relatérios e atas, e garantir o atendimento das
necessidades da Secretaria, também neste local
recepcionamos e  atendemos  cidadiios,
autoridades, e outros atores de compromissos
agendados.

Necessario para garantimos a seguranga € a
prote¢do de pessoas e bens, prevenindo a
ocorréncia de crimes ¢ incidentes, essa sala é
essenciais para garantir a seguranga publica,
01 monitoramento de redes e gestdo de operagdes
comerciais e do trinsito urbano, a partir desses
sistemas temos os beneficios de dissuasdo de
ﬂ crimes, resposta rdpida a incidentes e
monitoramento em tempo real.

Sala de Sistema de Video Monitoramento, com
Banheiro

Necessdrio para desenvolver ¢ implementar
estratégias  para alcangar o0s objetivos
organizacionais. nele sdo elaborados planos de
coordenagio de equipes de trabalho, analise de
dados. monitoramento do progresso e ajuste de
planos conforme necessdrio, garantindo
eficiéncia e alinhamento com a visio da
Secretaria.

Departamento de Planejamento, com banheiro 01

Necessario para abrigar os veiculos, como
carros, motos da Secretaria, oferecendo
prote¢dio contra intempéries e seguranga contra
furtos.

Garagem 01

2.3. Diante da necessidade, conforme detalhado na tabela anterior, elaboramos a tabela final do
ﬁ imovel que pretendemos alugar.

ITEM DESCRICAODOITEM UND | QUA
Locagdo de 01 (um) imovel para funcionamento da Secretaria
de Administragdo do municipio de Viseu/PA, contendo os
comodos conforme citados abaixo:

TIDADE

e 01 — Recepgdo/Sala de espera com Banheiro
01 e (2 - Salas sem Banheiro Més 12
e (7 — Salas com banheiro

e (1 — Copa com banheiro

e (1 — Deposito da Copa/Dispensa
e (1 — Garagem

3. Periodo da Contratagio:

3.1. O prazo da presente contratagio sera de 12 (dose) meses, a contar da data de assinatura do
Termo de Contrato e podendo ter prorrogagdo contratual desde que seja justificado.
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4.1. O pagamento sera efetuado mensalmente por meio de Ordem Bancaria, sendo realizado até
0 5° (quinto) dia util do més subsequente apds a locagdo do imovel.

Diretor Administrativo

B e e P

8559241

semad@viseu.pa.gov.br (91) 99 8584-4629

Viseu/PA, 25 de abril de 2025.

KAISA BARBOSA QUEIROZ
. Agente Administrativo

Matricula n® 8559167
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