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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

. Pelo presente instrumento, encaminha-se a consideragio do Secretario Municipal de
Administragdo, o Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD, para locagdo de 01 (um)
imavel.

1.1.1. O presente documento manife’s’ta. a necessidade de Locagdo de um (01) imdvel para o
funcionamento do Departamento Municipal de Transito-DEMUTRAN, vinculado & Secretaria
Municipal de Administragdo do Municipio de Viseu/PA.

1.2.1. Apds uma andlise detalhada, constatou-se a inexisténcia de imoéveis pablicos vagos e
disponiveis para uso, conforme declarado pelo Departamento de Patrimbnio. Isso levou a
implementagdo do processo de locagdo de iméveis privados para uso publico, uma solugéo eficaz
que entende &s necessidades da administra¢io publica.

1.2.2. A Lei Municipal n® 539/2021 estabelece a competéncia e as atribuigdes do Departamento
Municipal de Transito (DEMUTRAN), 6rgdo vinculado & Secretaria de Admmxstraqﬁo O
DEMUTRAN ¢ responsavel pela gestdo, controle e organizagio do transito do municipio,
garantindo o deslocamento seguro da populagdo, materiais e equipamentos.

1.2.3. Para a plena execugdo dessas atividades, torna-se imprescindivel a existéncia de uma
estrutura fisica que permita o funcionamento adequado do departamento. A locagdo de um imovel
visa atender essa necessidade, garantindo um espaco apropriado para a administracdo,
planejamento do transito.

1.2.4. Para que o imével atenda plenamente as necessidades do DEMUNTRAN, ele deve possuir

caracteristicas estruturais que garantam a eficiéncia operacional do departamento. Assim, os
requisitos minimos necessarios incluem:
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1.2.4.1. Instalagdes administrativas adequadas: O imovel deve conter salas organizEHas e

devidamente estruturadas para abrigar os setores administrativos responsaveis pela gestdo e
controle do transito.

1.2.4.2. Espago para armazenamento de documentos e materiais: O DEMUTRAN lida com um

grande volume de registros e materiais operacionais, exigindo um local seguro e organizado para
arquivamento.

1.2.4.3. Patio coberto e seguro: O imovel deve dispor de um espago apropriado para o
estacionamento de veiculos.

1.2.4.4. Infraestrutura elétrica e hidraulica compativel: O funcionamento das atividades do
DEMAT exige instalagdes elétricas e hidrdulicas adequadas para operagdo continua dos
equipamentos e servigos administrativos.

1.2.4.5. Seguranga e acessibilidade: O imdvel deve garantir condigdes de seguranga tanto os
servidores que atuam no local quanto para os cidaddos que necessitam dos servigos prestados pelo
DEMUTRAN. Além disso, deve ser acessivel a todos, incluindo pessoas com deficiéncia.

1.2.4.6. Localizagdo estratégia: A sede do DEMUTRAN deve estar situada em um ponto que
permita facil acesso aos principais eixos viarios do municipio, facilitando a coordenagio e
distribui¢do das atividades.

1.2.5. A locagdo de um imével adequado para sede do DEMUTRAN traré beneficios significativos
para gestdo do trinsito municipal. Dentre as vantagens operacionais, destacam-se:

1.2.5.1. Maior controle e organizagdo: Com um espago proprio e adequado, serd possivel
estabelecer um ambiente de trabalho mais eficiente, garantindo que os processos administrativos
e operacionais ocorram de maneira coordenada.

1.2.5.5. Atendimento mais eficiente 4 populagio: com uma sede estruturada, o DEMUTRAN
podera oferecer um suporte mais 4gil e eficaz para demandas da comunidade, promovendo
melhorias na mobilidade urbana.

1.2.6. Diante do exposto, a locagio de um imével para a sede do DEMUTRAN ¢ uma medida
essencial para garantir a eficiéncia e continuidade das atividades do departamento, atendendo as
exigéncias operacionais, administrativas e estratégicas do municipio de Viseu/PA.

1.2.7. A locagdo sera inserida no plano de Contratagdes Anual (PCA-2026), visto que o referido
plano ainda esta em fase de elaboragdo. Considerando a urgéncia da contratagdo, optou-se por
iniciar o procedimento antecipadamente. Diante disso, a contratagdo sera devidamente registrada
no PCV-2026, em conformidade com o planejamento anual da Secretaria.

2. Caracteristicas do imovel a ser contratada:

2.1. O imével devera estar localizado na Sede do Municipio de Viseu - Estado do Para, CEP:
68620-000.

2.2. A decisdo de alugar um prédio para funcionamento do Departamento Municipal de Transito-
DEMUTRAN, vinculado 4 Secretaria Municipal de Administragdo, foi baseada em uma analise
detalhada do nimero de comodos necesséarios para esta necessidade. Diante disso, a tabela abaixo
fornece uma justificativa detalhada para o nimero de comodos necessarios:
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Para at inagdes da Lei Municipal n® 539/2021 e
garantir a eficiéncia do funcionamento do DEMUTRAN, as quatro
salas serdo distribuidas da seguinte forma:
Sala 01- Fiscalizagfio e Operacdo de Trinsito: espago destinado
para fiscalizagdo ¢ controle da circulagdo vidria, incluindo
monitoramento e supervisdo de trafego, necessitando de estagdes de
trabalho, computadores, painéis informativos e acesso a sistemas de
monitoramento.

Sala 02 — Divisdo de Educagdo de Trinsito: responsavel pelo
desenvolvimento de campanhas educativas ¢ palestras voltadas 4
conscientizagdo da populagfio, equipada para treinamentos,
materiais didaticos e suporte audiovisual para atividades
pedagdgicas

Sala 06 Sala 03- l_)iretor Geral: destinada para garantir melhores condigdes
de organizagdo, planejamento ¢ tomada de decisdes no ambiente
institucional.

Sala 04- Divisio de Engenharia de Trifego: espaco
destinado ao planejamento e andlise da infraestrutura do
municipio.

Sala 05- Divisdio de Coleta, Controle e Anidlise Estatica de
Trénsito: destinada ao processamento e arquivamento de
dados estiticos sobre trinsito e transporte municipal,
necessitando de infraestrutura para arquivos fisicos e digitais,
além de sistemas computacionais para analise de informagdes.
Sala 06- Auditério: ambiente destinado para agdes de
capacitagdo, treinamentos, reunides e uso em geral dos
usuArios internos e externos.

O banheiro & essencial para garantir condi¢des adequadas de higiene
e conforto aos servidores ¢ visitantes do DEMUTRAN. Contando

Ealigiro = com acessibilidade para pessoas com deficiéncia, garantindo a
inclusdo e o atendimento 4s normas sanitérias.
A garagem ¢ um espago indispensavel para a protegdo e organizagao
dos veiculos utilizados pelo DEMUTRAN além disso, a seguranga
Garagem 01

do local deve ser priorizada, evitando depredagdes ¢ garantindo a
integridade do patriménio publico.

A Copa/Cozinha é necessaria para oferecer suporte aos servidores
que permanecem em expediente integral no DEMUTRAN. Deve
Copa/Cozinha 01 contar com a infraestrutura adequada para preparo € armazenamento
de alimentos, proporcionando melhores condigdes de trabalho e
bem-estar aos profissionais.

A sala de Atendimento e Recepgdo serd o primeiro ponto de contado
02 entre os cidaddos e o DEMAT, devendo ser estruturado para acolher
a populagdio de maneira organizada e eficiente.

Sala de
atendimento e recepgio

2 3. Diante da necessidade, conforme detalhado na tabela anterior, elaboramos a tabela final do
imovel que pretendemos alugar.
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Locagiio de 01 (um) imdvel para funcionamento do Departamento
Municipal de Transito-DEMUTRAN, vinculado 4 Secretaria de
Administragdo do Municipio de Viseu/PA, contendo os cdmodos
conforme citados abaixo,

01 e 06 Salas Més 12
01 Banheiro

01 Garagem

01 Cozinha

02 Atendimento e Recepgéo

3.1. O prazo da presente contratagdo serd de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura do
Termo de Contrato e podendo ter prorrogagdo contratual desde que seja justificado.

4.1. O pagamento seré efetuado mensalmente por meio de Qrdein Bancaria, sendo realizado até o
5° (quinto) dia Gtil do més subsequente apds a locagdo do imével.

Fabiana Moreira Furtado

Agente Administrativo 85494895

©(91) 987640181

semad@viseu.pa.gov.br
Visew/PA, 06 de abril de 2026.
KAISA BARBOSA QUEIROZ 5
Auxiliar Administrativo
Matricula n® 8559167
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