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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Pelo presente instrumento, encaminha-se a consideragdo do Secretario Municipal de

Administragdo, 0 Documento de Formalizagao de Demanda — DFD, para locagéo de 01 (um)

imovel.

Secretaria Responsvel:
Secretaria Municipal de Administragéo - SEMAD
Unidade Requisitante: ' '

Departamento Administrativo

Responsavel pela formalizagio da demanda: . Matricula:
Kaisa Barbosa Queiroz 8559167

E-mail: ' ,' _. . Telefone:
semad(@viseu.pa.gov.br (91) 9 8173-1906

1. Justificativa da necessidade de locagio de imével:
1.1, Identificacdo da demanda (Objeto):

1.1.1. O presente documento manifesta a necessidade de Locagdo de um Imoével o qual se
destina para o funcionamento do Departamento de Recursos Humanos — DRH, para atender as

necessidades da Prefeitura/Secretaria Municipal de Administragéo.
1.2. Justificativa da necessidade da contratagfo:

1.2.1. A locagiio de um imovel destinado ao funcionamento do Departamento de Recursos
Humanos — DRH mostra-se necessdria para assegurar a continuidade e a eficiéncia das
atividades administrativas relacionadas a gestdo de pessoas no ambito institucional. O DRH
desempenha fungdes estratégicas e essenciais, tais como a administragio de pessoal,
processamento de folhas de pagamento, controle funcional, capacitagdo de servidores e
atendimento aos colaboradores, demandando um espago fisico adequado para o correto
desenvolvimento dessas atribuigdes.

1.2.2. Ressalta-se que o imével a ser locado deve atender a requisitos especificos de localizagdo,

acessibilidade, infraestrutura e dimensionamento compativeis com as necessidades
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operacionais do Departamento. A proximidade com outros setores administrativos, bem como
a facilidade de acesso para servidores e publico interno, contribuem significativamente para a
otimizagio dos fluxos de trabalho, reducao de deslocamentos e melhoria na prestagdo dos
servigos, fatores que ndo sdo plenamente atendidos pelos imodveis proprios atualmente
disponiveis.

1.2.3. A locagdo apresenta-se, ainda, como a alternativa mais vantajosa sob o ponto de vista da
economicidade e da eficiéncia administrativa, uma vez que a construgdo, aquisi¢do ou
adaptacdo de imoével proprio demandaria investimentos elevados, além de prazos extensos para
sua implementagdo. Dessa forma, a contratagio do imovel permite a rapida adequagdo do
espago as demandas do DRH, garantindo melhores condigdes de trabalho, preservagdo de
documentos, sigilo das informagdes e atendimento adequado as normas de seguranga e saude
ocupacional.

1.2.4. Por fim, a medida esta alinhada aos principios da legalidade, eficiéncia, planejamento e
interesse publico, uma vez que viabiliza o pleno funcionamento de um setor essencial a
administragdo, sem prejuizo a continuidade dos servigos prestados. A locagdo do imovel
assegura melhores condigdes estruturais e operacionais ao Departamento de Recursos
Humanos, contribuindo diretamente para o fortalecimento da gestdo administrativa e para a
qualidade dos servigos ofertados aos servidores e a institui¢io como um todo.

1.2.5. O item demandado ndo consta na listagem do Plano de Contratagdes Anual da Prefeitura
Municipal de Viseu/PA.

1.2.6. A locagdio seré inserida no Plano de Contratagdes Anual (PCA-2026), visto que o referido
plano ainda estd em fase de elaboragdo. Considerando a urgéncia da contratag@o, optou-se por
iniciar o procedimento antecipadamente. Diante disso, a contratagdo sera devidamente

registrada no PCA-2026, em conformidade com o planejamento anual da Secretaria.

2. Caracteristicas do imovel a ser contratada:

2.1. O imével devera estar localizado na Sede do Municipio de Viseu - Estado do Para, CEP:
68620-000.

2.2. A decisio de alugar um prédio para funcionamento do Departamento de Recursos
Humanos, para atender as demandas da Secretaria Municipal de Administragdo, foi baseada em
uma analise detalhada do nimero de cdmodos necessarios para esta necessidade. Diante disso,

a tabela abaixo fornece uma justificativa detalhada para o nimero de cdmodos necessarios:
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03 Banheiros
01 Lavabo
02 Deposito

3.1. O prazo da presente contratagdo sera de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura do

Termo de Contrato e podendo ter prorrogagdo contratual desde que seja justificado.

4.1. O pagamento seré efetuado mensalmente por meio de Ordem Bancaria, sendo realizado até

0 5° (quinto) dia util do més subsequente apds a locagdo do imovel.

semad(@viseu.pa.gov.br (91) 9 8484-3795

Viseu/PA, 08 de janeiro de 2026.

e
- KAISA BARBOSA QUEIROZ
Auxiliar Administrativo
Matricula n® 8559167
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